PODER JUDICIARIO FEDERAL

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 4° REGIAO

PROVIMENTO CONJUNTO N° 16, DE 29 DE NOVEMBRO DE 2011.

Institui e regulamenta, no ambito
da Justica do Trabalho da 4@
Regiao, o] recebimento e
processamento  eletronico  das
acoes originarias de primeiro grau,
e respectivos recursos, e da outras
providéncias.

OS DESEMBARGADORES-PRESIDENTE E CORREGEDOR REGIONAL DO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO, no uso de suas atribuicoes
legais e regimentais,

CONSIDERANDO os termos da Lei n© 11.419, de 19 de dezembro de 2006, e da
Instrucao Normativa n® 30 do Tribunal Superior do Trabalho, que, dentre outras
providéncias, admitem a tramitagdo processual em meio totalmente eletronico;

CONSIDERANDO a existéncia de recursos tecnoldgicos neste Tribunal que
viabilizam o recebimento e o processamento das agbes de forma eletronica;

CONSIDERANDO o direito dos jurisdicionados ao acesso rapido, seguro e
eficiente a Justica, por meio do sistema de processo judicial eletronico;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a implantacdao do processo
eletronico na 42 Regido da Justica do Trabalho,

RESOLVEM

CAPITULOTI
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 19 Instituir, no ambito da Justica do Trabalho da 42 Regido, o recebimento e
processamento eletronico das acdes originarias de primeiro grau, e respectivos
recursos.

Paragrafo Unico. Os processos de competéncia originaria do Tribunal, bem como os
que ja tramitam em meio fisico e respectivos recursos, nao estdo abrangidos pelo
presente regramento.
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Art. 2° A implantacao do processo eletronico sera gradual, definidos os Foros, datas e
condigdes de instalacao por ato da Administracao deste Tribunal.

CAPITULO II )
DO CADASTRAMENTO DOS USUARIOS

Art. 3° O cadastramento dos usuarios observara as normas previstas no Provimento
Conjunto n° 06/2011 do Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regiao.

8§ 1° A partir da entrada em vigor deste Provimento, o credenciamento importa em
aceitacdo das normas estabelecidas quanto a utilizacdo do sistema de processo
eletronico.

§ 2° Os usuarios ja cadastrados no Sistema de Peticionamento Eletronico da Justica do
Trabalho do Rio Grande do Sul estdao automaticamente habilitados a utilizar o sistema
de processo eletronico, o que implicara a aceitacdo das normas referidas no paragrafo
anterior.

CAPITULO III
DA PRATICA DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 4° No processo eletrOnico os atos processuais terdo registro, visualizacdo,
tramitacdo e controle exclusivamente em meio eletronico, e serdo assinados
digitalmente nas formas previstas na Lei n® 11.419/06, contendo elementos que
permitam identificar o usuario responsavel.

Art. 5° O peticionamento nos processos eletronicos se dara exclusivamente mediante
utilizacdo do Sistema de Peticionamento Eletronico da Justica do Trabalho do Rio
Grande do Sul, observados os termos do Provimento Conjunto n® 06/2011 do Tribunal
Regional do Trabalho da 42 Regiao e as normas previstas neste Provimento Conjunto.

Art. 6° As peticOes e respectivos documentos destinados ao sistema de processo
eletronico ndo poderao ultrapassar o tamanho maximo de 10 MB (dez megabytes), por
envio.

Paragrafo Unico. Remanesce nas unidades judiciarias em que nao implantado o
processo eletronico o limite estabelecido no artigo 14 do Provimento Conjunto n©
06/2011 do Tribunal Regional do Trabalho da 4@ Regiao.

Art. 7° Os documentos digitalizados e anexados as peticOes eletrénicas serdo
adequadamente classificados e organizados de forma a facilitar o exame dos autos
eletronicos.

Paragrafo unico. O juizo poderd determinar a reorganizacdo e classificagdo dos
documentos pela parte que os encaminhou, no caso de nao-observancia do disposto
no caput.

Art. 89 A peticao inicial sera autuada automaticamente e distribuida, se for o caso,
para uma das Varas integrantes do Foro destinatario, a partir dos dados informados.
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§ 1° O advogado recebera, imediatamente apds o envio, juntamente com a
comprovacao de recebimento, informacdes sobre o nimero atribuido ao processo, a
Vara do Trabalho para a qual foi distribuida a acdo e, se for o caso, a data da
audiéncia inicial, designada automaticamente, para a qual ficara intimado.

§ 2° Os dados da autuacao automatica serdo conferidos pela unidade judiciaria que
podera proceder a sua alteracdo em caso de desconformidade com os documentos
apresentados, o que sera objeto de registro no sistema.

Art. 9° A digitalizacao e classificacdo de documentos, quando da autuacao e
distribuicao de cartas recebidas, bem como de processos oriundos de outras unidades
judiciarias do Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regidao ou de outros érgaos do
Poder Judiciario, serdo realizadas pelo Servico de Distribuicao dos Feitos, onde houver,
ou pela unidade de destino.

§ 192 A estas unidades competird a digitalizacdo e protocolo de correspondéncias,
oficios, respostas e comunicages de outros 6rgaos, relativos a processos eletronicos,
recebidos em meio fisico.

§ 29 Os originais dos autos processuais, petigdes e demais documentos de que tratam
0 capute o § 10 do presente artigo, apos a digitalizacao, em se tratando de:

I — carta precatdria, de ordem ou rogatoria, permanecerdo em Secretaria, aguardando
o momento da devolugdo a origem, quando serao os autos complementados com as
copias das pegas geradas eletronicamente no juizo de destino;

II — processo recebido de outros 6rgaos do Poder Judicidrio, permanecerdo em
Secretaria, com identificacdo do numero atribuido neste Tribunal;

III - documentos de que trata o § 1° do presente artigo, serao arquivados em pasta
propria e especifica para este fim na Secretaria.

Art. 10 A capa do processo eletronico contera apenas as informagOes atualizadas do
processo; os dados historicos e respectivas alteragdes constardao do cadastro do
processo eletronico.

Art. 11 A numeracao das folhas do processo constara da tarja lateral apresentada nos
autos eletronicos, quando visualizados na integra.

Art. 12 A resposta do réu e respectivos documentos serdo encaminhados eletronica e
previamente a audiéncia, passando a integrar os autos eletronicos no momento
processual oportuno.

§ 12 O envio eletronico da resposta ndao dispensa a presenca da parte e de seu
procurador a audiéncia; em caso de auséncia do réu, o juiz podera rejeitar as pecas e
documentos anteriormente encaminhados.

§ 2° A parte contraria sO terd acesso ao teor da defesa e documentos a partir da
audiéncia e apds determinacdo de juntada pelo juizo.

§ 3° A defesa oral, quando admitida, sera reduzida a termo em audiéncia e os
documentos digitalizados e enviados eletronicamente pelo réu, no prazo que o juiz
assinar.

Art. 13 As peticOes no curso do processo serao automaticamente direcionadas para o
orgao em que tramita o feito, no respectivo grau, conforme identificacdo no sistema, e
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disponibilizadas para consulta nos autos eletronicos apds determinacao do juizo ou a
sua ordem.

Art. 14 Peticoes e documentos protocolados em duplicidade, cujo teor seja
manifestamente equivocado ou que digam respeito a processo diverso daquele para o
qual foram enviados, poderdo ser rejeitados a partir do proprio protocolo, a critério do
juizo de destino, com justificativa e comunicacdo ao remetente através do sistema
informatizado.

Art. 15 Na hipdtese de envio eletronico de documentos sem condicOes de legibilidade,
0 juizo podera determinar a parte que o regularize, com reenvio apds nova
digitalizacao.

Paragrafo Unico. Persistindo a impossibilidade de digitalizacao adequada, podera ser
determinada a apresentacao dos originais.

Art. 16 Os documentos cuja digitalizacdao seja tecnicamente inviavel poderdao ser
apresentados em Secretaria no prazo de 10 (dez) dias contados do envio de petigao
eletronica comunicando o fato, os quais serao devolvidos a parte apds o transito em
julgado.

Art. 17 Enquanto ndo instituido o portal préprio de que trata a Lei n® 11.419/2006, as
intimacOes serao realizadas mediante publicacdo no Didrio Eletronico da Justica do
Trabalho, correio ou, nos casos especificados em lei, por oficial de justica.

Art. 18 Os auxiliares do juizo (peritos e leiloeiros) designados a atuar em processos
que tramitam eletronicamente deverdo cadastrar-se como usuarios no sistema, em
perfil proprio.

Art. 19 Quando a parte indicar peritos assistentes, os respectivos laudos e
manifestacdes serao encaminhados eletronicamente pelo procurador da parte.

Art. 20 As atas de audiéncia serdo assinadas eletronicamente pelo Juiz e pelos
procuradores das partes.

Art. 21 Os executantes de mandados lavrardo e assinardo eletronicamente as
certidOes relativas as diligéncias realizadas.

§ 1° A via do mandado contendo a contrafé, assim como os autos de penhora,
arresto, sequestro e outros serdo digitalizados e integrados aos autos eletronicos.

§ 29 Os originais dos documentos digitalizados serdo arquivados na unidade judiciaria
ou na Central de Mandados, onde houver, por um periodo de 06 (seis) meses.

Art. 22 Havendo determinacdo de desentranhamento de documentos pelo juizo, eles
terdo sua visualizacdao impedida, com registro nos autos eletronicos.

Art. 23 As cartas ou processos eletronicos que tiverem de ser remetidos a outro juizo,
que ndo disponha de sistema compativel, serdo impressos e autuados com certidao
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identificadora da forma de processamento e do codigo de acesso a integra dos autos
eletronicos.

§ 1° A digitalizacdo das pecas processuais, quando da devolucao em meio fisico de
carta expedida em processo eletronico, bem como sua classificagdo e juntada aos
autos, incumbem a Secretaria da Vara do Juizo deprecante/rogante.

§ 29 A destruicao dos autos fisicos, quando recebidos na forma do paragrafo anterior,
s6 ocorrera apds apreciacao pelo juizo acerca do cumprimento total da carta devolvida.

CAPITULO IV
DOS RECURSOS

Art. 24 Encaminhado o processo eletronico ao Tribunal, quaisquer petices, face ao
direcionamento automatico de que trata o artigo 14, serao processadas nos proprios
autos, respeitada a competéncia funcional.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de atos de competéncia do juizo de primeiro grau, o
processo eletronico sera devolvido a origem para apreciagao.

Art. 25 O agravo de instrumento interposto nos processos eletronicos, em face de nao
recebimento de recurso nos processos de competéncia originaria do primeiro grau de
jurisdicdo, sera autuado pela Secretaria da Vara do Trabalho, na forma estabelecida
pelo artigo 92 do Provimento n® 02/2009, do Tribunal Regional do Trabalho da 42
Regiao, e disponibilizados os autos ao Tribunal, acompanhados de certiddo que
identifique o processo de origem.

Paragrafo Unico. Cumpre as partes providenciar, na forma da lei, a correta formacao
do instrumento, ndo comportando a omissao em conversao em diligéncia para suprir a
auséncia de pegas, ainda que essenciais.

Art. 26 A execucao provisoria sera processada na classe Execucao Provisdria em Autos
Suplementares, a partir da opcao “peticdo inicial”, e sera distribuida por dependéncia a
unidade judiciaria em que tramita o processo principal, na forma do artigo 10 do
Provimento n® 02/2009, do Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regiao.

Paragrafo unico. O exequente instruird a peticdo com as pegas necessarias, na
forma da lei.

CAPITULOV_ A
DO ACESSO A INTEGRA DOS AUTOS ELETRONICOS

Art. 27 Os magistrados e servidores do Tribunal Regional do Trabalho da 4@ Regido,
desde que devidamente cadastrados no sistema, terdo acesso a integra de todos os
processos eletronicos em tramite na Regido, respeitado o disposto em lei para as
situagOes de sigilo e de segredo de justica.

Art. 28 As partes do processo terdo acesso a integra dos autos do processo eletronico,
por meio do sistema de consulta disponivel no site do Tribunal Regional do Trabalho
da 4@ Regido, mediante indicacdo do numero do processo e do cddigo de acesso.

§ 1° O cddigo de acesso do autor sera fornecido ao seu procurador, quando do
ajuizamento da agdo, ou, quando desassistido de advogado, pelo servidor responsavel
pela atermacao.
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§ 22 O cddigo do réu sera informado na notificagdo ou citacao, que contera também
informagdes sobre a forma de acesso ao inteiro teor da peticao inicial.

§ 32 Nao sendo possivel o acesso na forma prevista no paragrafo anterior, o réu,
devidamente identificado, podera receber uma via impressa da petigao inicial na
Secretaria da Vara em que tramita o respectivo processo, certificando-se nos autos.

Art. 29 Os advogados, membros do Ministério Publico, da Advocacia-Geral da Unido,
Procuradoria-Geral Federal, Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, Procuradorias
Estaduais e Municipais e os auxiliares do juizo, cadastrados e habilitados no processo,
terao acesso a integra dos autos do processo eletronico via Portal proprio.

Art. 30 Os advogados, membros do Ministério Publico, da Advocacia-Geral da Unido,
Procuradoria-Geral Federal, Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, Procuradorias
Estaduais e Municipais, cadastrados no sistema mas nao habilitados no processo, terao
acesso a integra dos autos eletronicos, ressalvados os casos de segredo de justica, via
consulta ao acompanhamento processual, a partir da indicagdo do numero do
processo.

Paragrafo (nico. O sistema manterd, na forma do artigo 39, paragrafo 29, da
Resolugao n° 121/2010, do Conselho Nacional de Justica, monitoramento e registro
dos acessos previstos neste artigo.

Art. 31 O terceiro interessado, admitido na relagdo processual, podera solicitar a
unidade judiciaria codigo para acesso a integra dos autos eletrénicos.

CAPITULOV .
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 32 O Tribunal Regional do Trabalho da 4@ Regido informard, na pagina relativa ao
processo eletronico do seu site, os periodos em que o sistema estiver indisponivel.

Art. 33 As manutengdes programadas do sistema serdo sempre informadas com
antecedéncia e realizadas, preferentemente, no periodo das 22h das sextas-feiras as
22h do domingo, ou no horario entre 00h e 06h nos demais dias da semana.

Art. 34 A indisponibilidade do sistema de processo eletronico no Ultimo dia do prazo
assegura sua prorrogacao para o primeiro dia Util seguinte a resolucdo do problema,
quando ocorrer por mais de 4 (quatro) horas continuas ou intercaladas, no periodo das
6h as 00h.

Art. 35 A ndo obtencdo de acesso ao sistema, em virtude de outros problemas de
transmissdao ou recepcao de dados, ndo serve de escusa ao usuario para
descumprimento dos prazos legais.

Art. 36 Os autos dos processos eletronicos serao protegidos por sistemas de
seguranga de acesso e armazenados de modo a garantir a preservagao e integridade
dos dados.
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Art. 37 Implantado o processo eletronico no Foro Trabalhista, na forma do artigo 2°
deste Provimento, nos primeiros 60 (sessenta) dias sera admitido também o
ajuizamento de peticdes iniciais por meio fisico ou pelo sistema e-DOC.

§ 1° As peticdes iniciais ajuizadas por meio fisico e pelo sistema e-DOC, no prazo
acima referido, ndo estarao abrangidas pelo presente regramento.

§ 2° As petigdes iniciais ajuizadas por meio do Sistema de Peticionamento Eletronico
da Justica do Trabalho do Rio Grande do Sul serao processadas exclusivamente de
forma eletronica.

§ 3° Decorrido o prazo previsto no caput, nao serao aceitas petigdes iniciais em meio
fisico ou pelo Sistema e-DOC para os Foros em que implantado o sistema de processo
eletronico.

§ 4° As acoes incidentais ou distribuidas por dependéncia em processo que tramite em
meio fisico, enquanto ndo houver migracao para o sistema eletrGnico, serdao
processadas também por meio fisico.

Art. 38 Os casos omissos serao dirimidos pela Administracao do Tribunal Regional do
Trabalho da 42 Regido, ouvida a Comissao de Informatica.

Art. 39 Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagao.

JURACI GALVAO JUNIOR, CARLOS ALBERTO ROBINSON,
Corregedor Regional. Presidente.
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