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RELATÓRIO DE INSPEÇÃO CORRECIONAL ORDINÁRIA – ICO 116/2012 

 

1. INTRODUÇÃO. 

a) Órgão: Coordenadoria de Distribuição dos Feitos de São Leopoldo 

b) Jurisdição: Alto Feliz, Bom Princípio, Capela de Santana, Feliz, Linha 

Nova, Portão, São José do Hortêncio, São Leopoldo, São Sebastião do Caí, 

São Vendelino, Tupandi, Vale Real. 

c) Data da correição: 28.09.2012 

d) Vice-Corregedora: Des.ª Ana Rosa Pereira Zago Sagrilo 

e) Assessor da Vice-Corregedoria: Paulo Ricardo Cipolatt 

f) Servidores atuantes em atividades correcionais em Gabinete: Douglas 

Fernando Thiesen, Chefe de Gabinete, e os Assistentes de Gabinete Geraldo 

José Balbinot Filho, Gustavo Venicio de Bittencourt Pavan, Luana Dobler 

Fellini e Marcelo Sikinowski Silveira. 

g) Edital: nº 116/2012 

h) Período examinado: 25.11.2011 a 28.09.2012 

i) Portarias de greve: - 

j) Juiz Diretor do Foro: Rosiul de Freitas Azambuja 

k) Coordenador: Josué Alfredo Barreto da Silveira 

 

2. CORPO FUNCIONAL. 

2.1. Servidores (Fonte – RH):  

a) Lotação Atual 

SERVIDOR FUNÇÃO LOTAÇÃO 

Ana Cristina D. Azevedo Feijó - 18.06.2008 

Carlos Nilis Silveira Spielmann Assistente-FC04 03.12.2007 

Cláudio Renato de Azevedo - 11.04.2005 

Gilmar Pereira Klock - 19.12.2000 
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Jackson Batista Silva de Albuquerque - 22.11.2010 

Josué Alfredo Barreto da Silveira Coordenador-CJ2 02.12.1993 

Nirton Vicente Scherer Assistente-FC02  12.04.2010 

Tania Regina Todt da Silva - 04.10.2008 

William Wagner de Melo - 16.11.2011 

 

b) Movimentação de servidores no período examinado (saída): 

SERVIDOR LOTAÇÃO DATA DA SAÍDA 

Maria Emilia Grando 05.12.2011 08.05.2012 

 

c) Afastamentos de servidores. (Fonte – RH – 25.09.2012). 

SERVIDOR MOTIVO DIAS DE AFAST. 

Ana Cristina D. Azevedo Feijó CURS + CURSOPARCIAL 14 (1 + 13) 

Carlos Nilis Silveira Spielmann CURS + CURSOPARCIAL 2 (1 + 1) 

Cláudio Renato de Azevedo DPON + LPF + LTS 33 (19 + 6 + 8) 

Gilmar Pereira Klock LTS 1 

Josué Alfredo Barreto da Silveira 
CURSOPARCIAL + LPF + 

PLANTÃO 
6 (3 + 1 + 2) 

Tania Regina Todt da Silva LTS 10 

William Wagner de Melo LPF 2 

Siglas: CURS – cursos, congressos, seminários, etc.; CURSOPARCIAL – curso com menos 
de 6 horas de duração; DPON – dispensa do ponto; LPF – doença em pessoa da família; LTS – 
licença para tratamento de saúde; PLANTÃO – atuação em regime de plantão. 

 
O quadro de lotação da unidade encontrava-se completo na data da 

correição, sendo composto por 9 servidores e 3 funções (1 Coordenador e 2 

Assistentes). Dos servidores relacionados, 3 são Agentes de Segurança.  

Apenas um servidor deixou a unidade no período examinado, o que ocorreu 

em 08.05.2012. 
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Os afastamentos totalizaram 68 dias, dos quais 19 decorreram de licença 

para tratamento de saúde. 

 

2.2. Ações de capacitação (Fonte - RH):  

SERVIDORES CAPACITAÇÃO HORAS PROCESSO 
ELETRÔNICO 

HORAS 

Ana Cristina D. Azevedo Feijó Sim 150 - - 

Carlos Nilis Silveira Spielmann Sim 64 - - 

Cláudio Renato de Azevedo Não 0 - - 

Gilmar Pereira Klock Não 0 - - 

Jackson Batista Silva de 
Albuquerque 

Sim 
45 

- - 

Josué Alfredo Barreto da Silveira Sim 67 - - 

Nirton Vicente Scherer Não 0 - - 

Tania Regina Todt da Silva Sim 200 - - 

William Wagner de Melo Sim 12 - - 

 

Dos servidores lotados na unidade, 3 (três) não realizaram qualquer tipo de 

ação de capacitação no período examinado. Dos demais, apenas um possui carga 

horária inferior a 20 horas. Não houve participação dos servidores em ações de 

treinamento em processo eletrônico.  

Meta 15 CNJ/2012 – Capacitar, com carga-horária mínima de 20 horas, 
20% dos magistrados e 20% dos servidores na utilização do Processo 
Judicial Eletrônico (PJE) e em gestão estratégica. 

Recomenda-se que o Coordenador da unidade oriente e viabilize que 

todos os servidores participem de eventos, cursos de capacitação, 

especialmente em relação ao PJe-JT, e em atividades que aumentem a 

motivação do grupo, com o objetivo de alcançar maior produtividade e 

melhor qualidade no trabalho.  
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3. DADOS ESTATÍSTICOS. 

3.1. Unificação de dados das reclamadas: (Fonte – inFOR) 

ESTATÍSTICA DE UNIFICAÇÃO DE RECLAMADAS 

 Unificadas % 
Não 

Unificadas 
% Total 

Reclamadas 6179 16,52 31219 83,48 37398 

Processos 
com 

Reclamadas 

59964 
(Totalmente) 

7703 
(Parcialmente) 

61,03 

7,84 
30585 31,13 98252 

 

3.2. Unificação de endereços de advogados: (Fonte – inFOR) 

ESTATÍSTICA DE UNIFICAÇÃO DE ENDEREÇOS DE ADVOGADOS 

 Unificados % Não 
Unificados 

% Total 

Endereços 4180 28,94 10264 71,06 14444 

 

3.3. Unificação de órgãos: (Fonte – inFOR) 

ESTATÍSTICA DE UNIFICAÇÃO DE ÓRGÃOS 

 Unificados % Não 
Unificados 

% Total 

Órgãos 1097 74,98 366 25,02 1463 

 

3.4. Quantidade de processos recebidos e distribuídos por Vara do Trabalho: 

PROCESSOS RECEBIDOS E DISTRIBUÍDOS POR VARA DO TRABALHO 

2011 2012 (até 31.08) 

Natureza 
1ª 

Vara 
2ª 

Vara 
3ª 

Vara 
Total Natureza 

1ª 
Vara 

2ª 
Vara 

3ª 
Vara 

Total 
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Ação 
anulatória 

1 - - 1 
Ação 
anulatória 

1 - - 1 

Ação cautelar 4 6 4 14 Ação cautelar 4 3 5 12 

Ação civil 
coletiva 

1 - - 1 
Ação civil 
coletiva 

1 3 - 4 

Ação civil 
pública 

2 1 2 5 
Ação civil 
pública 

- - - 0 

Ação 
cobrança 
contr.sind 

6 4 4 14 
Ação 
cobrança 
contr.sind 

6 7 8 21 

Ação de 
consignação 

41 41 43 125 
Ação de 
consignação 

20 19 18 57 

Ação de 
cumprimento 

6 7 6 19 
Ação de 
cumprimento 

5 3 6 14 

Ação de 
indenização 

59 51 59 169 
Ação de 
indenização 

19 26 28 73 

Ação 
declaratória 

2 5 4 11 
Ação 
declaratória 

- - - 0 

Ação 
monitória 

1 1 1 3 
Ação 
monitória 

1 - - 1 

Ação 
possessória 

- - - 0 
Ação 
possessória 

1 - - 1 

Carta de 
ordem 

3 2 2 7 
Carta de 
ordem 

2 4 5 11 

Carta de 
sentença 

5 6 7 18 
Carta de 
sentença 

3 3 5 11 

Carta 
precatória 

334 334 332 1000 
Carta 
precatória 

262 258 260 780 

Embargos de 
Terceiro 

15 20 10 45 
Embargos de 
Terceiro 

18 14 4 36 

Inquérito 1 1 - 2 Inquérito - - - 0 
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Mandado de 
segurança 

1 - - 1 
Mandado de 
segurança 

- - - 0 

Outros 7 5 6 18 Outros 5 1 4 10 

Protesto - - - 0 Protesto 1 1 - 2 

Restauração 
de Autos 

1154 1142 1141 3437 
Restauração 
de Autos 

1021 1021 1018 3060 

Reclamatória-
Ordinário 

239 235 234 708 
Reclamatória-
Ordinário 

181 177 181 539 

Reclamatória-
Sumaríssimo 

- - - 0 
Reclamatória-
Sumaríssimo 

- - 1 1 

TEE Outros 1 - 1 2 TEE Outros - - - 0 

TEE ajuste de 
conduta MPT 

- - - 0 
TEE ajuste de 
conduta MPT 

- - - 0 

TEE multa da 
DRT 

5 4 5 14 
TEE multa da 
DRT 

1  1 2 

Total 1888 1865 1861 5614 Total 1552 1540 1544 4636 

Média Diária 8,17 8,07 8,06  Média Diária 6,72 6,67 6,68  

 
 

3.5. Protocolo de petições e devolução de processos.  

De janeiro a agosto de 2012, segundo os dados coletados no inFOR, o 

protocolo aponta o seguinte:  

 

Unidade Petições 
recebidas 

Média mensal Média diária* Processos 
devolvidos 

1ª VT 10520 1315 64,54 3146 

2ª VT 10241 1280,13 62,83 3035 

3ª VT 10304 1288 63,21 2733 

* 163 dias úteis. 
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3.6. Emolumentos. 

MÊS VALOR RECOLHIDO 

Janeiro a Setembro/2012  

TOTAL R$6.434,46 

Média mensal R$714,94 

Certidões expedidas (Set 2012) 111 

 

4. EXAME DOS LIVROS E REGISTROS ELETRÔNICOS. 

4.1. Livro carga de advogados:  

 Ao exame do livro carga observaram-se 4 processos com cargas vencidas: 

 

Processo nº 0091300-26.1996.5.04.0332, carga em 04/09/12, prazo de 10 dias. 

Processo nº 0133200-11.2004.5.04.0331, carga em 05/09/12, prazo de 10 dias. 

Processo nº 0223000-76.2006.5.04.0332, carga em 10/09/12, prazo de 10 dias. 

Processo nº 0127000-16.2003.5.04.0333, carga em 14/09/12, prazo de 10 dias. 

 

5. ROTINAS. 

O Coordenador informa que não há problemas no pré-cadastramento das 

petições iniciais. A revisão dos assuntos é efetuada diariamente. Quem distribui 

já faz uma verificação e o Coordenador efetua uma revisão final. Também não têm 

ocorrido muitos problemas quanto à chave de cadastramento. Quando ocorre 

entra em contato telefônico com o advogado para resolver a questão. 

Uma vez ao dia é feita a entrega da distribuição nas varas, com o primeiro 

volume montado. Em relação aos demais volumes são inseridas as capas no 

processo. 

Diariamente é feito o atendimento no balcão. Todos atendem das 10h às 

18h, inclusive o Coordenador. Na montagem das petições iniciais todos 

trabalham conforme a disponibilidade. Ana é a única servidora que não faz as 
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iniciais, já que se ocupa do peticionamento eletrônico (VIPE) e e-DOC, além da 

expedição de certidões negativas, tarefa também desempenhada por Tânia. Todos 

fazem uma pré-seleção da conferência e o Coordenador faz a conferência final. 

Retificações de dados dos autos é feita pela CDF (via e-mail). O 

Coordenador realiza a atividade com o auxílio de Tânia e Ana. A unificação dos 

dados é efetuada pelo Coordenador, sendo orientação do Juiz Diretor do Foro a 

utilização do endereço oferecido pelo procurador. 

As certidões são expedidas no prazo de 24 horas. 

Informa, finalmente, que possui cerca de 17.000 processos arquivados na 

casa ao lado do prédio. 

 

6. RECOMENDAÇÕES. 

A partir do exame dos dados coletados nesta inspeção e dos processos 

selecionados por amostragem, recomenda-se: 

a) a manutenção da atualização dos registros eletrônicos, de forma a 

possibilitar a correta informação a respeito do andamento processual; 

b) a manutenção da conferência quanto à correção dos assuntos cadastrados 

nos processos; 

c) a observância do artigo 41, § 3º, da CPCR, no sentido de manter o 

procedimento de unificação dos dados cadastrais de reclamadas, advogados 

e órgãos públicos. 

 

7. INSTALAÇÕES E EQUIPAMENTOS. 

As instalações da Coordenadoria de Distribuição de Feitos estão 

adequadas. 

Segundo informações da Secretaria de Manutenção e Projetos – SEMPRO, o 

prédio do Foro Trabalhista de São Leopoldo foi construído pelo Tribunal em 1972, 

havendo sido ampliado em 1993, e ocupada uma casa aos fundos em 2010. 

Possui área construída de 870m², mais a casa de 100m², pertencente à União e 

cedido ao Tribunal, perfazendo um total de área construída de 970m². Além do 
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prédio próprio e da casa, há ainda um terreno para possibilitar a ampliação, e um 

terreno, pertencente à Trensurb, cedido para uso como estacionamento para os 

servidores do Foro. 

Está prevista a construção de prédio anexo, para instalação de novas varas. 

A contratação de projetos está em fase final, e a ordem de início deve ser assinada 

nos próximos meses, com prazo previsto de 4 meses para sua elaboração, e a 

licitação da obra prevista para o primeiro semestre de 2013; 

Imediatamente, está sendo realizada a contratação de serviços de reforma 

em prédio locado, para a instalação da 4ª Vara do Trabalho de São Leopoldo. O 

imóvel locado encontra-se na rua Joaquim Porto, 1.300. Na mesma contratação, 

estão previstos alguns serviços no prédio próprio também. O imóvel locado possui 

área de 163,72m². 

 

8. SUGESTÕES E/OU RECLAMAÇÕES. 

De acordo com o disposto no Edital de Inspeção Correcional, a 

Desembargadora Vice-Corregedora colocou-se à disposição para atendimento das 

partes, advogados e demais interessados, no dia 28.09.2012, das 10h30min às 

12h, comparecendo os advogados Dr. João Claudio da Silva, Presidente da 

Subseção local da OAB, e Dra. Cristine Ruckert, Conselheira da OAB. 

O Presidente da OAB local informa que já foram realizadas tratativas para 

aquisição de terreno objetivando a construção de sede própria para instalação 

das unidades judiciárias de São Leopoldo, e pretende renová-las, aguardando 

para tanto a entrada em exercício da próxima Administração Municipal, a partir 

do ano de 2013. O terreno objeto da proposta é muito bem situado, defronte ao 

prédio da Justiça Estadual e MP Estadual, possuindo cerca 4.000 m² de área. 

Fica próximo à UNISINOS (na mesma avenida), a uma quadra da estação do trem. 

Ressalta o Presidente da OAB local ser, o trabalho das unidades judiciárias, 

tranquilo e competente. 
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Considera inviável a realização de audiências de 10 em 10 minutos, 

especialmente as audiências de prosseguimento, sendo esta a grande reclamação 

dos advogados. 

Houve reclamação em relação à audiência una no que respeita às perícias, 

pelo fato das perícias de insalubridade e periculosidade serem realizadas na sala 

de audiência e não no local da prestação laboral. Refere o Presidente da OAB que 

alguns advogados reclamaram verbalmente em reunião realizada na OAB na 

última segunda-feira. Embora haja remédio jurídico para questionar o 

procedimento, para recorrer a empresa tem que realizar o depósito recursal em 

valores significativos, e em se tratando de empresa de pequeno porte, esta não 

possui recursos disponíveis. 

Em derradeiro, apresentaram manifestação uníssona no sentido de 

funcionar muito bem o foro em geral. 

 

9. ELOGIOS E ENCERRAMENTO. 

A Vice-Corregedora Regional e o Assessor da Vice-Corregedoria agradecem 

a todos os servidores pela presteza no atendimento das solicitações e a forma 

gentil pela qual foram recebidos. 

A inspeção correcional foi encerrada no dia 28.09.2012, após encontro da 

Vice-Corregedora com o Juiz Diretor do Foro, Rosiul de Freitas Azambuja, e com 

o Coordenador da Unidade, Josué Alfredo Barreto da Silveira, sendo que o 

relatório será posteriormente encaminhado à unidade, para ciência e providências 

cabíveis. 

 

Des.ª Ana Rosa Pereira Zago Sagrilo 
Vice-Corregedora 
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