PODER JUDICIARIO DA UNIAO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 4? REGIAO
VICE-CORREGEDORIA REGIONAL

RELATORIO DE INSPECAO CORRECIONAL ORDINARIA - ICO 127/2012

1. INTRODUCAO.

a) Orgao: Coordenadoria de Distribuicao dos Feitos de Caxias do Sul

b) Jurisdicao: Antonio Prado, Caxias do Sul, Flores da Cunha, Nova Padua,
Sao Marcos

c) Data da correicao: 02.10.2012

d) Vice-Corregedora: Des.? Ana Rosa Pereira Zago Sagrilo

e) Assessor da Vice-Corregedoria: Paulo Ricardo Cipolatt

f) Servidores atuantes em atividades correcionais em Gabinete: Douglas
Fernando Thiesen, Chefe de Gabinete, e os Assistentes de Gabinete Ellen
Vrobleski Bicca, Gustavo Venicio de Bittencourt Pavan, Luana Dobler
Fellini e Marcelo Sikinowski Silveira.

g) Edital: n° 127/2012

h) Periodo examinado: 04.05.2011 a 02.10.2012

i) Portarias de greve: -

j) Juiza Diretora do Foro: Marilene Sobrosa Friedl

k) Coordenador: Claudio Zambenedetti

2. CORPO FUNCIONAL.

2.1. Servidores (Fonte - RH):

a) Lotacao Atual

SERVIDOR FUNCAO LOTACAO
Adelir Jorge Nunes dos Santos - 28.02.1993
Alexandre Caetano Nodari Assistente-FC04 16.04.2007
Celso Luiz Meneguzzi - 31.08.2001
César Augusto de Arruda Regis - 23.11.2011
Claudio Zambenedetti Coordenador-CJ2 10.05.2000
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Graziela Martins Barbosa - 05.10.2011
Lazaro Martins Acosta - 29.01.2010
Marceli Gomes Teixeira - 19.10.2009
Maria Alice Santrovitsch - 29.05.2009
Ronnie Kotler Assistente-FCO02 25.04.2007

b) Movimentacao de servidores no periodo examinado (saida):

SERVIDOR LOTAQAO DATA DA SAIDA
Mauricio Finokiet 22.10.2008 07.08.2011
Sandra Nivea Frozza Saldanha 27.09.2010 29.11.2011

c) Afastamentos de servidores. (Fonte - RH - 27.09.2012).

SERVIDOR MOTIVO DIAS DE AFAST.
Adelir Jorge Nunes dos Santos CURS + CUE,?? PARCIAL + 8+1+3)
Alexandre Caetano Nodari CURSOPARCIAL 1
César Augusto de Arruda Regis CURS 3
Claudio Zambenedetti CURS + CURSOPARCIAL 2(1+1)
Graziela Martins Barbosa CURS 7
Lazaro Martins Acosta CURS + CURSOPARCIAL + 52 (4 +1+47)

LTS

Marceli Gomes Teixeira CURS 1
Maria Alice Santrovitsch LTS 11

Siglas: CURS - cursos, congressos, seminarios, etc.; CURSOPARCIAL - curso com menos

de 6 horas de duracédo; LTS - licenca para tratamento de satde.

Na data da correicdo a unidade encontrava-se com o quadro de lotacao

completo, com 10 servidores e 3 funcoes (1 Coordenador e 2 Assistentes). Dos

servidores relacionados, 2 sao Agentes de Seguranca.
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No periodo examinado, 2 (dois) servidores deixaram a unidade, sendo a
saida mais recente em 29.11.2011.
Os afastamentos totalizaram 85 dias, dos quais 61 decorreram de licenca

para tratamento de saude.

2.2. Acoes de capacitacao (Fonte - RH):

SERVIDORES CAPACITACAO| HORAS PROCESSO | HORAS
ELETRONICO
Adelir Jorge Nunes dos Santos Sim 37 - -
Alexandre Caetano Nodari Sim 203 - -
Celso Luiz Meneguzzi Nao 0 - -
César Augusto de Arruda Regis Sim 157 - -
Claudio Zambenedetti Sim 229 Sim 8
Graziela Martins Barbosa Sim 160 - -
Lazaro Martins Acosta Sim 37 - -
Marceli Gomes Teixeira Sim 108 - -
Maria Alice Santrovitsch Sim 120 - -
Ronnie Kotler Sim 205 - -

Apenas 1 dos servidores lotados na unidade néao realizou qualquer tipo de
acao de capacitacdo no periodo examinado. Todos os demais possuem carga
horaria superior a 20 horas de capacitacao, inclusive o Coordenador, com

participacao em acoes de treinamento em processo eletronico.

Meta 15 CNJ/2012 - Capacitar, com carga-horaria minima de 20 horas,
20% dos magistrados e 20% dos servidores na utilizacao do Processo
Judicial Eletronico (PJE) e em gestao estratégica.

Recomenda-se ao Coordenador da unidade que continue orientando e
viabilizando aos servidores a participacao em eventos, cursos de

capacitacao, especialmente em relacao ao PJe-JT, e em atividades que
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aumentem a motivacao do grupo, com o objetivo de alcancar maior

produtividade e melhor qualidade no trabalho.

3. DADOS ESTATISTICOS.

3.1. Unificacao de dados das reclamadas: (Fonte - inFOR)

ESTATISTICA DE UNIFICACAO DE RECLAMADAS

Nao
1 o, o,

Unificadas Yo Unificadas Yo Total

Reclamadas 37143 98,76 467 1,24 37610
115029
Processos | (Totalmente) 99,53
com 371 0,32 115567

Reclamadas 167 0,14

(Parcialmente)

3.2. Unificacao de enderecos de advogados: (Fonte — inFOR)

ESTATISTICA DE UNIFICACAO DE ENDERECOS DE ADVOGADOS

Unificados % Nao % Total
Unificados
Enderecos 8616 98,11 166 1,89 8782

3.3. Unificacao de 6rgaos: (Fonte — inFOR)

ESTATISTICA DE UNIFICACAO DE ORGAOS

Unificados % Nao % Total
Unificados
()rgéos 1327 100,00 0 0,00 1327

3.4. Quantidade de processos recebidos e distribuidos por Vara do Trabalho:

PROCESSOS RECEBIDOS E DISTRIBUIDOS

2011 2012 (até 31.08)
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Natureza 1% a 5% VT Caxias Natureza 1% a 5% VT Caxias
do Sul do Sul

Acao anulatoria 6 Acao anulatoria 3
Acao cautelar 25 Acao cautelar 12
Acao civil coletiva 7 Acao civil coletiva 1
Acao civil publica 4 Acao civil publica 4
Acao cobranca Acao cobranca

. 19 . 1
contr.sind contr.sind.
Acao cobranca 1 Acao cobranca o
honorarios honorarios
A(;ao' de ) 266 Ag:ao. de i 270
consignacao consignacao
Acao de Acao de

. 18 . 40
cumprimento cumprimento
Agdode 229 Acdode 166
indenizacao indenizacao
Acao declaratoria S Acao declaratoria S
Acao monitoria 0 Acao monitoria 0
Acao possessoria S Acao possessoria 2
Acao repeticao 0 Acao repeticao 0
indébito indébito
Acao represent. Acao represent.

A 0 A 1

sindical sindical
Carta de ordem 8 Carta de ordem 2
Carta de sentenca 22 Carta de sentenca 8
Carta precatoria 747 Carta precatoria 551
Embargos de 36 Embargos de 26

Terceiro

Terceiro
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Homologacao 0 Homologacao 0
Inquérito 4 Inquérito 0
Mandado de 4 Mandado de 9
seguranca seguranca
Outros 5 Outros 10
Protesto 6} Protesto 2
Secpmators oz |Becamatonia
Sumartesimo. 884 Sumartesimo. 455
TEE Outros 83 TEE Outros 34
TEE ajuste de 0 TEE ajuste de 9
conduta MPT conduta MPT
TEE multa da DRT 0 TEE multa da DRT 0
Total 7305 Total 5686
PROCESSOS RECEBIDOS
2011 2012 (até 31.08)
Unidade Processos| Meédia Mfedia Unidade Processos| Meédia N{édia
recebidos | mensal | diaria* recebidos | mensal | diaria**
12 VT 1791 149,25 7,75 |1*VT 1016 127 6,23
28 VT 1793 149,42 7,76 |2* VT 1025 128,13 6,29
32 VT 1813 151,08 7,85 |3* VT 1031 128,88 6,33
42 VT 1804 150,33 7,81 |4* VT 1018 127,25 6,25
5% VT 104 104 8,67 |5* VT 1596 199,5 9,79
Total 7305 Total 5686
*1%* a 4 VT: 231 dias uteis. 5* VT: 12 dias tuteis.
6
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** 163 dias uteis.

3.5. Protocolo de peticoes e devolucao de processos.

De janeiro a agosto de 2012, segundo os dados coletados no inFOR, o

protocolo aponta o seguinte:

Unidade Peticoes Média mensal | Média diaria* Processos
recebidas devolvidos
12 VT 9562 1195,25 58,66 3607
28 VT 9208 1151 56,49 3090
32 VT 9435 1179,38 57,88 3279
42 VT 10212 1276,5 62,65 3017
5% VT 2934 366,75 18 769
3.6. Emolumentos.
MES VALOR RECOLHIDO

Janeiro/2012 R$ 929,64 (168)
Fevereiro/2012 R$ 812,90 (147)
Marcgo/2012 R$ 1.614,76 (292)
Abril/2012 R$ 629,81 (113)
Maio/2012 R$ 1.020,90 (184)
Junho/2012 R$ 696,90 (126)
Julho/2012 R$ 1.160,24 (209)
Agosto/2012 R$ 1.055,18 (190)
Setembro/2012 R$ 757,61 (137)

TOTAL

R$ 8.677,94
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Média mensal R$ 964,21

Certidoes expedidas 1.566

4. EXAME DOS LIVROS E REGISTROS ELETRONICOS.
4.1. Livro carga de advogados:

O livro carga de advogados foi encerrado em 13.09.2012. A Unidade ja esta
utilizando o livro carga eletronico disponibilizado no inFOR.

Foram constatadas 2 cargas em atraso com cobranca ja efetuada, nos

processos n°s 0013500-17.2007.5.04.0402 e 0001396-51.2011.5.04.0402.

5. ROTINAS.

O Coordenador informa que o pré-cadastramento de peticoes iniciais nao
apresenta problemas, estando ja superada a utilizacdo do sistema. Informa,
ainda, que a conferéncia dos assuntos é realizada pelas Varas, conforme acerto
com os respectivos Diretores.

A distribuicao as Varas € realizada no mesmo dia do protocolo, inclusive as
peticoes 1iniciais, entregues ao final da tarde. A Coordenadoria efetua a
conferéncia e entrega o protocolo nas secretarias das Varas.

Descreve as rotinas e divisao de tarefas no setor:

Ao Coordenador cabe a gestao da unidade e as questoes afetas a Direcao do
Foro e a manutencao do prédio.

O atendimento no balcao € realizado pelas servidoras Maria Alice e Graziela
Barbosa. O protocolo (lancamento das peticoes no inFOR) é realizado por quatro
servidores (Maria Alice, Marceli, Graziela e Celso). A formacdo dos autos das
peticoes iniciais (montagem do primeiro volume) € atividade realizada pelos
servidores Cesar e Ronnie.

A expedicao de certidoes é efetuada por Alexandre, Cesar, Graziela, Maria
Alice e Marcelino.

A unificacdo de dados em relacdo as reclamadas € feita por Ronnie,
Alexandre e o Coordenador, que ainda efetua, semestralmente, a unificacao dos
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dados em relacao aos advogados. Refere o Coordenador que quando recebe uma
peticao inicial e o endereco nao esta conforme os dados, € anexada uma
informacao ao Juiz (bilhete) para confirmar os dados. Na audiéncia o Juiz faz
constar em ata e comunica a distribuicao. Trata-se de uma iniciativa da préopria
CDF local.

6. RECOMENDACOES.
A partir do verificado do exame dos dados coletados nesta inspecao e dos
processos selecionados por amostragem, recomenda-se
a) a manutencao da atualizacdo dos registros eletronicos, de forma a
possibilitar a correta informacao a respeito do andamento processual;
b) a manutencao da conferéncia quanto a correcao dos assuntos cadastrados
Nos Processos;
c) a observancia do artigo 41, § 3° da CPCR, no sentido de manter o
procedimento de unificacdo dos dados cadastrais de reclamadas, advogados

e orgaos publicos.

7. INSTALACOES E EQUIPAMENTOS.

As instalacoes da Coordenadoria de Distribuicao de Feitos estao
adequadas.

O Coordenador esta necessitando com urgéncia de um computador para
ser instalado no prédio alugado que serve como local onde estao arquivados os
processos pendentes de envio para Porto Alegre (Rua Luiz Rossi, 111). O
computador devera ser instalado com acesso remoto ao INFOR. Ja ficou
constatado pela propria informatica (servidor Gustavo) que efetuou teste no local
e constatou que capta o sinal.

A urgéncia da vinda desse aparelho deve-se ao fato da necessidade
premente de realizar a triagem de todos os processos arquivados relativamente ao
ano de 2007 para remessa ao TRT, por falta de espaco para sua manutencao

aqui.
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Encaminhe-se a solicitacao a Secretaria de Tecnologia da Informacao e

Comunicacoes — SETIC, para ciéncia e providéncias cabiveis.

8. SUGESTOES E/OU RECLAMACOES.

De acordo com o disposto no Edital de Inspecao Correcional, a
Desembargadora Vice-Corregedora colocou-se a disposicao para atendimento das
partes, advogados e demais interessados, no dia 02.10.2012, das 10h as 12h, nao
comparecendo nenhum interessado.

O Coordenador da CDF considera muito importante que pelo menos um
dos servidores da distribuicao receba treinamento adequado para prestar
informacoes aos advogados a respeito do funcionamento do processo judicial
eletronico. Esclarece da necessidade em virtude da constante solicitacao dos
advogados, a qual ndo esta sendo atendida.

Encaminhe-se a solicitacdo a Secretaria de Gestao de Pessoas -

SEGESP, para ciéncia e providéncias cabiveis.

9. BOAS PRATICAS.

Aponta-se como boa pratica a iniciativa da unidade no sentido de manter
atualizado o cadastro das reclamadas, quando observado, no ingresso da peticao
inicial, que os dados nao condizem com aqueles ja existentes no sistema.

Um bilhete € anexado ao processo (versao digitalizada abaixo) para
confirmar com o Juiz os dados informados na inicial. Se ha retificacdo a ser feita
no cadastro, o Juiz faz constar a determinacao em ata, de forma a manter o

cadastro atualizado.
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Atengio - Atengido - Atengdo

UNIFICACAQ/ALTERACAQ DE DADOS CADASTRAIS (RDA) NO SISTEMA
inEOR

CONFIEMAR os dados ecadasirais da RDA & INFORMAR 3
Diztribuicio, com cdpia da ATA.

| Nome completo da  BEDA (efe, contrato social)

Enderego r.'.mnI.:let:: da  RDA {rua, n® sala, bairro, fone,
CEP; cidade, UF}
Divecao do Foro

10. RECOMENDACOES FINAIS.

O Coordenador devera dar imediata ciéncia a todos os servidores da
unidade a respeito dos provimentos e das determinacdoes expedidas pela
Corregedoria Regional, em especial ao contido neste relatorio, abrindo-se o prazo
de 60 dias para que apresente manifestacao a respeito das observacoes lancadas

neste relatorio.

11. ELOGIOS E ENCERRAMENTO.
Cumpre registrar o excelente trabalho da unidade no que se refere a

unificacdo de dados cadastrais, sendo digno de MENCAO ELOGIOSA.

A Vice-Corregedora Regional e o Assessor da Vice-Corregedoria agradecem
a todos os servidores pela presteza no atendimento das solicitacées e a forma
gentil pela qual foram recebidos.

A inspecao correcional foi encerrada no dia 02.10.2012, apds encontro da
Vice-Corregedora com a Juiza do Trabalho Diretora do Foro, Marilene Sobrosa
Friedl, e com o Coordenador da unidade, Claudio Zambenedetti, sendo que o
relatorio sera posteriormente encaminhado a unidade, para ciéncia e providéncias

cabiveis.

Des.“ Ana Rosa Pereira Zago Sagrilo
Vice-Corregedora

11

11.419/06. Processo 0006725-52.2012. 5. 04. 0000- ( PA)

ADME. 87109. 35531. 98922. 40634-0

nos ternos da Lei

Identificador:

Docunent o di gital mente assinado em 12/12/2012,

Confira a autentici dade emww.trt4.jus. br.



