PODER JUDICIARIO DA UNIAO

JUSTICA DO TRABALHO DA 42 R EGIAO

ATA DE INSPECAO CORRECIONAL REALIZADA NO
SERVICO DE DISTRIBUICAO DOS FEITOS DE SAPIRANGA

No dia onze de marco de dois mil e oito, compareceu no
Servico de Distribuicao dos Feitos de Sapiranga o
Excelentissimo Juiz Vice-Corregedor do Tribunal Regional do
Trabalho da 4® Regido, JURACI GALVAO JUNIOR, a fim de
realizar inspecao correcional regular, nos termos legais e
regimentais, acompanhado da Assessora Denise Helena
Carvalho Pastori e das Assistentes Administrativos Liane
Bianchin Braganca, Lisiane Moura dos Reis, Rejane Linck
Pinto e Suzete de Oliveira Deutschmann, sendo recebidos
pelo Juiz Titular Joe Ernando Dezsuta, Diretor do Foro, e
pelo Diretor do Servico de Distribuicao dos Feitos Marcelo
Pinheiro Lucero (Analista Judiciario). Integram, ainda, a
lotacao da Unidade inspecionada: Marli Roque Ferreira
(Diretora Substituta do Servico de Distribuicao dos Feitos de
Sapiranga), Tais Garbachi, André Fernando Kempf Grabin e
Pablo Mauricio Marini, todos Técnicos Judiciarios e, ainda, os
Agentes de Seguranca Mario Marcio Silva da Luz e Carlos
Alberto Duarte Von Ahn. Apés verificacao do cumprimento
das disposicoes regimentais, foi dado inicio aos trabalhos da

Correicao. EXAME DOS LIVROS. Os servicos da Unidade

Judicial estao informatizados, existindo em meio papel
apenas os livros para Registro e Carga de Advogados, Ponto

de Servidores e de Remessa dos Processos as Varas. Foram
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vistos e examinados estes livros e lavrados os seguintes

despachos: 1. LIVRO-CARGA DE ADVOGADOS. Visto em

correicao. Foi analisado um volume do livro-carga de
advogados relativo ao periodo de 06.10.2006 a 11.3.2008,
tendo sido constatadas algumas irregularidades: rasura sem
certidao no registro do nome do advogado (n° de ordem 630)
do Livro de 2006, bem como uso de aspas nos campos
“nome”, “n° da OAB” e “endereco” correspondentes aos
numeros de ordem 126 e 129 do Livro de 2007. Observe o
Diretor do Servico de Distribuicao dos Feitos o disposto
no art. 44, paragrafos 1°, 2° e 3° do Provimento n°

213/2001. 2. LIVRO-PONTO. Visto em correicao. Foram

examinados 03 (trés) livros destinados ao controle de horario
e freqUiéncia, correspondentes aos anos de 2006, 2007 e
2008, no periodo de 06.10.2006 a 11.3.2008, contendo
lavratura de termos de abertura em todos os livros e
encerramento apenas naqueles relativos aos anos de 2006 e
2007. Quanto ao Livro de 2006, as folhas de anotacoes do
ponto relativas ao Servico de Distribuicao de Feitos e Central
de Mandados foram encadernadas num mesmo Livro, que
contém dois termos de abertura e dois encerramentos,
constando na capa o nome ‘Central de Mandados’. A
sistematica utilizada pelo Servico consiste em emitir folhas-
ponto mensais, agrupadas por exercicio, dispostas em ordem
cronologica e alfabética. Os livros estdao em bom estado no
que respeita a sua conservacao, todavia foram detectadas as

irregularidades a seguir descritas: auséncia de certidao para
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justificar a falta de registro de horario, Livro 2007, fls. 28,
40, 42, 43 e 78; rasura nos registros de horario, sem
certidao de ressalva, Livro 2007, fls. 08 (dia 31), 20 (dia 19),
57 (dia 30) e 58 (dia 11); anotacao de intervalo inferior a 1
(uma) hora em todos os Livros; auséncia de inutilizacao de
espacos em branco, em dias destinados a feriados,
sabados, domingos, recesso forense, férias, paralisacao e
licencas, nos Livros 2006 e 2007; no Livro 2008 o servidor
Pablo Mauricio Marini assina no lugar do Diretor, sem
constar a condicao de substituto. Determina-se que as
circunstdncias justificadoras da auséncia de registro de
horario dos servidores sejam sempre ressalvadas por
meio de certidao, devidamente assinada pelo Diretor do
Servico. Determina-se, também, que as rasuras sejam
ressalvadas mediante certidao, observando-se o disposto
no art. 44, § 2° do Provimento n° 213/01 da
Corregedoria, assim como sejam adotadas as
providéncias necessarias para o correto procedimento
quanto aos intervalos, de modo que nao sejam inferiores
a 1 (uma) hora, inutilizando-se os espacos em branco, em
observancia ao item III da Resolucao Administrativa n°
13/2002. Deixa-se, entretanto, de determinar a correcao
das irregularidades apontadas, porque findos, nos
Livros de 2006 e 2007. Por fim, determina-se que nao
sejam mais encadernadas, num mesmo Livro, as folhas-
ponto relativas ao Servico de Distribuicao de Feitos e

Central de Mandados. 3. LIVRO DE REMESSA DOS

fl.3




PODER JUDICIARIO DA UNIAO

JUSTICA DO TRABALHO DA 42 R EGIAO

PROCESSOS AS VARAS. Visto em correicio. Foi

examinado um livro referente ao periodo de 06.10.2006 a
11.3.2008, nao tendo sido constatada qualquer
irregularidade. Continue observando o Diretor do Servico
de Distribuicao dos Feitos o disposto no art. 44,
paragrafos 1°, 2° e 3° do Provimento n° 213/2001.
SISTEMA INFORMATIZADO. Verificou-se que os registros de

Distribuicao e Protocolo-Geral de Peticoes sao realizados em
meio eletronico, conforme previsto no artigo 19, letras “a” e
“b”, paragrafos 2° e 3°, do Provimento n° 213/01. No
Protocolo de Peticoes e Devolucao de Autos sao emitidas
duas vias da listagem de entrega, das quais uma € retida pela
Secretaria da Vara do Trabalho responsavel pelos autos ou
peticoes e outra, apos conferida, retorna assinada ao Servico
de Distribuicao de Feitos para guarda e manutencao pelo
prazo de 120 dias, nos moldes do disposto no art. 40,
paragrafo unico, in fine, do Provimento n°® 213. A sistematica
utilizada pelo Coordenador da Unidade encontra-se igual
aquela constatada na ultima inspecao correcional e consiste
em gerar, no meio da tarde, listagem provisoria, que €
entregue na Vara do Trabalho em que distribuidos os autos
ou peticoes. Dependendo do movimento, pode ser gerada
mais de uma listagem provisoria de protocolo por dia, a
medida em que va se esgotando o local fisico para o
armazenamento dos processos e peticoes a serem
encaminhados. Ao final do dia, a listagem geral € entregue,

sendo que a Vara confere com a provisoria e as posteriores,
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se houver, devolvendo-a no dia seguinte. ROTINAS DE
TRABALHO. A unidade judiciaria registrou um pequeno

decréscimo no percentual da unificacao dos dados cadastrais
relativamente ao periodo examinado na ultima inspecao
correcional. Verificou-se que a unidade judiciaria realizou a
unificacao dos dados cadastrais de 3,86% (trés virgula oitenta
e seis por cento) das reclamadas, de 76,15% (setenta e seis
virgula quinze por cento) dos advogados e 97,28% (noventa e
sete virgula vinte e oito por cento) dos orgaos publicos, em
atencao ao disposto no artigo 34, paragrafo 1°, do Provimento
n® 213/01. Renova-se a recomendacao constante da ata da
inspecao correcional anterior, no sentido de que a alteracao
dos dados cadastrais unificados é tarefa que deve ser
realizada apenas por determinacao do Juiz Diretor do Foro,
nos termos do artigo 35 do Provimento n® 213/01. No ato da
devolucao dos autos e entrega de peticoes € fornecido recibo
aos advogados, gerado através de “protocolador automatico”
registrando a Regido, a Unidade Judiciaria, data e horario,
em funcionamento externo das 10h as 18h. As atribuicoes do
Diretor do Servico de Distribuicao de Feitos estao de acordo
com o artigo 43 do Provimento n° 213/01. O exame do
Boletim Estatistico demonstra que no periodo de
07.01.2008 a 12.3.2008 (46 dias uteis) foram distribuidas a
1* Vara do Trabalho 330 (trezentos e trinta) agoes — média
diaria de 7,50 processos; a 2% Vara do Trabalho, 409
(quatrocentos e nove) agoes, incluidas as acoes cautelares —

meédia diaria de 9,30 processos e, a 3% Vara do Trabalho, 325
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(trezentos e vinte e cinco) acoes — média diaria de 7,39
processos. Pela natureza das acodes, observou-se a
distribuicao no referido periodo de O3 (trés) Acoes de
Consignacao; 11 (onze) Acoes de Indenizacao; 06 (seis) Acoes
Cautelares; 01 (uma) Acao Civil Publica; 113 (cento e treze)
Cartas Precatorias; 03 (trés) Acdoes Monitorias; 874
(oitocentos e setenta e quatro) Reclamatorias Trabalhistas
pelo rito ordinario e 853 (cinquenta e trés) Reclamatorias
Trabalhistas pelo rito sumarissimo. Constata-se que a
Unidade inspecionada arrecadou, no periodo de 07.01.2008 a
11.3.2008, a titulo de emolumentos, a importancia de R$
199,08 (cento e noventa e nove reais e oito centavos).

INSTALACOES E EQUIPAMENTOS. O Servico de

Distribuicao dos Feitos de Sapiranga ocupa uma sala de
pequena dimensao localizada na entrada do prédio do Foro
Trabalhista, logo a direita. Ha quatro computadores; uma
impressora de oficio, uma de etiquetas-advogado e uma
destinada a impressao de etiqueta de capas de processos. As
instalacoes sao precarias devido ao pequeno espaco fisico em
que se encontra instalado o Servico. Ha previsao para, ainda
neste primeiro semestre, dar-se a mudanca para o novo
prédio que se encontra em fase final de construcao.
ARQUIVO. O arquivo do Foro Trabalhista de Sapiranga
mantém processos desde 1990 (redistribuidos de Novo
Hamburgo) e ocupa 04 (quatro) salas localizadas no subsolo
do prédio, com acesso somente pela parte externa. Apos a

remessa de aproximadamente 20.000 (vinte mil) processos ao
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Deposito Centralizado, em Porto Alegre, algumas estantes
ficaram vazias. As condicoes destas salas sao muito
precarias, sem ventilacado adequada, apresentando
infiltracoes e mofo, tendo o Diretor do Servico providenciado a
aposicao de uma lona plastica sobre uma das prateleiras
contendo processos, para evitar que os mesmos sofram a
acao da umidade. Com a mudanca do prédio, espera-se que
sejam sanados tais problemas. Em uma das salas, os
processos encontram-se divididos por Varas, amarrados
separadamente. Contudo, em sua grande maioria, nao estao
relacionados em guias, havendo o risco de serem misturados
na hipotese de as pilhas serem deslocadas ou de as estantes
cederem. De forma desorganizada e sem critério algum de
selecao, estdao depositados nas estantes de aco e no chao
livros de utilizacao obrigatéria, como livro-ponto, atas de
audiéncia, livro-carga de advogados, livro-pauta, remessa de
mandados, publicacoes, correio, etc. ATENDIMENTO AOS
INTERESSADOS. Na forma do disposto no Edital de Inspecao

Correcional Ordinaria, o Juiz Vice-Corregedor Regional
colocou-se a disposicao para atendimento das partes,
advogados e demais interessados, no dia 11 de marco de
2008, das 14 as 15 horas, tendo recebido a visita de cortesia
da advogada Vereni Leite (Vice-Presidente da Sub-seccao da

OAB). RECOMENDACOES GERAIS. Diante do verificado,

recomenda-se ao Diretor do Servico de Distribuicao dos
Feitos que, sob a supervisao da Direcao do Foro, continue

diligenciando na manutencao atualizada dos registros
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eletronicos, de modo que se possa ter conhecimento
inequivoco do andamento processual. Continue a observar os
prazos legalmente previstos para a pratica dos atos gerais
afetos a Unidade Judiciaria, também incluidos aqueles
determinados pela Direcao do Foro. Deve, ainda, o Diretor do
Servico observar para que as peticoes iniciais recebam o
carimbo do protocolador automatico, em conformidade com
os artigos 36 e 37 do Provimento n° 213/01. Quanto as
condicoes dos documentos encontrados nas salas destinadas
ao arquivo, recomenda-se que seja feita a devida separacao e
organizacao dos livros la depositados, que deverao ser
colocados sobre as estantes que se encontram vazias, ja com
vista a mudanca de prédio, onde podera ser dada
continuidade ao trabalho em melhores condicoes de
ambiente, visando a preservacao fisica adequada deste
material. Referentemente a sugestao do Diretor do Servico
quanto a eliminacao de documentos, recomenda-se seja feita
consulta na Intranet, aba Judiciaria, onde pode ser
encontrada, para leitura, Tabela de Temporalidade para
guarda de documentos, que fixa prazo de guarda dos
documentos comuns as unidades judiciarias. Apos feita esta
consulta, o Diretor estara apto a selecionar o material que
pode ser eliminado, fazendo uma relacao dos documentos e
os periodos a que se referem, oficiando a Comissao de Gestao
Documental, para requerer a eliminacao dos referidos
documentos. Somente apods autorizado pela Comissao de

Gestao Documental podera ser feito qualquer tipo de
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eliminacao de documentos. Por fim, cumpra o Diretor do
Servico as determinacoes e recomendacoes constantes desta
ata, salientando-se que a correcao dos procedimentos nao
esta adstrita ao examinado e indicado na inspecao
correcional, mas a todos aqueles relativos a Unidade

Judiciaria. RECOMENDACOES FINAIS. Destaca-se, ainda, a

necessidade de que todos os servidores sejam alertados
quanto a importancia do integral registro dos atos
processuais no andamento dos processos sob a
responsabilidade desta Unidade Judiciaria, consoante o
previsto no art. 82 do Provimento n°® 213/01 da Corregedoria
Regional do Tribunal Regional do Trabalho da 4% Regiao,
ressaltando-se que o programa de informatizacao dinamiza a
tramitacao dos feitos, facilitando a informacao das partes e de
seus procuradores, evitando o fluxo desnecessario até este
Servico. O Diretor do Servico de Distribuicao dos Feitos
devera dar imediata ciéncia a todos os servidores lotados na
Unidade Judiciaria dos provimentos e determinacoes
expedidos pela Corregedoria Regional, com énfase ao contido
na ata de inspecao, estabelecendo-se o prazo de 60
(sessenta) dias para que a Vice-Corregedoria Regional seja
informada sobre a adocao das medidas necessarias ao
integral cumprimento das determinacoes, sob pena de
responsabilizacao da chefia da Unidade inspecionada, nos
termos das Lei n°® 8.112/90. Merece registro a cordialidade
dispensada a equipe responsavel pela inspecao correcional

pelo Juiz Diretor do Foro, Joe Ernando Deszuta, pelo Diretor

1.9




PODER JUDICIARIO DA UNIAO

JUSTICA DO TRABALHO DA 42 R EGIAO

do Servico de Distribuicao dos Feitos, Marcelo Pinheiro
Lucero, e pelos demais servidores presentes, prestando
importante colaboracao para a plena realizacao da inspecao
correcional. E, para constar, € lavrada a presente ata que eu,
Denise Helena Carvalho Pastori, Assessora do Juiz Vice-
Corregedor, , subscrevo, sendo assinada

pelo Exmo. Vice-Corregedor Regional.

JURACI GALVAO JUNIOR
JUIZ VICE-CORREGEDOR REGIONAL
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