PODER JUDICIARIO DA UNIAO

JUSTICA DO TRABALHO B
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO
VICE-CORREGEDORIA REGIONAL

ATA DE INSPECAO CORRECIONAL REALIZADA NO
SERVICO DE DISTRIBUICAO DOS FEITOS DE SAO
LEOPOLDO.

No dia vinte e trés do més de setembro do ano de dois mil e
oito, compareceu no Servico de Distribuicao dos Feitos de Sao
Leopoldo o Excelentissimo Desembargador Vice-Corregedor
do Tribunal Regional do Trabalho da 4% Regidao, JURACI
GALVAO JUNIOR, a fim de realizar inspecdo correcional
regular, nos termos legais e regimentais, acompanhado da
Assessora Denise Helena Carvalho Pastori e das Assistentes
Administrativos Lisiane Moura dos Reis, Milena Cardoso
Costa e Viviane Gafrée Dias, sendo recebidos pela Juiza
Diretora do Foro, Dra. Valéria Heinicke do Nascimento, e pelo
Diretor do Servico de Distribuicao dos Feitos Luiz Roessler.
Integram, ainda, a unidade inspecionada: Josué Alfredo
Barreto da Silveira — Assistente de Diretor do Servico de
Distribuicao dos Feitos (Técnico Judiciario); o Analista
Judiciario, Carlos Nilis Silveira Spielmann; os Técnicos
Judiciarios, Ana Cristina d’Azevedo Feijo, Lucas André
Guarnier Rohde, Maria Emilia Grando e Mauricio de Mello, e
os Agentes de Seguranca, Claudio Renato de Azevedo, Gilmar
Pereira Klock e Giovani Feron. Apos verificacao do
cumprimento das disposicoes regimentais, foi dado inicio aos

trabalhos da Correicao. EXAME DOS LIVROS. Os servicos da
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Unidade Judicial estao informatizados, existindo em meio
papel os livro-carga de advogados, ponto e de remessa de
processos as Varas. Além desses, sao mantidos - sem
previsao no Prov. 213/01 -, os livros de distribuicao por
dependéncia e de desarquivamento de processos, a pedido
das Varas do Trabalho. Vistos e examinados os livros, foram
constatadas irregularidades e lavrados os seguintes
despachos do Exmo. Desembargador Vice-Corregedor: 1.

LIVRO-CARGA DE ADVOGADOS. Visto em correicao. Foi

analisado livro-carga de advogados relativo ao periodo de
17.8.2006 a 22.9.2008, tendo sido constatadas as
irregularidades que seguem, no Exercicio de 2008: rasuras
sem certidao: data de entrega nos n°s de ordem 010, 011 e
056; no endereco e observacao no n° de ordem 130;
anotacoes a lapis nos n°s de ordem 132 e 136. Observe o
Diretor do Servico de Distribuicao dos Feitos o disposto
no art. 44, paragrafos 1°, 2° e 3° do Provimento n°

213/2001. 2. LIVRO-PONTO. Visto em correicao. Foram

examinados 3 (trés) livros destinados ao controle de horario e
frequiéncia, correspondentes ao periodo de 17.8.2006 a
22.9.2008, contendo lavratura de termos de abertura em
todos os livros e encerramento apenas naqueles relativos aos
anos de 2006 e 2007. A sistematica utilizada pela Unidade
consiste em emitir folhas-ponto mensais, agrupadas por

exercicio, dispostas em ordem cronologica e alfabética. Os
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livros estdo em bom estado no que respeita a sua
conservacao, todavia foram detectadas as irregularidades a
seguir descritas: auséncia de assinatura do Diretor do Servico
de Distribuicao dos Feitos — Livro de 2006, fls. 90 a 97;
auséncia de certidao — Livro de 2006, fls. 73, 81, 82 e 85,
Livro de 2007, fls. 01, 09, 20 e 55, Livro de 2008, fl. 48;
certidao equivocada, indicando entrada as 19h, que
corresponde ao horario da saida — Livro de 2007, fl. 75;
rasura sem certidao — Livro de 2008, fl. 27, dia 10 (saida), e
fl. 42, dia 21 (entrada); intervalo inferior a uma hora - Livro
de 2006, fls. 75, 77, 84 e 89, Livro de 2007, fls. 08, 10, 16 e
28, Livro de 2008, fls. 03, 06 e 29; intervalo superior a uma
hora - Livro de 2006, fls. 71 e 87, Livro de 2007, fl. 22, Livro
de 2008, fl. 34; auséncia de numeracao das folhas de
abertura e encerramento de todos os livros; dupla numeracao
— Livro de 2007, fls. 61 a 105. Determina-se que o Diretor
do Servico de Distribuicao dos Feitos assine
corretamente todas as folhas-ponto, identificando-se.
Determina-se que as circunstdncias justificadoras da
auséncia de registro de horario dos servidores sejam
sempre ressalvadas por meio de certidao, devidamente
assinada pelo Diretor do Servico de Distribuicao dos
Feitos. Determina-se que as rasuras sejam ressalvadas
mediante certidao, observando-se o disposto no art. 44, §

2° do Provimento n° 213/01 da Corregedoria. Sejam
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tomadas as providéncias necessarias para o correto
procedimento quanto ao registro de horarios, inclusive
os intervalos, de modo que reflitam, com fidelidade, a
jornada efetivamente cumprida, em observdancia ao item
III da Resolucao Administrativa n° 13/2002, pelos
servidores que estao obrigados a tanto. Proceda na
correta numeracao das folhas, iniciando pela folha
correspondente ao termo de abertura, bem como seja
retificada a numeracao em duplicidade, lavrando-se a
correspondente certidao, nos termos do art. 48, alinea
“d”, do Provimento n° 213/2001. Cumpra o Diretor do
Servico de Distribuicao dos Feitos o disposto nos arts. 44
e paragrafos, 48 e alineas, e 152 do Provimento n°
213/01 da Corregedoria. Observe-se que as
irregularidades destacadas nao se restringem aquelas
apontadas por amostragem. Deixa-se de determinar a
correcao das irregularidades apontadas nos Livros de
2006 e 2007, porque findos. 3. LIVRO DE REMESSA DOS
PROCESSOS AS VARAS. Visto em correicio. Foi

examinado um livro referente ao periodo de 17.8.2006 a
22.9.2008, tendo sido constatadas as  seguintes
irregularidades: rasuras sem certidao: nas datas relativas
aos registros dos processos n°s 763/95 (fl. 65 v.), 676/04 (fl.
66 v.), 1015/98 (fl. 68 v.), 89/04 (fl. 69), 1346/05 (fl. 71 v.),
1685/05 (fl. 72 v.), 1186/96 (fl. 74) e 910/96 (fl. 74); no

fla




PODER JUDICIARIO DA UNIAO
JUSTIGA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO
VICE-CORREGEDORIA REGIONAL

numero dos processos 1915/05 (fl. 70 v.), 289/92 (fl. 71) e
1027/07 (fl. 73 v.); no nome do reclamante relativo ao
registro do processo n°® 306/02 (fl. 71 v.); auséncia de data
no registro relativo ao processo n° 680/07 (fl. 78).
Determina-se sejam sanadas as irregularidades,
mediante certidao, observando o Diretor do Servico de
Distribuicao dos Feitos o disposto no art. 44, paragrafos

1°, 2° e 3° do Provimento n° 213/2001. ROTINAS DE

TRABALHO. Foram examinados os registros eletronicos

lancados no sistema inFOR, quanto a distribuicao,
classificacao e autuacao dos feitos, nao havendo nenhum
registro que comprometesse a integridade do banco de dados.
A unidade judiciaria manteve a wunificacao dos dados
cadastrais de 100% (cem por cento) das reclamadas,
advogados e orgaos publicos, dos processos em andamento,
em atencao ao disposto no artigo 34, paragrafo 1°, do
Provimento n° 213/01. Registrou o Diretor do Servico que as
alteracoes dos dados cadastrais unificados somente sao
processadas por determinacao da Exma. Juiza Diretora do
Foro, em observancia ao artigo 35 do Provimento n° 213/01
da Corregedoria, porém, alteracoes, por exemplo, de ordem
ortografica, sao feitas sem a autorizacao da Diretora do Foro.
O Diretor do Servico reiterou os termos constantes da ata
anterior no que diz respeito a rotina quanto a alteracao dos

dados que compoem a autuacao, feita apos a comunicacao ao
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Servico de Distribuicao dos Feitos, na hipotese de os
advogados, empresas ou socios das reclamadas nao estarem
relacionados no cadastro-geral. Nao ha Portaria que
regulamente o recebimento de iniciais. O ato de devolucao
dos autos ocorre de duas formas: no caso de entrega dos
autos com peticao, € feita certificacao eletronica, por meio do
protocolador automatico, sendo mais comum a aposicao de
carimbo. Se os autos sao entregues sem peticao, faz-se uma
copia da capa dos autos, onde € feita a autenticacao
mecanica. Em ambos os casos se registra a Regidao, a Unidade
Judiciaria, data e horario em que foram recebidos. O horario
de funcionamento externo do Servico de Distribuicao dos
Feitos de Sao Leopoldo é€ das 10h as 18h. Ha registro
eletronico de controle de entrega do protocolo, com uma via
para cada Vara do Trabalho, mas nada mais € impresso. O
armazenamento das listagens de remessa de processos para
as Varas € feito por 120 dias e depois, sao recicladas. As
certidoes solicitadas sao fornecidas no prazo de 48 horas, a
fim de viabilizar o recolhimento de emolumentos, ressalvados
os casos urgentes, quando sao emitidas na hora. Sempre €
assegurada a prevaléncia dos processos de tramitacao
preferencial, envolvendo idosos e nos demais casos previstos
em Lei, apesar de nenhum caso ter ocorrido até o momento.
As atribuicoes do Diretor do Servico de Distribuicao dos

Feitos estdao de acordo com o artigo 43 do Provimento n°
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213/01. Recomenda-se, entretanto, que o protocolo diario de
processos e certidoes seja encaminhado por servidor do
Servico de Distribuicao dos Feitos as Varas do Trabalho no
proprio dia ou, o mais tardar, até a primeira hora do dia
seguinte, ressalvados, sempre, os casos urgentes. O exame
do Boletim Estatistico demonstra que no periodo de
01.01.2008 a 22.9.2008 - até o horario das 14 horas, 54
minutos e 17 segundos - (176 dias tuteis) foram
distribuidas, incluidas as acoes cautelares, a 1* Vara do
Trabalho 1346 (mil trezentas e quarenta e seis) acoes —
meédia diaria de 7,65 processos; a 2® Vara do Trabalho, 1344
(mil trezentas e quarenta e quatro) acoes - média diaria de
7,64 processos; e a 3% Vara do Trabalho, 1340 (mil trezentas
e quarenta) acoes - média diaria de 7,61 processos. Pela
natureza das acoes, observou-se a distribuicao no referido
periodo, para as trés Varas do Trabalho de Sao Leopoldo, de
02 (duas) Acoes Anulatorias; 07 (sete) Acoes Cautelares; 01
(uma) Acao Civil Publica; 30 (trinta) Acoes de Cobranca de
Contribuicao Sindical; 06 (seis) Acoes de Cobranca de
Honorarios; 77 (setenta e sete) Acoes de Consignacao; 01
(uma) Acao de Cumprimento; 1589 (cento e cinquiienta e nove)
Acoes de Indenizacao; 03 (trés) Acoes Declaratorias; 04
(quatro) Acoes Monitorias; 11 (onze) Cartas de Ordem; 629
(seiscentas e vinte e nove) Cartas Precatorias; 40 (quarenta)

Embargos de Terceiro; 01 (um) Mandado de Seguranca; 07
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(sete) Outros; 01 (um) Protesto; 2.383 (duas mil trezentas e
oitenta e trés) Reclamatorias Trabalhistas pelo rito ordinario;
602 (seiscentas e duas) Reclamatorias Trabalhistas pelo rito
sumarissimo; 61 (sessenta e um) Termos Executivos
Extrajudiciais Outros; 01 (um) Termo Executivo Extrajudicial
Ajuste de Conduta Ministério Publico do Trabalho; 04
(quatro) Termos Executivos Extrajudiciais multa da Delegacia
Regional do Trabalho. Constata-se que a Unidade
inspecionada arrecadou, de janeiro até agosto de 2008, a
titulo de emolumentos, a importancia de R$ 2.419,13 (dois
mil, quatrocentos e dezenove reais e treze centavos).

INSTALACOES E EQUIPAMENTOS. O Foro Trabalhista de

Sao Leopoldo nao possui acesso para portadores de
necessidades especiais — PPD, e ha auséncia de uma porta de
saida de emergéncia no prédio, que conforme relato do Setor
de Seguranca do Servico de Distribuicao dos Feitos, ja foi
anteriormente requisitada. Em contato feito com o servico
competente deste Tribunal na ocasiao da inspecao
correcional, foi informado que a exigéncia existente diz
respeito unicamente a existéncia de extintores de incéndio,
havendo aprovacao do Corpo de Bombeiros para as atuais
condicoes do prédio. Ressalte-se, ainda, que a auséncia de
Acesso para PPD ja foi relatada na ata de correicao anterior.
Em razao de iminente realizacao de obras envolvendo todo o

foro trabalhista, que se encontra em fase de conclusao das
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formalidades para compra de prédio contiguo as atuais
instalacoes do foro, entende-se desnecessaria, no momento,
qualquer determinacao envolvendo obras desta natureza.
Verificou-se que, ao lado direito da porta de acesso a sala do
Servico de Distribuicao, existe uma espécie de “mural”,
utilizado para divulgacao de matérias de conteudo de auto-
ajuda, que devera receber uma melhor ordenacao e cuidado,
para evitar que fiquem marcas deixadas pela retirada de
material colante, ou, se assim entender o Diretor do Servico,
deve ser solicitada a colocacao de um mural a Secao de
Artifices. ARQUIVO. O arquivo esta bem organizado. Ha
estantes reservadas ao armazenamento de processos
oriundos das trés Varas do Trabalho, separadas por unidade.
O armazenamento dos processos € adequado, havendo
previsdo para guarda de novos arquivamentos pelo periodo
aproximado de 01 (um) ano. A excecao € na sala onde esta o
“servidor de informatica”. A situacao ja melhorou, em muito,
desde a realizacao da ultima inspecado correcional. Por
auséncia de outra opcao, ainda permanecem 03 (trés)
estantes de aco com processos armazenados do chao até o
teto. Sinalizou o Diretor do Servico que a modificacao hoje
existente no local s6 foi possivel apos remessa de processos
ao Deposito Centralizado em Porto Alegre, quando foram
remetidos 476 pacotes, contendo 7665 processos, quando

foram retiradas estantes e a sala foi modificada. Apesar de
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permanecer um numero menor de estantes nessa sala,
conforme situacao ja relatada na ata de correicao anterior,
permanecem o “servidor de informatica” e fiacao em grande
quantidade depositadas conjuntamente com prateleiras
cheias de processos - papel —, colocando em risco a
preservacdo desse acervo documental. E essencial o controle
de tal condicao encontrada, prevenindo-se contra riscos e
situacoes de emergéncia. Determina-se que o Diretor solicite
uma avaliacao do local pelo Servico de Obras do Tribunal,
como também que tome as providéncias necessarias para a
imediata retirada dos processos desse local, principalmente
porque existe outro espaco disponivel para armazenamento
oportuno do acervo que deve ser mantido em condicoes
adequadas para futuras consultas de processos arquivados,
além de preservar a memoria da Instituicao. ATENDIMENTO
AOS INTERESSADOS. Na forma do disposto no Edital de

Inspecao Correcional Ordinaria, o Desembargador Vice-
Corregedor Regional colocou-se a disposicao para
atendimento das partes, advogados e demais interessados, no
dia 22.9.08, das 11 as 12 horas, tendo recebido a visita dos
advogados Carlos Eduardo Szulcsewski e Joao Claudio da
Silva, Presidente e Tesoureiro (respectivamente) da Seccional
da OAB de Sao Leopoldo, que fizeram referéncia a longa
demora para inclusdao dos processos em tramitacdo na 1%

Vara do Trabalho de Sao Leopoldo; referiram, também, a
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necessidade de ampliacao das instalacoes do foro, apontando
a aquisicao do prédio contiguo ao prédio onde atualmente
estao instaladas as Varas do Trabalho como melhor solucao

para esta situacio. RECOMENDACOES GERAIS. Diante do

verificado, recomenda-se ao Diretor do Servico de
Distribuicao dos Feitos que, sob a supervisao da Direcao do
Foro, continue diligenciando na manutencao atualizada dos
registros eletronicos, de modo que se possa ter conhecimento
inequivoco do andamento processual. Continue a observar os
prazos legalmente previstos para a pratica dos atos gerais
afetos a Unidade Judiciaria, também incluidos aqueles
determinados pela Direcdo do Foro. Recomenda-se que o
protocolo diario de processos e certidoes seja encaminhado
por servidor do Servico de Distribuicao dos Feitos as Varas do
Trabalho no proprio dia ou, o mais tardar, até a primeira
hora do dia seguinte, ressalvados, sempre, os casos urgentes.
Por fim, cumpra o Diretor do Servico as determinacoes e
recomendacoes constantes desta ata, salientando-se que a
correcao dos procedimentos nao esta adstrita ao examinado e
indicado na inspecao correcional, mas a todos aqueles

relativos a4 Unidade Judiciaria. RECOMENDACOES FINAIS.

O Diretor do Servico de Distribuicao dos Feitos devera dar
imediata ciéncia a todos os servidores lotados na Unidade
Judiciaria do contido na ata de inspecao, estabelecendo-se o

prazo de 60 (sessenta) dias para que a Corregedoria Regional
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seja informada sobre a adocao das medidas necessarias ao
integral cumprimento de suas determinacoes. Merece registro
a cordialidade dispensada a equipe responsavel pela inspecao
correcional pela Juiza Diretora do Foro, Dra. Valéria Heinicke
do Nascimento, pelo Diretor do Servico de Distribuicao dos
Feitos Luiz Roessler e pelos demais servidores presentes,
prestando importante colaboracao para a plena realizacao da
inspecao correcional. E, para constar, é lavrada a presente
ata que eu, Denise Helena Carvalho Pastori, Assessora do
Desembargador Vice-Corregedor, , subscrevo,
sendo assinada pelo Exmo. Desembargador Vice-Corregedor

Regional.

JURACI GALVAO JUNIOR

Desembargador Vice-Corregedor Regional
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