PODER JUDICIARIO DA UNIAO
JUSTIGA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 4° REGIAO
CORREGEDORIA REGIONAL

ATA DE INSPECAO CORRECIONAL REALIZADA NO SERVICO DE DISTRIBUICAO
DOS FEITOS DE SANTA CRUZ DO SUL.

A partir do dia catorze do més de abril do ano de dois mil e oito a Exma. Juiza
BEATRIZ ZORATTO SANVICENTE, Corregedora do Tribunal Regional do Trabalho

da 42 Regido, acompanhada da Chefe de Gabinete Teresinha Valci Machado Moreira,
dos Assistentes Administrativos Flora Maria Silva de Azevedo e Ridan Dias Cardoso e
Silva, bem como do Secretario Especializado Luis Fernando Dias Vanzeto,
compareceu ao Foro Trabalhista de Santa Cruz do Sul para realizar inspecao
correcional ordinaria no Servico de Distribuicdo dos Feitos, nos termos legais e
regimentais, tendo sido recebida pela Juiza do Trabalho Laura Antunes de Souza,
Diretora do Foro, e pela Diretora do Servigo de Distribuicdo dos Feitos, Lucidia Maria
Bergel, Analista Judiciario. Integram a lotacdo da Unidade inspecionada, ainda, o
Auxiliar Judiciario Isidoro Aloisio Kessler, os Técnicos Judiciarios Luciano Job, Luiz
Fernando Sangoi Filho, Maria Alice Mathias Bay (Assistente de Diretor de SDF) e
Rosimeri da Silva Goulart e a Analista Judiciario Cirlei Teresinha Bagatini. Verificado o
cumprimento das disposi¢cées regimentais, deu-se inicio aos trabalhos da Correicdo. 1.
EXAME DOS LIVROS. Os servicos da Unidade Judiciaria estdo informatizados
existindo em meio papel apenas o livro para Registro de Frequéncia e Horario de
Servidores e Remessa de Processos Desarquivados as Varas do Trabalho. Foram
vistos e examinados os livros exigidos pelo artigo 19 do Provimento n° 213/2001.

LIVRO-PONTO. “Visto em correicdo. Foram examinados 03 (trés) livros destinados

ao controle de horario e de frequéncia  dos servidores, abrangendo o periodo de
27.4.2006 a 16.4.2008. A sistemética utilizada pelo Servico de Distribuicdo dos Feitos
consiste em emitir folhas-ponto mensais, agrupadas por exercicio, dispostas em ordem

cronologica e alfabética, rubricadas pela Diretora da unidade ou por seu substituto
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legal. Os livros contém termos de abertura, e de encerramento aqueles dos anos de
2006 e 2007, encontrando-se, todos, em bom estado no que respeita a sua
conservagao. Contudo, foram verificadas algumas irregularidades, aqui citadas por
amostragem: 1. folhas de freqiéncia da Diretora rubricadas pela p  ropria e nao
pelo Juiz Diretor do Foro) em desacordo com o entendimento atual da Corregedoria-
Regional — todas as folhas-ponto da Diretora, nos trés livros, encontram-se por ela
firmadas ao final; 2. anotacfes referentes a greve e licenca para trat amento de
saude, feitas a carmim (fls. 26, 28, 29, 31, 34 e 55 do livro de 2006), em desacordo
com o disposto no art. 44, § 2°, c/c o art. 57, § 1° do Provimento 213/01; 3. rasuras
sem certiddo de ressalva nos registros de horario referentes aos horarios de saidas
nos turnos da manha e da tarde no dia 21.3.2007 (fl. 17 do livro de 2007) e horario de
saida no turno da tarde do dia 26.3.2008 (fl. 20 do livro de 2008), em desconformidade
com o art. 44, 8§ 2° do Provimento 213/01. Determina-se sejam sanadas as

irregularidades encontradas, mediante certiddo, bem como adotem a Diretora do

Servigo de Distribuigcdo dos Feitos, ou sua substitu ta legal, providéncias efetivas

a fim de evita-las. De modo particular, conforme en tendimento desta atual

Corregedora, determina-se que os registros de freqi  éncia da Diretora (ou do seu

substituto legal, quando do afastamento da titular) sejam rubricados pelo Juiz no

exercicio da Direcdo do Foro”.” LIVRO DE REMESSA DE PROCESSOS
DESARQUIVADOS AS VARAS DO TRABALHO. “Visto em correicdo. Examinados

03 (trés) Livros de Remessa de Processos Desarquivados as Varas do Trabalho,
abrangendo o periodo de 09.01.2006 a 16.4.2008, foram constatadas algumas
irregularidades, aqui apontadas por amostragem: a) livro de 2007 contendo mais de
duzentas folhas (306 folhas), em desacordo com o artigo 63, caput, do Provimento n°
213/01; b) termos de encerramento dos livros de 2006 e 2007 nao foram lavrados no

final do exercicio respectivo, mas no inicio do seguinte (livro de 2006: em 08.01.2007;
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livro de 2007: em 07.01.2008); c) no livro de 2006, ndo foram computadas na
numeracao as folhas referentes a capa e aos termos de abertura e de encerramento; d)
nos livros de 2007 e 2008, nao foram computadas na numeracao as folhas referentes a
capa; e) termos subscritos por servidor que assina “p/” sem indicar seu nhome e cargo
(livro de 2006: fls. 12 a 16, 58 a 67 e 132 a 142), em infracdo ao artigo 89 do
Provimento n° 213/01; f) termos sem assinatura do servidor (livro de 2007: fls. 86 e 186
a 188); e g) termos com rasura sem certiddo de ressalva (livro de 2007: fls. 203 a 214),
com infracdo ao artigo 88 do Provimento n® 213/01. Em face disso, determina-se a

Diretora do Servigo de Distribuicdo dos Feitos, ou seu substituto legal, sanem

mediante certiddo as irregularidades acima apontada s, bem como doravante

evitem sua repeticdo, zelando pela observancia do d isposto nos artigos 63,

caput, 88 e 89, todos do Provimento n° 213/01"." 2. SISTEMA
INFORMATIZADO. A Unidade inspecionada usa regularmente o sistema “inFOR”
quanto aos dados obrigatorios (artigo 19, paragrafos 2° e 3°, do Provimento n. 213/01)
e as listagens apresentadas (processos distribuidos por Vara do Trabalho e protocolo
de peticdes e devolucdo de autos) no periodo de 13.4.06 a 20.4.06. 3.
VERIFICACAO DAS ROTINAS DE TRABALHO. Atualmente, encontra-se
unificado o cadastro de 90,78% das reclamadas e 100% dos advogados e 6rgaos
publicos. A Portaria n. 02/2006 determina a alteracdo no sistema informatizado de
dados cadastrais unificados de reclamadas vinculadas a mais de um feito, o que
atende em parte o comando do artigo 34, paragrafo 1°, do Provimento n. 213/01. A
alteracdo dos dados cadastrais unificados é realizada através de memorando, por
determinacdo do Juiz Diretor do Foro, nos moldes do artigo 35 do Provimento n.
213/01. O protocolo é feito na cOpia da peticdo e na falta desta, em etiqueta a ser
fornecida no momento do protocolo, quando solicitada pelo interessado. Funciona até

as 18h e é lancado até as 19h. Um servidor de Vara busca o protocolo normalmente
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até as 10h do dia seguinte e o confere na Secretaria da Unidade. Os processos
autuados e as peticbes protocoladas sdo encaminhadas uma vez por dia as
respectivas Varas. As acdes cautelares e pedidos de antecipacdo de tutela sao
encaminhados logo apds o protocolo. As certiddes sao disponibilizadas imediatamente
apos o requerimento, mediante a apresentacao da guia DARF ja paga. Os requerentes
sdo orientados sobre o preenchimento e pagamento na sala da OAB, onde ha um
modelo de requerimento de certiddo e a guia DARF impressa para facilitar o
preenchimento. A Diretora da Unidade inspecionada também orienta os interessados
no sentido da obtencé&o de certiddes via internet, ficando a efetiva utilizagéo desse meio
a critério exclusivo da parte. As atribuicdes da Diretora do Servi¢co de Distribuicdo dos
Feitos estdo de acordo com o disposto no artigo 43 do Provimento n. 213/01, com a
redacdo alterada pelo Provimento n. 216/01. O exame do Boletim Estatistico das
Varas do Trabalho da Comarca de Santa Cruz do Sul demonstra que no periodo de
01.3.2008 a 31.3.2008 foram distribuidas 200 acdes, sendo 68 12 Vara do Trabalho —
média de 3,78 processos diarios; 67 a 22 Vara do Trabalho — média de 3,72 processos
por dia e 65 a 32 Vara do Trabalho — média de 3,61 processos diarios. Pela natureza
das acdes, foram distribuidas, no mesmo periodo, 06 Acbes de Consignacdo em
Pagamento, 03 AcgOes Cautelares, 09 AcOes de Indenizacdo, 08 Acbes de
Cumprimento, 01 Acao Declaratoria, 01 Acdo de Cobranca de Contribuicéo Sindical, 20
Cartas Precatorias, 01 de Embargos de Terceiro, 151 Reclamatérias, sendo 111 pelo
Rito Ordinario e 40 pelo Rito Sumarissimo. 4. INSTALACOES E
EQUIPAMENTQOS. O Servico de Distribuicdo dos Feitos de Santa Cruz do Sul
ocupa as novas instalacdes que Ihe foram destinadas no prédio do Foro Trabalhista.
Conta com seis microcomputadores, mais um em desuso (destinado a Central de
Mandados e aguardando a instalacdo de ponto l6gico), uma impressora multifuncional

e um aparelho de fax, sendo ele o unico no Foro. No particular, a Diretora referiu que o




PODER JUDICIARIO DA UNIAO

JUSTICA DO TRABALHO )
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 4% REGIAO
CORREGEDORIA REGIONAL

problema relatado quando da Correi¢do anterior, no tocante a utilizacdo do mencionado
aparelho pelas trés Varas do Trabalho permanece, ocasionando sobrecarga na
demanda, o que nao se justifica na medida em que cada uma das Unidades Judiciarias
com uma impressora multifuncional com recurso de recebimento e transmissédo de
dados via fac-simile. Diante disso, RECOMENDA-SE a Juiza do Trabalho Diretora do

Foro proibir as Secretarias das trés Varas do Traba  |ho a utilizacao do aparelho de

fax existente no Servico de Distribuicdo dos Feitos determinando as Unidades

que passem a utilizar o recurso especifico para tan to disponibilizado pela

impressora multifuncional.  De outra parte, a Diretora do Servigo de Distribuicdo dos
Feitos reportou-se ao problema referente a auséncia de “barreira fisica” apta a impedir
0 acesso de pessoas estranhas no interior da Unidade, em razdo das exiguas
dimensdes do balcéo existente na entrada, o que dificulta, inclusive, o atendimento as
partes e advogados. Segundo informado pela Diretora, a solu¢cdo do problema pende
de resposta do Arquiteto Denis, a quem foi encaminhado esse pedido, além de outros
visando melhorar a funcionalidade da sala destinada ao Servigo de Distribuicdo dos
Feitos. Ao Setor de Obras do Tribunal, para manifestar-se a  cerca da solicitacao

da Diretora quanto a solucdo para o problema refere  nte ao balcdo localizado na

entrada daquela Unidade. 5. ARQUIVO. O arquivo do Foro Trabalhista de Santa
Cruz do Sul esta bem organizado, além de contar com iluminacdo adequada. O espaco
destinado ao arquivo fica em local fechado, situado dentro da area reservada ao
estacionamento, sem janelas externas e, por consequéncia, sem ventilagdo e
iluminacdo naturais. Na Ata da Correicdo anterior o problema referente as severas
condicbes de insalubridade existentes dentro da sala do arquivo ja haviam sido
identificadas, bem assim sugerida a solucdo do problema através de “sistema de
ventilacdo forcada ou de exaustdo, devendo a Diretora da unidade solicitar a Secao de

Obras do Tribunal estudo sobre a viabilidade do uso deste sistema”. O problema,
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todavia, permanece o mesmo. Diante desse quadro RECOMENDA-SE a Direcédo do
Foro envidar esforcos no sentido de sua efetiva solucdo, na medida em que o ingresso
e a permanéncia no local poderédo a médio e longo prazo colocar em risco a saude dos
servidores que trabalham dentro da sala do arquivo. As instalacbes elétricas
apresentam bom estado de conservacdo, nao havendo fios desencapados ou ligaces
irregulares e interruptores capazes de gerar risco de faisca e incéndio. As luminarias
existentes sdo em numero suficiente havendo iluminacdo adequada para a busca e
localizac&o de processos, os quais sao guardados em fardos, identificados por guias de
remessa com identificacdo de niamero, ano e unidade judiciaria claramente visivel. As
estantes de a¢o apresentam-se em bom estado, porém de acordo com informacdes do
funcionario responsavel pelo arquivo, Luiz Fernando Sangui, Técnico Judiciario, ndo ha
mais espaco para arquivamento, sendo que a proxima remessa de processos ao
Depésito Centralizado ocorrerda em julho p.v. Ao lado da sala destinada ao arquivo ha
um espaco utilizado como cozinha pelos funcionarios da empresa prestadora de
servigos de limpeza, onde preparam suas refeicées em um mini fogdo de duas bocas,
que funciona com um botijao de gas de 13 quilogramas de GLP (gas liquefeito de
petréleo), o que pode representar risco consideravel, mormente se considerada a
circunstancia de que ao lado, em espaco contiguo, sdo estacionados os veiculos dos
magistrados. A Diretora da Unidade foi orientada verbalmente pela equipe de correi¢ao
a substituir o botijado de 13 kg por um de 2kg, a fim de minimizar o risco verificado. Em
uma outra sala, no mesmo local, encontram-se materiais das Varas do Trabalho, como
estantes, mesas, cadeiras, ar condicionados, teclados e maquinas de escrever, todos
em desuso. Ha ainda, uma sala utilizada pelas unidades como depdésito de
documentos, livros, caixas de arquivos e pastas “A-Z”, todos empilhados e
desorganizados. A higiene nestas duas salas € bastante precaria. RECOMENDA-SE a

Direcdo do Foro determine as Varas do Trabalho realizem uma triagem do material de
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sua propriedade existente nestas duas salas, providenciando o descarte daquele que
nao esta sendo utilizado, bem como providenciem a limpeza e a organizacdo de todo o
material, de sua responsabilidade, armazenado no local. Ainda, DETERMINA-SE a
Diretora do Servico de Distribuicdo dos Feitos SOLICITE as trés Varas do Trabalho a
retrada do material de sua propriedade no prazo de 60 (sessenta) dias, com
comunicacdo a Dire¢cdo do Foro, a quem incumbird tomar as providéncias cabiveis
caso ndo atendida a solicitacdo da Diretora. 6. ATENDIMENTO AS PARTES,
ADVOGADOS E DEMAIS INTERESSADOS . Na forma do disposto no Edital de
Inspecdo Correcional Ordindria n°® 016/2008, a Exma. Juiza-Corregedora Regional
colocou-se a disposicdo para atendimento as partes, procuradores e demais
interessados, ndo se registrando comparecimentos. 7. RECOMENDAQ()ES
GERAIS. Diante do verificado e salientando-se que a observancia da correcdo dos
procedimentos ndo esta adstrita ao examinado e indicado por amostragem na presente
inspecédo correcional, mas a todos aqueles atinentes a Unidade Judiciaria, recomenda-
se sejam mantidos atualizados os registros eletronicos, a fim de que se possa ter
conhecimento inequivoco do andamento processual, bem como a regular pratica das
distribui¢cdes das iniciais afetas a cada unidade judiciaria como determina o Provimento
213/01 em seus artigos 26 e 27. 8. RECOMENDACOES FINAIS. A Diretora do
Servigco de Distribuicdo dos Feitos devera dar imediata ciéncia a todos os servidores
lotados na Unidade Judiciaria dos provimentos e determinacfes expedidos por essa
Corregedoria Regional, com énfase ao contido na ata de inspecao, estabelecendo-se o
prazo de 60 (sessenta) dias para informada sobre a adocdo das medidas necessarias
ao integral cumprimento de suas determinacfes. Merece registro a cordialidade
dispensada a equipe responséavel pela inspecao correcional pela Diretora do Servigo
de Distribuicdo dos Feitos, Lucidia Maria Bergel, e demais servidores presentes. E,

para constar, é lavrada a presente ata que eu, Flora Maria Silva de Azevedo,




PODER JUDICIARIO DA UNIAO

JUSTICA DO TRABALHO )
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 4% REGIAO
CORREGEDORIA REGIONAL

Assistente Administrativo, , subscrevo, sendo assinada pela Exma. Juiza-

Corregedora Regional.

BEATRIZ ZORATTO SANVICENTE
JuizA-CORREGEDORA REGIONAL




