PODER JUDICIARIO DA UNIAO

JUSTICA DO TRABALHO DA 42 R EGIAO

ATA DE INSPECAO CORRECIONAL ORDINARIA REALIZADA NO SERVICO DE
DISTRIBUICAO DOS FEITOS DE PORTO ALEGRE.

Aos nove dias do més de julho do ano de dois mil e oito, compareceu ao Servi¢o de
Distribuicdo dos Feitos de Porto Alegre a Desembargadora BEATRIZ ZORATTO
SANVICENTE, Excelentissima Corregedora do Tribunal  Regional do Trabalho da
42 Regido, acompanhada dos Assistentes Administrativos Flora Maria Silva de
Azevedo e Luis Fernando Dias Vanzeto e do Secretéario Especializado Flavio Ruschel,
a fim de proceder a inspec¢éo correcional regular, nos termos legais e regimentais. A
Unidade Judiciaria € composta pela Secdo de Cadastramento de Iniciais, (& qual esta
vinculado o Setor de Cartas Precatérias, pela Secdo de Apoio, a qual esta vinculado o
Setor de Certidfes e pelo Protocolo Geral. Integram o quadro funcional da Unidade os
servidores a seguir, arrolados por lotacdo: Servico de Distribuicdo dos Feitos:
Técnicos Judiciarios Maria Otilia Canto de Carvalho (Diretora) e Carlos David
Sanseverino Couto (Assistente de Diretor); Secdo de Cadastramento de Iniciais:
Analista Judiciario Heloisa Inés Camera e Técnicos Judiciarios Décio Damasceno
Ferreira (Assistente-Chefe), Flavia da Silveira Guimaraes (Assistente), Maria Denise
de Lima (Executante), Carla Tondin de Oliveira, Paulo Luiz Heck e Rogério Cardoso
Chaves; Secdo de Apoio: Técnicos Judicidrios Adriana Rizzolli (Assistente-Chefe),
Jurema Pinto Machado (Executante), Rogério Ramos e Silvania Camargo Baldissera;
Protocolo Geral: Analistas Judiciarios Rogério Thomas Conci (Assistente-Chefe),
Lucas Bergmann, Milton Vitério Piva Pereira, Débora Monica Flores, Eulino Amestre
de Lima e Sérgio Ricardo Rodrigues e Técnicos Judiciarios Alexandre Gomes Nunes
(Executante), Aury Brasil Ramires, Luis André Gubert, Uiaracu Pires Gongalves,
Beatriz Teresinha Marcante Flores, Karin Beatriz Hassmann. Melissa Schiuller Superti,
Ménica Consoladora Rocha, Sergio Artioli da Fonseca, Suzana Gudolle Dias de Bem;
Setor de Cartas Precatorias:  Analista Judiciario Maria Luiza Barboza Lamas
(Assistente-Chefe); e Setor de Certidfes: Técnico Judiciario Alexandre Bernardes
Cardoso (Assistente-Chefe). ApoOs verificado o cumprimento das disposicfes
regimentais, foi dado inicio aos trabalhos da Correicdo. ESTATISTICA DO SERVICO.

Foram vistos e examinados os registros no sistema informatizado ‘inFOR’ relativos a
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distribuicdo, classificacdo e autuacao dos feitos, ndo se constatando comprometimento
a integridade do banco de dados. A andlise do Boletim Estatistico revela que no
periodo de 01.6.2008 a 30.6.2008 (21 dias Uteis) foram ajuizadas 3.862 acbes por
4.459 reclamantes — média diaria de 183,90 a¢des, sendo que cada uma das trinta
Varas do Trabalho do Foro de Porto Alegre recebeu entre 5,48 e 6,57 acOes por dia, a
excecdo da 182 e a 302 Varas, ambas especializadas, que receberam 13,52 e 6,19
acles, respectivamente. Das 3.862 acles ajuizadas no més de junho de 2008,
apurou-se haver 2.318 (53,27%) reclamatoérias trabalhistas pelo rito ordinario
(60,02%), reclamatérias trabalhistas pelo rito sumarissimo 518 (13,41%), 629 (16,28%)
cartas precatorias, 69 (1,78%) acOes de consignacao, 45 (1,16%) acOes de cobranca
de contribuicdo sindical, 34 (0,88%) acles declaratérias, 29 (0,75%) acbes de
cumprimento, 19 (0,49%) agbes cautelares, 15 (0,38%) ag¢des de indenizagdo, 41
(1,06%) embargos de terceiro. As restantes 145 acGes, representando 3,75% do total
estdo distribuidas entre agbes anulatorias, civis publicas, de cobran¢a de honorarios,
possessorias, cartas de ordem, inquéritos, mandados de seguranca, protestos, termos
de execucdo extrajudicial e outros. Apurou-se, ainda, que no mesmo periodo a
Unidade foi responsavel pela expedicdo de 1.550 certidbes — média diaria
correspondente a 73, arrecadando R$ 8.643,39 (oito mil, seiscentos e quarenta e trés
reais e trinta e nove centavos) a titulo de emolumentos. Verificou-se, por fim, que a
Unidade é diligente no cumprimento do disposto no artigo 34, paragrafo 1°, do
Provimento n°® 213/91, tendo efetuado a unificacdo de 2,25% do cadastro de
reclamadas (56,46% do total de acdes com reclamadas), 61,34% do cadastro de
orgaos (98,26% do total de a¢cdes com 6rgaos) e de 10,79% do cadastro de enderecos
de advogados (57,56% dos processos com enderecos de advogado do reclamante e
27,05% dos com enderecos de advogado da reclamada), cabendo notar que a
unificacdo dos cadastros de 6rgédos e de enderecos de advogados somente € feita a
pedido do interessado. ROTINAS DE TRABALHO. As iniciais sédo recebidas no balcéo
entre as 10h e 18h. Apdés minuciosa conferéncia quanto & Comarca, dados das partes
(nome, endereco e cbdigo de enderecamento postal) e do advogado (nimero de
inscricdo na OAB), tipo de acdo, valor da causa, copias a serem remetidas a parte

contraria, sdo encaminhadas Secdo de Cadastramento de Iniciais , onde, sdo
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cadastradas rigorosamente de acordo com a ordem de chegada, e sempre no mesmo
dia. Apos a digitacdo dos dados da acdo, é feita a montagem dos autos com a capa
plastica e a impressado da etiqueta de autuacdo. Efetuada a conferéncia final, os autos
séo colocados em escaninho a disposi¢do da Vara a qual o processo foi distribuido.
Quando nao retirados por servidor da Vara respectiva até as 15h do dia seguinte, o
Servigo de Distribuicdo dos Feitos se encarrega de levar até a Secretaria da Vara. As
iniciais que envolvem medidas urgentes sdo cadastradas e imediatamente
encaminhadas a Unidade a qual distribuidas. O Setor de Cartas Precatdrias adota,
em relacao a estas, procedimento similar ao utilizado quanto as iniciais, diferenciando-
se pelo fato de que chegam a Unidade inspecionada por intermédio da Sec¢do de
Expedicdo. No particular, a Assistente-Chefe as recebe, confere, cadastra, monta, faz
a notificacdo, distribui a uma das Varas do Trabalho e coloca no escaninho
correspondente. As cartas precatérias eletrbnicas sdo apenas distribuidas. Segundo
informado, o Setor recebe, em média, trinta cartas precatorias diariamente. O Setor de
Certidoes presta informac8es ao publico e responde pela emissao de varias espécies
de certiddo, elaboradas a partir do banco de dados do Foro de Porto Alegre, sendo
que os pedidos de negativas correspondem a aproximadamente 80% do total. Para
requerer certiddo, o interessado deve preencher formulério-padrao (exigida, de modo
geral, no caso de pessoa juridica, a prova de que o requerimento vem assinado por
seu representante legal) e juntar comprovante do recolhimento bancéario dos
emolumentos. Feito isso, a certiddo é disponibilizada ao interessado no prazo maximo
de 48 horas. No particular, o Assistente-Chefe do Setor de Certidbes, embora
reconhecendo que o formulario disponibilizado através da internet representou grande
avanco, ressaltou que o modelo sugerido pela propria Unidade inspecionada ja ndo
atende a finalidade proposta, por ndo ser “didatico”, gerando ddvida quanto ao
preenchimento. Com base nesse argumento, o Assistente-Chefe entregou a equipe de
correicdo, ho momento da inspec¢éo, dois modelos de requerimento de certiddo — um
atual e outro sugerido —, 0os quais serdo oportunamente protocolados e submetidos a
Assessoria de Informética desta Corregedoria, para manifestacdo. Por sua vez, a
Secédo de Apoio cuida da parte administrativa da Unidade inspecionada (por exemplo:

elaboracdo do boletim de freqUéncia dos servidores e avaliagdo dos servigos
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terceirizados de limpeza), do recebimento de iniciais no balcéo, reducédo a termo das
reclamatérias verbais (de uma a duas por dia, em média), recebimento de e-mails e e-
doc’'s (esses, dirigidos as Varas do Trabalho, sdo impressos e colocados nos
escaninhos respectivos, junto com as iniciais ja distribuidas), recebimento/remessa de
correspondéncia escrita, cadastramento de advogados/sOcios/6rgdos no sistema
INFOR’, e unificacdo dos dados cadastrais. A Secdo de Apoio atua, ainda, como
“coringa” na eventual necessidade de prestar auxilio as demais sec¢des/setores antes
mencionados. O Protocolo Geral localiza-se no andar abaixo do restante da Unidade,
no nivel das garagens, e € responsavel pelo recebimento e protocolo de peticbes
relativas a acdes em tramite no Foro, bem como receber em devolugao autos retirados
em carga por procuradores e peritos. Opera das 10h as 18h recebendo peticbes por
fac-simile e atendendo balcdo com seis guichés, dos quais um é expresso (onde, por
opcao, os usuarios apenas deixam os autos e/ou peticées). Dos demais cinco guichés,
um € destacado para, a partir das 17h, centralizar o atendimento dos usuarios com
dez ou mais peticdes. Disponibiliza aos usuarios, também, o servico de protocolo
expresso, usualmente denominado “drive-thru”, em funcionamento das 10h as 16h por
exigéncia da Empresa Portoalegrense de Transporte e Circulacdo — EPTC. Na
chamada “retaguarda”, os autos e peticdes recebidos pelo Protocolo sdo separados
por Vara e postos em estantes de aco, de onde sao retirados por servidores das
Secretarias uma vez por dia. Quando recebida peticdo que envolva medidas urgentes,
imediatamente é comunicada a Vara de destino para vir busca-la, ou, eventualmente
(exemplo: recebimento de fac-simile que possa influenciar audiéncia em curso), a
peticdo é levada em maos. As atividades inerentes ao Servico de Protocolo
(atendimento no balcao, “drive-thru” e retaguarda) é realizado por todos, em sistema
de rodizio, segundo escala preestabelecida. Ao término do dia, por razdo de
seguranca, as etiquetas de protocolo ndo-utilizadas séo rasgadas. O Assistente-Chefe
do Servico de Protocolo relatou que, eventualmente, os advogados se equivocam e
enviam, através de fac-simile, peticdes enderecadas ao Tribunal Regional do Trabalho
da 42 Regidao. Segundo informado, em tais situacbes a cépia enviada por fax €&
recebida mas nado protocolada, sendo aguardado, por periodo nunca inferior a seis

meses, 0 contato da parte para informar o equivoco. A respeito, o Assistente-Chefe foi
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orientado, no momento da inspecéo, a encaminhar a copia recebida por fac simile,
através de Oficio, ao Servico de Protocolo do Tribunal, responsavel pelo
encaminhamento respectivo. O Servico de Distribuicbes dos Feitos mantém livros de
registro de distribuicAo abrangendo periodo desde o ajuizamento da primeira
reclamatoéria no Estado, em 15.5.1941, até 30.4.99, quando implantado o sistema
informatizado — ‘inFOR’. Mantém, igualmente, computador exclusivo onde arquivados
registros do antigo programa ‘SAP/SDF’ relativos a cerca de vinte e quatro mil acbes
autuadas desde 1992 e que ndo foram cadastradas no sistema ‘inFOR'.
INSTALACOES E EQUIPAMENTOS. O Servico de Distribuicdo dos Feitos conta com
instalagBes proprias, no primeiro pavimento do prédio | do Foro Trabalhista de Porto
Alegre, situando-se o Servi¢co de Protocolo no andar térreo. As instalagdes da Unidade
inspecionada sao compativeis com suas necessidades. Cumpre registrar que
eventual caréncia de mdveis, materiais, equipamentos e servidores nao €
particularidade sua. SUGESTOES E OU SOLICITACOES. Reiterando as sugestdes
elencadas nos itens 1 (vinculagdo do nome do autor na hora da distribuicao,
principalmente nos casos em que a reclamatoria tenha sido extinta sem resolucédo de
mérito), 2 (registro do ndo-comparecimento do reclamante a audiéncia, para efeito de
arquivamento, visto que nem todas as Varas comunicam o fato ao Servico de
Distribuicdo dos Feitos), 3 (controle prévio de distribuicdo para juizes impedidos), 4
(controle informatizado da arrecadacdo de emolumentos, que hoje é realizado
manualmente), 9 (definir que o ‘e-doc’ seja entregue diretamente a Vara do Trabalho
destinataria, visto que nao haveria sentido em ele chegar por meio eletrénico a
Unidade inspecionada tao-s6 para que essa o imprima e encaminhe aquela; ou, caso
impossivel a entrega direta, definir que o ‘e-doc’ recebido no Servigo de Distribui¢cao
dos Feitos seja repassado a Vara do Trabalho destinataria por e-mail, com aviso
eletrdnico de entrega. Por fim, é indagada a necessidade de manter a emisséo) e 10
(da Lista de Processos Distribuidos por Vara, ja que atualmente o controle é todo feito

via sistema ‘inFOR’) das fls. 07 e 08 da Ata da Correicdo anterior, acrescentou as

sequintes: 11 — alteracdo, no “inFOR”, da natureza da distribuicdo da “A¢do de
Cobranca de Contribuigéo Sindical” para “Acdo de Cobranca de Contribuigdo Sindical

el/ou Assistencial”. Esclareceu a Diretora da Unidade que tais ac¢bes, quando
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recebidas, séo distribuidas como “Acéo de Cobranca de Contribuicdo Sindical” e que,
na hipotese de a inicial mencionar apenas “Acao de Contribuicdo Assistencial’, sdo
distribuidas com a natureza “outros”, registrando no campo “observacoes” tratar-se de
acdo de cobranca de contribuicdo assistencial, conforme orientacdo verbal da
Assessoria Juridica desta Corregedoria-Regional. Considerando a constante consulta
a respeito por parte das Varas do Trabalho, solicita que a orientacdo verbal seja
formalizada por escrito; 12 — reiterando pedido anterior, seja incluida no “inFOR”,
dentre os tipos de a¢Bes a serem distribuidas, a natureza “reclamatoria verbal”; 13 —
reiterando pedido anterior, seja alterado o “inFOR” para disponibilizar opcdo de
registro de “distribuicdo dirigida” para as hipéteses de renovag¢do em seis meses dos
feitos extintos sem julgamento do mérito; 14 — expedicdo de orientacdo sobre o “jus
postulandi”, esclarecendo se pode ser exercido por escrito ou apenas verbalmente e
se pode ser exercido pelo empregador; 15 — definicdo de prazo para manter na Tabela
de Reclamadas registros sem vinculo a processos, tanto aqueles inseridos pelo SDF,
por ocasido do cadastramento da inicial, como aqueles solicitados pelas Varas. O
argumento € de que hoje ha 513 reclamadas nessa situagdo, inseridas a partir de
03.3.2008; 16 - seja instalado um microcomputador
no balcdo onde recebidas as iniciais, para auxiliar na conferéncia de dados ou na
prestacdo de informacoes, especialmente em horarios de maior movimento; 17 — seja
determinada as Varas do Trabalho, quando da solicitacdo, a comprovagdo documental
da necessidade de alteracdo de cadastros unificados, v.g. aviso de recebimento de
protocolo postal, certiddo do Executante de Mandados, contrato social etc.; 18 — fique
claro e expresso, no Provimento n. 213/2001, que a distribuicdo pelo cadastro
unificado da reclamada é obrigatéria para o SDF, mas que seu aproveitamento pelo
Juiz do processo é opcional; 19 — inclusdo de paragrafo ao artigo 32 do Provimento n.
213/2001, a fim de tornar claro e especifico o significado e abrangéncia do termos
“autuacdo”, a exemplo de como constava no paragrafo primeiro do artigo 29 do
revogado Provimento n. 207/1999. Diga a Assessoria de Informética desta
Corregedoria Regional sobre a viabilidade da adocédo das sugestbes
apresentadas pela Diretora do Servico de Distribuic 8o dos Feitos quando da

inspecao correcional anterior sob os niumeros 1, 2, 3, 4, 9 da Ata correspondente
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e ora reiteradas, bem como sobre os itens 11, 12, 1 3, 16 ora apresentados. Diga,

igualmente, a Assessoria Juridica desta Corregedori a Regional sobre os 14, 15,

17, 18 e 19 ora acrescentados. RECOMENDACOES GERAIS. Sinalando-se que o
zelo pela correcdo dos procedimentos ndo deve se restringir aqueles examinados na
inspecdo e indicados na presente Ata, recomenda-se a Diretora do Servico de
Distribuicdo dos Feitos, ou a sua substituta legal, sejam mantidos atualizados os
registros eletrénicos e observados os prazos legais para a pratica dos atos em geral
afetos a Unidade Judiciaria, ai incluidos os decorrentes de determinacdo da Direcdo
do Foro. RECOMENDACOES FINAIS. A Diretora do Servico de Distribuicdo dos
Feitos, ou sua substituta legal, deverd dar imediata ciéncia a todos os servidores
lotados na Unidade Judiciaria dos provimentos e determinacfes expedidos por esta
Corregedoria Regional, com énfase ao contido na presente Ata de inspecao,
estabelecendo-se o prazo de 60 (sessenta) dias para informar acerca da adocao das
medidas necessérias ao integral cumprimento das determinagfes. Merece registro a
cordialidade com que a equipe responsavel pela inspecao correcional foi recebida e
atendida pela Diretora da Unidade, pelo Assistente-Chefe do Servigco de Protocolo e
demais servidores presentes. E, para constar, é lavrada a presente ata que eu, Flora
Maria Silva de Azevedo, Assistente Administrativo, , subscrevo, sendo

assinada pela Excelentissima Desembargadora-Corregedora Regional.

BEATRIZ ZORATTO SANVICENTE

Desembargadora-Corregedora Regional




