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ATA DE INSPECAO CORRECIONAL ORDINARIA REALIZADA NO SERVICO DE
DISTRIBUICAO DOS FEITOS DE GRAVATAI.

A partir do dia dois de junho do ano de dois mil e oito compareceu ao Servico de Distribuicdo
dos Feitos de Gravatai a Excelentissima Desembargadora BEATRIZ ZORATTO

SANVICENTE, Corregedora do Tribunal Regional do Tra  balho da 42 Regido , acompanhada
da Chefe de Gabinete Teresinha Valci Machado Moreira, da Assistente Administrativo Flora
Maria Silva de Azevedo e do Secretério Especializado Luis Fernando Dias Vanzeto, a fim de
realizar inspecéo correcional regular, nos termos legais e regimentais, sendo recebida pelo Juiz
do Trabalho Titular Edson Pecis Lerrer, Diretor do Foro, e pelo Diretor do Servico de
Distribuicdo dos Feitos, Marcelo Lucca, Técnico Judiciario. Integram a lotacdo da Unidade
inspecionada, ainda, o Analista Judiciario Laester Paulo de Oliveira Concei¢do e os Técnicos
Judiciarios Kenia Varela Albrecht, Mauro Manghi dos Santos, Roberto D’'Alessandro Vignoli e
Tiago Ruschel (Seguranca e Transporte — Assistente de Diretor de SDF). Verificado o
cumprimento das disposi¢cfes regimentais, deu-se inicio aos trabalhos da Correicdo. 1. EXAME
DOS LIVROS. Os servicos da Unidade Judiciaria estdo informatizados, existindo livros em
meio-papel para o registro de horério e frequéncia dos servidores, remessa de processos as
Varas e carga de advogados. Vistos e examinados os livros exigidos pelo artigo 19 do
Provimento n°213/2001, observou a Desembargadora-C orregedora Regional o quanto segue

no que respeita a cada um: LIVRO-PONTO. “Visto em correicdo. Foram examinados 03

(trés) livros destinados ao controle de horario e de frequéncia  dos servidores, abrangendo o
periodo de 30.11.2006 a 03.6.2008. A sistematica utilizada pelo Servico de Distribuicdo dos
Feitos consiste em emitir folhas-ponto mensais, agrupadas por exercicio, dispostas em ordem
cronolégica, rubricadas pelo Diretor da unidade ou por seu substituto legal. Até o final do ano
de 2006 havia a unificacdo dos livros controle de horario concernentes ao Servico de
Distribuicdo dos Feitos e da Central de Mandados. Os livros contém termos de abertura, e de
encerramento aqueles dos anos de 2006 e 2007, encontrando-se, todos, em bom estado no

que respeita a sua conservacdo. Contudo, foram verificadas irregularidades, algumas
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reiteradas independentemente das observacGes da ata anterior, aqui citadas por amostragem:
1. Inobservancia da ordem alfabética:  As folhas destinadas ao registro do ponto do Diretor
da Unidade, Marcelo Lucca, ndo observam a devida ordem alfabética, encontrando-se juntadas
antes das referentes aos servidores Kénia Varela Albrecht e Jodo Luiz Barth Rangel, por
exemplo. 2. Registros de horarios em desacordo com o determi nado na Resolucdo
Administrativa 13/2002: verificam-se registros de horarios invariaveis, vg. fls. 93, 96, 101, 104
do livro de 2006; 03, 07, 08, 12, 13, 16, 18, 19, 28, 34, 40, 54 do livro de 2007, bem como ndo
ha registro de intervalo por nenhum dos servidores. 3. Folhas de frequiéncia do Diretor
rubricadas pelo préprio e ndo pelo Juiz Diretor do Foro) em desacordo com o entendimento
atual da Corregedoria-Regional — todas as folhas-ponto do Diretor, nos trés livros, encontram-
se por ele firmadas ao final; 4. Rasuras sem certiddo de ressalva em desconformid ade com
o art. 44, § 2° do Provimento 213/01: Livro de 2007 — fl. 42, horario de saida no dia 28/8; fl.
44, horario de entrada no dia 03/8; fl. 55, horarios de saida nos dias 01, 10 e 22/10. Livro de
2008 — fl. 21, horario de saida no dia 16/4; fl. 23, horéario de entrada no dia 28/4. 5. Certidao
sem a assinatura do Diretor da unidade: A certiddo lancada no final da fl. 03 do livro de 2007
contém apenas o carimbo sem a respectiva assinatura do Diretor. 6. Numeracao incorreta: Os
livros ndo observam a correta numeracdo em conformidade com o disposto no artigo 48,
alinea “d” e no artigo 63, § 2°, do artigo 48 do Provimento 213/2001, na medida em que as
folhas referentes aos termos de abertura e encerramento ndo se encontram numeradas, bem
como a primeira folha apds o termo de abertura inicia com o nimero 01, quando o correto €
que a numeracao inicie com o numero 02. Determina-se sejam sanadas as irregularidades
encontradas, mediante certiddo, bem como adotem o D  iretor do Servico de Distribuicdo
dos Feitos, ou seu substituto legal, providéncias e fetivas a fim de evitad-las. De modo
particular, conforme entendimento desta atual Corre gedora, determina-se que o0s
registros de frequéncia do Diretor (ou do seu subst ituto legal, quando do afastamento da
titular) sejam rubricados pelo Juiz no exercicio da Direcdo do Foro.”. LIVRO DE

REMESSA DE_PROCESSOS AS VARAS DO TRABALHO. Visto em correicdo. Foram

examinados 02 (dois) Livros de Remessa de Processos Desarquivados as Varas do Trabalho,
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em meio papel, relativamente ao periodo de 30.11.2006 a 04.6.2008. O primeiro livro
compreende as remessas realizadas entre 18.12.2006 (fl. 41) e 04.7.2007 (fl. 53) e o segundo
livro de 06.7.2007 (fl. 001) a 23.5.2008 (fl. 006), sendo que, embora estejam em bom estado de

conservacao foram constatadas algumas irregularidades apontadas por amostragem: a) termos
com rasuras sem certidao de ressalva (v-fl. 003 com data de 23.01.2008) relativos aos n°s dos
processos; b) Auséncia do despacho relativo a dltima inspecdo correcional realizada em
30.11.2006 no livro respectivo. Determina-se ao Diretor do Servico, ou seu substitu  to legal,
sanem mediante certiddo as irregularidades acima ap  ontadas, bem como doravante
evitem sua repeticdo, zelando pela observéancia do d  isposto nos artigos 45, 48 e 88,
todos do Provimento n® 213/01.0 presente despacho d eve permanecer anexado ao livro

do ano de 2008, no espago correspondente a data da inspecdo.”. LIVRO-CARGA DE

ADVOGADOQOS. “Visto em correicdo . O livro manual examinado, composto de 01 (um)

volume, referente ao periodo de 04.12.2006 (registro n® 186, v-fl. 17) a 23.5.2008 (registro n°
46, v-fl. 022), embora se encontre em bom estado no que respeita a sua conservacao, foram
encontradas algumas irregularidades nos lancamentos, ora apontadas por amostragem: 1)
Rasuras sem certiddo de ressalva nos lancamentos: n°s de ordem 12 (identificacdo do
endereco) e 28 (data de devolucédo), todos referentes a fl. 18 do ano de 2007. 2) Auséncia de
certiddo de encerramento do periodo relativo ao ano de 2007 as fls. v-19 e 20, além do
lancamento indevido de dois registros (n°s de ordem 76 e 77), referentes ao ano de 2008. 3)
Auséncia do registro do prazo, data e rubrica de devolugdo a fl. 21, n°® de ordem 01.
Determina-se ao Diretor do Servico de Distribuicdo dos Feitos ou seu substituto legal,

sejam sanadas as irregularidades apontadas mediante certiddo, bem como atentem para

que sejam preenchidos os langcamentos prazo, datas e rubricas no campo devolucéo,

observando o disposto nos artigos 45 e 48, do Provi mento n° 213/01.”. 2. VERIFICACAO
DAS ATRIBUICOES E ROTINAS DE TRABALHO. Os registros de Distribuicdo e Protocolo-
Geral de Peticdes séo feitos em meio eletrénico, conforme previsto no artigo 19, letras “a” e
“b”, paragrafos 2° e 3°, do Provimento n. 213/01, com as alteracdes do Provimento n. 216/03.

No Protocolo de PeticGes e Devolucdo de Autos é emitida uma via da listagem de entrega, que




PODER JUDICIARIO DA UNIAO

JUSTICA DO TRABALHO )
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 4% REGIAO
CORREGEDORIA REGIONAL

retorna assinada ao Servi¢co de Distribuicdo de Feitos para guarda e manutencao pelo prazo de
120 dias, consoante dispfe o artigo 40, paragrafo Unico, in fine, do Provimento n. 213, com a
alteracdo do Provimento n. 216/03. No que respeita a devolucdo dos autos e entrega de
peticbes, é fornecido recibo de entrega aos advogados, quando fornecida copia da peticéo,
gerado através de “protocolador automatico”, que registra a Regido, Unidade Judiciaria, data e
horario, funcionando das 10h as 18h. Tais processos e peticdes recebidos sdo encaminhados
diariamente as Unidades Judiciarias correspondentes. As peticBes de substabelecimento para
carga sdo encaminhadas de imediato, e as urgentes apenas com autorizacao da Vara. No més
de maio de 2008 (20 dias uteis), o Servico de Distribuicdo dos Feitos de Gravatai registrou o
protocolo de 2.888 peticdes — 1414 a 12 Vara do Trabalho e 1474 a 22 Vara do Trabalho — e
906 autos devolvidos — 508 a 12 Vara do Trabalho e 398 a 22 Vara do Trabalho. Em relacéo
aos processos distribuidos, é emitida uma listagem diaria para controle interno, na qual
constam 0s nimeros dos processos e as Varas a que se destinam. Tais listagens séo enviadas
a cada uma das Varas, que as conferem e apBem visto de recebimento. Recebidas e
conferidas as iniciais, momento em que o advogado fica ciente da data da audiéncia pelo
reclamante, é feito o cadastramento no sistema “inFOR”, seguido da montagem dos autos com
capas plasticas e numeracdo de folhas. Ressalvou o Diretor que a Unidade n&o inutiliza o
verso de folhas em branco tampouco a contagem de documentos juntados com a inicial
efetuando, apés as 18h, a entrega dos processos recebidos durante o expediente. A unificacéo
dos dados cadastrais prevista no paragrafo 1° do artigo 34 do Provimento n® 213/2001 é
realizada a medida em que se obtém todos os dados da reclamada ou a pedido desta, sendo
comunicado por oficio as Varas. A alteracdo de dados cadastrais unificados € processada por
determinag&o do Juiz Diretor do Foro, em observancia ao artigo 35 do Provimento n° 213/2001.
No tocante as acdes em andamento, encontra-se unificado o cadastro de 1,31% das
reclamadas, 79,18% de 6rgdos e 50,08% de advogados, sendo 63,27% em relacdo a
reclamantes e 69,53% a reclamadas. O exame do Boletim Estatistico das Varas do Trabalho
da Comarca de Gravatai demonstra que, no periodo de 01.05.08 a 31.05.06 (20 dias uteis),

foram distribuidas 135 acdes a cada uma das duas Varas do Trabalhos — média de 6,75
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processos diarios. Pela natureza, observou-se a distribuicdo, no referido periodo, de 04 Acdes
de Consignacdo em Pagamento, 03 Ac¢des de Cumprimento, 13 Acgbes de Indenizagéo, 01
Carta de Ordem, 70 Cartas Precatérias, 02 Embargos de Terceiro, 149 Reclamatdrias do Rito
Ordinario, 28 Reclamatorias do Rito Sumarissimo. No que respeita as demais atribuicdes do
Diretor do Servico de Distribuicdo dos Feitos, verifica-se estarem em consonancia com o
disposto no artigo 43 do Provimento n® 213/01, com a redacdo alterada pelo Provimento n°®
216/03. O Diretor da Unidade aludiu o questionario envolvendo pesquisa de satisfacdo de
“clientes e usuarios” da Justica do Trabalho, com o propdésito de implantar programa de gestao
de qualidade no Servigco de Distribuicdo dos Feitos de Gravatai. Esclareceu, na oportunidade,
gque o questionario apresentado foi elaborado pelo servidor Cleber Souza da Rosa da 22 Vara
do Trabalho de Gravatai, como parte de trabalho de conclusédo do curso de Administracéo de
Empresas. Nesse sentido, o Diretor da Unidade inspecionada afirmou manter controle
estatistico mensal contendo a analise de “erros” em relacdo as iniciais entregues e
cadastradas, as peticbes protocoladas e as cargas efetuadas, como forma de aprimorar os
servicos e a qualificacdo dos servidores. No que respeita ao fornecimento de certiddes, o
Diretor ponderou que o formulario da Guia DARF disponibilizado pelo Tribunal via internet é
pouco operacional para o usuario, na medida em que ndo informa, v.g., o codigo da
arrecadacédo. Na prética, o Servico de Distribuicdo dos Feitos de Gravatai orienta o requerente
a utilizar tal formulério, mas em outras oportunidades e dependendo das situacdes especificas
a Unidade utiliza formulario proprio, previamente preenchido com os dados e informacdes da
pessoa que requer a certiddo, o cédigo da receita e o valor da Guia, 0 que, sem duvida € mais
pratico e operacional do ponto de vista do usuario. Com base em tais premissas, o0 Diretor
sugere adog¢Bes de formulario similar ao apresentado no momento da inspec¢do. Proceda a
Secretaria desta Corregedoria a juntada, ao Expedie nte, do formulario entregue pelo

Diretor do Servico de Distribuicdo dos Feitos a Equ ipe de Correicdo. ApGs, a Assessoria

de Informatica para andlise da sugestdo apresentada . 3. INSTALACOES E
EQUIPAMENTOS. As instalacBes ocupadas pelo Servico de Distribuicdo dos Feitos de

Gravatai sdo amplas, com boa iluminacéo e ventilacdo, e compativeis com as necessidades do
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trabalho. Ha na Unidade 05 (cinco) computadores, 01 (uma) impressora multifuncional marca
Sansung e um aparelho de fax marca Panassonic KXFT74. H4, ainda, 05 (cinco) aparelhos de
ar condicionado distribuidos pelas dependéncias da Unidade. No momento da inspecédo, o
Diretor realizou extensa e minuciosa explanacdo a respeito do projeto para instalacdo dos
sistema de “protocolo expresso”, a exemplo daquele implantado com sucesso e existente no
Foro Trabalhista de Porto Alegre. Dentre os argumentos elencados, o Diretor destacou que,
internamente, as instalagfes fisicas estdo prontas, havendo espacos adequados para a
circulacéo de veiculos. A Assessoria Juridica desta Corregedoria Regional p  ara andlise da
proposta de instalacdo do sistema de “protocolo exp resso” no Foro Trabalhista de

Gravatai. 4. ARQUIVO. O arquivo do Foro Trabalhista de Gravatai ocupa sala propria que lhe
foi destinada dentro das dependéncias do Servigo de Distribuicdo dos Feitos h4 menos de
cinco anos — 2003 da 12 Vara do Trabalho e 2005 da 22 Vara do Trabalho. De acordo com o
informado pelo Diretor da Unidade inspecionada, foram remetidos ao Depdésito Centralizado 68
pacotes de processos findos, restando 40 pacotes de processos que ainda ndo estdo
cadastrados no sistema “inFOR”, os quais ndo puderam ser incluidos na primeira remessa ao
Depésito, em setembro de 2007, por falta de espaco no veiculo que realizou o transporte. A
sala do arquivo apresenta boas condi¢cbes gerais de higiene, arejamento e iluminagdo, com
piso em paviflex. As instalagdes elétricas encontram-se em bom estado de conservacdo, ndo
havendo fios desencapados ou ligagBes irregulares e interruptores capazes de gerar risco de
faisca e incéndio. As luminérias existentes na sala sdo em numero suficiente, havendo
iluminacdo adequada para a busca e localizacdo de processos, assim como néo se verificou
haver incidéncia direta de luz solar sobre o0s processos, 0 que poderia ocasionar de forma
cumulativa e significativa a destruicdo do papel. Ndo se observou infiltragdo ou umidade capaz
de danificar o acervo. O acesso e movimentacao de processos € facil, sendo guardados em
fardos, identificados por guias de remessa com indicacdo de niamero, ano e unidade judiciaria
claramente visivel. As estantes de ago apresentam bom estado de conservacéo e limpeza. No
que respeita a desinsetizacdo do local, orientou-se no sentido de que quando e se hecessario o

procedimento, ndo deverdo ser utilizados produtos em forma liquida, p6é ou fumegante, porque
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as particulas em suspensdo aderem aos processos e, conseqientemente, nas maos do
servidor que 0s manuseia, implicando graves riscos a saude humana. A listagem de guias de
remessa € guardada em carater permanente. No momento em que chegam ao arquivo, os
processos sdo conferidos com as guias, recebem o carimbo de arquivamento com data e sédo
arquivados de acordo com o procedimento estabelecido pelo Provimento n° 213/01. 5.
RECOMENDACOES GERAIS. Salientando-se que a correcdo dos procedimentos ndo esta
adstrita ao examinado e indicado por amostragem na presente na inspecéo correcional, mas a
todos aqueles relativos a Unidade Judiciaria, recomenda-se ao Diretor do Servico de
Distribuicdo dos Feitos, sob a supervisdo da Direcdo do Foro, continue diligenciando na
manutencdo atualizada dos registros eletrbnicos, de modo a possibilitar 0 conhecimento
inequivoco do andamento processual. Ainda, siga observando os prazos legalmente previstos
para a pratica dos atos gerais afetos a Unidade Judiciaria, incluidos aqueles determinados pela
Direcao do Foro, bem como siga cumprindo o disposto no artigo 43 do Provimento n°® 213/01,
com a redagéo alterada pelo Provimento n° 216/03. 6. RECOMENDACOES FINAIS. O Diretor
do Servico de Distribuicdo dos Feitos devera dar imediata ciéncia a todos os servidores lotados
na Unidade Judiciaria dos provimentos e determina¢cdes expedidos por essa Corregedoria
Regional, com énfase ao contido na ata de inspecdo, estabelecendo-se o0 prazo de 60
(sessenta) dias para informar sobre a adocdo das medidas necessdarias ao integral
cumprimento de suas determinac@es. Merece registro a cordialidade dispensada a equipe
responsavel pela inspecao correcional pelo Diretor do Servigo de Distribuicdo dos Feitos,
Marcelo Lucca, e demais servidores presentes. E, para constar, é lavrada a presente ata que
eu, Flora Maria Silva de Azevedo, Assistente Administrativo, , subscrevo, e é

assinada pela Excelentissima Desembargadora-Corregedora Regional.

BEATRIZ ZORATTO SANVICENTE

Desembargadora-Corregedora Regional




