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ATA DE INSPECAO CORRECIONAL ORDINARIA REALIZADA NO SERVICO DE
DISTRIBUICAO DOS FEITOS DE CAXIAS DO SUL.

A partir do dia treze do més de outubro do ano de dois mil e oito compareceu ao Servico de
Distribuicdo dos Feitos do Foro Trabalhista de Caxias do Sul a Desembargadora BEATRIZ
ZORATTO SANVICENTE, Excelentissima Corregedora do T ribunal Regional do Trabalho
da 42 Regido, acompanhada dos Assistentes Administrativos Flora Maria Silva de Azevedo e
Luis Fernando Dias Vanzeto e do Secretario Especializado Flavio Ruschel, para realizar
inspecdo correcional regular, nos termos legais e regimentais, sendo recebida pela Juiza do
Trabalho Marilene Sobrosa Friedl, Diretora do Foro, e pela Diretora do Servico de Distribuicdo
dos Feitos Raquel Giacomett, Técnico Judiciario. Integram a lotacdo da Unidade inspecionada,
ainda, os Técnicos Judiciarios Adelir Jorge Nunes dos Santos, Alexandre Caetano Nodari,
Celso Luiz Meneguzzi, Claudio Zambenedetti, Cristiane Lais Bohm, Cristiano da Silva Hull,
Mateus Crocoli Lionzo, Ronnie Kotler e Zita Grison. Verificado o cumprimento das disposi¢cdes
regimentais, deu-se inicio aos trabalhos da Correigdo. 1. EXAME DOS LIVROS. Os servigos da
Unidade Judiciaria estado informatizados existindo livros em meio papel apenas para o registro
de carga a advogados, ponto de servidores e remessa de processos desarquivados as Varas
do Trabalho. Vistos e examinados os livros exigidos pelo artigo 19 do Provimento n°213/2001,
a Excelentissima Desembargadora Corregedora Regional observou, em relacdo a cada um, o

quanto segue: LIVRO-PONTO. “Visto em correicdo . Foram examinados 03 (trés) livros

destinados ao controle de horéario e de freqiéncia  dos servidores, abrangendo o periodo de
18.11.2006 a 16.10.2008. A sistematica utilizada pelo Servico de Distribuicdo dos Feitos
consiste em emitir folhas-ponto mensais, agrupadas por exercicio, dispostas em ordem
cronolégica, rubricadas pela Diretora da unidade ou por seu substituto legal. Até o final do ano
de 2006 havia a unificagdo dos livros para controle de horario concernentes ao Servigo de
Distribuicdo dos Feitos e da Central de Mandados. Os livros contém termos de abertura, e de

encerramento aqueles dos anos de 2006 e 2007, encontrando-se, todos, em bom estado no
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gue respeita a sua conservagdo. Contudo, foram verificadas irregularidades, a seguir citadas
por amostragem: 1. Folhas de frequéncia da Diretora rubricadas pel a prépria e ndo pela

Juiza Diretora do Foro em desacordo com o entendimento atual da Corregedoria-Regional —
todas as folhas-ponto da Diretora, nos livros de 2007 e 2008, encontram-se por ela firmadas ao
final; 2. Anotagbes referentes as licencas para tratamento de saude e férias feitas a

carmim (fl. 80 do Livro de 2006 e fls. 12 e 19 do livro de 2007), em desacordo com o disposto
no art. 44, 8 2°, c/c o art. 57, § 1° do Provimento 213/01. 3. Auséncia de numeracado: O livro
do ano de 2008 ndo observa a correta numeracdo a partir do més de setembro, em
desconformidade com o disposto no artigo 48, alinea “d”, do Provimento 213/2001. 4.

Auséncia de certiddo em relagdo a licenca do servid or, a fl. 19 do Livro de 2007. 5.

Auséncia de identificagdo da Unidade Judiciaria na capa (infracdo ao art. 48, a, do
Provimento 213/01): Livros-ponto 2006, 2007 e 2008. Determina-se sejam sanadas as
irregularidades encontradas, mediante certiddo, bem como adotem a Diretora do Servico
de Distribuicdo dos Feitos e seu substituto legal, providéncias efetivas a fim de evita-las.
De modo particular, conforme entendimento desta atu al Corregedora, determina-se que
0os registros de frequéncia da Diretora (ou do seu s  ubstituto legal, quando do
afastamento da titular) sejam rubricados pela Juiza no exercicio da Direcdo do Foro.”.

LIVRO-CARGA DE ADVOGADOS. “Visto em correicdo . Realizada analise dos livros

manuais de carga de advogados, compreendendo 0s registros posteriores ao de niumero 294
do exercicio de 2006, folha 84 (ultimo considerado na inspecdo correcional anterior) até o de
nimero 238 do exercicio de 2008, folha 09 do Livro iniciado no dia 18.12.2007, foi verificado
estarem eles em 6timo estado de conservacéo e perfeitamente identificados. Todavia, foram
constatadas algumas irregularidades: a) Auséncia da data de encerramento do livro iniciado em
08.9.1998; b) Auséncia da data de abertura do livro iniciado em 18.12.2007; c) Auséncia de
identificacdo da Unidade Judiciaria na capa (infragdo ao art. 48, a, do Provimento 213/01) em
ambos os livros. Determina-se a Diretora do Servi¢o de Distribuicdo dos Feitos, ou seu

substituto legal, sejam sanadas as irregularidades apontadas, mediante certiddo.
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Observem, ainda, o disposto nos artigos 85 e 88 do Provimento n°® 213/01.”. LIVRO DE
REMESSA DE_PROCESSOS AS VARAS DO _TRABALHO. “Visto em correicdo. A

sistemética utilizada pelo Diretor do Servigo de Distribuicdo dos Feitos consiste em lavrar
anotacdes em pasta “A-Z”, conforme autorizacdo da Corregedoria em 17 de setembro de 2003,
com listagem dispostas em ordem cronolégica contendo nimero do processo, nomes das
partes, rubrica do servidor, identificacdo da Vara e campo para observacées. E bom o estado
geral dos registros, no que respeita a sua conservacdo, sem qualquer irregularidade, tendo a
Juiza-Corregedora Regional aposto seu visto.”. 2. SISTEMA INFORMATIZADO E ROTINAS

DE TRABALHO. Constata-se a unificacdo dos dados cadastrais de aproximadamente

94,96% das reclamadas, 97,90% dos advogados e 99,83% de 6rgédos publicos, em atencéo ao
disposto no artigo 34, paragrafo 1°, do Provimento n. 213/01. A alteracdo dos dados cadastrais
unificados € processada quando da comunicacao feita pelos Diretores de Secretaria das Varas
do Trabalho, tarefa realizada apenas por determinag&o do Juiz Diretor do Foro, nos moldes do

artigo 35 do Provimento n. 213/01. Os registros de Distribuicdo e Protocolo-Geral _ de

Peticbes sdo feitos em meio eletrbnico, conforme previsto no artigo 19, letras “a” e “b”,
paragrafos 2° e 3°, do Provimento n. 213/01, com as altera¢Bes do Provimento n. 216/03. No
protocolo de peticdes e devolugdo de autos é emitida uma via da listagem de entrega, que
retorna assinada ao Servi¢co de Distribuicdo de Feitos para guarda e manutencao pelo prazo de
120 (cento e vinte) dias, como dispde o artigo 40, paragrafo Unico, in fine, do Provimento n.
213, com a alteracdo do Provimento n. 216/03. Observou-se, no entanto, que a Unidade,
embora dispondo de uma listagem de protocolo didrio, ndo mantém controle estatistico de
protocolo de peticdbes e devolugdo de autos, cuja adocdo e manutencdo, considerada

necessaria, se RECOMENDA a partir da presente inspec¢édo. No ato da devolucdo dos autos e

entrega de peticbes é fornecido recibo aos advogados, gerado através de “protocolador
automético”, registrando a Regido, Unidade Judiciaria, data e horério, em funcionamento das
10h as 18h. Nos recibos dos processos que chegam por protocolo postal € aposto carimbo

informando a quantidade de volumes entregues. As peti¢cBes iniciais distribuidas e
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cadastradas_ao longo do dia, apds a conferéncia, assim como os processos devolvidos com
ou sem peticdo, sdo entregues nas Varas do Trabalho ao final da tarde, salvo na hipétese de
acOes cautelares ou medidas urgentes, cuja entrega € imediata. Em geral, as certidées sdo
disponibilizadas em 24 horas, ou de imediato quando o requerente reside fora da comarca. 3.
BOLETIM ESTATISTICO DO SERVICO DE DISTRIBUICAO DOS FEITOS. O exame do

Boletim Estatistico _ revela que no periodo de 01 a 30.9.2008 a 12 e a 22 Varas do Trabalho

receberam, cada uma, 164 a¢bes — média de 7,45 processos diarios; a 3% Vara do Trabalho
recebeu 166 acBes — média de 7,55 processos diarios e a 42 Vara do Trabalho, 163 — média de
7,41 processos diarios. Pela natureza, observou-se a distribuicdo as 4 Varas do Trabalho, no
referido periodo, de 02 Ac¢BGes Anulatérias, 01 Acdo cautelar, 30 A¢cdes de Consighacgao, 01
Acdo de Cumprimento, 28 Ag¢bes de Indenizacdo, 02 A¢bes Declaratorias, 01 Carta de Ordem,
73 Cartas Precatorias, 06 Embargos de Terceiro, 01 Homologacdo, 02 “Outros”, 367
Reclamatérias pelo rito ordinario, 142 Reclamatorias pelo rito sumarissimo e 01 TEE ajuste de
conduta MPT. A Unidade inspecionada, no més de setembro de 2008, arrecadou a titulo de
emolumentos a importancia de R$ 485,98 (quatrocentos e oitenta e cinco reais e noventa e oito
centavos). Finalmente, verificou-se que as atribuicbes da Diretora do Servigo de Distribuicéo
dos Feitos estdo de acordo com o disposto no artigo 43 do Provimento n. 213/01, com a
redacdo alterada pelo Provimento n. 216/01. 4. INSTALACOES E EQUIPAMENTOS. O
Servico de Distribuicdo dos Feitos de Caxias do Sul ocupa as instalagdes que Ihe foram
destinadas no prédio do Foro Trabalhista, compativeis com suas necessidades e em boas
condi¢cdes gerais. Registra-se que eventual caréncia de material, mdveis, equipamentos e
servicos ndo é exclusiva da Unidade Judiciaria. 5. ARQUIVO. O arquivo de Caxias do Sul esta
distribuido em quatro locais distintos a saber: em sala alugada em prédio localizado no centro
da Cidade; em sala no prédio do Foro Trabalhista, anteriormente ocupada pela Secretaria da 42
Vara do Trabalho; no Auditério e em sala dentro do Servigo de Distribuicdo dos Feitos. A

primeira_sala do_arquivo, situada no Centro do municipio de Caxias do Sul, na rua Pinheiro

Machado, guarda processos de 2003, 2004 e 2005. Dentre os problemas verificados no
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referido local, podem ser destacados os seguintes: entre o prédio do Sindicato e a sede do
Foro Trabalhista ha uma distancia em torno de 4 quadras; 0 acesso e a movimentacdo de
processos ¢ feito por escada (02 niveis); ha fios elétricos soltos entre 0s processos e que estao
ligados as luminérias; o interruptor de luz esté instalado ao lado da luminaria, junto ao teto da
sala, sendo acionado com o auxilio de um cabo de vassoura; o piso de “paviflex” e carpete
encontra-se em mau estado (rasgado); ha fios de telefone expostos pelo chéo; as estantes séo
de madeira; a higienizacdo da sala e do acervo é precaria; o local é utilizado pelas Varas do
Trabalho como depdsito de documentos. Segundo informado pelo Assistente da Diretora do
Servigo de Distribuicdo dos Feitos, o contrato de locagéo da referida sala atingira seu termo no
final do ano de 2008, quando serd estudada a transferéncia e a remocao do acervo de

processos arquivados para outro local. A segunda sala do arquivo, anteriormente ocupada pela

Secretaria da 42 Vara do Trabalho de Caxias do Sul, guarda processos de 2007 e 2008. Em
virtude da ampliacdo do espago destinado aos gabinetes dos Juizes Substitutos Zoneados,
esta sala perdera aproximadamente 11mz2 A reforma acontecera em breve, mas ja foram
retirados do local as estantes de aco e 0s processos, 0s quais, por absoluta falta de espaco,
foram empilhados no ch&o. Observou-se que 0 manuseio dos pacotes, ainda que de forma
organizada e com 0 maximo cuidado, prejudica a conservagéo e danifica o acervo. A situagéo &
critica tendendo a piorar a partir de dezembro de 2008, quando o contrato de aluguel da
primeira sala, situada no centro da cidade, vencerd, sendo necessaria a remocédo de todos 0s

processos la armazenados. A terceira sala do arquivo ocupa as dependéncias do Auditério.

Nela ha aproximadamente 2.800 processos, antigos (de 1985), prontos para serem
cadastrados no “inFOR” e remetidos ao Depdsito Centralizado, para onde ja foram enviados

cerca de 600 pacotes contendo 8.000 processos. A gquarta e ultima sala do arquivo situa-se

dentro da Secretaria do Servico de Distribuicdo dos Feitos e guarda processos de 2006. O local
é limpo, organizado, bem iluminado e arejado. No entanto, o espago para circulagcdo entre as
estantes é exiguo, dificultando sobremodo a movimentacao dos processos, na medida em que

impossiveis 0 acesso e a circulagdo de carrinhos para essa finalidade. Diante da situagéo




PODER JUDICIARIO DA UNIAO

JUSTICA DO TRABALHO )
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 4% REGIAO
CORREGEDORIA REGIONAL

apurada, DETERMINA-SE a Diretora do Servigo de Distribuicdo  dos Feitos seja efetuado
estudo com o objetivo de rever a organizacéo e dist  ribuicdo de todos 0s processos que
compdem o0 acervo nas salas disponiveis no prédio-se de do Foro Trabalhista de Caxias
do Sul, de modo a solucionar os problemas detectado S por ocasido da inspecdo. 6.
RECOMENDACOES GERAIS. Salientando-se que a correcdo dos procedimentos ndo estéa
adstrita ao examinado e indicado por amostragem nha presente inspecdo correcional, mas a
todos aqueles relativos a Unidade Judiciria, recomenda-se a Diretora do Servico de
Distribuicdo dos Feitos, sob a supervisdo da Direcdo do Foro, continue diligenciando na
manutencdo atualizada dos registros eletrénicos, de modo a possibilitar o conhecimento
inequivoco do andamento processual. Ainda, siga observando os prazos legalmente previstos
para a prética dos atos gerais afetos a Unidade Judiciaria, incluidos aqueles determinados pela
Direcao do Foro, bem como siga cumprindo o disposto no artigo 43 do Provimento n°® 213/01,
com a redacao alterada pelo Provimento n° 216/03. 7. RECOMENDACOES FINAIS. A Diretora
do Servico de Distribuicdo dos Feitos devera dar imediata ciéncia a todos os servidores lotados
na Unidade Judiciaria dos provimentos e determinagfes expedidos por essa Corregedoria
Regional, com énfase ao contido na ata de inspecédo, estabelecendo-se o prazo de 60
(sessenta) dias para informar sobre a adogdo das medidas necessarias ao integral
cumprimento de suas determinac@es. Merece registro a cordialidade dispensada a equipe
responsavel pela inspec¢do correcional pela Diretora do Servico de Distribuicdo dos Feitos,
Raquel Giacomett, e demais servidores presentes. E, para constar, € lavrada a presente ata
que eu, Flora Maria Silva de Azevedo, Assistente Administrativo, , subscrevo, e é

assinada pela Excelentissima Desembargadora-Corregedora Regional.

BEATRIZ ZORATTO SANVICENTE
Desembargadora-Corregedora Regional




