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ATA DE INSPECAO CORRECIONAL REALIZADA NO SERVICO
DE DISTRIBUICAO DOS FEITOS DE CANOAS

No dia vinte e oito do més de outubro do ano de dois mil e oito,
compareceu no Servico de Distribuicao dos Feitos de Canoas o
Excelentissimo Desembargador Vice-Corregedor do Tribunal
Regional do Trabalho da 4* Regido, JURACI GALVAO JUNIOR, a
fim de realizar inspecao correcional regular, nos termos legais e
regimentais, acompanhado da Assessora Denise Helena Carvalho
Pastori e das Assistentes Administrativos Liane Bianchin
Braganca, Lisiane Moura dos Reis e Milena Cardoso Costa, sendo
recebidos pela Diretora do Servico de Distribuicao dos Feitos
Substituta Maria Tereza Paredes. Integram, ainda, a unidade
inspecionada: Sandro da Silva Lima - Diretor do Servico de
Distribuicao dos Feitos (Técnico Judiciario); Douglas Hartmann —
Assistente de Diretor do Servico de Distribuicao dos Feitos
(Técnico Judiciario); os Técnicos Judiciarios, Ana Carolina Batista
Alfonsin, Paulo Roberto Pedroso Danzmann, Rosaura Pereira
Gongalves, Valdomiro Noga Junior e William Wagner de Melo e os
Agentes de Seguranca, Barlese Santo Freitas de Oliveira, Jackson
Batista Silva de Albuquerque e Vanderlei dos Santos Lima. Apos
verificacao do cumprimento das disposicoes regimentais, foi dado

inicio aos trabalhos da Correicao. EXAME DOS LIVROS. Os

servicos da Unidade Judicial estao informatizados, existindo em

meio papel o livro-carga de advogados e o de remessa de
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processos as Varas. Vistos e examinados os livros, foram
constatadas irregularidades e lavrados os seguintes despachos do

Exmo. Desembargador Vice-Corregedor: 1. LIVRO-CARGA DE

ADVOGADOS. Visto em correicao. Foi examinado um livro

referente ao periodo de 17.11.2006 a 24.10.2008, tendo sido

constatadas as irregularidades que seguem: auséncia de rubrica

na data de devolucao — Livro de 2007, numero de ordem 269;

rasura sem certidao — Livro de 2007: numero de ordem 328, na

data de devolucao e no nome da reclamada; niumero de ordem
351, no nome da reclamada e no numero da OAB; numeros de

ordem 370 e 394, no numero do processo; Livro de 2008:

numeros de ordem 051, 069 e 187, no numero do processo;
numeros de ordem 079, no numero do telefone; nuimeros de
ordem 087 e 103, no nome da reclamada; numeros de ordem 091,
110, 202 e 203, no nome do reclamante; numero de ordem 131,
no nome do advogado; numero de ordem 189, no numero da
folha; numero de ordem 254, no proprio numero de ordem.
Deixa-se de determinar a correcao das irregularidades
apontadas no Livro de 2007, porque findo. Observe a
Diretora do Servico de Distribuicao dos Feitos Substituta o
disposto no art. 44, paragrafos 1°, 2° e 3°, do Provimento n°
213/2001. 2. LIVRO-PONTO. Visto em correicao. Foi

examinado um livro destinado ao controle de horario e
frequiéncia, envolvendo o periodo de 17.11.2006 a 31.12.2006,

contendo lavratura de termos de abertura e encerramento. A
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sistematica utilizada pela Unidade até 31.12.2006 consistia em
emitir folhas-ponto mensais, agrupadas por exercicio, dispostas
em ordem cronologica e alfabética. A partir de 01.12.2006, foi
implantado o sistema de controle de horario eletronico, o qual so
foi efetivamente adotado pela Unidade Judiciaria a partir de
1°.01.2007. O livro examinado esta em bom estado no que
respeita a sua conservacao, porém foi detectada irregularidade no
registro de intervalos inferiores a uma hora (fls. 92 e 94).
Determina-se que sejam tomadas as providéncias
necessarias para o correto procedimento quanto ao registro
de horarios, inclusive os intervalos, de modo que reflitam,
com fidelidade, a jornada efetivamente cumprida, em
observancia ao item III da Resolucao Administrativa n°
13/2002, pelos servidores que estao obrigados a tanto.
Cumpra a Diretora do Servico de Distribuicao dos Feitos
Substituta o disposto nos arts. 44 e paragrafos, 48 e
alineas, e 152 do Provimento n° 213/01 da Corregedoria.
Observe-se que as irregularidades verificadas nao se
restringem aquela apontada por amostragem. Deixa-se de
determinar a correcao da irregularidade apontada no Livro
examinado, porque findo. 3. LIVRO DE REMESSA DOS
PROCESSOS AS VARAS. Visto em correicdo. Foram examinados

09 (nove) livros referentes ao periodo de 17.11.2006 a
24.10.2008, tendo sido constatadas as seguintes irregularidades:

auséncia de numeracao: Livro de 2007 — 1* Vara do Trabalho de

fl.3




PODER JUDICIARIO DA UNIAO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO
VICE-CORREGEDORIA REGIONAL

Canoas, a partir da fl. 124, 2% Vara do Trabalho de Canoas, a
partir da fl. 58, 3% Vara do Trabalho de Canoas, a partir da fl.
135; equivoco na numeracao: Livro de 2008 - 1% Vara do
Trabalho de Canoas, a partir da fl. 81, 3% Vara do Trabalho de

Canoas, a partir da folha 164, bem como renumeracao em azul
sem certidao (fl. 146); todos os livros iniciam pela folha
numero 02. Determina-se sejam sanadas as irregularidades,
mediante certidao, observando a Diretora do Servico de
Distribuicao dos Feitos Substituta o disposto no art. 44,
paragrafos 1°, 2° e 3° do Provimento n° 213/2001. Proceda,
ainda, na correta numeracao das folhas-ponto, iniciando
pela de numero 01, lavrando-se a correspondente certidao,
nos termos do art. 48, alinea “d”, do Provimento n°
213/2001. Observe-se que as irregularidades destacadas nao
se restringem aquelas apontadas por amostragem. Deixa-se
de determinar a correcao das irregularidades apontadas

nos Livros de 2006 e 2007, porque findos. ROTINAS DE

TRABALHO. Foram examinados os registros eletronicos lancados

no sistema inFOR, quanto a distribuicao, classificacao e autuacao
dos feitos, nao havendo nenhum registro que comprometesse a
integridade do banco de dados. A unidade judiciaria manteve a
unificacao dos dados cadastrais de 100 % (cem por cento) de
advogados e dos orgaos publicos, em atencao ao disposto no
artigo 34, paragrafo 1°, do Provimento n°® 213/01. Registrou a

Diretora Substituta que as alteracoes dos dados cadastrais
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unificados sao realizadas somente apos autorizacao do Exmo.
Juiz Diretor do Foro, em observancia ao artigo 35 do Provimento
n°® 213/01 da Corregedoria. De acordo com a Portaria n°® 1/04, no
recebimento da inicial, o advogado fica ciente pelo reclamante da
data da audiéncia. Os processos que sao autuados através do rito
ordinario ficam disponibilizados para consultas no sistema
informatizado, no dia seguinte, através do numero da OAB. No
rito sumarissimo, esse prazo aumenta para 05 (cinco) dias. A
ciéncia da Portaria n°1/04 ¢é feita verbalmente, quando do
momento do atendimento, existindo copia a disposicao, no mural,
sendo certificado nos autos. Atualmente, a distribuicao de novas
acoes € em torno de 1700 (mil e setecentas) para cada Vara do
Trabalho. No ato de recebimento dos autos em carga € registrada
a Regidao, a Unidade Judiciaria, data e horario em que foram
recebidos. Normalmente, € feito apenas registro no andamento do
sistema, com observacao, quando necessario. Se solicitado, é
registrada a entrega dos autos com carimbo protocolador com
registro na copia de autuacao feita pelos advogados, ou é
assinado em livro-protocolo. Habitualmente, o registro da
devolucao é feito na contrafé. O armazenamento das listagens de
remessa de processos as Varas do Trabalho € feito por tempo
indeterminado, prazo que nao observa os moldes do disposto no
art. 40, paragrafo unico, in fine, do Provimento n° 213. O
protocolo € encaminhado as diferentes unidades uma vez ao dia,

sempre ao final da tarde. Os casos urgentes sao definidos pelo
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Juiz de cada unidade judiciaria, ressalvadas e observadas sempre
as situacoes especiais como leilao, juntada de substabelecimento
e pauta. Também € assegurada a prevaléncia dos processos de
tramitacao preferencial, envolvendo idosos e demais casos
previstos em Lei. Apos preenchimento de requerimento especifico
e pagamento dos emolumentos, € fornecida a certidao solicitada,
na hora, em torno de 15 (quinze) a 20 (vinte) minutos. O horario
de funcionamento externo do Servico de Distribuicao dos Feitos
de Canoas é das 10h as 18h. As atribuicoes da Diretora do
Servico de Distribuicao dos Feitos Substituta estao de acordo com
o artigo 43 do Provimento n° 213/01. O exame do Boletim
Estatistico demonstra que no periodo de 01.01.2008 a
24.10.2008 - (201 dias uteis) foram distribuidas, incluidas as
acoes cautelares, a 1* Vara do Trabalho 748 (setecentos e
quarenta e oito) agoes — meédia diaria de 8,70 processos; a 22
Vara do Trabalho, 1.742 (mil setecentos e quarenta e duas) acoes
- média diaria de 8,67 processos e a 3% Vara do Trabalho, 1.762
(mil setecentos e sessenta e duas) agcoes - média diaria de 8,77
processos. Pela natureza das acoes, observou-se a distribuicao no
referido periodo, para as trés Varas do Trabalho de Canoas, de 03
(trés) Acoes Anulatorias; 24 (vinte e quatro) Acoes Cautelares; 02
(duas) Acoes Civis Publica; 04 (quatro) Acoes de Cobranca de
Contribuicao Sindical; 02 (duas) Acdoes de Cobranca de
Honorarios; 126 (cento e vinte e seis) Acoes de Consignacao; 75

(setenta e cinco) Acoes de Cumprimento; 67 (sessenta e sete)
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Acoes de Indenizacao; 09 (nove) Acoes Declaratorias; 16
(dezesseis) Acoes Monitorias; 12 (doze) Cartas de Ordem; 1.014
(mil e catorze) Cartas Precatorias; 46 (quarenta e seis) Embargos
de Terceiro; 01 (um) Inquérito; 15 (quinze) Outros; 3.073 (trés
mil e setenta e trés) Reclamatorias Trabalhistas pelo rito
ordinario; 746 (setecentos e quarenta e seis) Reclamatorias
Trabalhistas pelo rito sumarissimo; 03 (trés) Termos Executivos
Extrajudiciais outros; 14 (catorze) Termos Executivos
Extrajudiciais multa da Delegacia Regional do Trabalho.
Constata-se que a Unidade inspecionada arrecadou, desde
janeiro/2008 até o momento, a titulo de emolumentos, a
importancia de R$ 4.542,01 (quatro mil, quinhentos e quarenta e

dois reais e um centavo). INSTALACOES E EQUIPAMENTOS. No

Foro Trabalhista de Canoas, estdo armazenados processos
arquivados ha mais de 40 (quarenta) anos. Houve a necessidade
de alugar um espaco que se destinasse ao armazenamento de
processos. Verifica-se, porém, que existe area disponivel no patio
do Foro Trabalhista, que poderia permitir a construcao de espaco
a ser destinado ao arquivo. Ha necessidade premente de
remanejamento desse espaco fisico. As instalacoes destinadas ao
arquivamento dos processos sao precarias, necessitando de um
estudo urgente do Servico de Engenharia e Arquitetura do
Regional. E visivel a presenca de umidade nas salas onde se
encontram as estantes contendo os processos remetidos das

unidades judiciarias do foro de Canoas, enquanto a ventilacao e
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iluminacao do ambiente mostram-se pouco adequadas, dentre
outros problemas detectados. Ha também deficiéncia de
instalacoes sanitarias, tendo os servidores que utilizar o banheiro
publico. No prédio locado para o arquivo, ha auséncia de janelas
e ventilacao. Apesar de existir uma janela tipo basculante, ela é
insuficiente para possibilitar uma adequada ventilacao dos autos,
como, também, para permitir a presenca de servidores
trabalhando nesse ambiente. Especificamente em relacdo aos
processos do ano de 1997, eles estao armazenados em uma sala
onde se verifica a existéncia de umidade. Nesse local, os
processos estao depositados em estantes de aco, separados em
lotes, com as guias correspondentes, separados por ano e Vara do
Trabalho. No prédio locado, ha uma porta interna que esta
sempre fechada, sem acesso pelos servidores, sendo que somente
o proprietario do imovel pode ingressar, o que nao €
recomendavel, pois se trata de terceiro estranho ao servico.
Determina-se que o Servico de Engenharia e Arquitetura deste
Tribunal realize estudo visando solucionar de forma mais efetiva
as necessidades de espaco fisico crescente deste servico e da
utilizacao de suas dependéncias, em especial em relacao a falta
de banheiro privativo para os servidores. Determina-se, também,
que seja realizado um estudo de ergonomia, por parte do Servico
Médico, a fim de propiciar melhores condicoes a esses servidores
em seu ambiente de trabalho, a fim de lhes possibilitar condicoes

fisicas ambientais adequadas, proporcionar a prevencao de
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acidentes e aparecimento de patologias especificas para o tipo de
trabalho que €& ali desenvolvido. ARQUIVO. Desde o ano de
instalacao da 2* Vara do Trabalho de Canoas, existem autos
findos depositados no arquivo, faltando serem cadastrados no
sistema informatizado e esperando o prazo de 0S5 (cinco) anos
para serem enviados ao Deposito Centralizado. A partir de 1995,
os autos findos triados ja estdao todos cadastrados. Porém, ha
mais de 33.000 (trinta e trés mil) processos que nao estao
incluidos no sistema informatizado. Foi feita uma projecao pelos
proprios servidores para realizacao da tarefa de cadastrar estes
processos, chegando-se a conclusao de que se um servidor extra
realizasse somente esse trabalho de incluir processos no sistema
- digitar os dados -, seria necessario, aproximadamente, 05
(cinco) anos para finalizar o trabalho. ATENDIMENTO AOS
INTERESSADOS. Na forma do disposto no Edital de Inspecao

Correcional Ordinaria, o Desembargador Vice-Corregedor
Regional colocou-se a disposicao para atendimento das partes,
advogados e demais interessados, no dia 28 de outubro de 2008,

das 11 as 12 horas. RECOMENDACOES GERAIS. Diante do

verificado, recomenda-se a Diretora do Servico de Distribuicao
dos Feitos Substituta que, sob a supervisao da Direcao do Foro,
continue diligenciando na manutencao atualizada dos registros
eletronicos, de modo que se possa ter conhecimento inequivoco
do andamento processual. Continue a observar os prazos

legalmente previstos para a pratica dos atos gerais afetos a
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Unidade Judiciaria, também incluida aqueles determinados pela
Direcao do Foro. Por fim, cumpra a Diretora Substituta as
determinacoes e recomendacdoes constantes desta ata,
salientando-se que a correcao dos procedimentos nao esta
adstrita ao examinado e indicado na inspecao correcional, mas a
todos aqueles relativos a Unidade Judiciaria. RECOMENDACOES
FINAIS. A Diretora do Servico de Distribuicao dos Feitos

Substituta devera dar imediata ciéncia a todos os servidores
lotados na Unidade Judiciaria do contido na ata de inspecao,
estabelecendo-se o prazo de 60 (sessenta) dias para que a
Corregedoria Regional seja informada sobre a adocao das medidas
necessarias ao integral cumprimento de suas determinacoes.
Merece registro a cordialidade dispensada a equipe responsavel
pela inspecao correcional pela Diretora do Servico de Distribuicao
dos Feitos Substituta Maria Tereza Paredes e pelos demais
servidores presentes, prestando importante colaboracao para a
plena realizacao da inspecao correcional. E, para constar, €
lavrada a presente ata que eu, Denise Helena Carvalho Pastori,
Assessora do Desembargador Vice-Corregedor, ,
subscrevo, sendo assinada pelo Exmo. Desembargador Vice-

Corregedor Regional.

JURACI GALVAO JUNIOR

Desembargador Vice-Corregedor Regional
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