'\ JUSTIGA DO TRABALRO

Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regido (RS)

MANUAL DO FUNCIONAMENTO DAS PROCURADORIAS NO PJE

O mddulo de procuradoria do PJe permite que os procuradores atuantes tenham
acesso a todos o0s processos nos quais conste como parte o(s)

orgdo(s)/entidades(s) que representam.

No sistema Ple é obrigatdria a utilizacao de certificado digital apenas para
a juntada de documentos no processo, porém é possivel acessar o sistema

utilizando apenas /ogin e senha.

As comunicagOes processuais enderegcadas aos 6rgaos que possuem procuradoria
cadastrada sdo encaminhadas por meio eletronico (disponibilizadas no painel
da procuradoria, no préprio sistema), nos termos do art. 5° da Lei 11.419/2006
e do art. 17 da Resolugao CSJT n° 185/2017.

O sistema permite o cadastro de, pelo menos, um procurador gestor, que podera
cadastrar novos procuradores e assistentes de procuradoria. As intimacoes
disponibilizadas no painel da procuradoria, no entanto, ndo tém acesso restrito

ao gestor e ficam disponiveis no painel de todos procuradores.

Assim, todos os procuradores cadastrados tém acesso a todos os processos e
informagdes do painel da procuradoria (relativos a parte que representam), e
podem tomar ciéncia das citacdes e intimacdes. No entanto, caso haja mais de
um orgao vinculado a procuradoria, e eles sejam representados por procuradores
diferentes, ¢é possivel restringir a Vvisualizacdo desse procurador aos

processos/intimagdes de um determinado 6rgdo.

IMPORTANTE destacar que as citacdes/intimagdes/notificacdes disponibilizadas
no painel da procuradoria cuja ciéncia ndo foi registrada pelo(s) procurador(es)
terdo o respectivo registro de ciéncia realizado de forma automatica pelo
sistema apods 10 (dez) dias corridos contados da data da sua disponibilizacdo,
nos termos do § 3° do art. 59 da Lei 11.419/06.

Atualizacéo: julho de 2021 - pag. 1



No caso das procuradorias de direito privado, deve-se observar art 6° do
Provimento Conjunto TRT4 n° 3/2020:

Art. 6° Os advogados que representam a pessoa juridica de direito
privado com “Procuradoria” cadastrada no sistema PJe serao cadastrados
no perfil proprio de "procurador", diverso do de "advogado", para o fim
especifico de recebimento das comunicagdes via sistema Ple destinadas a

pessoa juridica representada.

8§ 1° Somente advogados poderao atuar como procuradores, sendo
vedada a inclusao de pessoa natural que ndo possua inscricao na Ordem
dos Advogados do Brasil com esse perfil.

8§ 2° Apos a notificagdo inicial via Procuradoria do Ple, o
Procurador-Gestor devera habilitar, no processo, advogado para fins de
intimagoes de atos processuais via DEJT, sob pena de serem realizadas via
sistema.*

* Devido a impossibilidade técnica, o proprio advogado deve efetuar sua

habilitagcao no processo.

TIPOS DE PERFIS NO PAINEL DA PROCURADORIA

A - PROCURADOR GESTOR

Usudrios com este perfil podem (1) tomar ciéncia das citacOes, notificacOes e
intimacdes, (2) assinar e protocolar peticobes nos processos e (3)
cadastrar/inativar usuarios com o perfil de procurador e assistente de

procuradoria-gestor e assistente de procuradoria.

** Verificar atribuicdes do procurador gestor no Provimento Conjunto n°3, de 28
junh 2021,

B - PROCURADOR

Usudrios com este perfil podem (1) tomar ciéncia das citacOes, notificacbes e
intimagdes, (2) assinar e protocolar peticobes nos processos e (3)

cadastrar/inativar usuarios com o perfil de assistente de procuradoria.
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C - ASSISTENTE GESTOR DE PROCURADORIA

Usudrios com este perfil podem (1) acessar/visualizar os processos, exceto os
gue estao em segredo de justica, (2) auxiliar no controle dos prazos, (3) elaborar
minutas, (4) anexar documentos para que sejam assinadas e protocoladas
posteriormente pelos procuradores e (5) cadastrar assistentes de procuradoria -

gestores ou nao.

N3ao podem tomar ciéncia das intimacdes, e também nao podem assinar peticoes

NOS processos.

Os usuarios cadastrados como assistentes nao precisam ser formados ou

estarem cursando Direito.

*¥* Sugere-se que, nas procuradorias municipais, seja cadastrado pelo menos um

servidor concursado como assistente de procuradoria.

D - ASSISTENTE DE PROCURADORIA

Idéntico ao perfil de assistente gestor de procuradoria, exceto pelo fato de nao

poder cadastrar outros assistentes.

TELA INICIAL

Ao acessar o Ple, sera apresentada a tela abaixo:

NOME DO USUARIO

Perfil

|

Acervo Geral Agrupadores

L v + &
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Caso o usuario tenha mais de um perfil (advogado e procurador, por exemplo),
para TROCAR O PERFIL devera clicar, na parte superior direita da tela, sobre
seu nome para alternar entre os perfis ou na flecha abaixo da ultima letra do
nome:

NOME DO ADVOGADO / PROCURADOR

PERFIL
++

- THAIAIA

|NOME DO ADVOGADO/PROCURADOR |([ NCPF__])

Advogado

NOME ADVOGADO - PROCURADOR / PERFIL ‘ h

Procuradoria - [C_NOME DA PROCURADORIA ]

Procurador/Gestor Desconectar a

Menu lateral - tela inicial

Meu Painel - é a tela atual

Consulta processo de terceiros - abre nova aba na tela de Consulta

Processual

&k

Pauta - abre nova aba na Consulta de pautas
Novo processo - abre nova aba na tela de Cadastro de processo

Solicitar habilitagcao* - abre nova aba na tela de Habilitagdao nos

w, -+

autos

7

Painel antigo - abre nova aba no Painel do Advogado - Procurador

* A opcdo de “Solicitar habilitacdo” esta disponivel apenas no perfil de Advogado.
Essa opgdo podera ser utilizada para o caso de advogados que sejam também
procuradores das procuradorias de empresas de direito privado. Nesse caso, a
partir da habilitacdo do(s) advogado(s) - a excecdo da notificacdo inicial (que
necessariamente sera encaminhada Via Sistema PJe) -, as comunicacdes
processuais dos respectivo processo serdao publicadas no DEJT, conforme
disposto no § 19 do art. 1° do Provimento Conjunto TRT4 n°© 03/2021.
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BOTAO ACERVO GERAL

Ao clicar nessa opcao, sera exibida a aba “Acervo geral” localizada dentro da aba
“Acervo” - Painel Antigo. Essa aba aponta os processos das entidades/empresas
vinculadas a Procuradoria, organizados por pastas, que representam as

jurisdicdes, e subpastas, que representam as unidades judiciarias.

Acervo Agrupadores

Pendentes de manifestagéo Acervo geral

** Dica: para localizar um processo basta informar os primeiros 5 (cinco) digitos.
O sistema automaticamente indicard processos que iniciam da mesma forma,
conforme imagem abaixo:

Localizar Processo

Processo (min. 5 digitos)*

Localizar

Il

-84.2017.5.04.0023 -

0000001-78.2017.5.04.0025
0000001-02.2017.5.04.0018
0000001-53.2018.5.04.0701
0000001-30.2018.5.04.0741

m

Caso o usuario opte por realizar a busca informando todo o nUmero do processo,
€ necessario que sejam digitados todos os caracteres que o compdem, que sao:

numero, traco(-) e pontos(.).

BOTAO PENDENTES DE MANIFESTACAO

Ao clicar nessa opgao, o sistema remetera o usuario para a aba “Pendentes de
manifestacao” localizada dentro da aba “Acervo”. Essa aba exibe os processos

das Entidades vinculadas a Procuradoria, gue estdao com prazo em aberto.

Ao clicar sobre o nimero, o sistema abrira a tela de peticionamento, na qual nao
ha possibilidade de juntar peticbes em PDF, somente utilizando editor de textos.

Caso seja necessario visualizar documentos ou juntar uma peticdo em formato

e |

PDF, deve-se clicar em - “ver detalhes” e abrir a aba “Anexar petigdes ou

documentos”.

Dica: para localizar um processo, siga as mesmas instrucdes sugeridas no item

“Acervo geral”.
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BOTAO AGRUPADORES

Ao clicar nessa opgao o sistema remetera o usuario para a aba “Agrupadores”.

Ha 7 agrupadores:

Acervo Agrupadores

Selecione as Jurisdicées »
Pendentes de ciéncia ou de seu registro - 0 »
Comunicacdes confirmadas e dentro do prazo - 0 »
Cujo prazo findou nos ultimos 10 dias - 0 »
Ciéncia nos ultimos 30 dias, sem prazo - 0 »
Processos sem audiéncias designadas - 660 »

Expedientes respondidos nos ultimos 10 dias - 0 »

A) Selecione as Jurisdicoes = possibilidade de restringir a visualizacao de
processos e de intimagOes a determinadas jurisdicoes.

Importante: marcar essa opgao resulta no salvamento da escolha no computador

gue esta em uso (e nao no perfil), e serd mantida até ser alterada ou excluida.

B) Pendentes de ciéncia ou de seu registro = 0s processos presentes nesse
agrupador possuem expediente cuja ciéncia nao foi registrada pelo procurador ou
de forma automatica pelo sistema - segundo a Lei 11.419/06, art. 59, § 39, “A
consulta referida nos §§ 1o e 20 deste artigo devera ser feita em até 10 (dez) dias
corridos contados da data do envio da intimagdo, sob pena de considerar-se a intimacdo

automaticamente realizada na data do término desse prazo”.

Ao tomar ciéncia (clicar na lupa vermelha), o processo é remetido para o
agrupador “Comunicagdes confirmadas e dentro do prazo”, iniciando a contagem

do prazo.

Caso seja protocolada peticdo em resposta a intimacgdao utilizando o botdo
“Responder” (abaixo destacado em verde), o processo €& remetido para o
agrupador “Expedientes respondidos nos ultimos 10 dias”.

Acervo Agrupadores

Selecione as Jurisdigoes

Pendentes de ciéncia ou de seu registro - 78

Pesquisar Meus Expedientes ¥ Meus Expedientes

“ grora 0021
Q) . )
4

Q)
' RTOrd 0020¢
@ vl

m RTOrd 00211
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C) Comunicacdes confirmadas e dentro do prazo = os processos presentes
nesse agrupador possuem expediente com registro de ciéncia cujo prazo ainda
nao decorreu, sem o respectivo registro de resposta (ver aba “Pendentes de

manifestacao” no painel do advogado-procurador).

D) Cujo prazo findou nos Gltimos 10 dias = processo cujo prazo findou nos

ultimos 10 dias independentemente de manifestacdo da procuradoria.

E) Ciéncia nos ultimos 30 dias, sem prazo = notificacdes, sem prazo

estipulado, expedidas pelas unidades judiciarias nos ultimos 30 dias.

F) Processos sem audiéncias designadas = processos protocolados que

ainda nado tiveram audiéncia designada pela unidade judiciaria.

G) Expedientes respondidos nos ultimos 10 dias = processo em que a
procuradoria juntou peticdo/manifestacdo nos ultimos 10 dias, com a utilizagao

do icone “Responder”.

FUNCIONALIDADES DISPONIVEIS NO PAINEL ANTIGO

Painéis Processos Atividades Audiéncias Configuracdo PJe PUSH PJe 2

1. Processos
Neste menu temos as seguintes opgoes:

e Novo processo
Nao protocolado
e Pesquisar
o Consulta processo de terceiros
o Consulta publica
e Outras acoes
o Peticionamento avulso

1.1. Novo processo

Nessa opcdo é realizado o cadastro de um novo processo.
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Apds a informacao da jurisdicdo e da classe judicial, que sao os dados iniciais,
novas abas serdo abertas e deverao ser preenchidas com demais dados do

processo antes de ser protocolado.

Na aba “Anexar peticoes e documentos”, é possivel optar pelo editor de texto do

sistema para cadastrar a peticdo inicial ou junta-la em PDF-A.

Importante: O campo Descricdo devera conter uma sintese do requerimento ou
do conteldo correspondendo ao tipo de peticao ou documento que estd sendo
juntado. Caso haja mais de uma reclamada pode-se, por exemplo, ao final da
descricdo informar o nome da empresa/entidade: “Contestacdao - Nome da
empresa/entidade”. Tal procedimento € uma boa pratica que tem por objetivo

facilitar a identificagcdo dos documentos do processo.
1.2. Nao protocolados

Nessa opcao encontram-se todos os processos que foram minutados (na opgdo

“Novo processo”) mas que ainda necessitam ser protocolados.

E possivel pesquisar os processos “ndo protocolados” utilizando alguns filtros,

como nome da parte e CNPJ.
1.3. Pesquisar > Consultas

As duas opgoes direcionam para a Consulta Processual. Para poder consultar o
inteiro teor dos processos ndo vinculados ao 6rgdo/entidade representado pela
procuradoria, ressalvados processos em segredo de justica e documentos em
sigilo, é necessario clicar em “Acesso restrito” - antes de informar o niumero do

processo.

PJ Consulta Processual - TRT-4

‘}E‘% Manuais  Fale conosco

Consulta Processual

Tribunal Regional do Trabalho da 4* Regiao

Numero do processo Q

’Outros servigos:

S T 90

Consulta de pautas Acesso restrito PJe 1° Grau PJe 2° Grau
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Apds clicar em “Acesso Restrito”, preencher o niumero do CPF e a senha
(veremos logo abaixo os procedimentos para criacao da senha) e clicar em
Entrar. Apds se logar, o advogado/procurador podera pesquisar processos e

visualizar todos os documentos que nao estejam em sigilo/segredo de justica.

1.4. Outras acoes > Peticionamento avulso

Essa funcionalidade se destina ao peticionamento de advogados/procuradores ou
terceiros que nao estdao cadastrados nos autos como representantes da(s)
parte(s).

2. Atividades
Neste menu temos as seguintes opgodes:

e Assinar documentos pendentes

e Pauta-depericia - menu desatualizado

2.1 Assinar documentos pendentes

Relaciona os processos que possuem peticoes / documentos pendentes de
assinatura.

Somente os perfis “procurador” (inclui-se aqui procuradores gestores) e
“advogado” podem assinar documentos.

PeticOes e documentos serdo efetivamente juntados ao processo apds assinados.

Importante: caso haja peticdo e documentos nao assinados no cadastro de
“novo processo”, eles também constardo na listagem. Porém, nesses casos
ndo basta apenas assinar, sera necessario ainda acessar o menu Processo > Ndo
protocolado e PROTOCOLAR - aba “Processo”.

3. Audiéncias
Neste menu temos as seguintes opgodes:

o Censultarpautaantiga - menu desatualizado

e Pauta de audiéncia
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3.1 Pauta de audiéncia

Nessa opcao é possivel pesquisar os processos incluidos em pauta de qualquer

unidade judiciaria do Rio Grande do Sul.
Pesquisa semelhante também pode ser realizada no site:

https://www.trt4.jus.br/portais/trt4/pauta-1grau

4. Configuracao

Este menu é alterado conforme o perfil do usuario. As opcdes disponiveis sdo:

e Editor estruturado
o Cabecgalho advogado
e Pessoa
o Procurador
o Assistente de procuradoria
o Cadastro de senha

4.1 Editor estruturado > Cabecalho advogado

Pode ser inserido um cabecalho simples, que sera inserido automaticamente em
todas as peticdes juntadas, com a utilizagcdo do editor de textos do Ple, pela

procuradoria/escritdrio de advocacia.
4.2 Pessoa

Menu onde é possivel alterar dados cadastrais e gerir os usuarios das
procuradoria.

4.2.1. Procurador

E possivel visualizar todos os procuradores cadastrados, assim como realizar um

novo cadastro ou exclusao de algum cadastro existente.
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Procedimentos para cadastrar um novo procurador:

1 - clicar em “Pré-cadastro” (ao lado de “Pesquisa”), informar o niumero do CPF,

clicar em “pesquisar” e, apds aparecer o nome, em “confirmar”;

2 - Serd aberta uma tela de cadastro - aba “Formuldrio”, sendo obrigatério
informar a UF de Nascimento, Naturalidade, e-mail funcional (é necessario inserir
o e-mail a fim de possibilitar a criagao de senha de acesso ao sistema, sem a
gual ndo sera possivel o acesso a processo de terceiros) e a procuradoria ao qual

o procurador ficara vinculado;

3 - Acessar a aba “Entidades” e marcar as entidades representadas pelo
procurador - esse procedimento é imprescindivel para que o procurador tenha

aCesso aos processos e as intimagoes relativas a entidade/empresa.

As demais informagdes ndo sao obrigatdrias.

4.2.2. Assistente de procuradoria

E possivel visualizar todos os assistentes cadastrados na procuradoria, assim

como realizar um novo cadastro ou exclusao de algum cadastro existente.

** Procedimentos para cadastrar um novo assistente de procuradoria:

1 - Clicar em “Pré-cadastro” (ao lado de “Pesquisa”), informar o nimero do CPF,

clicar em “pesquisar” e apos aparecer o nome em “confirmar”;

2 - Sera aberta tela de cadastro - aba “Formulario”, sendo obrigatério informar a
UF de Nascimento, Naturalidade e e-mail, para que o assistente possa criar uma

senha de acesso ao sistema;

3 - Acessar a aba “Procuradoria” (32 aba), inserir a data atual e se o assistente

serd ou nao gestor (os gestores poderao cadastrar outros assistentes);

4 - Acessar a aba “Entidades”, selecionar a procuradoria e marcar/desmarcar as
entidades/empresa que o assistente deve ter acesso - esse procedimento é

imprescindivel para que o assistente de procuradoria tenha acesso aos processos

vinculados a entidade/empresa.
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Pesquisa Formulario Procuradoria Entidades Documentos de Identificacéo Enderecos Meio de Contato Outros nomes &
Procuradoria associada - ANTONIO

Procuradoria
TESTESS &

Associar entidade

: . Marcar/desmarcar todos
+ Entidade ~ Tipo de pessoa il

Entidade/empresa XXX

Foram encontrados: 1 resultados |

+A. = Campos Obrigatérios

> |
Incluir

Entidades representadas - ANTONIO LUCAS NERES DE OLIVEIRA BARROS

4 Precuradoria ¥ « Entidade * 4 Tipo de pessca ¥

¢ Foram encontrados: 0 resultados

As demais informagdes ndo sao obrigatdrias.

4.2.3. Cadastro de senha

Nesse campo é possivel cadastrar ou alterar a senha do préprio usudrio. Com
essa senha é possivel acessar o sistema e visualizar todos os processos da
procuradoria, com a utilizagdo de qualquer navegador de internet ou mesmo do

celular.

Importante salientar que para assinar peticdes e documentos (juntar aos autos),

€ necessaria a utilizacao do certificado digital.

IMPORTANTE - Caso nao exista para o perfil a opgao “Cadastro de senha” ou o
usudrio ainda ndo possua o certificado digital, primeiramente é importante
verificar se o procurador/assistente de procuradoria tem seu e-mail cadastrado
corretamente no sistema - o gestor que cadastrou podera verificar, preencher ou
alterar tal informacdo. Apds a verificagdo do e-mail, os procedimentos para

criagdo de senha sao os seguintes:

1 - Acessar a pagina inicial do PJle, clicar em “Esqueci minha senha”:

Modo de assinatura: Shodé

E CERTIFICADO DIGITAL au s

Saiba como obter o certificado digital Esqueci minha senha
ENTRAR
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2 - Preencher as informacgoes solicitadas - CPF e e-mail cadastrado no Ple:

Solicitar senha

CPF

Email

SOLICITAR CANCELAR

3 - Aguardar o recebimento do e-mail para Recuperagao de senha e criar uma

senha:

Recuperacéo de Senha

Processo Judicial Eletronico <pje.sistema@trid jus.br=
para mim -

Processo Judicial Eletrénico

Tribunal Regional do Trabalho da 4® Regido - 1° Grau

Prezado(a) NOME DO USUARIO

Foi solicitado recentemente o reset da sua senha no sistema. Caso deseje prosseguir com a acgo, cligue no link
abaixo para criar uma nova senha.

Redefinir senha
Este e-mail & valido pelos proximos 30 minutos.

OBS: Caso nao tenha solicitado a redefinicao da senha, por favor ignore este e-mail.

5. PJe PUSH

Esta funcionalidade ndo estd habilitada para procuradores/assistentes de
procuradoria.

Jle

Para acompanhamento dos processos pode ser utilizado o aplicativo JTE -
Maiores informagdes podem ser obtidas no link http://tiny.cc/a

6. PJe 2

Volta para a tela inicial do sistema.
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PERGUNTAS FREQUENTES

1 - Nao estou visualizando as intimagdes dos processos da procuradoria,
o que devo fazer?

Procedimentos:

- Verificar se vocé esta acessando o sistema com o perfil correto;

- Verificar se outro procurador tem acesso. Caso positivo, solicitar ao
procurador gestor que verifigue se foi feita a vinculagdo da
entidade/empresa ao usuario;

- Caso nenhum procurador/assistente tenha acesso ao processo ou as
intimagoes, acessar o processo pela consulta processual/consulta processo
de terceiros e verificar se o cadastramento da parte no processo estd

correto (a vinculagao ao respectivo CNPJ);

Se mesmo realizando os procedimentos acima ndo for possivel acessar ou

visualizar os processos/intimagdes, encaminhar e-mail para assteco@trt4.jus.br

informando o nome da procuradoria, nimero do processo, CPF do procurador

gue esta com problemas no acesso e CNP] da empresa/dérgao.

2 - Como cadastrar novos procuradores/assistentes de procuradoria?

Menu Configuracdo > Pessoa - itens 4.2.1 e 4.2.2 deste manual.

*Observar a necessidade de preencher a aba “Entidade”.

3 - Como protocolar novo processo?

Menu Lateral clicando no icone “+” ou Menu Processos > Novo Processo (item
1.1).
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4 - Como peticionar/anexar documentos no processo?

Apds abrir o processo (clicando sobre o numero respectivo), deve ser acessada a

aba “Anexar Peticdes ou Documentos”.

No caso dos processos com intimagdes pendentes de ciéncia, ha duas formas de

peticionar:

processo e depois acessar a aba “Anexar Peticdes ou Documentos”; ou

- clicar em Responder ([3) - esta opcdao ndo permite a visualizacdo dos

documentos do processo, apenas abre a tela de peticionamento.

* Sigilo - Salienta-se que, havendo necessidade, é possivel, no momento da

juntada, informar que aquela peticao ou documento é sigiloso.

5 - Como peticionar em processo que nao esta no painel da
Procuradoria?

Menu Processos > Qutras acdes > Peticionamento avulso (item 1.4).

6 - Posso criar um novo agrupador?

N3o, ndo é possivel criar novos agrupadores.

7 - Por que um processo é considerado Nao Protocolado?

Isso ocorre quando o cadastro do processo ndo é finalizado pelo procurador ou

assistente.
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O processo sera considerado protocolado quando o Procurador assinar os
documentos (aba “Anexar Peticdes/Documentos” ou aba “Processo”) e finalizar

essa acao clicando no botdao “Protocolar”, no campo inferior esquerdo da aba
“Processo”.

8 - Nao estou visualizando processos e intimacoes enderecadas a
entidade representada pela Procuradoria. O que fazer?

Caso o procurador ou assistente nao esteja visualizando nenhum processo, isso
significa que o seu cadastro ndo estd completo, sendo necessario que o
Procurador Gestor acesse o menu Configuracdo - Pessoa - Procurador (ou
Assistente de procuradoria, conforme o caso), clique na aba “Entidades”, marque

a entidade representada pela procuradoria e clique em “Gravar”.
Verificar se no Agrupador “Selecione as Jurisdicdes” nao existe alguma selegao.

Caso apenas um (ou alguns) processo(s) ndao esteja(m) sendo exibido(s) no
painel da procuradoria, isso significa que o érgao representado pela Procuradoria
nao foi corretamente cadastrado nesse(s) processo(s). Nesse caso € possivel, em
contato com a unidade judicidria, ou mediante utilizacdo do recurso
Peticionamento Avulso (item 1.4), solicitar a retificagdao da autuacdo do processo,

com a vinculagao do CNPJ ao cadastro da parte.

Caso necessario apenas visualizar o teor de processos que ndao constam no
acervo da procuradoria (ndo vinculados a parte representada pela procuradoria),
basta acessar o Menu Processos > Pesquisar > Consulta Processos de Terceiros
(item 1.3).

9 - Nao estou conseguindo acessar/visualizar documentos dos processos

na consulta de terceiros, o que fazer?

Nesse caso, deve-se criar uma senha (acessar o Menu Configuragdao > Pessoa >

Cadastro de senha ou clicar em "“Esqueci minha senha”) e verificar o
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procedimento descrito no item 4.2.3. Este procedimento deve ser feito no PJe do

1° e no do 2° grau - importante que seja a mesma senha.

Apds a criacdo da senha, € necessario desconectar do Ple, acessar a pagina
inicial, clicar no menu “trés tracos” localizado no canto superior direito e
selecionar a opgao “Consulta Processual”; clicar em “Acesso restrito” (antes de
pesquisar o processo), preencher os dados solicitados e clicar em “Entrar”. Apds,

preencher o) ndmero do processo e pesquisar.

PJ Processo Judicial Eletrdnico

Consulta Processual
onsulta Processual
O\ Ci Ita P |
)
S\ Fale conosco
= Gerar boleto de depésito
=l judicial
Processo Judicial Eletrénico E[] Gerenciamento de Precatérios
i i a i3 _ 10
Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regio - 1° Grau . Indisponibilidade do Sistema
Q Manuais

CPF | Otimizador do PDF
Modo de assinatura: Shodd D?)

10 - Tenho dois perfis diferentes (exemplo: advogado e procurador),
como fago para acessar cada um deles?

No canto superior direito, clicar sobre o nome (tela branca) ou logo abaixo do
nome (tela azul clara), clicando diretamente no perfil ou na seta é possivel

alternar entre os painéis vinculados aos respectivos perfis.

Para mais orientagoes, verificar o item “tela inicial”.

11 - Assistentes de procuradoria podem registrar a ciéncia dos
expedientes?
Nao.

Somente procuradores podem tomar ciéncia dos expedientes.
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