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" Inscrigdes até as 12h do dia 02-10-2026, neste link.

05-10 a 06-11-2026
Aulas telepresenciais nos dias 23-10 (15h as 17h) e 03-11 (10h as 12h)

Curso -

EaD Colaborativo -~

EJud4 On-Line

Papel Nome completo Curriculo resumido
Tutor ~ Josiane Brandielli Schuck Servidora do TRT4.

Servidores(as) que, preferencialmente, tenham concluido o curso EAD_A PRATICA
PROCESSUAL TRABALHISTA NO PRIMEIRO GRAU: DA INICIAL AO ENCERRAMENTO DA
INSTRUCAO (colaborativo ou autoinstrucional) - turmas 2022, 2024, 2025 e 2026, ou que ja
tenham exercido a fungao de Secretario/Assistente de Audiéncia, e que nao tenham sido
certificados(as) nas edi¢des anteriores deste curso, oferecidas pela EJUD4 em 2025 e 2026.

30 vagas

20 horas-aula

A Escola Judicial realizou grupo focal, atendendo demanda oriunda de magistrados de 1° grau e
dos Assistentes de Audiéncia, em que foram definidas as competéncias necessarias e as agdes
de capacitagdo para compor um lItinerario formativo para Assistentes de Audiéncia. O curso
Ferramentas Uteis compde esse ltinerario.

Trataremos dos procedimentos necessarios para assistir o(a) juiz(a) na tarefa de realizacao de
audiéncias. Para tanto, abordaremos: o fluxo do processo para inclusao em pauta no sistema
PJe; as diferentes formas possiveis de realizagao de audiéncia; as ferramentas utilizadas para a
realizagdo, gravagao das audiéncias e confecgéo das atas, que s&o o sistema AUD4 e a
ferramenta Zoom. Ainda, trataremos sobre o0 andamento dado ao processo apds a audiéncia e
atribuicdo de marcadores e armazenamento dos videos resultantes das gravagdes das
solenidades.

Gerenciamento das audiéncias e salas no PJE.

Redacéao da ata de audiéncia e funcionalidades da ferramenta AUDA4.

Realizagao de audiéncia virtual e funcionalidades da ferramenta Zoom.

Minutagem e armazenamento de audiéncias gravadas - Audiéncia Digital e PJe Midias.

Ao final do curso, espera-se que o(a) aluno(a) seja capaz de:

e Configurar a sala de audiéncias; Efetuar bloqueios; Designar uma audiéncia no PJe,
tanto INICIAL, UNA ou de INSTRUCAO; Como realizar a intimag&o das partes, com as
cominagdes e orientagdes necessarias, por correio, mandado ou DEJT.

e Conhecer a interface inicial da pauta no AUD4; Iniciar uma audiéncia; Conhecer a
estrutura basica de cada tipo de audiéncia; Conhecer o que é essencial registrar em
ata; Conhecer as ferramentas disponiveis no menu do AUD4; Utilizar os autotextos


https://sisejud.trt4.jus.br/ejud/
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padréo e criar/editar novos autotextos; Encerrar audiéncia e enviar a ata para
assinatura.

e Conhecer o funcionamento basico da ferramenta Zoom; Nog¢des sobre o usuario
secretario de audiéncia e a reunidao permanente "Sala de Audiéncia"; Admitir, renomear,
recolocar na sala de espera e remover participantes; Nogdes sobre anfitrido e
coanfitrido; conhecer o menu da videoconferéncia; operar o menu de controles da
reunido: microfone, video, participantes, levantar a mao, compartilhar tela, abrir e
gerenciar Salas simultaneas; gravagao da videoconferéncia: como fazer e onde
encontra-la para realizagdo de download e armazenamento no Portal PJe Midias.

e Em relagdo as audiéncias onde o depoimento n&o é registrado em ata, registrar o
momento de inicio de cada tépico do depoimento em ata; efetuar a marcagéo destes
momentos no video resultante da gravagéo da audiéncia (minutagem), utilizando o
programa Audiéncia Digital/PJe Midias Desktop; armazenar o video com as marcagdes
no Portal Pje Midias; conhecer a interface do portal e suas possibilidades.

O curso segue o modelo colaborativo, em que o(a) aluno(a) tem o acompanhamento de um(a)
tutor(a) ao longo do curso. A estratégia didatica envolve ler os textos-base, assistir as
videoaulas, realizar as atividades propostas (no prazo de realizagéo de cada unidade) e estudar
os textos complementares. Além disso, o aluno deve participar das 2 aulas telepresenciais ao
vivo. O(A) aluno(a) deve necessariamente realizar todas as tarefas propostas e participar das
aulas telepresenciais para a obtengao de certificagao.

- Avaliagido de aprendizagem: Sera realizada ao longo do processo, com base no critério das
atividades programadas dentro do ambiente virtual. A nota final sera composta pelo somatério
das notas obtidas em cada uma das atividades. Para aprovacao, o(a) aluno(a) devera realizar
todas as atividades programadas e alcangar nota média final igual ou superior a 70 pontos, o
que corresponde a um minimo de 70% do rendimento médio total proposto.

- Avaliagao de reagao: Os(As) participantes receber&o aviso por e-mail, do sistema SisEJud,
quando a avaliagéo de reagao estiver disponivel para preenchimento e deverao observar o
prazo informado.

Unidade 1 - Questionario avaliativo

Unidade 2 - Atividades praticas: redagao de atas
Unidade 3 - Atividades praticas em grupo no Zoom
Unidade 4 - Questionario avaliativo

- Terao direito a certificagdo os(as) servidores(as) que realizarem todas as atividades propostas
e obtiverem nota média final igual ou superior a 70 nas avaliagbes de aprendizagem;

- A frequéncia nos encontros telepresenciais sera registrada automaticamente quando do
acesso ao link da transmissao do evento, disponivel no ambiente da EJud4 On-Line. O registro
nao sera processado caso 0 acesso se dé diretamente para a sala do Zoom, sem ter passado
pelo ambiente do curso na EJud4 On-Line;

- Nao serao certificados(as) alunos(as) que tenham sido certificados nas edi¢gbes anteriores
deste curso, oferecidas pela EJUD4 em 2025 e 2026.

- Legendas
- Descricao de imagens

Adicional de Qualificagdo; Promogao.

Unidade 1: 05-10 a 13-10

Unidade 2: 13-10 a 19-10

Unidade 3: 20-10 a 26-10 - Aula telepresencial - 23-10, das 15h as 17h
Unidade 4: 27-10 a 03-11 - Aula telepresencial - 03-11, das 10h as 12h
Encerramento: 04-11 a 06-11

Servidores(as) do TRT4: 1. Lembre-se de comunicar a inscrigcdo no curso a sua chefia
imediata. 2. Nos termos do disposto no § 2° do art. 6° da Resolugdo 159/2015 do CSJT, nao
poderao participar de agdes de capacitagdo os servidores em gozo de férias, ou usufruindo as
licengas previstas nos incisos | a VIl do artigo 81, detalhadas nos artigos 83, 84, 85, 86, 87,91 e
92, os afastamentos previstos nos artigos 93, 94, 95, 96-A, assim como as licengas dispostas
nos artigos 202, 207, 208, 210 e 211, todos da Lei n° 8.112/90.



PAZ JUSTIGAE
INSTITUIGOES
EFICAZES

Este evento atende ao Objetivo de Desenvolvimento Sustentdvel (ODS) da Agenda 2030 da ONU n° 16 - Paz,
Justica e Instituicoes Eficazes.

4 SisEJud

Acesse aqui os tutoriais para inscricoes e acesso ao Sistema da Escola Judicial:

¢ 1) Pablico interno do TRT4 - magistrados(as) e servidores(as), inclusive aposentados(as);
& 2) Publico externo.



https://www.trt4.jus.br/portais/media/503332046/INTERNO_Tutorial%20inscri%C3%A7%C3%B5es_Meus%20cursos_sem%20MFA%20%281%29.pdf
https://www.trt4.jus.br/portais/media/503332045/Com%20EMAIL%20DE%20VERIFICA%C3%87%C3%83O_EXTERNO%20Cadastro%20e%20Inscri%C3%A7%C3%A3o.pdf
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