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CONTROLE DE VERSOES

Versao e data Alteragoes

1.5 -11/2025 e Inclusdo dos campos: “Objetivo do Processo”e Controle de Versdes”

e Ajuste nos nomes das unidades, conforme novo organograma da
SGTI (Secretaria-Geral de Tecnologia € Inovagao)

e Sem alteragbes na modelagem do processo

DEFINICOES

Objetivo do Processo

Estabelecer os procedimentos e responsabilidades para a identificagao, aprovagao e execugao
da desativacdo de sistemas de informatica no dmbito do Tribunal Regional do Trabalho da 42
Regido, assegurando que tal desativagdo ocorra de forma planejada, segura e alinhada a
governanca de Tecnologia da Informacado e Comunicagao (TIC). O processo visa otimizar o
uso dos recursos de infraestrutura e manutengdo, garantir a atualizacdo do Catalogo de
Servigos e do Plano Diretor de TIC (PDTIC) e promover a descontinuidade ordenada de
sistemas que nao apresentam mais utilizagao ou aderéncia as necessidades institucionais.

Responsavel pelo Processo

Coordenadoria de Desenvolvimento de Sistemas

Papéis

Area de Projetos Divisao de Projetos e Assessoramento Administrativo de TIC.
Responsavel pela atualizacao do PDTIC

CDSs Coordenadoria de Desenvolvimento de Sistemas
Responsavel pela monitoragao dos sistemas e proposicao de
desativacéo.

SEINFRA Secretaria de Infraestrutura e Servigos
Responsavel pela infraestrutura onde sao executados os
sistemas e pelo atendimento dos usuarios de TIC (CSTIC)

CIS Coordenadoria de Implantacdo de Sistemas

SGTI Secretaria-Geral de Tecnologia e Inovacéo
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Termos / Artefatos

PDTIC Plano Diretor de Tecnologia da Informagao e Comunicagéo, &
um instrumento de diagnodstico, planejamento e gestao dos
recursos e processos de TI.

Comité de Governanca de Comité de Governanga de Informatica do Tribunal, responsavel

TIC pela analise técnica e aprovagdo de mudangas na utilizagdo dos
sistemas.

Administracao Administragédo do Tribunal, responsavel pela autorizagao da
desativacao do sistema.

Catalogo de Servigos de Centraliza as informacgdes sobre os servigcos TIC prestados pela

TIC SGTI ao Tribunal, permitindo que as areas de negdcio consigam

visualizar os servigos de TIC disponibilizados bem como suas
informacdes detalhadas.

Portal de Governanca Sitio na internet contendo todas as informacdes relativas a
gestio e apoio a governanca de TIC
Lista de sistemas de TIC Lista com todos os sistemas disponibilizados pela SGTI

Indicador de beneficio do processo

Descricédo do Método de apuracao / férmula de calculo Frequéncia
indicador
Numero de Numero de sistemas existentes no catalogo de servigos anual

sistemas avaliados | de TIC que foram avaliados com vistas a identificar
sistemas n&o mais necessarios ou candidatos a
desativacéo.

Controle de execucao do processo

Controle Método de execucao Frequéncia

Auditoria Realizar uma reunido com as equipes executoras do | Anual
processo, para avaliar a aderéncia, os beneficios
gerados e oportunidades de melhoria do processo.

Essa reuniao deve identificar se o processo necessita de
revisao.




Fase 1 - Definicao
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DESCRICAO DAS TAREFAS

Verificar Sistemas

Descricao Verificar o catalogo de servigos de TIC com vistas a identificar sistemas

nao mais necessarios ou candidatos a desativacao.

Papéis CDS

Consideragoes Atividade realizada com frequéncia anual.

importantes

Entradas Catalogo de Servicos de TIC.

Saidas Lista de sistemas candidatos a desativacgao.

Atividades Obter Obter os sistemas existentes no catalogo de servigos

de TIC.
Analisar Analisar cada sistema verificando se € um sistema
candidato a desativacao.
Comunicar ao gestor

Descricao Comunicar ao Gestor de cada sistema candidato a desativacéo.

Papéis CDS

Consideragoes A comunicacao devera ser realizada por e-mail.

importantes

Entradas Lista de sistemas candidatos a desativagao.

Saidas Gestores comunicados.

Atividades Enviar e-mail Enviar um e-mail a cada gestor dos sistemas

candidatos.
Aprovar

Descrigcao Obter a aprovagao do Comité de Governancga de TIC acerca da proposta

de desativacéo dos sistemas candidatos.

Papéis SGTI

Consideragoes A aprovagao podera ser realizada em uma reunido do Comité de

importantes Governanga de TIC ou por e-mail.

Entradas Sistemas candidatos a desativacao.

Saidas Aprovacao dos sistemas candidatos.

Atividades Preparar Preparar o documento contendo os sistemas
candidatos bem como as justificativas para a
desativacéo.

Aprovar Obter a aprovacgao pelo Comité de Governanca de TIC.
Autorizar
Descrigdo Obter a autorizagcao da Presidéncia acerca da proposta de desativagao

dos sistemas candidatos.

Papéis

SGTI
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Consideragoes

A aprovacao devera ser realizada por e-mail.

importantes
Entradas Sistemas candidatos a desativagao aprovados pelo Comité de
Governanca de TIC.
Saidas Autorizacdo para desativacido dos sistemas candidatos.
Atividades Preparar Preparar o documento contendo os sistemas candidatos
bem como as justificativas para a desativacéo.
Autorizar Obter a autorizacao da Presidéncia.

Fase 2 — Desativagao

Divulgar
Descricao Divulgar a lista de sistemas que serdo desativados.
Papéis CDS.
Consideragoes Na divulgagéo devem ser comunicados pelo menos a Area de Projetos,
importantes a Secretaria de Infraestrutura e Servicos e o gestor do sistema..
Entradas Lista de de sistemas autorizados para desativacao.
Saidas Divulgaco realizada.
Atividades Divulgar Divulgar por e-mail os sistemas que serdo

desativados.

Desativar
Descricdo Realizar os procedimentos para a desativacao do sistema.
Papéis CDS e

SEINFRA

Consideragoes

Devera ser executado o processo de gerenciamento de mudangas e

importantes liberagbes. Na execugao desse processo, devera ser preenchido o
checklist para desativacdo de sistemas.

Entradas Lista de de sistemas autorizados para desativacéo.

Saidas Lista de sistemas desativados.

Atividades Planejar Planejar a forma de desativacéo do sistema.
Desativar Efetivar a desativacao do sistema.

Atualizar PDTIC

Descricao Atualizar o Plano Diretor de Tecnologia da Informac&do e Comunicacéo.

Papéis Area de Projetos

Entradas Lista de sistemas desativados.

Saidas PDTIC atualizado.

Atividades

Atualizar Atualizar o PDTIC.




PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO DA 42 REGIAO

Atualizar Catalogo de Servicos e Sistemas de TIC

Descricado Atualizar o Catalogo de Servigos e Sistemas de TIC
Papéis SEINFRA
CDSs
CIS
Consideragoes Atualizar catalogos e Portal de Governanga
importantes
Entradas Lista de sistemas desativados e PDTIC atualizado.
Saidas Catéalogo de Servicos de TIC atualizado.
Atividades Atualizar Atualizar o Catalogo de Servigos de TIC, o Portal de
Governanca e a lista de sistemas de TIC.




