PODER JUDICIARIO FEDERAL
JUSTICA DO TRABALHO - 42 REGIAO
RIO GRANDE DO SUL

- 22 VARA DO TRABALHO DE SAPIRANGA
RUA PADRE REUS, 597, CENTRO, SAPIRANGA - RS, CEP 99800-000, Fone: (51) 3599-3294, email: varasap02@trtd.jus.br

PORTARIA N° 01/2013

A]UIZEI do Trabalho ROSANE MARLENE DE LEMOS, Ttular da 22 Vara do
Trabalho de Saplranga no uso de suas atribuigdes,

considerando que o disposto na alinea j do artigo 712 da Consolldagao das
Leis do Trabalho, que atribui aos Diretores de Secretaria ou seus substitutos a pratica de
atos processuais; '

considerando que o dis-posto no §4° do artigo 162 do Cédigo de Processo

Civil, aplicavel subsidiariamente ao Direito Processual do Trabalho, e no inciso XIV do art. -

93 da Constituicéo Federal permitem ao Juiz delegar aos servidores a pratica de atos que
ndo dependam de decisdo e que tenham por finalidade dar mero prosseguimento 'ao_s
processos, bem como atos de administragao;

considerando que a delegacao da pratica de atos aos servidpres traduz mei'o
voltado a garantir a celeridade da tramltag:ao do processo; e

considerando a necessidade de apontar, ' tanto quanto possivel, os atos

apanhados pela delegacéo e detalhar aspectos inerentes a sua pratica pelos servidores,

RESOLVE:

- Art. 1° Independe de despacho e deve ser praticada pelos servidores da
Sec‘retar_ia a juntada aos autos do processo de peca represeritat’iva de ato cuja pratica
tenha sido previamente determinada ou permitida pelo juizo' a partes, terceiros e
auxiliares do juizo, quando apresentada tempestlvamente | |

.Pardgrafo unico. Quando a peca contiver pedido elou requerimento e hao
forem aplicaveis os artigos 4°, 5° e 6° desta Portaria, 0s autos do processo devem ser
conclusos ao juiz apds a juntada ou, se em curso prazo destinado a pratica de outro ato e
o pedido efou requerimento nao apreéentar urgéncia, apés o seu termo final.

Ve
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Art. 2° Independe de despacho e deve ser praticada pelos servidores da
~ Secretaria a juntada aos autos do processo de pega representativa de ato cuja prética
tenha sido previamente requ:sﬁada ou solicitada pelo juizo. | |

Paragrafo Gnico. Quando a pecga contiver pedldo elou requerimento e nao
forem aplicaveis os artigos 4°, 5° e 6° desta Portaria, 0os autos do processo devem ser
conclusos ao juiz apds a juntada ou, se em curso prazo destinado a pratica de outro ato e

a requisicao ou solicitacdo ndo apresentar urgéncia, apds o seu termo final.

Art. 3° Independe de despacho e deve ser praticada pelos servidores da
Secretaria a juntada aos autos do processo de pega representativa dos seguintes atos e
outros assemelhados, ainda que sua pratica ndo tenha sido previamente determinada,
permitida, requi's'itada ou solicitada pe!o juizo:

| — celebragao de acordo;

Il — apresentaggdo de instrumento .de mandato (procuragéo. e
substabelecimento); _

Il — informacgéo de alteragéo de enderego e/ou nome ou denominag:éo de
partes e procuradores; -

IV — requisigdo ou solicitagao de informagéo sobre o processo;

V- reduerimento de vista dos autos do processo e de concessdo de prézo;

VI = requerimento de exp'edigéo de certidao sobre o processo; ’

VIl - requerimento de desentranhamento de documento juntado aos autos
do processo e de retirada de documento depositadoh em Secretaria;

VIll- arrolamento de testemunha

IX — parecer e manlfesta(;ao de asmstente técnico oportunamente indicado a
atuar no processo;

X — informag&o sobre processo diverso;

Xl —comprovagado de cumprimento de 6brigagéo objeto de condenagéo
lmposta nos autos do processo.

Paragrafo Unico. Quando a pega contiver pedido, requerimento requisicao
ou solicitacdo e n&do forem aplicaveis os -artigos 4° 5° e 6° desta Portaria, os autos do
processo devem ser conclusos ao juiz apos a juntada ou, se em curso prazo destlnado a
pratlca de outro ato e o pedido, requerimento, requisigdo ou sollc:ltac;ao nao apresentar

urgéncia, apos o seu termo final.
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Art. 4° Salvo quando existente tratamento prévio conferldo peio juiz, caso em -

que este deve ser observado, independe de despacho e deve ser praticada pelos ‘

servidores da Secretaria a concessdo de vista, ao(s) interessado(s), de pec¢a
representativa dos seguintes atos e outros assemeihados ‘ )

| - aditamento, emenda ou reﬂﬂcagao a peti¢ao inicial, exceto se prejudicar o
prazo minimo assegurado para preparagao da defesa;

Il — requerimento de exibicdo de documento e produc¢do de prova pericial,
pbr prazo de 05 (cinco) dias;

Il - parecer (laudo, complementacgao a laudo, esclarecimento, etc.) de perito
nomeado a atuar no processo, por prazo sucessivo de 10 (dez) dias, a iniciar pelo autor,
ou, tratando-se de processo submetido ao procedimento sumarissimo, por prazo comum
de 05 (cinco).dias; ' _ |

IV — parecer e manifestagdo de assistente técnico oprortunamente indicado a
atuar no processo;,

V - exibicdo de documento, inclusive destinado a comprovat;.éo de
cumprimento de obrigacdo objeto de condenacao imposta nos autos do processo, por
prazo de 10 (dez) dias; | |

~ VI — nomeagdo de bem a penhora, por prazo de 05 (cinco) dias;

VII - diligé'ncia inexitosa promovida por oficial de justica ou por meio de carta
precatéria,- por prazo de 10 (dez) dias; _

VIl — manifestacao de leiloeiro nomeado a atuar no prbcesso. envolvendo
designacao de momento e local para realizacédo da alienagao judicial e mformagao sobre
o seu resultado, esta por prazo de 05 (cinco) dias;

IX - requenmento de cumprimento parcelado de obrigagao de pagar quantia

certa, por prazo de 05 (cinco) dias.

<

Art. 5° SaI\}o quando existente tratamento prévio conferido pelo juiz, caso em
que este deve ser obse'rvad'o, independem de despacho e devem ser praticados pelos
servidores da Secretaria outros atos meramenté ordinatérios, assim entendidos 0s que, a
paftir da consideracéo do(s) ato(s) por ultimo realizado(s), sejarﬁ dele(s) meré decorréncia
légica ou previamente déﬁnidos pela disciplina processual, como;

| — retificacdo de registros, inclusive autuagdo do processo, quando da

apresentagao de instrumento de mandato e da informagéo de alterag:éo' ou retificacao de
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enderego e nome ou denominagao de partes e procuradores;

Il - expedicéo de certidao, quando requerida, exceto se o processo tramitar
em segredo de justica; )

Il - atendimento a requisic&o ou solicitagao de informagao sobre o processo,
‘exceto se tramitar em segredo de justica, e a requisicdo de remessa dos autos do
processo a 6rgao superior; '

Y !

IV — encaminhamento de peca (petigdo, expediente, etc.) a 6rgéo ao qual’

remetidos os autos do processo,

V - solicitagdo de devolugao de expediente (carta precatéria, mandado, etc. )
quando se tornar desnecesséario o cumprimento da diligéncia que Ihe é objeto;

VI - devolugdo de autos de carta de ordem, carta rogatéria ou carta

precatéria, quando requisitada ou solicitada pelo juizo expedidor, quando cumprida
integralmente a diligéncia que lhe é objeto ou, tendo sido informado o jnsucesso no
cumprimento da diligéncia, quando transcorrido prazo superior a 60 (sessenta) dias sem
nova manifestagéo por parte do juizo expedidor;

VIl - reiteragdo de diligéncia inexitosa, quando fornecido ou informado o
novo elemento necessario ao seu cumprimento; | ‘ '

VIl - reiteracdo, por oficial de justica, /de diligéncia promovida por via postal,
malograda por motivo outro que nao a insuficiéncia do endereco de destino e a mudanca
de endereco do destinatario; _ .

IX — obtengéo de informagéao sobre cumpri}nento de diligéncia solicitada por
meio de carta precatoria, quando transcorrido prazo suberior a 45 (quarenta e cinco) dias
contado da ultima mo&imentagéo, preferencialmente mediante consulta processual por
meio da infernet; | 4

X — intimag&o para devolugéo dos autos do processo, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, sob pena de busca e apreensao, quando mantidos em carga pdr prazo
superior.ao concedido;

X| — expedicdo de mandado para busca e apreens&o dos autos do processo,
quando n&o atendida a intimagao objeto do incisb antefior; \

XIl - cobranga de cumprimento de diligéncia atribuida-a oficial de justica, no
prazo de 05 (cinco) dias, quando nao promovida no pra-zo correspondente;

Xl — intimagdo do interessado para retirada crle' documento (CTPS, guia,
formulario, etc.) ou expediente (alvard, carta de arrematagdo; carta de.adjudicagéo. etc.),
no prazo de 10 (dez) dias; |
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XIV — intimagéo do interessado para deposito, em Secretaria, de documento
necessario a viabilizar o cumprimento de obrigagdo de fazer, no prazo de 05 (cinco) dias;
X\ — solicitagao de devolugdo dos autos do processo remetidos a outro
orgao para julgamento de recurso ou realizacdo de diligéncia, (juando' celebrado acordo;
XVI| — aguardo da audiéncia, quando inexistente requerimento pendente de
apreciacao e diligéncia pendente de realizagao;, : . .
XVII — relangamento da conta, quando parcialmente adimplida obrigacéo de
pa:gar quantia certa; | : |
- XVIII — intimagdo do executado para ciéncia da penhora, para. os efeitos do
art. 884 da CLT, mesmo que insuficiente a garantia da execucao, quando nao efetuada
“juntamente com a realizagao da penhora; _
XIX — intimag&o do autor para fornecimento do endereco do réu, no prazo de
10 (dez) dias, quando este nao for localizado pelo servico postal ou oficial de justica no

endereco onde promovida a diligéncia;

XX — expedigdo de alvara, quando o depésito resultar do cumprimento de

acordo ou de parcelamento concedido ao obrigado;:
' XXl — intimacg&o do interessado para dizer sobre o prosseguimento, no prazo
de 15 (quinze) dias, quando transcorrido o prazo de suspenséo do processo, exceto na

hipétese objeto do inciso XIV do art. 6° desta Portaria;

XXl — expedicao de requisi¢cao ou mandado de registro de penhora, quando

cabivel, _

XXl - intimagao do obrigado para cumprimento de obriga¢é0 de. fazer,-nao
fazer ou entregar coisa, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas; |

XXN — redugéo a termo de pen'hora incidente sobre bem'nomeadc_) pelo
executado e, a seguir, intimacdo do executado para comparecer em Secretaria,
pessoalmente ou por seu representante legal, e assumir o-enc.:argo de depositario, no
~ prazo de 05 (cinco) dias, quando o exequente tenha cbncordado com a nomeagéo ou
nada tenha manifestado; | '

XXV —intimagdo do credor para informar sobre o cumprimento de acordo, no
prazo de 05 (cinco) dias, quando; franscorrido o prazo correspondente, ndo houver nos
autos do processo informagdo a respeito, exceto se ajustada a presungdo de
édimplemento no caso de seu siléncio;

| XXVI| — cobranca de comprovagao de transferéncia de numerario requisitada
a instituigao financeira, no prazo de 05 (cinco) dias, quando \néo efetuada no prazo de 10

%
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(dez) dias contado da requisicao; , ;
- XXVII - langamento_da conta e expedicdo de mandado de citagdo, quando
noticiado ou constatado o descumprimento de acordo e quando constatado o
inadimplemento de outra obrigacdo de pagar quantia certa, egceto se a citagdo houver
sido realizada anteriormente.
' Paragrafo unico. O expédiente que resultar da pratica dos atos objeto dos
incisos VII, VIII, Xl, XX, XXIl e XXVII, quando consistente em mandado, alvara ou oficio,

deve ser submetido ao juiz, para assinatura.

Art. 6° Salvo quando existente tra'tamento prévio conferido pelo juiz, caso em
que este deve ser observado, independem de despacho e devem ser praticados pelos
servidores da Secretaria os seguintes atos; | ,

- | — intimagao para desentranhamento e, no prazo de 30 (trinta) dias, retirada
de documento jur{tado aos autos do processo efou depositado em Secretaria, pelo
interessado, sob pena de sua destruigdo, previamente ao arquivamento definitivo dos
autos do processo; ﬁ

Il —’arquivamento definitivo dos autos do processo, qdando constatada a |,

inexisténcia de qualquer pendéncia;

Il — vista dos autos do processo, concessao de prazo e prorrogagao de
prazo dilatério em curso, por prazo maximo de 10 (dez) dias, quando requerldas exceto

se importar prejuizo a pratica de outro ato;

IV — intimagao da parte contraria para impugnagéo, respdsta ou contestacao,
no prazo legal, a embargos a execugéo, embargos a penhora, impugnacao a sentenga de
liquidagao, embargos a arrematagéo, embargos a adjudicagao e embargos monitérios,
exceto se a medida for intempestiva ou manifestamente incabivel; |

V — intimagdo. da parte contraria para contrarrazées, no prazo legal, a
recurso ordinario, recurso de agravo de peticdo e recurso de agravo de instrumento,
inclusive sob a forma adesiva, exceto se- manifestamente desatendidos os respectivos
pressupostos de admissibilidade; _

VI — encaminhamento dos autos do processo ao juiz prolator da decisao,
quando dela interpostos embargos de declaragao, exceto se a medida for intempestiva;

| VIl — reabertura de prazo, quando inviabilizada a sua fruigao durante o prazo
originalmente concedido, por motivo nao imputavel ao interessado, e intimagéo

correspondente;
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VIl — intimagao da parte contraria para vista de calculo destinado &
liquidagao de obrigagdo de pagar quantia certa e para impugnagao fundamentada, com
indicacdo de itens e valores objeto da discordé'ncia, no prazo de 10 (dez) dias, sob pena
de preclusao, quando elaborado pela outra parte;

IX — intimagao da Unido para mamfestag;ao sobre célculo destinado a
liquidagdo de obrigagéo de pagar quantia certa sobre a qual incidem contribuicoes
previdenciarias, no praio de 10 (dez) dias, sob pena de preclusdo, quando elaborado pdr
- contador ad doc ou quando elaborado por uma das partes e com ele concord’ar ou nada
manifestar a part:a contraria;

expedicdo de mandado de penhora, a ser cumprido por oficial de justica,
e realizacdo de consulta a registros oficiais (Receita Federal do Brasil, DENATRAN, etc.),
por meio eletrbnico (sistema INFOJUP, sistema RENAJUD, etc.), Ivisand'o a verificacao de
existéncia de bens de\propriedadé do executado, quandd inexitosa ou parcialmente
exitosa a peqhqra‘séJbre dinheiro promovida em cumprimentd a primeira determinagao

nesse sentido; ' .

Xl — intimagao do exequente para dizer sobre o prossegwmento no prazo de.

30 (trlnta) dias, sob pena de suspensdo do processo, por prazo de 90 (noventd) dias, e
posterlor arquivamento provisério dos autos do processo, quando inexitosas as diligéncias
promovidas com a finalidade de verificar a existéncia de bens de propriedade do
executado; , .
Xl — suspensao do processo, bqr prazo de 90 (noventa) dias, quando o
~ exequente ndo atender a intimagao objeto do inciso anterior; |
| .XIII — arquivamento prox?isério dos autos do processo, quando transcorrido o
prazo de suspensao objeto do inciso anterior sem nova manifestagéo do exequente;
XIV - requisicéo, ao orgdo competente, com pra26 de 30-(trinta) dias para

atendimento, de cépia dos atos constitutivos e possiveis alteragoes ‘do executado

constituido sob a forma de peésoa juridica, quando requerido pelo exequente com a
finalidade de viabilizar o prosseguimento da execugao; _
XV — expedicao de alvara, tratando-se de execugao deflmtlva ou ordem de
transferéncia de. valor ao juizo deprecante, quando transcorrido o prazo legal sem a
oposigdo de embargos eloiJ impugnacdo a sentenca de liquidagéo ou transitada em
julgado a decisdo que apreciou essa(s) medida(s);
' XVI - desarquivamento dos autos do processo, quando requerido ou

% ;

_indispensavel a adogéo de alguma providéncia;
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XVII - éxpedigéo de precatorio requisitério de pagamento e/ou de requisigao
de pagamento de obrigagéo dé pequeno valor, na segunda hipotese com prazo de 60
(sessenta) dias para atendimento, sob pena de sequestro do numerério suficiente ao
. cumprimento da decisdo, gquando transitadas em julgado a sentenca condenatéria e a
sentenca de liquidacao;

XVIIl - desconstituicao de penhora e, quando nebessério, emissao do
expediente proprio a sua formalizagdo (alvara, oficio; etc.); quando constatada a
inexisféncia de- qualquer pendéncia; ‘

XIX - realizagdo de consulta a registros oficiais (Receita Federal do Brasil,
DENATRAN, etc.), por meio eletrénico (sistema INFOJUD, sistema RENAJUD, etc.),

visando a verificagdo de existéncia de bens de propriedade do executado, a cada 06

(seis) meses, nos autos dos processos arquivados provisoriamente, quando inexitosa ou
parcialmente exitosa a penhora sobre dinheiro, por meio eletrénico (sistema BACEN
JUD). \ .

Paragrafo anico. O expediente (mandado, alvara, oficio, etc.) que resultar
da pratica dos atos objeto dos incisos X, XIV, XV, XVIl, XVIIl e XIX deve ser submetido ao
juiz, para assinatura. .

Art. 7° A pratica dos atos a que se referem os artigos 4°, 5° e 6° deve ser
documentada nos autos .do processo, mediante o langamento de certidao, na qual
constem o conteudo do ato e que ele é pratic'adb em cumprimento a esta’ Portaria, e no
sistema de acompanhamento ‘ pfocessuai, mediante a insercdo do registro

correspondente. ' : ;

Art. 8° A delegacao de poderes para a pratica d;)s a'tos' processuais definidos
por esta portaria € conferida aos servidores Maria Teresa Mélimann, Marcia Beatriz
Siniak, Hormindo Aparecido Ferreira, Angela Mara Ribeiro D'Avila, Marcel Luz do Amaral
tos do Amaral Peroba, Emilio Souza de Quadros, Mariana Bordin dos Santos, Jaqueline
Fernandes, Edﬁardo Schenato Pifeiro, Silvana Teresinha Manfroi'e Sandro Marcergeo de

Rosso Lemos.

Art. 9° Esta portaria vigora a partir de sua publicagao, ratificados os atos ja
- praticados em conformidade com suas disposi¢oes.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.
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Ciéncia a Corregedoria Regional, na forma do art. 98, §1°, da Consolidagéo
de Provimentos da Corregedoria Regional — TRT da 42 Regigo.
Sapiranga, RS, 01 de outubro-de 2013.

ézﬁhkccgJLﬂiqu,k_, :
Rosane Marlene de Lelfneos,

Juiza do Trabalho.

Documento digitalmente assinado em 02/10/2013,
Confira a autenticidade em www.trtd.jus.br.

Processo 0006430-78.2013.5.04.0000- (PA)

nos termos:da Lei 11.419/06.

ADME.60770.70224.70831.46591-6

Identificador:



