PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO

RESOLUGAO ADMINISTRATIVA Ne¢ 12/2015.

Aprova a Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos do Tribunal
Regional do Trabalho da 42 Regiao.

(o) ()BGAO ESPECIAL DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42
REGIAO, no uso de suas atribuicoes legais e regimentais, na sessao ordinaria
ocorrida nesta data,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacao da Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos do Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regido, em
atendimento as normas do Conselho Nacional de Arquivos — Conarq;

CONSIDERANDO o parecer favoravel da Comissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos — CPAD deste Tribunal a proposta apresentada pelo grupo de trabalho
designado para revisar, atualizar e reformatar a Tabela de Temporalidade e
Destinacado de Documentos atualmente vigente no ambito do TRT da 42 Regiao;

CONSIDERANDO que compete ao Orgao Especial apreciar e aprovar a Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos do Tribunal Regional do Trabalho da 42
o

Regiao, nos termos do paragrafo unico do art. 1° da Resolucao Administrativa n®
19/2008;

CONSIDERANDO o que consta no Processo Administrativo n® 0006294-
18.2012.5.04.0000 (PA), que trata da revisao, da reformatacdo e do aprimoramento

da Tabela de Temporalidade e Destinacao de Documentos do Tribunal Regional do
Trabalho da 42 Regiao,

RESOLVE, por unanimidade,

Art. 12 Aprovar a Tabela de Temporalidade e Destinacao de Documentos do Tribunal
Regional do Trabalho da 42 Regido, na forma do anexo unico desta Resolucédo
Administrativa.

Art. 22 Ficam revogadas as disposicoes em contrario.

Art. 32 Esta Resolucao Administrativa entra em vigor na data de sua publicacéo.
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Tomaram parte na sessdo os Exmos. Desembargadores Juraci Galvao Junior,
Rosane Serafini Casa Nova, Jodo Alfredo Borges Antunes de Miranda, Ana Luiza
Heineck Kruse, Beatriz Renck, Claudio Antdnio Cassou Barbosa, Denise Pacheco,
Marcal Henri dos Santos Figueiredo, Téania Regina Silva Reckziegel, Raul Zoratto
Sanvicente, Ana Rosa Pereira Zago Sagrilo, José Felipe Ledur, Marcelo Gongalves
de Oliveira e Iris Lima de Moraes, sob a presidéncia da Exma. Desembargadora
Cleusa Regina Halfen, Presidente deste Tribunal. Presente pelo Ministério Publico
do Trabalho o Dr. Fabiano Holz Beserra. Porto Alegre, 18 de maio de 2015. Claudia
Regina Schrdder, Secretaria do Tribunal Pleno, do Orgado Especial e da

CERTIDAO
CERTIFICO que a presente Resolu¢cdo Administrativa, disponibilizada no DEJT do dia 21.05.2015, é considerada
publicada nesta data. Dou fé. Em 22 de maio de 2015.

Cldudia Regina Schroder
Secretdria do Tribunal Pleno, do Otgdo Especial e da SDC
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ANEXO UNICO )
TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS — AREAS MEIO E Fim
iINDICE:

Documento Area | Pagina| Cédigo
Abastecimento, Limpeza, Manutengdo, Reparo Meio | 17 042.14
Abono de Permanéncia em Servigo Meio 6 024.218
Abono ou Provento Provisério Meio 6 024.17
Acidente de Servico, Adotante (Termo) Meio | 8 024.601
Acidentes, Infragdes, Multas Meio | 17 042.15
Acompanhamento de atividade Judicante em 12 Instancia — Meio 5 023.53
Vitaliciedade
Acordaos Fim 6 809.4
Acdrdaos publicados — Relatério Fim 6 809.6
Adiantamento e Empréstimos a servidores Meio | 10 026.15
Adicional de Tempo de Servigo (anuénios, Quinquénios, Decénios) | Meio 7 024.31
Adicional Noturno, inclusive Portaria de Concesséao ou Meio 7 024.32
cancelamento
Admisséao, aproveitamento. contrata¢gdo. nomeacao. readmissao. Meio 4 023.41
readaptacdo. reconducéo. reintegracao. reversao.
Afastamento para frequentar programa de treinamento.(Expediente) | Meio | 4 022.124
Agradecimentos, convites, felicitacdes, pésames Meio | 24 993.1
Agua e Esgoto Meio | 15 041.41
Ajuda de Custo, Diarias, Portarias, Expedientes Meio | 11 027.12
Alienagdo, venda, cessao, doacao, permuta de imédveis funcionais Meio | 16 041.532
por terceiros
Alienacao: Venda, Cessao, Doacao, Permuta Meio | 16 041.53
Alienagao, Venda, Cessao, Doacgéo, Permuta de iméveis funcionais | Meio | 16 041.531
a terceiros
Alimentacao, Fardamento, Uniforme, Transporte, Moradia Meio 9 024.911
Aluguel de veiculos Meio | 17 042.12
Alvaras Fim 6 808.9
Analise, Avaliagédo, Selegao (destinagdo de documentos) Meio | 21 064.1
Aposentadoria (Expediente e Portaria) Meio | 10 026.31
Apostila - Certidao - Certiddo de tempo de servigo Meio | 10 026.41
Apresentacao, recomendacao Meio | 24 991.1
Aquisicao' de Documentacgao Bibliografica Meio | 21 062.3
Aquisicao de moveis funcionais Meio | 16 041.51

' Os documentos referentes a material bibliografico ndo adquirido serdo eliminados apés 1 ano
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Documento Area | Pagina| Cédigo
Ascensao e Progressdo Funcional Meio 4 023.31
Assentamentos Funcionais e Pastas Funcionais de servidores Meio 3 020.61
Assentos Regimentais Fim 1 801.2
Assisténcia Pré-escolar (creche) Meio | 9 024.912
Assisténcia Técnica Meio | 22 067.3
Associagdes: Culturais, de amigos, de servidores Meio | 24 995.1
Assuntos transitorios Meio | 24 990.1
Ata de eliminag&o de processos findos Meio | 21 064.31
Ata de recebimento de materiais Meio | 14 034.113
Atas de Inspecdes Correicionais Ordinarias Fim 2 803.2
Atas de Sentenca (de Julgamento) / Embargos Fim 6 809.8
Atas do Orgao Especial e do Tribunal Pleno Fim 6 809.9
Atestado de limpeza Meio | 16 041.66
Atestados para partes Fim 5 808.7
Atividade Anual - TRT4 — Relatorio Meio 1 003.1
Atividade Anual das Secretarias, Servigos e Setores do TRT 42 Meio 1 003.2
Regiao — Relatorio
Atividade Politica, Capacitagao Profissional Meio 8 024.603
Atividades (Relatorio mensal) Meio 1 003.3
Atos de Criacdo, Atas, Relatérios 2 Meio 2 011.2
Atualizagao Legislativa Fim 1 801.3
Auditoria Meio | 18 050.2
Autorizacao de Saida de Material Meio | 14 034.122
Autorizagdo Judicial (leilao) Fim 7 810.5
Autorizagao para Uso de Veiculo Fora do Horario de Expediente Meio | 17 042.22
Autos de penhora (Listagem) Fim 7 810.1
Auxilio Acidente - auxilio Doenca Meio | 10 026.223
Auxilio Funeral (Expediente de concesséo ) Meio | 10 026.221
Auxilio Natalidade (processos diversos) Meio | 10 026.222
Avaliacao do servigo de limpeza Meio | 16 041.67
Avaliagdo e Desempenho Funcional de Servidor (efetivo/ estagio Meio | 4 023.32
probatoério) e de Estagiario (formuléarios)
Averbacdo de adicional por tempo de servigco® (Expediente) Meio | 11 026.43
Averbacéao de tempo de servigo (Expediente) Meio | 11 026.42
Balancetes Meio | 20 056.2
Balancos Meio | 20 056.1
Boletim de produgéo Fim 1 802.4

% Dados recapitulativos em atos administrativos poderao ser eliminados.

? Até a homologacao da aposentadoria. Copias em duplicata serdo eliminadas apds 2 anos de guarda na fase corrente.
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Documento Area | Pagina| Cédigo
Boletim de substituicao de servidor. Meio 5 023.47
Boletins Administrativos, de Pessoal e de Servigco Meio 3 020.2
Cadastro de Fornecedores Meio | 12 030.2
Cadastro, Licenciamento, Emplacamento, Tombamento de Veiculos | Meio | 17 042.13
Cartas de adjudicagao/arrematacao Fim 7 810.4
Cartas de Ordem Fim 5 808.4
Cartas Precatorias e copias Fim 5 808.5
Cartas Precatérias expedidas/recebidas (Listagem) Fim 3 805.2
Casamento (gala), falecimento de familiar (nojo) Meio | 8 024.609
Catalogacao, Classificacao, Indexacao de Bibliografia Meio | 21 062.7
Células orgamentarias Meio | 20 057.1
Certidao de distribuicao (por Juiz) / redistribuicdo Fim 7 809.12
Certiddo de julgamento Fim 7 809.13
Certidao do Orgéo Especial Fim | 7 809.14
Certiddes diversas / gerais (negativa, carga de autos) Fim S 808.8
Certificados de cursos externos Meio 3 022.112
Certificados de cursos internos Meio 4 022.122
Cesséo, Doacao, Permuta de material de consumo Meio | 13 033.22
Cesséo, Doacdo, Permuta de material permanente Meio | 14 035.2
Cessao, Doacao, Permuta, Transferéncia de bens imdveis Meio | 17 043.13
Cessao/Doacao de méveis funcionais Meio | 16 041.512
Compra de bibliografia (inclusive assinatura de periédicos) Meio | 21 062.2
Compra de material de consumo Meio | 13 033.21
Compra de méveis funcionais Meio | 16 041.511
Compra de veiculos Meio | 17 042.11
Compra direta* de material permanente Meio | 13 033.111
Compras de material de consumo (Pedidos) Meio | 13 033.211
Comprovante de recebimento — SEED / AR Fim 3 807.3
Comprovantes SEED n§o-juntados aos processos Fim 4 807.4
Comunicacobes de faléncias/concordatas Fim 3 804.13
Comunicacoes de instalacao de Comissdes de Conciliacao Prévia Fim 2 804.9
Comunicagbes de LTS Meio | 10 026.11
Comunicados e informes Meio | 24 992.1
Concorréncia para aquisicao de material permanente Meio | 13 033.112
Confec¢do de Impressos Meio | 13 033.23
Conferéncia das decisfes das sessoes (Listagem) Fim 3 807.2
Conformidade Diéria Meio | 13 033.113

* Inclusive compra pela modalidade importag&o.
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Documento Area | Pagina| Cédigo
Congressos, conferéncias, seminarios, simposios, encontros, Meio | 23 920.1
convencoes, ciclo de palestras, mesas redondas
Conserto de equipamentos (Pedidos) Meio | 16 041.64
Constituicao de Bancas Examinadoras, Editais, Exemplares Unicos | Meio 3 021.2
de provas e Gabaritos, Resultados e Recursos.
Construgcao de iméveis Meio | 16 041.62
Consultas, Empréstimos Meio | 21 063.2
Consumo de cépias reprograficas (Relatorios) Meio | 12 031.4
Conta Unica — Operagdes bancarias® Meio | 19 055.1
Contas DMAE Meio | 15 041.411
Contas Telefénicas Meio | 23 074.6
Contribuicao para o Plano de Seguridade social Meio 7 024.412
Contribuicdo Patronal para o Plano de Seguridade Social - INSS Meio 6 024.215
Contribui¢éo Sindical do Empregador Meio | 6 024.214
Contribuicao Sindical do Servidor Meio 7 024.411

Controle de Estoque® (inclusive requisicéo, distribuicdo e relatério de| Meio | 14 034.112
movimentag&o de almoxarifado)

Controle de Frequéncia’ Meio | 3 020.62
Controle de ligacdes telefénicas Meio | 22 074.1
Controle de numero de servidores treinados Meio 4 022.123
Controle de Portaria Meio | 18 045.2
Convite Meio | 13 033.114
Convites recebidos Meio | 24 993.2
Cépias de processos e de documentos da area fim Fim 8 811.7
Correspondéncia recebida / expedida Meio 2 013.1
Credenciamento de Jornalistas Meio 2 012.2
Créditos Adicionais — Crédito Suplementar, Crédito Especial, Crédito| Meio | 19 051.14
Extraordinario

Criacdo de novos 6rgaos Meio 2 010.2
Criagéo, classifica¢do, transformagéo, transposi¢do e remuneracao | Meio 4 023.1
de cargos e fungoes.

Cronograma de atividades (Planejamentos, Planos e Programas) Meio | 1 002.1
Cronograma de Desembolso Meio | 19 051.21
Curriculos de peritos/leiloeiros Fim 2 804.10
Cursos Externos (Expediente) Meio 3 022.111

3 Inclusive assinaturas autorizadas e extratos de contas

® Para os documentos referentes a produtos e insumos quimicos e outras substancias entorpecentes, observar os prazos da legislagio
especifica vigente.

" Incluem-se as folhas de ponto e documentos relativos ao ponto eletrénico, o abono de faltas, as faltas néo justificadas, o boletim de
frequéncia mensal para o cadastro e a carga horaria ndo cumprida, bem como abono e justificativa de faltas
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Documento Area | Pagina| Cédigo
Cursos Internos (Expediente) Meio 4 022.121
Declaragido de Reembolso de despesas de locomocéo para cursos | Meio | 9 024.82
Internos.
Delegacdes de Competéncia, Procuracdes, Credenciais Meio | 12 029.3
Demissé&o. dispensa. exoneragao. Meio 5 023.43
Demonstrativo de despesas postais Meio | 22 071.1
Dendncias, sindicancias, inquéritos e processos disciplinares Meio | 9 025.14
Desapropriacdo, Reintegracao de Posse, Reivindicagdo de Dominio,| Meio | 16 041.54
Tombamento
Desarquivamento de documentacao arquivistica Meio | 21 063.3
Descentralizacdo de Recursos (distribuicdo orgamentaria) Meio | 19 051.22
Designacgéo. disponibilidade. redistribuicdo. substituigao. Meio | 5 023.46
Deslocamentos de VT (individual) (Expediente) Meio | 11 027.14
Despachos assinados de Agravos de Instrumento Fim 5 808.1
Despachos assinados de Recurso de Revista Fim 5 808.2
Despachos publicados — Relatério Fim 3 807.1
Despesa — Execucéo financeira Meio | 19 052.22
Devolucéao, Restituicao de Salarios, Vencimentos e Remuneragbes | Meio 6 024.16
Diario Oficial do Estado (exemplares) Meio | 20 060.2
Divulgacao Interna Meio 2 012.4
Doagao® de documentagao bibliografica Meio | 21 062.4
Doacéo de Sangue Meio 8 024.610
Documentagéao Fiscal Meio | 18 050.6
Documentos cadastrais de fornecedores Meio | 12 030.3
Documentos diversos (de processos trabalhistas em andamento na | Fim 7 811.2
VT) depositados em Secretaria: CTPS, certiddo de nascimento, etc.
Documentos originais retirados de processos trabalhistas findos Fim 7 811.3
Editais de inspecdes correicionais ordinarias Fim 2 803.1
Eleicdo. Escolha de Magistrado (lista triplice). Processo Sucessério | Meio 5 023.52
de Magistrados.
Eliminagdo (Termos, listagens e editais de ciéncia e eliminagao) Meio | 21 064.3
E-mails recebidos / expedidos Meio 2 013.2
Emolumentos Fim 2 804.5
Enquadramento — alteragdes salariais Meio 4 023.33
Entrevistas, Noticiarios, Reportagens e Editoriais Meio 2 012.3
Equiparacéo, Reajuste e Reposicao Salarial Meio 4 023.34

% Inclue-se a portaria de deslocamento de VT

° Para transagdes que envolvam pagamentos de despesas pendentes utilizar prazos para documentos financeiros: AAC + 5 anos e
eliminagéo.
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Guias de processos remetidos ao Arquivo Geral

Documento Area | Pagina| Cédigo
Escalas de Plantdo — Assentamentos individuais Meio 3 020.63
Estacionamento, Garagem Meio 17 042.23
Estatistica / Boletim Estatistico TRT Fim 1 802.1
Estatistica / Boletim Estatistico VT Fim 802.3
Estimulos financeiros e crediticios Meio | 19 054.1
Exames de Seleg&o (concurso publico), provas e titulos, testes Meio 3 021.1
psicotécnicos e exames medicos
Extravio, Roubo, Desaparecimento de material permanente e de Meio | 14 034.119
consumo
Fatura de servigo Meio | 15 036.2
Faturas servigos de telefonia Meio | 23 074.7
Faxes expedidos — folha de rosto Meio | 22 074.3
Feiras, saldes, exposi¢gbes, mostras, festas Meio | 23 930.1
Férias (Formulério) Meio 7 024.53
Férias de Juizes titulares e substitutos (Expediente) Meio 8 024.56
Férias de Juizes titulares e substitutos (individual) (Expediente) Meio | 8 024.57
Férias de Magistrados Meio 8 024.55
Férias, Adicional de 1/3 e Abono Pecuniario. Meio 7 024.51
FGTS Meio | 6 024.213
Fitas gravadas em VHS de sessbes de julgamento Fim 6 809.10
Folha de pagamento — Relatério Meio 6 024.13
Folha de pagamento Suplementar. Meio 6 024.12
Folhas De Pagamento. Fichas Financeiras Meio 5 024.11
Fundos especiais Meio | 19 053.1
Gas Meio | 15 041.42
Gratificagdes de Fungao e Cargos em Comiss&o' Meio | 6 024.219.1
Guarda e Seguranca Meio | 18 045.3
Guarda e Seguranga Meio | 18 049.1
Guia de recebimento/expedicdo de malote Meio | 22 071.2
Guia de remessa de processos enviados pelas VTs e pelo TRT para| Fim 4 807.12
o Arquivo Geral
Guias DARF Fim 2 804.4
Guias de custas/emolumentos e depdsitos (SERCE)/DARF Fim 2 804.7
(Listagem)
Guias de depdsitos judiciais Fim 2 804.1
Guias de entrega de correspondéncias Fim 4 807.5
Guias de entrega de material Meio | 14 034.114

Fim 4 807.9

"% Inclusive o controle, as portarias de designacao e dispensa de fungdo comissionada .
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Documento Area | Pagina| Cédigo
Guias de recebimento de material (almoxarifado) Meio | 14 034.115
Guias de recebimento de processos Fim 4 807.8
Guias de remessa de processos Fim 4 807.7
Horario de Expediente Meio 3 020.64
Horario especial para portador de deficiéncia fisica Meio 8 024.612
Horéario especial para servidor estudante Meio 8 024.611
Horario especial para teletrabalho Meio 8 024.613
Identificagé@o funcional Meio 3 020.3
Inclus&o/excluséo/alteragdes do plano de saude (Formulario) Meio | 10 026.12
Isengéo da contribuig&o previdenciaria (Expediente) Meio | 7 024.413
Imagens de abertura e encerramento de microfilmes Fim 3 806.6
Imposto de Renda (Expediente para inclusdo / exclusao de Meio 7 024.416
dependentes IRPF/SMO)
Imposto de Renda da Pessoa Fisica Meio 7 024.415
Imposto de Renda retido na fonte (IRRF) Meio | 7 024.417
Incentivos Funcionais Meio | 12 029.1
Indenizacdo de Transporte (Oficial de Justiga) Meio 9 024.81
Indicagéo, Convocagéo, Designacao de Magistrados Meio 5 023.54
indices e fatores de atualizagdo monetaria Fim 1 801.1
Informacdes cadastrais Meio | 23 091.1
Informativo Mensal da Corregedoria (IMC) Fim 1 802.2
Insalubridade (expediente de adicional pelo exercicio de atividade Meio 7 024.34
insalubre)
Instalagdo, Manutencao. Reparo, Transferéncia de servigo telefénico| Meio | 22 074.2
Inventario (inclusive Relatério de Movimentacédo de Bens Iméveis) | Meio | 18 044.1
Inventério de documentos bibliogréficos Meio | 21 062.9
Laudos periciais Fim 6 808.11
Legislacao - Normas, regulamentacgdes, diretrizes, estatutos, Meio 2 020.1
regulamentos, procedimentos, estudos e/ou decisdes de carater
geral.
Licenga Acompanhamento do Cénjuge / Companheiro Meio 8 024.602
Licenca Gestante, Paternidade, Prémio por assiduidade Meio 8 024.606
Licenga para acompanhamento de doenca de pessoa da familia, Meio 8 024.604
Alistamento Eleitoral
Licenca para desempenho de mandato classista Meio 8 024.605
Licenca para Servigo Militar, Interesses Particulares Meio 8 024.607
Licenca para tratamento de Saude ( inclusive pericia médica) Meio 8 024.608
Limpeza. Imunizagdo. Desinfestag&o (Inclusive para jardins) Meio | 16 041.65
Liguidacao (Formulario) Meio | 12 031.1
Listas Telefénicas Internas Meio | 22 074.4
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Documento Area | Pagina| Cédigo
Livro Assinatura de acérdaos Fim 6 809.5
Livro de Contabilidade e Fichas Meio | 18 050.5
Livro de encaminhamento de peti¢gdes Fim 2 804.8
Livro de encaminhamento de processos Fim 7 811.4
Livro de ocorréncias Meio | 17 042.25
Livro de pedidos de consultas a microfilmes Fim 7 811.5
Livro de pedidos de cépias de microfilmes Fim 7 811.6
Livro de processos requisitados ao Arquivo Geral Fim 7 811.1
Livro de recebimento de armas Meio | 18 049.2
Livro de registro de remessas ao TRT Fim 4 807.10
Livro de remessa de processos a Se¢do de Pericias Fim 6 808.12
Livro de remessa de processos as VT Fim 4 807.11
Livro protocolo-geral Fim 4 807.16
Livro-ata n® 1/Posse de Juizes Classistas Meio 5 023.56
Livro-carga Central de Mandados Fim 5 807.25
Livro-carga de advogados*/procuradores do INSS Fim 5 807.29
Livro-carga de Juizes Fim 5 807.27
Livro-carga de mandados Fim 7 810.3
Livro-carga de peritos Fim 5 807.24
Livro-carga do Ministério Publico do Trabalho Fim 5 807.28
Livro-carga por executante de mandados ou setor de jurisdicao Fim S 807.26
Livro-controle de empréstimo de chaves Meio | 17 042.24
Livro-pauta Fim 6 809.1
Livro-protocolo de diversos Fim 4 807.20
Livro-protocolo de processos expedidos Fim 5 807.21
Livro-protocolo de processos recebidos Fim 5 807.22
Livro-registro de A¢des Cautelares Fim 3 805.4
Livro-registro de Cartas de Sentenca Fim 7 810.6
Livro-registro de reclamatorias Fim 5 807.23
Livros de processos guardados (diarios) Fim 4 807.15
Locacao, Arrendamento, Comodato Meio | 16 041.52
Lotagdo. remogéo. transferéncia. permuta'' de imdveis funcionais Meio 5 023.45
Luz e Forga Elétrica Meio | 15 041.43
Mandados de Citagéo Fim 5 808.6
Mandados expedidos/recebidos/devolvidos/em atraso (Listagem) Fim 7 810.2
Manuais do usuario (exemplares unicos) Meio | 22 067.22
Manuais Técnicos (exemplares unicos) Meio | 22 067.21
Manutencéo de Ar-condicionado Meio | 17 041.72

" Inclusive expediente de concessao de prazo para entrar em exercicio, aps remogao.
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Documento Area | Pagina| Cédigo
Manutencgéo de Elevadores Meio | 16 041.71
Manutencado de Subestacoes e Geradores Meio | 17 041.73
Mapa de consumo mensal de copias reprograficas Meio | 12 031.3
Mapas de recolhimentos fiscais Fim 2 804.2
Material de Consumo (Inventario) Meio | 15 037.3
Material Permanente (Inventario) Meio | 15 037.1
Material permanente (Pedidos) Meio | 14 034.118
Memorando — informagao de entregas em atraso Meio | 14 034.116
Memorandos expedidos / recebidos Fim 2 804.11
Memorandos expedidos/recebidos Meio 2 013.3
MissGes no exterior com énus para a instituicdo (passagens, Meio | 11 027.22
autorizacao, passaporte, prestacado de contas)
Missbes no exterior sem 6nus para a instituicao Meio | 11 027.21
Movimento de emolumentos dos SDF Fim 2 804.6
Movimentos Reivindicatérios, Greves e Paralisacdes - Greve dos Meio 12 029.5
servidores'
Natalinas (13° salario) Meio 6 024.219.3
Normas e Manuais sobre documentagéo bibliografica Meio | 20 062.1
Normas, Regulamentacoes, Diretrizes, Procedimentos, Estudos e/ou| Meio | 12 030.1
decisdes de carater geral sobre material
Normas, Regulamentacdes, Diretrizes, Procedimentos, Estudos e/ou| Meio | 18 050.1
Decis6es de Carater Geral sobre orgcamento e financas
Normas, Regulamentacdes, Diretrizes, Procedimentos, Estudos e/ou| Meio | 22 070.1
Decis6es de Carater Geral sobre comunicacdes
Normas, Regulamentacdes, Diretrizes, Procedimentos, Estudos e/ou| Fim 1 801.4
decisdes de carater geral
Nota de entrada de material permanente Meio | 14 034.117
Obrigacdes trabalhistas e estatutarias - Relagdes com 6rgaos Meio 3 020.4
normatizadores da Administracao publica - Rais
Oficio de processo com recolhimento INSS/guias INSS (Listagem) Fim 2 804.3
Oficio de transporte Meio | 14 034.121
Oficios expedidos / recebidos Meio 2 013.4
Oficios expedidos / recebidos Fim 3 804.12
Ordens de servigo Meio | 16 041.63
Outras Contas (inclusive assinaturas autorizadas e extratos de Meio | 19 055.2
contas)
Outras Gratificacoes Meio 7 024.219.4
Outros Adicionais Meio 7 024.36

12 . - s
Incluem-se documentos relativos a sindicatos, acordos e dissidios.
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Outros assuntos referentes a Veiculos Meio | 17 042.26
Outros Descontos Meio 7 024.418
Outros Recolhimentos Meio 6 024.217
Outros Reembolsos Meio 9 024.84
Outros servigos de Manutengéo Meio | 16 041.68
Outros Servigos Postais Meio | 22 071.9
Pagamento de precatérios Meio | 19 051.23
Papeletas manuscritas das sessdées Fim 6 809.11
Para depor (Comprovante) Meio 9 024.71
Para exercer mandato eletivo (expediente) Meio 9 024.72
Para Servir ao TRE (comprovantes) Meio 9 024.73
Para servir como Jurado (comprovante) Meio 9 024.74
Pareceres sobre portarias das unidades judiciarias Fim 1 801.5
PASEP (Programa de Formagdo do Patriménio do Servidor Plblico) | Meio | 6 024.212
Passagens Meio | 11 027.11
Pauta de julgamento Fim 6 809.2
Pedidos de providéncias, protocolo SECOR, ocorréncias, etc. — Fim 2 803.3
expedientes
Pedidos, oferecimentos e informagdes diversas, documentagdo sem | Meio | 23 092.1
conteudo técnico, assuntos inclassificaveis
Penalidades Disciplinares Meio 9 025.12
Pensao Alimenticia Meio 7 024.414
Penséo Vitalicia Meio | 11 026.45
Pensbes Especiais Meio | 11 026.46
Pensdes: Provisoria e Temporaria Meio | 11 026.44
Periculosidade (expediente de adicional pelo exercicio de atividade | Meio 7 024.33
periculosa)
Permuta' de documentacéo bibliografica Meio | 21 062.5
Permuta de iméveis funcionais Meio | 16 041.513
Peticbes entregues no Protocolo (Listagem) Fim 4 807.19
PIS (Programa de Integragéo Social) Meio 6 024.211
Planejamento, Normas, Editais, Habilitacdo dos Candidatos, Meio | 24 940.2
Julgamento da Banca, Trabalhos Concorrentes, Premiacéao e
Recursos em Concursos
Planejamento, Programacao, Discursos, Palestras e Trabalhos Meio | 23 910.2
Apresentados por Técnicos do Orgao, Listagens (inclusive entrega
de comendas) em solenidades, comemoracdes € homenagens
Planejamento, Programacéao, Discursos, Palestras e Trabalhos Meio | 23 920.2

13 para transag0es que envolvam pagamentos de despesas pendentes utilizar prazos para documentos financeiros: AAC + 5 anos e
eliminagao
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Apresentados em congressos, conferéncias, seminarios, simposios,
encontros, convengdes, ciclos de palestras, mesas redondas
Planejamento, Programagao, Discursos, Palestras e Trabalhos Meio | 23 930.2
Apresentados por Técnicos do Orgao
Planilhas de controle de tarifagdo Meio | 23 074.5
Plano de Contas Meio | 18 050.4
Planos e Projetos de informatica Meio | 22 067.1
Planos, Projetos, Vistorias Técnicas e Relatorios de seguranca Meio | 18 045.1
patrimonial
Plantas, projetos, escrituras Meio | 15 041.2
Politica de Acesso aos Documentos Meio | 21 063.1
Portaria de aplicagéo de penalidade Meio 9 025.13
Portaria de atribuicdo / adiantamento de diarias aos Juizes Meio | 11 027.15
substitutos
Portaria de concesséo, adiamento, antecipagéo e interrupgéo de Meio | 8 024.59
férias de Juizes Titulares.
Portaria de designacao de Juizes substitutos com diarias Meio | 11 027.16
Portaria de redistribuicdo de processos Fim 1 801.9
Portaria de Remocao de Juizes Titulares Meio 5 023.51
Portarias da Corregedoria Regional Fim 1 801.6
Portarias da Diregdo do Foro Trabalhista Fim 1 801.8
Portarias das Varas do Trabalho Fim 1 801.7
Portarias de Progressao Funcional Meio 4 023.35
Pregao Meio | 13 033.115
Prémios Meio | 12 029.2
Prestacao de Contas Meio | 11 027.13
Prestagao de contas (Inclusive Parecer de Aprovagao das Contas) | Meio | 20 057.2
Prevencao de incéndio Meio | 18 045.6
Previsdo Orgamentaria Meio | 19 051.11
Processo Administrativo de Acordos, Ajustes, Contratos e Meio 1 004.1
Convénios
Processo administrativo Disciplinar Meio 9 025.11
Processo de Escala de férias de Juizes Titulares e Substitutos Meio 8 024.58
Processo de zoneamento de Juizes Substitutos Meio 5 023.58
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Processos das VTs eliminados (elaborada pelo Arquivo Geral) Meio | 21 064.32
(Listagem)
Processos ajuizados na 12 Instancia'™ Fim 8 812.11
Processos ajuizados no TRT'™ Fim 8 812.21
Processos com informagéo para a defesa da Unido — AGU Meio 1 007.1
Processos das Varas do Trabalho ngo findos (Listagem) Fim 3 806.5
Processos das VTs (Listagem geral elaborada pela Triagem) Fim 4 807.13
Processos das VTs (Listagem geral) Fim 3 806.1
Processos de doagéo Meio | 13 033.221
Processos de promocao para o cargo de Juiz Togado do Tribunal Meio S 023.57
Processos diversos sobre o plano de saude Meio | 10 026.13
Processos ndo-findos das VTs (Listagem elaborada pela Triagem) Fim 4 807.14
Processos ndo-findos das VTs (Listagem) Fim 3 806.4
Producéo e Atividades anual TRT — Relatério Fim 1 802.5
Programacao Financeira de Desembolso Meio | 19 052.1
Programas, Sistemas, Redes (inclusive licenga e registro de uso e | Meio | 22 067.2
compra)
Projeto de Criagao de Unidade Setorial®® Meio 1 010.1
Projeto de criagéo ou alteragdo da estrutura organizacional Meio 1 001.1
Prontuario Médico do Servidor Meio | 10 026.14
Proposicao de padronizacao (Formulario) Meio | 12 031.2
Proposicdo de prestagéo de servigos (confecgdo de impressos) Meio | 13 033.231
Proposta Orgamentéria Meio | 19 051.12
Protestos, reivindicagbes, sugestoes Meio | 24 994.1
Protocolo de iniciais (Lista) Fim 3 806.2
Protocolo. Recepc¢éo, Tramitagdo e Expedi¢cdo de Documentos Fim 4 807.18
Provimentos (TRT, TST) Fim 1 801.10
Publicacao de Matérias em Outros Periddicos Meio | 20 060.4
Publica¢gdo de matérias no Diario Oficial/Justi¢a Meio | 20 060.1
Publicacdo de matérias nos Boletins Administrativos, de Pessoal e | Meio | 20 060.3
de Servico
Publicacbes da CORAG/notas de expedientes — Relatério Fim 5 808.3

4 Incluem-se neste item os seguintes tipos de processos originarios da 12 intancia: agdes anulatérias, processos trabalhistas pelo rito
sumarissimo e ordinario, embargos de terceiro, inquérito para apurar falta grave, incidente de falsidade, medida cautelar, acdo de
indenizagdo, execucdo de titulo extrajudicial, acdo de cobranga, agdo cautelar, agao civil publica, agcdo de consignagdo, acdo de
cumprimento, agao declaratéria e agdo monitdria.

15 Incluem-se neste item os seguintes tipos de processos originarios da 22 instancia: agao civil publica, agdo cautelar, acdo anulatéria, agao
rescisoria, dissidio coletivo (protesto judicial), habeas data, habeas corpus e mandado de seguranga. As cépias mantidas na unidade de
origem dos mandados de seguranca podem ser descartadas.

16 Incluem-se documentacéo técnica e especificagdes. deliberagcbes administrativas, etapas de implementacdo da criagdo de novas
unidades setoriais.
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Publicag¢6es no Dirio Oficial do Estado (Listagem) Fim 4 807.6
Publicidade Meio 2 012.5
Quadro de Detalhamento de Despesa Meio | 19 051.13
Quadro demonstrativo com despesas com pessoal Meio 4 023.2
Quintos e décimos (expediente) Meio | 6 024.219.2
Realizacao de concursos Meio | 24 940.1
Receita Meio | 19 052.21
Reclamacgdes correicionais (Expediente) Meio 9 025.15
Recolhimento de Material ao Deposito Meio | 14 034.123
Reembolso de locomogéao para atividades externas Meio 9 024.83
Referéncia e Circulagao Meio | 21 062.8
Reforma. Recuperacgdo. Restauragdo. Construcdo e adaptacdo de | Meio | 16 041.61
iméveis
Regimentos, Regulamentos, Estatutos, Organogramas, Estruturas Meio 2 010.3
Registro de Dissidios Coletivos Fim 3 805.3
Registro de Distribuigao Fim 3 805.1
Registro de documentagéao bibliografica Meio | 21 062.6
Registro de Imoveis Meio | 15 041.1
Registro de protocolo-geral Fim 4 807.17
Registros de audiéncia Fim 6 809.3
Relagbes com a Imprensa Meio 2 012.1
Representacdes'’(Expediente) Meio | 10 025.16
Requisi¢ao Meio | 17 042.21
Requisigao e Contratagcdo de Servigos (inclusive licitagcdes) Meio | 15 036.1
Requisi¢do. Cesséo. Meio 5 023.48
Rescisao Contratual. Falecimento. Vacancia.'® Meio | 5 023.44
Resolucao Administrativa (TRT, TST, STF) Meio 2 011.1
Reuniées do COLEPRECOR (material) Meio | 24 995.2
Salario Familia ' Meio | 6 024.15
Salario maternidade Meio | 6 024.216
Salarios. Vencimentos. Proventos. Remuneragbes Meio | 6 024.14
Saldo de Férias por Vacancia Meio 8 024.54
Saldo de Férias. Meio | 7 024.52
Seguros Meio | 10 026.16

Meio | 18 045.5

Seguros (inclusive de veiculos)

17 Serao transferidos ao arquivo intermediario apds a aposentadoria do Juiz.

'8 Inclusive portaria de vacancia de cargo efetivo.

1 Para os casos especiais previstos no Regime Juridico unico, o prazo total de guarda para os documentos referentes a concessao de

salario familia sera de 100 anos.
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Servigo Extraordinario (horas extras) Meio 7 024.35
Servigo telefonico (inclusive autorizagéo para ligagdes interurbanas).| Meio | 23 074.8
FAC-SIMILE (fax)
Servicos de Vigilancia Meio | 18 045.4
Servigos executados com pessoal do TRT Meio | 15 036.3
Servigos Profissionais Transitérios, Autbnomos (inclusive licitagdes) | Meio | 12 029.4
e colaboradores
Servigos Técnicos Meio | 22 067.31
Sindicancias (Expediente) Meio | 10 020.17
Sindicatos, acordos e dissidios Meio 3 020.5
Sinistro Meio | 18 045.7
Sistema do patriménio da Unido (Relatorio) Meio | 15 041.3
Solenidades, comemoragdes, homenagens Meio | 23 910.1
Suspensao de Contrato de Trabalho (CLT) Meio 9 024.75
Suspensdes e sangdes — OAB Fim 3 806.3
Tabela de Temporalidade® Meio | 21 064.2
Término de Mandato Meio 5 023.55
Termo de Audiéncia/Atas de Audiéncias Fim 6 809.7
Termo de Posse (cargo efetivo ou em comissao) Meio 4 023.42

Termo de responsabilidade de bens (inclusive relatério de

. - N . Meio | 14 034.111
movimentagao de bens moveis)/ Termos de referéncia

Termo de Responsabilidade de Bens Méveis / Inventario Meio | 15 037.2

Termos de Acordos, de Ajustes, de Contratos e de Convénios, e

seus Termos Aditivos?' Meio 1 004.2
Termos de pagamento Fim 6 808.10
Tomada de contas do orgamento Meio | 18 050.3
Tomada de contas Meio | 20 057.3
Tomada de contas do Almoxarifado Meio | 20 057.4
Tomada de preco Meio | 20 057.5
Transferéncia, recolhimento, Guias e Termos de Transferéncia .

(Relacdes e Termos de Recolhimento) Meio |~ 22 064.4
Transporte de material Meio | 14 034.120
Venda (inclusive leildo) de material permanente e de consumo Meio | 14 035.1
Visitas e visitantes Meio | 24 950.1

20 prazo total de guarda dos documentos é de 100 anos. Um outro exemplar devera compor o conjunto de NORMAS E MANUAIS
(63.01) cujo prazo de guarda é permanente.

2! Os originais dos Termos de Acordos, Contratos e Convénios constam de seus respectivos processos, que sio de GP.
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. PRAZO DE GUARDA| DEST. ~
CODIGO ASSUNTO FINAL OBSERVACAO/AVISO
COR. INT.
000 ADMINISTRACAO GERAL
001 MODERNIZACAO E REFORMA ADMINISTRATIVA
001.1 Projeto de criagdo ou alteracéo da estrutura organizacional | EV | 5 anos | GP |TT— TST
002 PLANOS, PROGRAMAS E PROJETOS DE TRABALHO
002.1 Cronograma de atividades (Planejamentos, Planos e Programas) | 5anos | 9 anos | GP |TT -TST
003 RELATORIOS DE ATIVIDADES
003.1 Relatdrio de Atividade Anual - TRT4 5 anos 9 anos GP Presidéncia, Corregedoria, Biblioteca -
TT-TS
003.2 Relatério de Atividade Anual das Secretarias, Servicos e Setores do TRT 42 Regido 5 anos 5 anos GP
003.3 Relatdrios mensais de atividades® 2 anos - GP TT—TST
004 ACORDOS, AJUSTES, CONTRATOS E CONVENIOS
004.1 Processo Administrativo de Acordos, Ajustes, Contratos e Convénios EV 10 anos GP TT—TST
004.2 Termos de Acordos, de Ajustes, de Contratos e de Convénios, e seus Termos Aditivos? EV - Elim.
007 RELACAO COM OUTROS ORGAOS
007.1 Processos com informacdo para a defesa da Unido — AGU | EV | 5 anos | GP |Reso|. 14 do CONARQ
009 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ADMINISTRAGAO
010 ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO
010.1 Projeto de Criacio de Unidade Setorial? | EV | 5 anos | GP |TT—TST

! Dados devem constar do relatério anual das secretarias do TRT4 * Preservar somente o original, eliminando informagées recapituladas.

% Os originais dos Termos de Acordos, Contratos e Convénios constam de seus respectivos processos, que sio de GP.

% Incluem-se documentacao técnica e especificagdes. deliberagdes administrativas, etapas de implementagdo da criagdo de novas unidades setoriais.

Legendas:

AAC = Até Aprovagao das Contas EV = Enquanto Vigora Prov. = Provimento

AF = Assentamento Funcional GP = Guarda Permanente Res. = Resolugdo

CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos IN = Instrugdo Normativa RA= Resolugdo Administrativa

CPCR = Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Regional PP = Prazo do Processo TT —TST = Tabela de Temporalidade do TST

Cor. = Corrente
Int. = Intermediario
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CODIGO ASSUNTO PRAZO DE GUARDA DEST. OBSERVACAO/AVISO
cor. | INT. | FINAL
010.2 Criacdo de novos érgaos EV 5 anos GP TT—TST
010.3 Regimentos, Regulamentos, Estatutos, Organogramas, Estruturas EV 5 anos GP TT—TST
011 COMISSOES, CONSELHOS, GRUPOS DE TRABALHO, COMITES
011.1 Resolugdo Administrativa (TRT, TST, STF) EV 5 anos GP Resol. 14 do CONARQ
011.2 Atos de Criac3o, Atas, Relatdrios * 4 anos 5 anos GP TT—TST -
012 COMUNICAGCAO SOCIAL
012.1 RelacBes com a Imprensa 1ano 5 anos Elim. [TT-TST
012.2 Credenciamento de Jornalistas o Elim. [TT=TST
012.3 Entrevistas, Noticidrios, Reportagens e Editoriais 2 anos 5anos GP TT—TST
012.4 Divulgacdo Interna 2anos | -------m--- GP TT—TST
012.5 Publicidade 4 anos 10 anos GP TT—TST
013 CORRESPONDENCIAS DIVERSAS
013.1 Correspondéncia recebida / expedida | s 5 anos Elim. [CPCR
013.2 E-mails recebidos / expedidos e 5 anos Elim. |CPCR
013.3 Memorandos expedidos/recebidos e 5 anos Elim. |CPCR
013.4 Oficios expedidos / recebidos 5anos | -----—--- Elim. |CPCR
019 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO
020 PESSOAL
020.1 Legislacdo - Normas, regulamentacdes, diretrizes, estatutos, regulamentos, procedimentos, EV 5 anos GP TT- TST - Resolugdo 14 do CONARQ
estudos e/ou decisdes de carater geral.

* Dados recapitulativos em atos administrativos poderao ser eliminados.
Legendas:

AAC = Até Aprovagao das Contas

AF = Assentamento Funcional

CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos

CPCR = Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Regional

EV = Enquanto Vigora

GP = Guarda Permanente
IN = Instrugdo Normativa
PP = Prazo do Processo

Prov. = Provimento
Res. = Resolugdo
RA= Resolugdo Administrativa

TT —TST = Tabela de Temporalidade do TST

Cor. = Corrente
Int. = Intermediario
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. PRAZO DE GUARDA| DEST. o
CODIGO ASSUNTO FINAL OBSERVACAO/AVISO
COR. INT.
020.2 Boletins Administrativos, de Pessoal e de Servico 10 anos 10 anos GP TT- TST - Resolucdo 14 do CONARQ
020.3 Identificagdo funcional Enquantoo | = - Elim.  [TT-TST - Resolucdo 14 do CONARQ
servidor
permanecer
020.4 ObrigacGes trabalhistas e estatutarias - RelagGes com érgdos normatizadores da Administracdo 5 anos 5anos Elim.  [TT- TST - Resolu¢do 14 do CONARQ
publica - Rais
020.5 Sindicatos, acordos e dissidios 5 anos 5 anos GP TT- TST - Resolucdo 14 do CONARQ
020.6 ASSENTAMENTOS INDIVIDUAIS, CADASTRO
020.61 Assentamentos Funcionais e Pastas Funcionais de servidores 5 anos 95 anos GP TT-TST - Resol. 14 CONARQ
020.62 Controle de Frequéncia® 5 anos 95 anos Elim. [TT-TST
020.63 Escalas de Plantdo 2anos | ---------- Elim. [TT-=TST
020.64 Horario de Expediente 2anos | - Elim. [TT-TST - Resol. 14 CONARQ
021 RECRUTAMENTO E SELECOES
021.1 Exames de Selecdo (concurso publico), provas e titulos, testes psicotécnicos e exames médicos 6 anos -—-- Elim. [TT-TST
021.2 Constituicdo de Bancas Examinadoras, Editais, Exemplares Unicos de provas e Gabaritos, 6 anos 5 anos GP TT-TST
Resultados e Recursos.
022 APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO
022.1 CURSOS
022.11 CURSOS PROMOVIDOS POR OUTRA INSTITUICAO, NO BRASIL OU NO EXTERIOR
022.111 Expediente de Cursos Externos 5 anos 5 anos GP Res. 14 CONARQ
022.112 Certificados de cursos externos 5 anos 5 anos GP Res. 14 CONARQ

’Incluem-se as folhas de ponto e documentos relativos ao ponto eletrdnico, o abono de faltas, as faltas ndo justificadas, o boletim de frequéncia mensal para o cadastro e a carga horaria ndo cumprida, bem
como abono e justificativa de faltas

Legendas:

AAC = Até Aprovagao das Contas EV = Enquanto Vigora Prov. = Provimento

AF = Assentamento Funcional GP = Guarda Permanente Res. = Resolugdo

CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos IN = Instrugdo Normativa RA= Resolugdo Administrativa

CPCR = Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Regional PP = Prazo do Processo TT —TST = Tabela de Temporalidade do TST

Cor. = Corrente
Int. = Intermediario
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i PRAZO DE GUARDA| DEST. -
CODIGO ASSUNTO FINAL OBSERVACAO/AVISO
COR. INT.
022.12 CURSOS PROMOVIDOS PELA INSTITUICAO
022.121 Expediente de Cursos Internos 5 anos 5 anos GP Res. 14 CONARQ
022.122 Certificados de cursos internos 5 anos 5anos GP Res. 14 CONARQ
022.123 Controle de numero de servidores treinados 5anos 5 anos GP Res. 14 CONARQ
022.124 Expediente de afastamento para frequentar programa de treinamento. 5anos 5anos GP Res. 14 CONARQ
022.13 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO °
023 QUADROS, TABELAS E POLITICA DE PESSOAL
023.1 Criacdo, classificagdo, transformacdo, transposicdo e remuneragdo de cargos e fungdes. 5 anos 5 anos GP TT-TST - Res. 14 CONARQ
023.2 Quadro demonstrativo com despesas com pessoal 5 anos 47 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
023.3 REESTRUTURACAO E ALTERACOES SALARIAIS
023.31 Ascensdo e Progressdo Funcional 5 anos 47 anos Elim.  |TT-TST - Res. 14 CONARQ
023.32 Avaliacdo e Desempenho Funcional de Servidor (efetivo/ estagio probatdrio) e de Estagiério 5 anos 47 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
(formularios)
023.33 Enquadramento 5 anos 47 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
023.34 Equiparacdo, Reajuste e Reposicdo Salarial 5anos 47 anos Elim.  |TT-TST - Res. 14 CONARQ
023.35 Portarias de de Progressdo Funcional 5 anos 47 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
023.4 MOVIMENTACAO DE PESSOAL
023.41 Admissdo, aproveitamento. contratacdo. nomeacgdo. readmissdo. readaptacdo. recondugao. 5 anos 47 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
reintegragao. reversao.
023.42 Termo de Posse (cargo efetivo ou em comissdo) 5 anos 47 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
® Este subgrupo sera desenvolvido pelo 6rgao de acordo com a necessidade, bem como a temporalidade e destinacéo.
Legendas:
AAC = Até Aprovagao das Contas EV = Enquanto Vigora Prov. = Provimento Cor. = Corrente
AF = Assentamento Funcional GP = Guarda Permanente Res. = Resolugdo Int. = Intermediario
CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos IN = Instrugdo Normativa RA= Resolugdo Administrativa

CPCR = Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Regional PP = Prazo do Processo TT —TST = Tabela de Temporalidade do TST
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TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS - Area Meio - FI. 5

CODIGO ASSUNTO PRAZO DE GUARDA DEST. OBSERVACAO/AVISO

cor. | INT. | FINAL
023.43 Demissdo. dispensa. exoneracdo. 5 anos 47 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
023.44 Rescisdo Contratual. Falecimento. Vacancia.” 5 anos 47 anos Elim.  |TT-TST - Res. 14 CONARQ
023.45 Lotacdo. remoc3o. transferéncia. permuta® 4 anos 5 anos Elim.  [TT -TST - Res. 14 CONARQ
023.46 Designacdo. disponibilidade. redistribuicdo. substituicdo. 5anos 47 anos Elim.  |TT-TST - Res. 14 CONARQ
023.47 Boletim de substituicdo de servidor. 5anos 47 anos Elim.  |TT-TST - Res. 14 CONARQ
023.48 Requisicdo. Cessdo. 5 anos 47 anos Elim.  |TT-TST - Res. 14 CONARQ
023.5 MOVIMENTACAO DE MAGISTRADOS
023.51 Portaria de Remocdo de Juizes Titulares EV 7 anos GP
023.52 Eleicdo. Escolha de Magistrado (lista triplice). Processo Sucessdrio de Magistrados. 5 anos 47 anos Elim.
023.53 Acompanhamento de atividade Judicante em 12 Instdncia — Vitaliciedade Até o deslig. do GP

promoio &

segunda

instancia
023.54 Indicacdo, Convocacdo, Designacdo de Magistrados 5 anos 47 anos Elim.
023.55 Término de Mandato 5 anos 47 anos Elim.
023.56 Livro-ata n2 1/Posse de Juizes Classistas 5anos | -----—--- GP Valor historico
023.57 Processos de promogao para o cargo de Juiz Togado do Tribunal EV 5anos GP Resol. 14 do CONARQ
023.58 Processo de zoneamento de Juizes Substitutos 5 anos 47 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024 DIREITOS OBRIGACOES E VANTAGENS
024.11 Folhas De Pagamento. Fichas Financeiras 5 anos | 95 anos Elim. |TT—TST - Res. 14 CONARQ

" Inclusive portaria de vacancia de cargo efetivo.
$ Inclusive expediente de concessao de prazo para entrar em exercicio, apds remogao.

Legendas:

AAC = Até Aprovagao das Contas

AF = Assentamento Funcional

CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos

CPCR = Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Regional

EV = Enquanto Vigora

GP = Guarda Permanente
IN = Instrugdo Normativa
PP = Prazo do Processo

Prov. = Provimento

Res. = Resolugdo

RA= Resolugdo Administrativa

TT —TST = Tabela de Temporalidade do TST

Cor. = Corrente
Int. = Intermediario




PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS — Area Meio - FI. 6

CODIGO ASSUNTO PRAZO DE GUARDA DEST. OBSERVACAO/AVISO
cor. | INT. | FINAL
024.12 Folha de pagamento Suplementar. 5 anos 95 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.13 Relatério de folha de pagamento. 5 anos 95 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.14 Saldrios. Vencimentos. Proventos. Remuneracdes 7 anos -—-- Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.15 Salario Familia ° 5 anos 19 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ -
024.16 Devolugdo, Restituicdo de Salarios, Vencimentos e Remuneracgdes 5anos 95 anos Elim. [TT-TST
024.17 Abono ou Provento Provisorio 7 anos - Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.2 ENCARGOS PATRONAIS - RECOLHIMENTOS
024.211 PIS (Programa de Integracdo Social) 5 anos 5 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.212 PASEP (Programa de Formacado do Patrimonio do Servidor Publico) 5 anos 47 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.213 FGTS 5 anos 47 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.214 Contribuicdo Sindical do Empregador 7 anos - Elim.  |TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.215 Contribuicdo Patronal para o Plano de Seguridade Social - INSS 5anos 95 anos Elim.  |TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.216 Salario maternidade 7 anos - Elim.  |TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.217 Outros Recolhimentos 5 anos 95 anos Elim.  |TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.218 Abono de Permanéncia em Servico Atéahomolog.| - Elim. [TT-TST - Res. 14 CONARQ
da aposent.
024.219 GRATIFICACOES (inclusive incorporagdes)
024.219.1 De Func3o e Cargos em Comiss3o™ 5 anos 47 anos Elim.  [Res. 14 CONARQ
024.219.2 Expediente de quintos e décimos 5 anos 47 anos Elim.  [Res. 14 CONARQ
024.219.3 Natalinas (132 salario) 7 anos - Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ

? Para os casos especiais previstos no Regime Juridico tinico, o prazo total de guarda para os documentos referentes & concessao de salario familia sera de 100 anos.

1% nclusive o controle, as portarias de designacao e dispensa de fungéo comissionada .

Legendas:

AAC = Até Aprovagao das Contas

AF = Assentamento Funcional

CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos

CPCR = Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Regional

EV = Enquanto Vigora

GP = Guarda Permanente
IN = Instrugdo Normativa
PP = Prazo do Processo

Prov. = Provimento

Res. = Resolugdo

RA= Resolugdo Administrativa

TT —TST = Tabela de Temporalidade do TST

Cor. = Corrente
Int. = Intermediario




PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS - Area Meio - FI. 7

CODIGO ASSUNTO PRAZO DE GUARDA DEST. OBSERVACAO/AVISO
cor. | INT. | FINAL

024.219.4 Outras Gratificacdes 5 anos | 47 anos Elim. |TT—TST - Res. 14 CONARQ
024.3 ADICIONAIS
024.31 Tempo de Servico (anuénios, Quinquénios, Decénios) 5 anos 47 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.32 Adicional Noturno, inclusive Portaria de Concessdo ou cancelamento 5 anos 47 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.33 Periculosidade (expediente de adicional pelo exercicio de atividade periculosa) 5anos 47 anos Elim.  |TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.34 Insalubridade (expediente de adicional pelo exercicio de atividade insalubre) 5anos 47 anos Elim.  |TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.35 Servico Extraordinario (horas extras) 5 anos 47 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.36 Outros Adicionais 5 anos 47 anos Elim.  |TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.4 DESCONTOS
024.411 Contribuicdo Sindical do Servidor 7anos | - Elim.  |TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.412 Contribuicdo para o Plano de Seguridade social 5 anos 47 anos Elim.  |TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.413 Expediente de Isenc¢do da contribui¢do previdenciaria 5 anos 95 anos Elim.  [TT-TST
024.414 Pensdo Alimenticia 5 anos 95 anos Elim. [TT-TST
024.415 Imposto de Renda da Pessoa Fisica 7 anos -—-- Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.416 Imposto de Renda (Expediente para inclusdo / exclusdo de dependentes IRPF/SMO) 5 anos 95 anos Elim. [TT-TST
024.417 Imposto de Renda retido na fonte (IRRF) 7 anos - Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.418 Outros Descontos 5anos 95 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.5 FERIAS
024.51 Férias, Adicional de 1/3 e Abono Pecuniario. 7 anos - Elim. [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.52 Saldo de Férias. 7 anos - Elim.  |TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.53 Formulario de Férias. 7 anos - Elim.  |TT-TST - Res. 14 CONARQ
Legendas:

AAC = Até Aprovagao das Contas

AF = Assentamento Funcional

CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos

CPCR = Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Regional

EV = Enquanto Vigora

GP = Guarda Permanente
IN = Instrugdo Normativa
PP = Prazo do Processo

Prov. = Provimento

Res. = Resolugdo

RA= Resolugdo Administrativa
TT —TST = Tabela de Temporalidade do TST

Cor. = Corrente
Int. = Intermediario




PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS - Area Meio - FI. 8

CODIGO ASSUNTO PRAZO DE GUARDA DEST. OBSERVACAO/AVISO
cor. | INT. | FINAL

024.54 Saldo de Férias por Vacancia 7 anos -—-- Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.55 Férias de Magistrados 7 anos -—-- Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.56 Expediente de férias de Juizes titulares e substitutos 7 anos -—-- Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.57 Expediente de férias de Juizes titulares e substitutos (individual) 7 anos - Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.58 Processo de Escala de férias de Juizes Titulares e Substitutos 7 anos - Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.59 Portaria de concessdo, adiamento, antecipacdo e interrupcdo de férias de Juizes Titulares. EV 7 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.6 LICENCAS E CONCESSOES
024.601 Acidente de Servico, Adotante (Termo) 5 anos 47 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.602 Acompanhamento do Cénjuge / Companheiro 5 anos 47 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.603 Atividade Politica, Capacitagdo Profissional 5 anos 47 anos Elim.  |TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.604 Doenga de pessoa da familia, Alistamento Eleitoral 5anos 47 anos Elim.  |TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.605 Licenca para desempenho de mandato classista 5anos 47 anos Elim.  |TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.606 Gestante, Paternidade, Prémio por assiduidade 5 anos 47 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.607 Servico Militar, Interesses Particulares 5 anos 47 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.608 Tratamento de Saude (inclusive pericia médica) 5 anos 47 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.609 Casamento (gala), falecimento de familiar (nojo) 5 anos 47 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.610 Doacdo de Sangue 5 anos 47 anos Elim.  |TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.611 Hordario especial para servidor estudante 5anos 47 anos Elim.  |TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.612 Horario especial para portador de deficiéncia fisica 5 anos 47 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.613 Horario especial para teletrabalho 5 anos 47 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.7 AFASTAMENTOS
Legendas:

AAC = Até Aprovagao das Contas

AF = Assentamento Funcional

CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos

CPCR = Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Regional

EV = Enquanto Vigora

GP = Guarda Permanente
IN = Instrugdo Normativa
PP = Prazo do Processo

Prov. = Provimento

Res. = Resolugdo

RA= Resolugdo Administrativa
TT —TST = Tabela de Temporalidade do TST

Cor. = Corrente
Int. = Intermediario




PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS - Area Meio - FI. 9
CODIGO ASSUNTO PRAZO DE GUARDA DEST. OBSERVACAO/AVISO
cor. | INT. | FINAL
024.71 Para depor (comprovante) 5 anos 47 anos Elim.  [Res. 14 CONARQ
024.72 Para exercer mandato eletivo (expediente) 5 anos 47 anos Elim.  [Res. 14 CONARQ
024.73 Para Servir ao TRE (comprovantes) 5 anos 47 anos Elim.  [Res. 14 CONARQ
024.74 Para servir como Jurado (comprovante) 5 anos 47 anos Elim.  [Res. 14 CONARQ
024.75 Suspensdo de Contrato de Trabalho (CLT) 5 anos 47 anos Elim.  [Res. 14 CONARQ
024.8 REEMBOLSO DE DESPESAS — LOCOMOGAO
024.81 Indenizacdo de Transporte (Oficial de Justica) AAC 5 anos Elim. [TT-TST
024.82 Declaracdo de Reembolso de despesas de locomogdo para cursos Internos. AAC 5 anos Elim. [TT-TST
024.83 Reembolso de locomocdo para atividades externas AAC 5 anos Elim. [TT-TST
024.84 Outros Reembolsos AAC 5anos Elim. [TT-TST
024.9 OUTROS DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS
024.91 AUXILIOS
024.911 Alimentacdo, Fardamento, Uniforme, Transporte, Moradia AAC 5 anos Elim. [TT-TST - Res. 14 CONARQ
024.912 Assisténcia Pré-escolar (creche) AAC 5 anos Elim.  [TT-TST - Res. 14 CONARQ
025 APURACAO DE RESPONSABILIDADE DISCIPLINAR
025.1 DENUNCIAS , SINDICANCIAS, INQUERITOS
025.11 Processo administrativo Disciplinar 5 anos 95 anos GP
025.12 Penalidades Disciplinares 5 anos 95 anos GP
025.13 Portaria de aplicacdo de penalidade 5 anos 95 anos GP
025.14 Denuncias, sindicancias, inquéritos e processos disciplinares 5 anos 95 anos Elim.  [Resol. 14 do CONARQ - TT TST
025.15 Expedientes de reclamacg@es correicionais e 5 anos Elim. [Prazo de guarda de processo - RA
Legendas:
AAC = Até Aprovagdo das Contas EV = Enquanto Vigora Prov. = Provimento Cor. = Corrente
AF = Assentamento Funcional GP = Guarda Permanente Res. = Resolugao Int. = Intermediario
CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos IN = Instrugdo Normativa RA= Resolugdo Administrativa

CPCR = Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Regional PP = Prazo do Processo

TT —TST = Tabela de Temporalidade do TST




PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO
TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS - Area Meio - FI. 10

CODIGO ASSUNTO PRAZO DE GUARDA DEST. OBSERVACAO/AVISO
cor. | INT. | FINAL
33/94
025.16 Expedientes de representacdes™ Atéa * Elim.  [* Prazo total de guarda = 100 anos.
aposentadorta Resol. 14 do CONARQ - TT - TST
020.17 Expedientes de sindicancia
026 PREVIDENCIA, ASSISTENCIA E SEGURIDADE SOCIAL
026.1 BENEFICIOS
026.11 ComunicacgGes de LTS Elim.  [Elim. apds envio da frequéncia
026.12 Formulario de inclusdo/exclusdo/alteragbes do plano de saude AAA 5 anos Elim. |Resol. 14 do CONARQ
026.13 Processos diversos sobre o plano de saude AAC 5anos Elim.  |Resol. 14 do CONARQ
026.14 Prontuario Médico do Servidor 5 anos 95 anos Elim.  |TT-TST - Resol. 14 CONARQ
026.15 Adiantamento e Empréstimos a servidores Até aquitagdo | 5 anos Elim. [TT-=TST
026.16 Seguros AAC 5 anos Elim.  [TT-TST - Resol. 14 CONARQ
026.2 AUXILIOS
026.221 Auxilio Funeral (Expediente de concessdo ) AAC 5 anos 95 anos [TT-TST - Resol. 14 CONARQ
026.222 Auxilio Natalidade (processos diversos) AAC 5 anos 95 anos [TT-TST - Resol. 14 CONARQ
026.223 Auxilio Acidente - auxilio Doenca AAC 5 anos 95 anos [TT-TST - Resol. 14 CONARQ
026.3 APOSENTADORIA
026.31 Expediente e portaria de aposentadoria 5 anos | 95 anos | GP |TT—TST - Resol. 14 CONARQ
026.4 CONTAGEM E AVERBAGCAO DE TEMPO DE SERVICO
026.41 Apostila - Certiddo - Certiddo de tempo de servico Até a homolog. -—-- Elim. [TT-TST - Resol. 14 CONARQ

da aposent.

"' Serso transferidos ao arquivo intermediario apds a aposentadoria do Juiz.

Legendas:

AAC = Até Aprovagao das Contas

AF = Assentamento Funcional

CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos

CPCR = Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Regional

EV = Enquanto Vigora

GP = Guarda Permanente
IN = Instrugdo Normativa
PP = Prazo do Processo

Prov. = Provimento

Res. = Resolugdo

RA= Resolugdo Administrativa
TT —TST = Tabela de Temporalidade do TST

Cor. = Corrente
Int. = Intermediario




PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS - Area Meio - FI. 11

CODIGO ASSUNTO PRAZO DE GUARDA DEST. OBSERVACAO/AVISO
cor. | INT. | FINAL
026.42 Expediente de averbacdo de tempo de servico Atjaaahzf:;:?g- - Elim. [TT-TST - Resol. 14 CONARQ
026.43 Expediente de averbacdo de adicional por tempo de servigco™ ZF - Elim.  [TT-TST -
026.44 Pensdes: Provisoria e Temporaria PP 5anos Elim.
026.45 Pensdo Vitalicia 5 anos 95 anos Elim.  |Resol. 14 do CONARQ. - TT - TST
026.46 Pensdes Especiais 5 anos 95 anos Elim. [TT-TST
026.5 OUTROS BENEFICIOS
027 MISSOES FORA DA SEDE. VIAGEM A SERVICO
027.1 MISSOES NO PAIS
027.11 Passagens AAC 5 anos Elim. [TT—-TST
027.12 Ajuda de Custo, Diarias, Portarias, Expedientes AAC 5 anos Elim. [TT—TST - Resol. 14 do CONARQ
027.13 Prestacdo de Contas AAC 5 anos Elim. [TT-TST
027.14 Expedientes de deslocamentos de VT*? (individual) AAC 5 anos Elim.  [Resol. 14 do CONARQ
027.15 Portaria de atribuicdo / adiantamento de didrias aos Juizes substitutos AAC 5 anos Elim. |Resol. 14 do CONARQ
027.16 Portaria de designacdo de Juizes substitutos com didrias AAC 5anos Elim.  |Resol. 14 do CONARQ
027.2 MISSOES NO EXTERIOR
027.21 sem Onus para a instituicdo 7 anos | - Elim.  [Resol. 14 do CONARQ
027.22 com Onus para a instituicdo (passagens, autorizacdo, passaporte, prestacdo de contas) AAC 5 anos Elim.  [TT—=TST - Resol. 14 do CONARQ
028 DELEGAGAO DE COMPETENCIA, PROCURACAO
029 SERVICO PROFISSIONAL TRANSITORIO: AUTONOMO E COLABORADOR

'2 Até a homologagao da aposentadoria. Copias em duplicata serdo eliminadas apés 2 anos de guarda na fase corrente.
B Inclue-se a portaria de deslocamento de VT

Legendas:

AAC = Até Aprovagao das Contas

AF = Assentamento Funcional

CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos

CPCR = Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Regional

EV = Enquanto Vigora

GP = Guarda Permanente
IN = Instrugdo Normativa
PP = Prazo do Processo

Prov. = Provimento
Res. = Resolugdo
RA= Resolugdo Administrativa

TT —TST = Tabela de Temporalidade do TST

Cor. = Corrente
Int. = Intermediario




PODER JUDICIARIO N
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS - Area Meio - FI. 12

. PRAZO DE GUARDA| DEST. ~
CODIGO ASSUNTO FINAL OBSERVACAO/AVISO
COR. INT.

029.1 Incentivos Funcionais 5 anos 5 anos GP TT—TST

029.2 Prémios 5 anos 5 anos GP TT—TST

029.3 DelegacGes de Competéncia, Procuragées, Credenciais EV 5 anos Elim. [TT-TST

029.4 Servicos Profissionais Transitorios, Autdnomos (inclusive licitacdes) e colaboradores AAC 47 anos Elim. [* O prazo total de guarda é de 52
anos - TT - TST

029.5 Movimentos Reivindicatoérios, Greves e Paralisacdes - Greve dos servidores™ 5 anos 5 anos GP TT —TST - Resol. 14 do CONARQ -

030 MATERIAL

030.1 Normas, Regulamentagdes, Diretrizes, Procedimentos, Estudos e/ou decisdes de caréter geral

030.2 Cadastro de Fornecedores 2anos  |----------- Elim. [TT-TST

030.3 Documentos cadastrais de fornecedores 5anos | -—-—-—-- Elim. |Leis 8.666/1992 e 8.443/1992 -
Resolugdo 155 do TCU e Resol. 14 do
CONARQ

031 ESPECIFICACAO, PADRONIZAGAO, CODIFICAGAO, PREVISAO, CATALAGO, IDENTIFICAGAO, CLASSIFICACAO

031.1 Formulario de liquidacdo 2anos | - Elim.  [Resol. 14 do CONARQ

031.2 Formulario de proposicdo 2anos | - Elim.  [Resol. 14 do CONARQ

031.3 Mapa de consumo mensal de cépias reprograficas | e 5 anos Elim. [CPCR

031.4 Relatério didrio de consumo de cépias e 5 anos Elim. [CPCR

033 AQUISICAO (INCLUSIVE LICITAGOES)

033.1 MATERIAL PERMANENTE"

033.11 COMPRA

033.111 Compra direta® AAC | 12 anos Elim. |Instrug§o Normativa do Tribunal de

" Incluem-se documentos relativos a sindicatos, acordos e dissidios.
15 . Os documentos referentes a materiais nao adquiridos poderao ser eliminados apés 1 ano.

Legendas:

AAC = Até Aprovagao das Contas

AF = Assentamento Funcional

CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos

CPCR = Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Regional

EV = Enquanto Vigora

GP = Guarda Permanente
IN = Instrugdo Normativa
PP = Prazo do Processo

Prov. = Provimento

Res. = Resolugdo

RA= Resolugdo Administrativa
TT —TST = Tabela de Temporalidade do TST

Cor. = Corrente
Int. = Intermediario




PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO
TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS - Area Meio - FI. 13

. PRAZO DE GUARDA| DEST. ~
CODIGO ASSUNTO FINAL OBSERVACAO/AVISO
COR. INT.

Contas da Unido 47/2004 (IN —TCU
47/04) - Resol. 14 do CONARQ - TT-
TST -

033.112 Concorréncia AAC 5 anos Elim. |IN-TCU 47/2004 (IN—TCU 47/04) -
Resol. 14 do CONARQ

033.113 Conformidade Didria AAC 5 anos Elim. |IN-TCU 47/2004 (IN—TCU 47/04) -
Resol. 14 do CONARQ

033.114 Convite AAC 5 anos Elim.  |IN-TCU 47/2004 (IN—-TCU 47/04) -
Resol. 14 do CONARQ

033.115 Pregdo AAC 5 anos Elim. |IN-TCU 47/2004 (IN—-TCU 47/04) -
Resol. 14 do CONARQ

033.12 ALUGUEL, COMODATO, LEASING, EMPRESTIMO, CESSAO DE BENS EV 5anos Elim. [TT—=TST

033.13 DOACAO, PERMUTA AAC 5anos Elim. [TT—=TST

033.2 MATERIAL DE CONSUMO

033.21 Compra AAC 5 anos Elim. [TT-TST

033.211 Pedido de compras de material de consumo AAC 5 anos Elim.  [Resol. 14 do CONARQ

033.22 Cessdo, Doagdo, Permuta 4 anos 5 anos Elim. [TT—=TST

033.221 Processos de doagdo 4 anos 5anos Elim.  |Resol. 14 do CONARQ

033.23 Confecgdo de Impressos AAC 5anos Elim. [TT-TST

033.231 Proposicdo de prestacdo de servicos (confeccdo de impressos) AAC 5 anos Elim.  [Resol. 14 do CONARQ

034 MOVIMENTACAO DE MATERIAL (permanente e de consumo)

034.1 RECEBIMENTO E DISTRIBUICAO

034.111 Termo de responsabilidade de bens (inclusive relatério de movimentacdo de bens méveis)/ 5 anos | 5anos Elim. |TT—TST - Resol. 14 do CONARQ

1 |nclusive compra pela modalidade importacao.

Legendas:

AAC = Até Aprovagao das Contas

AF = Assentamento Funcional

CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos

CPCR = Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Regional

EV = Enquanto Vigora

GP = Guarda Permanente
IN = Instrugdo Normativa
PP = Prazo do Processo

Prov. = Provimento

Res. = Resolugdo

RA= Resolugdo Administrativa

TT —TST = Tabela de Temporalidade do TST

Cor. = Corrente
Int. = Intermediario




PODER JUDICIARIO N
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS - Area Meio - Fl. 14

PRAZO DE GUARDA| DEST.

CODIGO ASSUNTO OBSERVACAO/ AVISO
cor. | INT. | FINAL
Termos de referéncia
034.112 Controle de Estoque® (inclusive requisicao, distribuicdo e relatdrio de movimentacio de 2anos | - Elim. [ TT-TST - Resol. 14 do CONARQ
almoxarifado)

034.113 Ata de recebimento de materiais 2anos | -----m-m-- Elim.  |Resol. 14 do CONARQ
034.114 Guias de entrega de material 5anos | - Elim. [CPCR
034.115 Guias de recebimento de material (almoxarifado) 5anos | ----------- Elim. [CPCR
034.116 Memorando —informacdo de entregas em atraso 2anos | - Elim.  [Resol. 14 do CONARQ
034.117 Nota de entrada de material permanente 2anos | - Elim.  [Resol. 14 do CONARQ
034.118 Pedidos de material permanente 2anos | - Elim. [Resol. 14 do CONARQ
034.119 Extravio, Roubo, Desaparecimento?® 2 anos - Elim. [TT-TST - Resol. 14 CONARQ
034.120 Transporte de material™ AT a e 1N [— Elim. |TT-TST - Resol. 14 do CONARQ
034.121 Oficio de transporte ] e 5anos Elim.
034.122 Autorizacdo de Saida de Material® 2anos | —-meemen Elim.
034.123 Recolhimento de Material ao Depdsito® 2anos | - Elim.  [TT-TST - Resol. 14 do CONARQ
035 ALIENACAO, BAIXA (material permanente e de consumo)
035.1 Venda (inclusive leildo) 5 anos 5 anos GP TT —TST
035.2 Cessdo, Doacdo, Permuta de material permanente 5 anos 5 anos Elim. [TT-TST
036 INSTALAGAO E MANUTENGAO

'7 Para os documentos referentes a produtos e insumos quimicos e outras substancias entorpecentes, observar os prazos da legislagio especifica vigente.
'8 |dem item anterior.
1 |dem item anterior.
0 | dem item anterior.
2! |dem item anterior.

Legendas:

AAC = Até Aprovagao das Contas EV = Enquanto Vigora Prov. = Provimento Cor. = Corrente

AF = Assentamento Funcional GP = Guarda Permanente Res. = Resolugdo Int. = Intermediario
CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos IN = Instrugdo Normativa RA= Resolugdo Administrativa

CPCR = Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Regional PP = Prazo do Processo TT —TST = Tabela de Temporalidade do TST
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CODIGO ASSUNTO PRAZO DE GUARDA DEST. OBSERVACAO/AVISO
cor. | INT. | FINAL
036.1 Requisicdo e Contratacdo de Servicos (inclusive licitacGes) AAC 5 anos Elim.  [TT—=TST -Resol. 14 do CONARQ
036.2 Fatura de servico AAC 5 anos Elim.  [Resol. 14 do CONARQ
036.3 Servicos executados com pessoal do TRT lano |---—-—-- Elim. [TT-TST
037 INVENTARIO
037.1 Material Permanente AAC 5anos GP TT—TST
037.2 Termo de Responsabilidade de Bens Méveis / Inventario AAC 5 anos GP TT—TST
037.3 Material de Consumo AAC 5 anos Elim. [TT=TST
039 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A MATERIAL
040 PATRIMONIO
041 BENS IMOVEIS (plantas, projetos, escrituras)® 5 anos 10anos |GP TT —TST -
041.1 Registro de Imdveis EV 5 anos GP DL 9.760/46 - Resol. 14 do CONARQ
041.2 Plantas, projetos, escrituras EV 5 anos GP DL 9.760/46 - Resol. 14 do CONARQ
041.3 Relatdério do sistema do patrimdnio da Unido EV 5 anos GP Resol. 14 do CONARQ
041.4 FORNECIMENTO E MANUTENCAO DE SERVICOS BASICOS*
041.41 Agua e Esgoto AAC 5 anos Elim.  [TT—=TST - Resol. 14 do CONARQ
041.411 Contas DMAE AAC 5anos Elim.  |Resol. 14 do CONARQ
041.42 Gas AAC 5anos Elim. [TT-TST
041.43 Luz e Forca Elétrica AAC 5anos Elim. [TT-TST
041.5 IMOVEIS FUNCIONAIS

2 Incluem-se documentos relativos a edificios, terrenos, residéncias e salas, croqui plantas e layout.

% Os documentos que nao envolvem pagamentos podem ser eliminados apds 1 ano.

Legendas:

AAC = Até Aprovagao das Contas EV = Enquanto Vigora

AF = Assentamento Funcional GP = Guarda Permanente
CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos IN = Instrugdo Normativa

CPCR = Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Regional PP = Prazo do Processo

Prov. = Provimento

Res. = Resolugdo

RA= Resolugdo Administrativa

TT —TST = Tabela de Temporalidade do TST

Cor. = Corrente
Int. = Intermediario
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS - Area Meio - FI. 16

CODIGO ASSUNTO PRAZO DE GUARDA DEST. OBSERVACAO/AVISO
cor. | INT. | FINAL
041.51 Aquisicao AAC 5 anos Elim. [TT-TST
041.511 Compra AAC 5 anos GP TT—TST
041.512 Cessdo/Doacido EV 5 anos Elim. |TT—-TST
041.513 Permuta 4 anos 5anos GP TT - TST
041.52 Locagdo, Arrendamento, Comodato AAC 5 anos Elim. [TT—=TST
041.53 Alienacdo: Venda, Cessdo, Doagdo, Permuta AAC 5 anos GP TT—TST
041.531 A terceiros 4 anos 5 anos GP TT—TST
041.532 Por terceiros 4 anos 5anos GP TT—TST
041.54 Desapropriacdo, Reintegracdo de Posse, Reivindicacdo de Dominio, Tombamento AAC 5 anos GP TT—TST
041.6 OBRAS/SERVICOS
041.61 Reforma. Recuperagdo. Restauragdo. Construcdo e adaptagdo de imoveis AAC 5 ANOS GP TT —TST
041.62 Construgao AAC 5 anos GP TT—TST
041.63 Ordens de servico 5 anos 5 anos Elim. [CPCR
041.64 Pedidos de conserto de equipamentos 5 anos 5 anos Elim. [CPCR
041.65 Limpeza. Imunizacdo. Desinfestacdo (Inclusive para jardins) AAC 5 anos Elim. [TT-TST
041.66 Atestado de limpeza AAC 5anos Elim.  |Resol. 14 do CONARQ
041.67 Avaliacdo do servico de limpeza AAC 5anos Elim.  |Resol. 14 do CONARQ
041.68 Outros servicos de Manutencdo AAC 5anos Elim. [TT-TST
041.7 SERVICOS DE MANUTENCAO*
041.71 Manutencdo de Elevadores AAC | 5 anos Elim. |TT—TST - Resol. 14 do CONARQ

2 Inclusive licitagdo. Os documentos que ndo envolvem pagamentos serdo eliminados apés 1 ano.

Legendas:

AAC = Até Aprovagao das Contas EV = Enquanto Vigora

AF = Assentamento Funcional GP = Guarda Permanente
CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos IN = Instrugdo Normativa
CPCR = Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Regional PP = Prazo do Processo

Prov. = Provimento
Res. = Resolugdo
RA= Resolugdo Administrativa

TT —TST = Tabela de Temporalidade do TST

Cor. = Corrente
Int. = Intermediario
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CODIGO ASSUNTO PRAZO DE GUARDA DEST. OBSERVACAO/AVISO
cor. | INT. | FINAL
041.72 Manutencdo de Ar-condicionado AAC 5 anos Elim. [TT-TST
041.73 Manutencdo de Subestacdes e Geradores AAC 5 anos Elim. [TT-TST
042 VEICULOS
042.1 AQUISICAO?
042.11 Compra AAC 5 anos Elim. [TT—-TST
042.12 Aluguel AAC 5anos Elim. [TT-TST
042.13 Cadastro, Licenciamento, Emplacamento, Tombamento Até aalienagdo | 5 anos Elim. [TT-TST
042.14 Abastecimento, Limpeza, Manutencdo, Reparo AAC 5 anos Elim. [TT-TST
042.15 Acidentes, InfracGes, Multas AAC 5 anos Elim. [TT—TST - Para acidentes com vitimas,
o prazo de guarda é de 20 anos.
042.2 CONTROLE DE USO DE VEICULOS
042.21 Requisicdo 2anos | - Elim. [TT-TST
042.22 Autorizacdo para Uso Fora do Hordrio de Expediente 2anos | - Elim. [TT-TST
042.23 Estacionamento, Garagem 2anos | ----—---——- Elim. [TT—=TST
042.24 Livro-controle de empréstimo de chaves 5anos | - Elim. [CPCR
042.25 Livro de ocorréncias EV 5 anos Elim. |CPCR
042.26 Outros assuntos referentes a Veiculos | | e TT—TST
043 BENS SEMOVENTES®
043.13 Cessdo, Doagdo, Permuta, Transferéncia EV | 5 anos | Elim. |TT—TST
044 INVENTARIO

% Para veiculos ndo adquiridos, eliminar apés 1 ano.
%A temporalidade e a destinacédo seréo estabelecidas pelo Orgéo de acordo com a necessidade.

Legendas:

AAC = Até Aprovagao das Contas EV = Enquanto Vigora Prov. = Provimento Cor. = Corrente

AF = Assentamento Funcional GP = Guarda Permanente Res. = Resolugdo Int. = Intermediario
CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos IN = Instrugdo Normativa RA= Resolugdo Administrativa

CPCR = Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Regional PP = Prazo do Processo TT —TST = Tabela de Temporalidade do TST
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CODIGO ASSUNTO PRAZO DE GUARDA DEST. OBSERVACAO/AVISO

cor. | INT. | FINAL

044.1 Inventario (inclusive Relatdrio de Movimentacdo de Bens Imdveis) AAC | 5 anos GP |TT—TST

045 SEGURANCA PATRIMONIAL

045.1 Planos, Projetos, Vistorias Técnicas e Relatorios 2 anos 5 anos GP TT—TST

045.2 Controle de Portaria 5 anos 5anos Elim. [TT-TST

045.3 Guarda e Seguranca 2anos | - Elim. [TT-TST

045.4 Servicos de Vigilancia AAC 5anos Elim. [TT-TST

045.5 Seguros (inclusive de veiculos) AAC 5 anos Elim. [TT-=TST

045.6 Prevencdo de incéndio 2anos | - Elim. [TT-TST

045.7 Sinistro Até aconclusdo| 5 anos Elim. [TT—TST
do caso

049 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PATRIMONIO

049.1 Guarda e Seguranca

049.2 Livro de recebimento de armas lano | - Elim.  |Resol. 14 do CONARQ

050 ORCAMENTO E FINANCAS

050.1 Normas, Regulamentacdes, Diretrizes, Procedimentos, Estudos e/ou Decisdes de Carater Geral AAC 5 anos GP TT—TST

050.2 Auditoria AAC 5anos GP TT—TST

050.3 Tomada de Contas AAC 5anos GP TT—TST

050.4 Plano de Contas AAC 5 anos GP TT—TST

050.5 Livro de Contabilidade e Fichas AAC 5 anos GP TT—TST

050.6 Documentacao Fiscal AAC 5 anos Elim. [TT-TST

051 ORGAMENTO

051.1 PROGRAMAGAO ORCAMENTARIA

Legendas:

AAC = Até Aprovagao das Contas

AF = Assentamento Funcional

CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos

CPCR = Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Regional

EV = Enquanto Vigora

GP = Guarda Permanente
IN = Instrugdo Normativa
PP = Prazo do Processo

Prov. = Provimento

Res. = Resolugdo

RA= Resolugdo Administrativa

TT —TST = Tabela de Temporalidade do TST

Cor. = Corrente
Int. = Intermediario
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CODIGO ASSUNTO PRAZO DE GUARDA DEST. OBSERVACAO/AVISO
cor. | INT. | FINAL
051.11 Previsdo Orcamentaria 2anos | - Elim. [TT-TST
051.12 Proposta Orcamentaria 5 anos 5 anos GP TT—TST
051.13 Quadro de Detalhamento de Despesa 2anos | - Elim. [TT-TST
051.14 Créditos Adicionais — Crédito Suplementar, Crédito Especial, Crédito Extraordinario 5 anos 5 anos GP TT—TST
051.2 EXECUGAO ORCAMENTARIA
051.21 Cronograma de Desembolso AAC 5anos Elim. [TT-TST
051.22 Descentralizacdo de Recursos (distribuicdo orcamentaria) AAC 5 anos Elim. |[IN=TCU 47/04
051.23 Pagamento de precatdrios AAC 5 anos Elim. |[IN=TCU 47/04
052 FINANCAS
052.1 Programacao Financeira de Desembolso AAC | 5anos Elim. |TT—TST
052.2 EXECUCAO FINANCEIRA
052.21 Receita AAC 5anos Elim. [TT-TST
052.22 Despesa AAC 5 anos Elim. [TT-TST
053 FUNDOS ESPECIAIS
053.1 Fundos especiais | AAC | 5 anos Elim. |TT—TST
054 ESTIMULOS FINANCEIROS E CREDITICIOS
054.1 Estimulos financeiros e crediticios | AAC | 5anos Elim. |TT —TST
055 OPERAGOES BANCARIAS
055.1 Conta Unica (inclusive assinaturas autorizadas e extratos de contas) AAC 5 anos Elim. [TT-TST
055.2 Outras Contas (inclusive assinaturas autorizadas e extratos de contas) AAC 5 anos Elim. [TT-TST
056 BALANCOS E BALANCETES
Legendas:
AAC = Até Aprovagdo das Contas EV = Enquanto Vigora Prov. = Provimento Cor. = Corrente
AF = Assentamento Funcional GP = Guarda Permanente Res. = Resolugao Int. = Intermediario
CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos IN = Instrugdo Normativa RA= Resolugdo Administrativa

CPCR = Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Regional PP = Prazo do Processo

TT —TST = Tabela de Temporalidade do TST
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. PRAZO DE GUARDA| DEST. ~
CODIGO ASSUNTO FINAL OBSERVACAO/AVISO
COR. INT.

056.1 Balancos AAC 5 anos GP IN—TCU 47/04 - Resol. 14 do
CONARQ

056.2 Balancetes AAC 5 anos GP IN—TCU 47/04 - Resol. 14 do
CONARQ

057 TOMADA DE CONTAS. PRESTACAO DE CONTAS

057.1 Células orcamentarias AAC 5 anos GP IN-TCU 47 /04
TT—TST-IN—TCU 47/04 - Resol. 14

057.2 Prestacdo de contas (Inclusive Parecer de Aprovacgdo das Contas) AAC 5 anos GP do CONARQ

057.3 Tomada de contas AAC 5 anos GP IN—TCU 47/04

057.4 Tomada de contas do Almoxarifado AAC 5 anos GP IN—-TCU 47/04

057.5 Tomada de preco AAC 5 anos GP IN—TCU 47/04

060 DOCUMENTACAO E INFORMACAO

060.1 Publicacdo de matérias no Diario Oficial/Justica AAC 5anos Elim. [TT—-TST

060.2 Diario Oficial do Estado (exemplares) 2 anos - Elim.  [Resol. 14 do CONARQ

060.3 Publicacdo de matérias nos Boletins Administrativos, de Pessoal e de Servigo 2 anos 5 anos Elim. [TT-TST

060.4 Publicacdo de Matérias em Outros Periddicos AAC 5anos Elim. [TT—-TST

062 DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA (Livros, periddicos, folhetos e audiovisuais)

062.1 Normas e Manuais EV 5anos GP TT—TST

062.2 Compra (inclusive assinatura de periddicos) AAC 5anos Elim. [TT—-TST

Legendas:

AAC = Até Aprovagao das Contas
AF = Assentamento Funcional
CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos

CPCR = Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Regional

EV = Enquanto Vigora

GP = Guarda Permanente
IN = Instrugdo Normativa
PP = Prazo do Processo

Prov. = Provimento

Res. = Resolugdo

RA= Resolugdo Administrativa

TT —TST = Tabela de Temporalidade do TST

Cor. = Corrente
Int. = Intermediario
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PRAZO DE GUARDA

DEST.

CODIGO ASSUNTO OBSERVACAO/ AVISO

cor. | INT. | FINAL

062.3 Aquisicao?. 4 anos 5 anos Elim. [TT-TST.

062.4 Doac3o*® 4 anos 5 anos Elim. |TT-TST.

062.5 Permuta® 4 anos 5 anos Elim. |TT-TST.

062.6 Registro 2anos | -----m-m--- Elim. [TT-TST

062.7 Catalogacdo, Classificacdo, Indexacgdo 2anos | - Elim. [TT—-TST

062.8 Referéncia e Circulacdo 2anos | - Elim. [TT—-TST

062.9 Inventario AAC 5 anos GP TT—TST

063 DOCUMENTAGAO ARQUIVISTICA: GESTAO DE DOCUMENTOS E SISTEMAS DE ARQUIVOS

063.1 Politica de Acesso aos Documentos 5 anos 5 anos GP TT—TST

063.2 Consultas, Empréstimos 1 ano apods a| ----------- Elim. [TT—-TST
devol.

063.3 Desarquivamento EV 2 anos Elim. [TT-TST

064 DESTINACAO DE DOCUMENTOS

064.1 Andlise, Avaliacdo, Selecdo 5 anos 5 anos GP TT—TST

064.2 Tabela de Temporalidade® EV * Elim. |TT-TST.

064.3 Eliminacdo (Termos, listagens e editais de ciéncia e eliminag¢do) 5anos | - GP TT — TST - Resol. 14 do CONARQ

064.31 Ata de eliminacdo de processos findos 5anos | - GP Resol. 14 do CONARQ

064.32 Listagem de processos das VTs eliminados (elaborada pelo Arquivo Geral) 5anos | - GP Resol. 14 do CONARQ

064.4 Transferéncia, recolhimento, Guias e Termos de Transferéncia, RelagGes e Termos de 5anos | -----—--- GP TT—TST

%" Os documentos referentes a material bibliografico ndo adquirido sero eliminados apés 1 ano
%8 Para transacdes que envolvam pagamentos de despesas pendentes utilizar prazos para documentos financeiros: AAC + 5 anos e eliminagao.

¥ Para transacdes que envolvam pagamentos de despesas pendentes utilizar prazos para documentos financeiros: AAC + 5 anos e eliminacao

30 0 prazo total de guarda dos documentos é de 100 anos. Um outro exemplar devera compor o conjunto de NORMAS E MANUAIS (63.01) cujo prazo de guarda é permanente.

Legendas:

AAC = Até Aprovagao das Contas EV = Enquanto Vigora Prov. = Provimento

AF = Assentamento Funcional GP = Guarda Permanente Res. = Resolugdo

CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos IN = Instrugdo Normativa RA= Resolugdo Administrativa

CPCR = Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Regional PP = Prazo do Processo TT —TST = Tabela de Temporalidade do TST

Cor. = Corrente
Int. = Intermediario
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CODIGO ASSUNTO PRAZO DE GUARDA  DEST. OBSERVACAO/AVISO
cor. | INT. | FINAL
Recolhimento) |
067 INFORMATICA
067.1 Planos e Projetos EV 5 anos GP TT —TST - Resol. 14 do CONARQ
067.2 Programas, Sistemas, Redes (inclusive licenca e registro de uso e compra) EV 5 anos GP TT —TST - Resol. 14 do CONARQ
067.21 Manuais Técnicos (exemplares Unicos) EV 5 anos GP TT —TST - Resol. 14 do CONARQ
067.22 Manuais do usuario (exemplares Unicos) EV 5 anos GP TT —TST - Resol. 14 do CONARQ
067.3 Assisténcia Técnica AAC 5 anos Elim. [Para documentos que ndo envolvam
pagamentos, eliminar apds 2 anos.

067.31 Servicos Técnicos 2anos | - Elim. [TT-TST
069 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A DOCUMENTAGAO E INFORMAGAO
070 COMUNICACOES
070.1 Normas, Regulamentacgdes, Diretrizes, Procedimentos, Estudos e/ou Decisdes de Carater Geral EV | 5 anos GP TT -TST
071 SERVICO POSTAL
071.1 Demonstrativo de despesas postais AAC 5anos Elim.  |Resol. 14 do CONARQ
071.2 Guia de recebimento/expedicdo de malote AAC 5anos Elim.  [Resol. 14 do CONARQ
071.9 Outros Servigos Postais AAC 5 anos Elim.
074 SERVIGO TELEFONICO
074.1 Controle de ligacBes telefonicas 5anos | - Elim.  [CPCR
074.2 Instalacdo, Manutencdo. Reparo, Transferéncia AAC 5anos Elim. |[TT—=TST - Resol. 14 do CONARQ
074.3 Folha de rosto — faxes expedidos 5anos | - Elim.  [CPCR
074.4 Listas Telefénicas Internas EV | - Elim. |[TT—=TST - Resol. 14 do CONARQ
074.5 Planilhas de controle de tarifagdo 5anos | - Elim. |CPCR
074.6 Contas Telefbnicas AAC 5 anos Elim.
Legendas:

AAC = Até Aprovagao das Contas

AF = Assentamento Funcional

CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos

CPCR = Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Regional

EV = Enquanto Vigora

GP = Guarda Permanente
IN = Instrugdo Normativa
PP = Prazo do Processo

Prov. = Provimento
Res. = Resolugdo
RA= Resolugdo Administrativa

TT —TST = Tabela de Temporalidade do TST

Cor. = Corrente
Int. = Intermediario
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L PRAZO DE GUARDA| DEST. ~
CODIGO ASSUNTO FINAL OBSERVACAO/AVISO
COR. INT.
074.7 Faturas servicos de telefonia AAC 5 anos Elim.  [Resol. 14 do CONARQ
074.8 Servico telefonico (inclusive autorizacdo para ligacBes interurbanas). FAC-SIMILE (fax) 5anos | --------- Elim. [TT-=TST
079 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A COMUNICAGOES
090 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ADI\/IINISTRACAO GERAL
091 INFORMACOES CADASTRAIS
091.1 Informacgbes cadastrais 1ano | ——————————— | Elim. |TT—TST
092 PEDIDOS, OFERECIMENTOS E INFORMACOES DIVERSAS, DOCUMENTAGCAO SEM CONTEUDO TECNICO, ASSUNTOS INCLASSIFICAVEIS
092.1 Pedidos, oferecimentos e informacdes diversas, documentagdo sem conteudo técnico, lano | —---—-—-—-- Elim. [TT-=TST
assuntos inclassificaveis
900 ASSUNTOS DIVERSOS
910 SOLENIDADES, COMEMORACOES, HOMENAGENS
910.1 Solenidades, comemoracdes, homenagens lano | ——-—-—-- Elim. [TT-TST
910.2 Planejamento, Programacao, Discursos, Palestras e Trabalhos Apresentados por Técnicos do 5anos 5anos GP TT —TST
Orgao, Listagens (inclusive entrega de comendas)
920 CONGRESSOS, CONFERENCIAS, SEMINARIOS, SIMPOSIOS, ENCONTROS, CONVENGOES, CICLO DE PALESTRAS, MESAS REDONDAS
920.1 Congressos, conferéncias, seminarios, simpdsios, encontros, convencgdes, ciclo de palestras, lano | -—----—-—-- Elim. [TT-=TST
mesas redondas
920.2 Planejamento, Programacdo, Discursos, Palestras e Trabalhos Apresentados 5 anos 5 anos GP TT—TST
930 FEIRAS, SALOES, EXPOSICOES, MOSTRAS, FESTAS
930.1 Feiras, salOes, exposicdes, mostras, festas lano | —---—-—-- Elim. [TT-=TST
930.2 Planejamento, Programacao, Discursos, Palestras e Trabalhos Apresentados por Técnicos do 5anos 5anos GP TT —TST
Orgdo
940 CONCURSOS
Legendas:
AAC = Até Aprovagao das Contas EV = Enquanto Vigora Prov. = Provimento Cor. = Corrente
AF = Assentamento Funcional GP = Guarda Permanente Res. = Resolugdo Int. = Intermediario
CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos IN = Instrugdo Normativa RA= Resolugdo Administrativa

CPCR = Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Regional PP = Prazo do Processo TT —TST = Tabela de Temporalidade do TST
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L PRAZO DE GUARDA| DEST. ~
CODIGO ASSUNTO FINAL OBSERVACAO/AVISO
COR. INT.
940.1 Realizacdo de concursos lano | ——-—-—--- Elim. [TT-TST
940.2 Planejamento, Normas, Editais, Habilitacdo dos Candidatos, Julgamento da Banca, Trabalhos 5 anos 5 anos GP TT—TST
Concorrentes, Premiacdo e Recursos
950 VISITAS E VISITANTES
950.1 Visitas e visitantes | 1ano | ——————————— Elim. |TT —TST
990 ASSUNTOS TRANSITORIOS
990.1 Assuntos transitorios | 1ano | ——————————— Elim. |TT —TST
991 APRESENTACAO, RECOMENDACAO
991.1 Apresentacdo, recomendacdo | 1ano | ——————————— Elim. |TT—TST
992 COMUNICADOS E INFORMES
992.1 Comunicados e informes | 1ano | ——————————— Elim. |TT—TST
993 AGRADECIMENTOS, CONVITES, FELICITACOES, PESAMES
993.1 Agradecimentos, convites, felicitagdes, pésames lano | —-—-——-- Elim. [TT—=TST
993.2 Convites recebidos 5anos | - Elim.  [CPCR
994 PROTESTOS, REIVINDICAGOES, SUGESTOES
994.1 Protestos, reivindicacdes, sugestdes 1ano | ——————————— Elim. |TT —-TST
995 ASSOCIAGOES: CULTURAIS, DE AMIGOS, DE SERVIDORES
995.1 AssociacOes: Culturais, de amigos, de servidores lano | - Elim. [TT—=TST
995.2 Reunides do COLEPRECOR (material) EV 5 anos GP Resol. 14 do CONARQ
Legendas:
AAC = Até Aprovagao das Contas EV = Enquanto Vigora Prov. = Provimento Cor. = Corrente
AF = Assentamento Funcional GP = Guarda Permanente Res. = Resolugdo Int. = Intermediario
CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos IN = Instrugdo Normativa RA= Resolugdo Administrativa

CPCR = Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Regional PP = Prazo do Processo

TT —TST = Tabela de Temporalidade do TST




PODER JUDICIARIO N
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS — Area Fim - FI. 1

CODIGO ASSUNTO PRAZO DE GUARDA | P=°T: OBSERVACAO/AVISO
COR. | INT. |FINAL
800 DOCUMENTOS E ACOES JUDICIAIS
801 NORMATIZACAO DE PROCEDIMENTOS
801.1 indices e fatores de atualizagdo monetaria EV 5 anos E:ig:]-osor Resol. 14 do CONARQ
801.2 Assentos Regimentais EV 5 anos GP |Resol. N2 14/2001 do Conselho Nacional de Arquivos
(Resol. 14 do CONARQ)
801.3 Atualizagao Legislativa EV 5 anos Elim. |Resol. 14 do CONARQ
801.4 Normas, Regulamentagdes, Diretrizes, Procedimentos, Estudos e/ou decisdes EV 5 anos GP |TT-TST
de carater geral
801.5 Pareceres sobre portarias das unidades judiciarias EV 5 anos GP |Resol. 14 do CONARQ
801.6 Portarias da Corregedoria Regional EV 5 anos GP |Resol. 14 do CONARQ
801.7 Portarias das Varas do Trabalho EV 5 anos GP |Resol. 14 do CONARQ
801.8 Portarias da Direcao do Foro Trabalhista EV 5 anos GP |Resol. 14 do CONARQ
801.9 Portaria de redistribuicdo de processos EV 5 anos GP |Resol. 14 do CONARQ
801.10 Provimentos (TRT, TST) EV 5 anos GP |Resol. 14 do CONARQ
802 RELATORIOS DE ATIVIDADES JUDICIARIAS (ESTATISTICAS)
802.1 Estatistica / Boletim Estatistico TRT 5 anos 5 anos Elim. |Resol. 14 do CONARQ
802.2 IMC — Informativo Mensal da Corregedoria | mememeeeee- 5 anos Elim. [CPCR
802.3 Estatistica / Boletim Estatistico VT 5 anos 5 anos Elim. |Resol. 14 do CONARQ
802.4 Boletim de produ¢ggfo e 5 anos Elim. |CPCR
802.5 Relatorio anual TRT — producéo e atividades 5 anos 5 anos GP |TT-TST
Legendas:
AAC = Até Aprovagéo das Contas EV = Enquanto Vigora Prov. = Provimento Cor. = Corrente

AF = Assentamento Funcional
CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos
CPCR = Consolidagao dos Provimentos da Corregedoria Regional

PP = Prazo do Processo

GP = Guarda Permanente Res. = Resolucao
IN = Instrucao Normativa

RA= Resolucao Administrativa
TT — TST = Tabela de Temporalidade do TST

Int. = Intermediario




PODER JUDICIARIO N
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS — Area Fim - Fl. 2

CODIGO ASSUNTO PRAZO DE GUARDA | PE5T OBSERVAGAO/AVISO

COR. | INT. |FINAL

803 CORREICAO

803.1 Editais de inspecbes correicionais ordinarias EV 5 anos GP |Resol. 14 do CONARQ

803.2 Atas de Inspecgdes Correicionais Ordinarias EV 5 anos GP |Resolugéao 14 do CONARQ

803.3 Expedientes (pedidos de providéncias, protocolo SECOR, ocorréncias, etc.) 2anos | ----------- Elim. |Resol. 14 do CONARQ

804 EXPEDIENTES JUDICIAIS

804.1 Guias de depositos judiciais Prazo do processo - RA 33/94

804.2 Mapas de recolhimentos fiscais EV 5 anos GP |Resol. 14 do CONARQ

804.3 Listagem / oficio de processo com recolhimento INSS/guias INSS | - 5 anos Elim. [CPCR

804.4 Guias DARF Prazo do processo - RA 33/94

804.5 Emolumentos | e e Prazo do processo - RA 33/94

804.6 Movimento de emolumentos dos SDF 5anos | ----------- GP |Resol. 14 do CONARQ

804.7 Listagem de guias de custas/emolumentos e depésitos (SERCE)/DARF | ----------- 5 anos Elim. [CPCR

804.8 Livro de encaminhamento de petigées | smmmememe- 5 anos Elim. [CPCR

804.9 Comunicacoes de instalacdo de Comissdes de Conciliacdo Prévia 4 anos 5 anos GP |Resol. 14 do CONARQ

804.10 Curriculos de peritos/leiloeiros EV | - Embsor

804.11 Memorandos expedidos / recebidos 5anos | ----------- EIim.l Resol. 14 do CONARQ

Legendas:

AAC = Até Aprovagéo das Contas
AF = Assentamento Funcional

CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos
CPCR = Consolidagao dos Provimentos da Corregedoria Regional

Cor. = Corrente
Int. = Intermediario

EV = Enquanto Vigora Prov. = Provimento

GP = Guarda Permanente Res. = Resolucao

IN = Instrucdo Normativa RA= Resolu¢cdo Administrativa

PP = Prazo do Processo  TT — TST = Tabela de Temporalidade do TST




PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS — Area Fim - Fl. 3

CODIGO ASSUNTO PRAZO DE GUARDA | P=°T: OBSERVACAO/AVISO

COR. | INT. |FINAL
804.12 Oficios expedidos / recebidos 5anos | ----------- Elim. |Resol. 14 do CONARQ
804.13 Comunicacdes de faléncias/concordatas 5anos | - Elim.
805 DISTRIBUICAO
805.1 Registro de Distribuicao GP * [*Somente nos Servigos de Distribuicao dos

Feitos. CPCR
805.2 Listagem de Cartas Precatérias expedidas/recebidas | - 5 anos Elim. [CPCR
805.3 Registro de Dissidios Coletivos 5 anos 5 anos Elim. |Resol. 14 do CONARQ
805.4 Livro-registro de A¢des Cautelares 5 anos Elim. |CPCR
806 REGISTRO
806.1 Listagem geral de processos das VTs GP * [ Somente para o Arquivo
806.2 Lista de Protocolo de iniciais 5anos | - Elim.
806.3 Suspensodes e sangoes — OAB EV | - Elim. |Resol. 14 do CONARQ
806.4 Listagem de processos nao-findos das VTs GP * | Somente para o Arquivo
806.5 Listagem de Processos das Varas do Trabalho n&o findos EV y: r?éago
findo,
GP.

806.6 Imagens de abertura e encerramento de microfilmes GP Lei 5.433/1968 Decreto 1799/1996
807 TRAMITACAO E PROCESSAMENTO
807.1 Relatério de despachos publicades | e 5 anos Elim. |CPCR
807.2 Listagem de conferéncia das decisdes das sessdes Elim. * |* Até aprovagéo da ata de julgamento
807.3 Comprovante de recebimento — SEED / AR Prazo do processo. RA 33/94
Legendas:

AAC = Até Aprovagéo das Contas

AF = Assentamento Funcional

CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos

CPCR = Consolidagao dos Provimentos da Corregedoria Regional

EV = Enquanto Vigora
GP = Guarda Permanente Res. = Resolucao
IN = Instrucao Normativa
PP = Prazo do Processo

Prov. = Provimento

RA= Resolucao Administrativa
TT — TST = Tabela de Temporalidade do TST

Cor. = Corrente
Int. = Intermediario




PODER JUDICIARIO N
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS — Area Fim - Fl. 4

CODIGO ASSUNTO PRAZO DE GUARDA | P=°T: OBSERVACAO/AVISO
COR. | INT. |FINAL

807.4 Comprovantes SEED néo-juntados aos processos Prazo do processo. RA 33/94

807.5 Guias de entrega de correspondéncias | memeemeeee- 5 anos Elim. [CPCR

807.6 Listagem de publicagbes no Diario Oficial do Estado 5anos | ----------- Elim. [CPCR

807.7 Guias de remessa de processos | mmemeeeeee 5 anos Elim. |Of. Circ. 5.645/93

807.8 Guias de recebimento de processos | —mmmeeeeee 5 anos Elim. |Of. Circ. 5.645/93

807.9 Guias de processos remetidos ao Arquivo Geral | cemmemeee- 5 anos Elim. [Of. Circ. 5.645/93

807.10 Livro de registro de remessasaoTRT | e 5 anos Elim. |CPCR

807.11 Livro de remessa de processos as VT GP* [* Manutencao obrigatéria nos Servigos de
Distribuicdo de Feitos

807.12 Guia de remessa de processos enviados pelas VTs e pelo TRT para o Arquivo 5anos | ----------- Elim.* [*GP pelo Arquivo. CPCR

Geral

807.13 Listagem geral de processos das VTs (elaborada pela Triagem) 5anos | - GP |Resol. 14 do CONARQ

807.14 Listagem de processos nao-findos das VTs (elaborada pela Triagem) 5anos | ----------- GP |Resol. 14 do CONARQ

807.15 Livros de processos guardados (diarios) 5anos | - Elim. |CPCR

807.16 Livro protocolo-geral GP* |* Manutencgao obrigatéria para Central de
Mandados. CPCR

807.17 Registro de protocolo-geral GP * [*"Somente nos Servigos de Distribuicdo dos
Feitos. CPCR

807.18 Protocolo. Recepcéo, Tramitagdo e Expedicdo de Documentos 2anos | --—--------- Elim. [TT-TST

807.19 Listagem de peticdes entregues no Protocolo 5anos | ----------- Elim. [CPCR

807.20 Livro-protocolo de diversos 5anos | ----------- Elim. |CPCR

Legendas:

AAC = Até Aprovagéo das Contas

AF = Assentamento Funcional

CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos

CPCR = Consolidagao dos Provimentos da Corregedoria Regional

EV = Enquanto Vigora

Prov. = Provimento

RA= Resolucao Administrativa

GP = Guarda Permanente Res. = Resolucao
IN = Instrucao Normativa
PP = Prazo do Processo

Cor. = Corrente
Int. = Intermediario

TT — TST = Tabela de Temporalidade do TST




PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS — Area Fim -FL. 5

DEST.
CODIGO ASSUNTO PRAZO DE GUARDA OBSERVAGAO/AVISO
COR. [ INT. [FINAL
807.21 Livro-protocolo de processos expedidos | emmemeeeee- 5 anos Elim. [CPCR
807.22 Livro-protocolo de processos recebidos | smmmememe- 5 anos Elim. [CPCR
807.23 Livro-registro de reclamatérias | e 5 anos Elim. [CPCR
807.24 Livro-carga de peritos e 5 anos Elim. |CPCR - Of. Circ. 5.645/9
807.25 Livro-carga Central de Mandados | e 5 anos Elim.
807.26 Livro-carga por executante de mandados ou setor de jurisdigéo GP* [|* Manutencgao obrigatéria na Central de
Mandados. CPCR
807.27 Livro-carga de Juizes | e 5 anos Elim. [CPCR
807.28 Livro-carga do Ministério Publico do Trabalho | =-memeee 5 anos Elim. [CPCR
807.29 Livro-carga de advogados*/procuradoresdoINSS | e 5 anos Elim.  *Manutengao obrigatéria nos Servigos de
aﬁgg(svi) Distribuicao dos Feitos. CPCR
ou* GP
808 DILIGENCIA
808.1 Despachos assinados de Agravos de Instrumento | - 5anos |Elim. *|* Prazo de guarda do processo. RA 33/94.
808.2 Despachos assinados de Recurso de Revista | e 5anos |Elim. *|* Prazo de guarda do processo. RA 33/94.
808.3 Relatério de publicagbes da CORAG/notas de expedientes | —-moememee- 5 anos Elim. [CPCR
808.4 Cartas de Ordem Prazo do processo. RA 33/94
808.5 Cartas Precatérias e copias Prazo do processo. RA 33/94
808.6 Mandados de Citagao Prazo do processo. RA 33/94
808.7 Atestados para partes Prazo do processo. RA 33/94
808.8 Certidoes diversas / gerais (negativa, carga de autos) | e 5 anos Elim. [Oficios e memorandos. Resol. 14 do CONARQ
Legendas:

AAC = Até Aprovagéo das Contas

AF = Assentamento Funcional

CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos

CPCR = Consolidagao dos Provimentos da Corregedoria Regional

EV = Enquanto Vigora
GP = Guarda Permanente Res. = Resolucao
IN = Instrucao Normativa
PP = Prazo do Processo

Prov. = Provimento

RA= Resolucao Administrativa
TT — TST = Tabela de Temporalidade do TST

Cor. = Corrente
Int. = Intermediario




PODER JUDICIARIO N
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS — Area Fim - FL. 6

DEST.
CODIGO ASSUNTO PRAZO DE GUARDA OBSERVAGAO/AVISO
COR. | INT. |FINAL
808.9 Alvaras Prazo do processo. Resolugao Administrativa 33/1994
do Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regidao (RA
33/94). Inclusive copias
808.10 Termos de pagamento EV | - Elim. |Resol. 14 do CONARQ
808.11 Laudos periciais ] e 5anos | Elim. |Inclusive copias
808.12 Livro de remessa de processos a Secao de Pericias | - 5 anos Elim. [Llivro-carga. CPCR
809 JULGAMENTOS, AUDIENCIAS E SESSOES PLENARIAS
809.1 Livro-pauta e 5 anos Elim. |CPCR
809.2 Pauta de juigamento | e 5 anos Elim. |CPCR
809.3 Registros de audiéncia | e 5 anos Elim. [CPCR
809.4 Acdorddos ] e 5 anos Elim. * | Prazo de guarda do processo. RA 33/94.Incluem as
copias de acérdaos
809.5 Livro Assinatura de acérddos | e 5 anos Elim. [CPCR
809.6 Relatério de acérdaos publicados | e 5 anos Elim. [CPCR
809.7 Termo de Audiéncia/Atas de Audiéncias 10anos | ----—---- Elim. [CPCR
809.8 Atas de Sentenca (de Julgamento) / Embargos 10anos | ---—--—--- Elim. [CPCR
809.9 Atas do Orgao Especial e do Tribunal Pleno 4 anos 5 anos GP |Resol. 14 do CONARQ
809.10 Fitas gravadas em VHS de sessbes de julgamento Elim. * [* Até aprovagao da ata de julgamento
809.11 Papeletas manuscritas das sessdes Elim. * |JAté aprovacdo da ata de julgamento
Legendas:

AAC = Até Aprovagéo das Contas

AF = Assentamento Funcional

CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos

CPCR = Consolidagao dos Provimentos da Corregedoria Regional

EV = Enquanto Vigora

PP = Prazo do Processo

Prov. = Provimento

GP = Guarda Permanente Res. = Resolucao
IN = Instrucao Normativa

RA= Resolucao Administrativa
TT — TST = Tabela de Temporalidade do TST

Cor. = Corrente
Int. = Intermediario




PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS — Area Fim - Fl. 7

DEST.
CODIGO ASSUNTO PRAZO DE GUARDA OBSERVAGAO/AVISO
COR. [ INT. [FINAL
809.12 Certiddo de distribuicdo (por Juiz) / redistribuicgo | e 5 anos Elim. |Resol. 14 do CONARQ
809.13 Certiddo de julgamento e 5anos |Elim. *|* Prazo de guarda do processo. RA 33/94.
809.14 Certiddo do Orgdo Especial | s 5anos | Elim. [Resol. 14 do CONARQ
810 EXECUCAO
810.1 Listagem de autos de penhora Elim. [CPCR
810.2 Listagem de mandados expedidos/recebidos/devolvidos/em atraso | -------- 5 anos Elim. [CPCR
810.3 Livro-carga de mandados | e 5 anos Elim. |CPCR
810.4 Cartas de adjudicacao/arrematacao Prazo do processo. RA 33/94
810.5 Autorizacao Judicial (leilao) Prazo do processo. RA 33/94
810.6 Livro-registro de Cartas de Sentenga | mmmmemeeee 5 anos Elim. |CPCR
811 ARQUIVAMENTO E BAIXA
811.1 Livro de processos requisitados ao Arquivo Geral e 5 anos Elim. |CPCR
811.2 Documentos diversos (de processos trabalhistas em andamento na VT) RA 33/94
depositados em Secretaria: CTPS, certiddao de nascimento, etc.
811.3 Documentos originais retirados de processos trabalhistas findos | -----mee-- RA 33/94
811.4 Livro de encaminhamento de processos | emeeemeeee- 5 anos Elim. [CPCR
811.5 Livro de pedidos de consultas a microfimes | e 5 anos Elim. [CPCR
811.6 Livro de pedidos de cépias de microfimes | cemeeeeees 5 anos Elim. [CPCR
Legendas:

AAC = Até Aprovagéo das Contas

AF = Assentamento Funcional

CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos

CPCR = Consolidagao dos Provimentos da Corregedoria Regional

EV = Enquanto Vigora
GP = Guarda Permanente Res. = Resolucao
IN = Instrucao Normativa
PP = Prazo do Processo

Prov. = Provimento

RA= Resolucao Administrativa

Cor. = Corrente
Int. = Intermediario

TT — TST = Tabela de Temporalidade do TST




PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS — Area Fim - FL. 8

em julgado

DEST.
: PRAZO DE GUARDA ~
CODIGO ASSUNTO ODEGU OBSERVACAO/AVISO

COR. | INT. |FINAL

811.7 Copias (outras) ] e 5 anos* * * Eliminagéao ou GP, observados os documentos com
tempo de guarda maior ou obrigatéria. CPCR.
812 ACOES JUDICIAIS
812.1 Processos de 12 Instancia
812.11 Processos ajuizados na 12 Instancia’ Até o transito |5 anosapéso | GP |Processos do TRT4 nominados como Meméria do
em julgado  |arquivamento, Mundo/Brasil pela Unesco em 2013
se findo

812.2 Processos de 22 Instancia
812.21 Processos ajuizados no TRT? Atéotransito | = ----------- GP |Processos do TRT4 nominados como Memoria do

Mundo/Brasil pela Unesco em 2013

! Incluem-se neste item os seguintes tipos de processos origindrios da 1* intAncia: agdes anulatérias, processos trabalhistas pelo rito sumarissimo e ordindrio, embargos de terceiro,
inquérito para apurar falta grave, incidente de falsidade, medida cautelar, acdo de indenizacdo, execugdo de titulo extrajudicial, acdo de cobranga, acdo cautelar, a¢do civil publica,
acdo de consignagdo, acdo de cumprimento, a¢éio declaratéria e acdo monitoria.

* Incluem-se neste item os seguintes tipos de processos origindrios da 2* instancia: agfo civil publica, agdo cautelar, acdo anulatéria, acfo resciséria, dissidio coletivo (protesto
judicial), habeas data, habeas corpus e mandado de seguranga. As cépias mantidas na unidade de origem dos mandados de seguranca podem ser descartadas.

Legendas:

AAC = Até Aprovagéo das Contas
AF = Assentamento Funcional
CONARQ = Conselho Nacional de Arquivos

CPCR = Consolidagao dos Provimentos da Corregedoria Regional

EV = Enquanto Vigora Prov. = Provimento
GP = Guarda Permanente Res. = Resolucao

IN = Instrucdo Normativa RA= Resolu¢cdo Administrativa

Cor. = Corrente
Int. = Intermediario

PP = Prazo do Processo  TT — TST = Tabela de Temporalidade do TST




