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Colegas,

A EJUD desenvolveu, com muita dedicagao, o curso de Gestao do Trabalho e Elaboragao de Minuta de
Sentenga. A primeira edi¢gdo do curso ocorreu em 2019 e tivemos um excelente feedback.

Agora, em 2021, reformulamos o curso para ocorrer inteiramente online.
Esta capacitagao possui um forte viés pratico e transformacional, com os objetivos de desenvolver técnicas, novas
habilidades e ferramentas que possibilitem ao assistente alcangar maior assertividade na rotina de trabalho, com

melhoria na redagéo das minutas de sentenga, gestdo do tempo e comunicag&o.

No contexto de teletrabalho em que vivemos e acumulo de audiéncias a realizar, as habilidades que este curso se
propbe desenvolver sdo fundamentais!

Tendo em vista que teremos apenas 20 vagas, convido vocé a conversar com os seus assistentes para verificar o
interesse, pois a inscrigdo sera realizada apenas por indicagdo do Magistrado(a).

Tanto assistentes com experiéncia, quanto aqueles que estdo iniciando, FC4 ou FC5, podem ser inscritos.
O curso tera aulas telepresenciais nos dias 05/05 (10h as 12h e das 14h as 16h), dia 06/05 (das 10h as 12h), dia

13/05 (10h as 12h e das 14h as 16h), dia 14/05 (10h as 12h e das 14h as 16h) e dia 21/05 (10h as 12h e das 14h as
16h). Nos demais dias, estima-se que o aluno tenha que dedicar 1h por dia util (periodo de 06/05 a 24/05).

Abraco,

Mateus
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, ITINERARIO PARA ASSISTENTES DE 1° GRAU
MODULO GESTAO DO TRABALHO E ELABORAGAO DE MINUTA DE
SENTENGA

Juizes de 1° Grau podem indicar Assistentes até o dia 29/04/2021,
por meio de formulario disponivel neste link.

Periodo de Realizagao: 05 a 25/05/2021, com atividades a distancia (pela
Ejud4-On-Line) e ao vivo (telepresenciais, pelo Zoom), nos seguintes dias e
horarios:

- 05/05/2021: 10h as 12h e 14h as 16h
- 06/05/2021: 10h as 12h
- 13/05/2021: 10h as 12h e 14h as 16h
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- 14/05/2021: 10h as 12h e 14h as 16h
- 21/05/2021: 10h as 12h e 14h as 16h

Modalidade: EaD Colaborativo

Docentes: Mateus Crocoli Lionzo, Juiz do TRT4 e Daniel Garbin, Consultor e
Coaching.

Ementa: Gestdo do Trabalho do Assistente de Juiz. Responsabilidade
compartilhada. Organizagao do tempo por tarefas: Importancia da organizagao
e disciplina para quem atua em casa. Teletrabalho. Desenvolvimento de
estratégia para eliminar a procrastinacédo. Gestdo do Trabalho. Mapeamento do
residuo e estratégias. Elaboragao e discusséo sobre o fluxo de trabalho do
Assistente de Juiz, identificando potenciais melhorias a serem implementadas.
Apresentacao das vantagens e desvantagens dos editores de texto.
Apresentacéo das ferramentas do PDF e do NovaJdus. Estratégias para
otimizar a redacao de sentencas. Técnica de elaboracao de minuta de
sentenga. Comunicagdo. Trabalho em equipe.

Carga Horaria: 33 horas-aula.

Publico-alvo: Assistentes de Juizes do TRT4 (que ndo tenham participado,
com certificacdo, da edigao anterior deste curso, oferecida em 2019), indicados
pelos Magistrados, por meio do formulario disponivel neste link.

N° de vagas/participantes: 20. Caso haja mais interessados do que o numero
de vagas disponiveis, sera realizado sorteio.

Metodologia: O curso sera realizado por meio de atividades individuais e em
grupo, realizadas em tempo real (sincronas), durante as videoconferéncias, e
de atividades assincronas disponibilizadas no ambiente da Ejud4 On-Line. O
estudante devera estar presente nas videoconferéncias e dedicar pelo menos 1
hora diaria para as atividades assincronas. Ao longo do curso, diariamente
(nos dias uteis), o aluno sera chamado a realizar uma ou mais atividades, com
prazo para concluséo.

Avaliagoes: Avaliagcdes de Reacao e de Aprendizagem (realizacido das
atividades previstas em aula, com entrega de material ao professor, sempre
que solicitado).

Certificagao: Condicionada a frequéncia minima e ao preenchimento das
avaliagoes.

Adicional de Qualificagao: Valido para todos os cargos do TRT4.

OBSERVACOES:

1. Lembre-se de comunicar a inscricdo no curso a sua chefia imediata.

2. Nos termos do disposto no § 2° do art.6° da Resolucédo 159/2015 do

CSJT, nao poderéo participar de agcdes de capacitacdo os servidores em gozo
de férias, ou usufruindo as licengas previstas nos incisos | a VIl do artigo 81,
detalhadas nos artigos 83, 84, 85, 86, 87, 91 e 92, os afastamentos previstos
nos artigos 93, 94, 95, 96-A, assim como as licengas dispostas nos artigos 202,
207, 208, 210 e 211, todos da Lei n°® 8.112/90.
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ITINERARIO PARA ASSISTENTES DE 12 GRAU
MODULO GESTAO DO TRABALHO E
ELABORACAO DE MINUTA DE SENTENCA

Publico-alvo:
Assistentes de Juizes do TRT4 (que ndo tenham participado, com certificagdo,
da edicdo anterior deste curso, oferecida em 2019), indicados pelos Magistrados.

Periodo de Realizagao: 05 a 25/05/2021
Atividades a distancia (pela Ejud4-On-Line) e ao vivo
(telepresenciais, pelo Zoom), nos seguintes dias e horarios:
05/05: 10h as 12h e 14h as 16h
06/05: 10h as 12h
13/05: 10h as 12h e 14h as 16h
14/05: 10h as 12h e 14h as 16h
21/05: 10h as 12h e 14h as 16h

* Docentes: _
, Consultor e Coaching;
, Juiz do TRT4.

20 vagas | IndicagOes até o dia 29/04

m Calendario de Atividades
/ -- :
Acompanhe a programac¢ao em: CE&?,E

Portal Vox > Vida Funcional > Cronograma de Cursos

Site:
www.trt4.jus.br/portal/portal/Escoladudicial

Facebook:
www.facebook.com/EscoladudicialTRT4

Instagram:
www.instagram.com/ejud4

Canal no Youtube: Escola Judicial TRT4 - Nucleo de EaD
https://www.youtube.com/c/EscolaJudicial TRT4NucleodeEaD
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