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PROGRAMA DE EVENTO 
 

Título:  CURSO BASE - CERTIDÃO DE CÁLCULOS TRABALHISTAS - INFOR - 
TURMAS 3, 4 E 5 

TUTORES/ 

CURRÍCULO RESUMIDO 

 - Cláudio Luiz Stuepp - servidor do TRT4, lotado na JACEP  - Juízo Auxiliar de Conciliação, 
Execução e Precatórios. 
- Rodrigo Menezes Citrin – servidor do TRT4, lotado na Assessoria de Gestão Estratégica, Dados 
Estatísticos e Apoio às Ações Institucionais. 
- Magda Elis Bernhardt de Oliveira, servidora do TRT4, lotada na 1ª Vara do Trabalho de 
Taquara. 

PERÍODO DE REALIZAÇÃO 07 de abril a 06 de junho de 2016 

HORÁRIO  1 hora de dedicação diária 

CARGA-HORÁRIA  60 horas-aula 

PÚBLICO-ALVO 
Servidores do TRT4 lotados em Varas do Trabalho iniciantes no trabalho de emissão de certidão 
de cálculos. 

FORMATO: 
Curso online, sequencial em cinco módulos, com tutoria e colaborativo. 
Serão oferecidas três turmas, totalizando as 100 vagas. 

MODALIDADE Virtual assíncrona com tutoria 

Nº VAGAS 100 vagas 

LOCAL DE REALIZAÇÃO EJ Virtual 

EIXO TEMÁTICO 
CORRESPONDENTE 

Práticas de Jurisdição 

CONTEÚDO 

Introdução (documentos; atualização de valores); Funcionamento (tela principal; barra de 
ferramentas; ícones de navegação; ícones de função; campo processo) Certidão de cálculo 
(tipos; adição; abertura de parcela) e Lançamento de rubricas; 
Inclusão de rubricas; atualização; impressão normal e resumida; mandado de citação; rateio; 
guia de depósito e guia de levantamento de depósito ou mediante alvará; 
Abertura de parcela, impressão do relatório de valores pagos; situação inicial; inserindo rubrica 
de juros; atualizando o cálculo; rateio – exemplo prioridade de juros; relatório de previsão para 
pagamento guia de depósito e guia de levantamento de depósito ou mediante alvará; 
Relatório de valores pagos; inclusão de juros; atualização de valores; rateio – saldo Rte/INSS 
Rte/Honorários AJ – relatório de previsão para pagamento; guia de depósito e guia de 
levantamento de depósito ou mediante alvará; 
Rateio de valores; relatório de previsão para pagamento; guia de depósito e guia de 
levantamento de depósito, alvará GRU Custas; 
Precatórios. 

INSCRIÇÕES 

Até as 12h do dia 30/03 (4ª-feira), somente por indicação da chefia imediata, em resposta ao 
e-mail de divulgação, com nome completo e SOF do indicado. 
Se a demanda não completar a disponibilidade de vagas oferecidas (100) ao público-alvo, as 
vagas restantes serão oferecidas aos seguintes setores: Gabinetes vinculados à Sessão 
Especializada em Execução (SEEx) e Serviço de Atendimento Temporário (SAT). 
* Inscrições de alunos contemplados em edições anteriores deste curso serão indeferidas.  

MODELOS DE AVALIAÇÕES 
A SEREM UTILIZADOS E 
PRAZO PARA ENTREGA 

Avaliação de Reação. 
Avaliação de Aprendizagem contínua ao longo do curso através de exercícios de fixação ao fim 
de cada módulo e participação efetiva nos fóruns de discussão específicos dos módulos. 
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CERTIFICAÇÃO 
A certificação condiciona-se à realização da avaliação proposta e à entrega da avaliação de 
aprendizagem, no prazo e na forma divulgados, em cada caso. 

INFORMAÇÕES GERAIS 

O conteúdo deste curso foi produzido pela Escola Judicial do TRT4, a partir de demandas 
apresentadas pelas Varas Trabalhistas, Gabinetes vinculados à Sessão Especializada em 
Execução (SEEx) e Serviço de Atendimento Temporário (SAT). E visa, a partir de módulos 
teóricos e práticos, preparar o servidor a elaborar e emitir a certidão de cálculos que servirá de 
base para a cobrança das dívidas existentes no processo. É importante ressaltar que, mesmo 
com a implantação do PJe na Justiça do Trabalho, as certidões ainda estão sendo calculadas e 
emitidas pelo sistema InFor. 

 


