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Inscricbes abertas ate o dia 26-09-2024, neste link
(entre com seu login e senha da rede > menu Inscrigbes > aba Inscrigbes Abertas).

Caso tenha duvidas para realizar a inscricdo pelo sistema EJud, consulte o tutorial
disponivel aqui.

Periodo de Realizacao: 1° a 30-10-2024
Local: EJud4 On-Line.

Modalidade: EaD Autoinstrucional.

Ementa: Atos normativos do TRT4 e da Presidéncia da Republica referentes a
redacéao oficial. Atributos da redacéo oficial: clareza e precisao; objetividade;
concisdo; coesao e coeréncia; impessoalidade; formalidade e padronizacéo.
Padronizacao das comunicacdes oficiais. Os tipos de documentos oficiais:
Apostila; Ata; Edital; Portaria; Provimento; Recomendacéao; Regulamento Geral;
Relatérios; Resolugdo Administrativa.

Conteudo programatico:
Unidade 1 - A redacéo oficial;
Unidade 2 - Como padronizar as comunicagodes oficiais;
Unidade 3 - Os tipos de documentos oficiais.

Conteudista: Ludmilla Cavarzere de Oliveira, Mestra em Gestéao de Politicas
e Organizagdes Publicas pela Unifesp (2016), especialista em Planejamento,
Implementacao e Gestdo da Educacéio a Distancia pela Universidade Federal
Fluminense (2015), especialista em Gestédo Publica pela Fundagao Escola de
Sociologia e Politica de Sdo Paulo (2008), bacharela em Tradugéo e
Interpretacéo e licenciada em Letras - Portugués, Inglés e Espanhol pela
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Universidade S&o Marcos (2003). Servidora do TRT2 e professora de Lingua
Portuguesa e Redacéao Oficial do Estratégia Questodes.

Carga horaria: 20 horas-aula.

Publico-alvo: Servidores/as e estagiarios/as do TRT4 que ndo tenham
participado, com certificacdo, das edicdes anteriores deste curso, oferecidas
pela EJud4 em 2022 e 2023.

N° de vagas/participantes: 200 vagas.

Avaliacdes: Avaliagcdo de reacao e avaliagdo de aprendizagem (questionario
objetivo, realizado no ambiente do curso).

Certificagao: Condiciona-se a realizacao das atividades propostas, ao
atingimento de 70% de aproveitamento e a ndo ter certificado em turmas
anteriores.

Finalidades para servidores/as: Adicional de Qualificacdo; Promocao.

OBSERVACOES (EM RELAGAO AOS/AS SERVIDORES/AS):

1. Lembre-se de comunicar a inscricdo no curso a sua chefia imediata.

2. Nos termos do disposto no § 2° do art. 6° da Resolucdo 159/2015 do CSJT,
nao poderao participar de agdes de capacitacao os servidores em gozo de
férias, ou usufruindo as licengas previstas nos incisos | a VIl do artigo 81,
detalhadas nos artigos 83, 84, 85, 86, 87, 91 e 92, os afastamentos previstos
nos artigos 93, 94, 95, 96-A, assim como as licengas dispostas nos artigos 202,
207, 208, 210 e 211, todos da Lei n° 8.112/90.

Este evento atende ao Objetivo de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) n° 16 da da
Agenda 2030 da ONU: Paz, Justica e Instituicbes Eficazes.

*k*k

Calendario de Atividades da EJud4:
Acompanhe a programagao em Portal Vox > Vida Funcional > Cronograma de Cursos

Site:
https://www.trt4.jus.br/portais/escola

Facebook:
www.facebook.com/Escoladudicial TRT4

Instagram:
www.instagram.com/ejud4

Canal no YouTube: Escola Judicial TRT4
https://www.youtube.com/c/EscoladudicialTRT4NucleodeEaD
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