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Rascunho para: Escola Judicial - Cursos <cursosej@trt4.jus.br>

] ESCOLA
51 IRT-42REGIA0 =0 jUDICIAT.

CURSO SISTEMAS ADMINISTRATIVOS: PROAD

Inscrigcbes abertas até as 12h do dia 18-03-2024, neste link
(entre com seu login e senha da rede > menu Inscrigbes > aba Inscrigbes Abertas).

Caso tenha duvidas para realizar a inscricdo pelo SisEJud, consulte o tutorial disponivel
aqui.

Data: 20-03-2024 (4°-feira)

Horarios: 13h as 15h.

Local: EJud4 On-Line, onde sera disponibilizado link para o Zoom*.
Modalidade: Encontro telepresencial.

Ementa: Utilizagao do sistema PROAD e suas principais funcionalidades.

Objetivos: Ao final da atividade, espera-se que o/a aluno/a seja capaz de conhecer a
interface do sistema, compreender suas principais funcionalidades e utiliza-las
corretamente.

Conteudo Programatico:
1) PROAD - Conceitos basicos
2) PROCESSO ADMINISTRATIVO
a) Assuntos
b) Permissdes
- Funcionamento
- Atribuicdo de Permissdes
c) Assuntos
- Funcionamento
- Solicitacao de criacdo de assuntos
d) Processos
- Autuacao
- Assumir processo
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- Encaminhamento

- Minuta e documento

- Criacao e upload de documentos

- Assinatura e revisao de minutas

- Solicitacado de providéncias

- Pedido complementar

- Arquivamento temporario e definitivo
e) Duvidas frequentes

- Upload de arquivos pdf

Docentes:
- Alex Risicato Fagundes, servidor da TlI;
- Ricardo Braga Botelho, Gestor do Sistema PROAD no TRT4.

Carga Horaria: 2 horas-aula.

Publico-alvo: Servidores/as do TRT4, preferencialmente lotados/as na area
administrativa.

N° de vagas/participantes: 25 vagas.

Avaliagoes:
1) Avaliacado de aprendizagem: realizacao de atividades praticas durante o curso.
2) Avaliacao de reagao.

Certificagao: Condicionada ao registro da frequéncia na atividade e a realizagao das
atividades durante a aula. A frequéncia sera computada pelo acesso ao link
disponibilizado no ambiente do evento na EJud4 On-Line.

Finalidades: Adicional de Qualificagao; Promocao.

Plataforma Zoom:

- Sera necessaria a prévia instalacao, pelo/a participante, do aplicativo Zoom, na versao
mais recente, no equipamento a ser utilizado, conforme orientagdes constantes neste link.
- Em caso de dificuldades para a instalagdo do aplicativo, a Setic devera ser contatada,
via sistema Qualitor.

- O acesso a EJud4 On-Line e aos encontros pela plataforma Zoom devem ser feitos pelo
navegador da internet aberta, e ndao pelo ETR (Estacédo de Trabalho Remoto) ou Gabinete
Virtual, sob pena de bloqueio do acesso ao usuario.

OBSERVACOES:

1. Lembre-se de comunicar a inscricdo no curso a sua chefia imediata.

2. Nos termos do disposto no § 2° do art. 6° da Resolugao 159/2015 do

CSJT, nado poderao participar de agdes de capacitagcédo os servidores em gozo de
férias, ou usufruindo as licengas previstas nos incisos | a VIl do artigo 81, detalhadas
nos artigos 83, 84, 85, 86, 87, 91 e 92, os afastamentos previstos nos artigos 93, 94,
95, 96-A, assim como as licengas dispostas nos artigos 202, 207, 208, 210 e 211,
todos da Lei n°® 8.112/90.

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=17d80be8f2&view=pt&search=drafts&permmsgid=msg-a:r-6230282629856332927 &dsqt=1&simpl=%23msg... ~ 2/3


https://docs.google.com/document/d/1Y3loDVrY9vtriYA9EmNGFtjwT_Yp8yWoDz5cyv6BoM8/edit?usp=sharing
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PAZ, JUSTIGAE
INSTITUIGOES
EFICAZES ,

Este evento atende ao Objetivo de Desenvolvimento Sustentdvel (ODS) n° 16 da da Agenda 2030 da

ONU: Paz, Justica e Instituicbes Eficazes.

g CADASTRO DE DOCENTES

an '\
Rio Grande do Sul Vi

(o FCOLA QUERO ME CADASTRAR

JUDICIAL

DO TRT DA 4* REGIAO

Calendario de Atividades da EJud4:
Acompanhe a programacéo em Portal Vox > Vida Funcional > Cronograma de Cursos

Site:
https://lwww.trt4.jus.br/portais/escola

Facebook:
www.facebook.com/EscolaJdudicialTRT4

Instagram:
www.instagram.com/ejud4

Canal no YouTube: Escola Judicial TRT4
https://www.youtube.com/c/EscolaJudicialTRT4NucleodeEaD

*kk

Descrigao das imagens apresentadas nesta mensagem: 1) Logotipos do TRT da 42 Regido e da Escola Judicial; 2) Selo do ODS n° 16
da Agenda 2030 da ONU (Paz, Justica e Instituicbes Eficazes), quadrado na cor azul, com a ilustragdo na cor branca de uma pomba
com um ramo de oliveira no bico e carregando um malhete nos pés. 3) Banner retangular, com fundo na cor azul claro. A esquerda,

logotipos do TRT4 e da Escola Judicial. Ao centro, na parte superior, o texto "Cadastro de Docentes", na cor branca. Logo abaixo, um

botéo "Quero me cadastrar” com uma ilustragédo de cursor em formato de méo com dedo indicador estendido, sugerindo "clique aqui". A

direita, um grupo de trés pessoas (dois homens e uma mulher), representando docentes.
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