PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 4° REGIAO

PORTARIA GP.TRT4 N° 6.060, DE 23 DE OUTUBRO DE 2023.

Designa as Unidades de Apoio Executivo — UAE
das ComissbGes Permanentes e estabelece suas
respectivas atribui¢oes.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO, no uso de
suas atribuicbes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a experiéncia operacional exitosa no ambito deste Tribunal, a respeito
da designagdo de Unidades de Apoio Executivo para atuagdo junto aos colegiados
tematicos, em observancia as disposi¢des da Resolugcdo CSJT n° 325/2022, que institui a
Politica de Governanga dos Colegiados Tematicos da Justica do Trabalho de primeiro e
segundo graus e do Conselho Superior da Justi¢ca do Trabalho — CSJT;

CONSIDERANDO a necessidade de ser designada unidade organizacional existente na
estrutura do TRT4 para realizar a gestdo administrativa e cuidar de aspectos relativos a
organizagao, a transparéncia e a comunicagao das Comissdes Permanentes, previstas no
Regimento Interno deste Tribunal;

CONSIDERANDO o que consta nos PROADs TRT4 n°s 3925/2022 e 1673/2023,

RESOLVE:

Art. 1° Designar as Unidades de Apoio Executivo — UAE - das Comissdes Permanentes
para realizarem a gestdo administrativa e cuidarem de aspectos relativos a organizagao, a
transparéncia e a comunicagao de cada colegiado, respectivamente, na forma a seguir:

I - Comissao de Regimento Interno: Secretaria-Geral Judiciaria - SEGJUD;

Il - Comissdo de Comunicacdo Social e Relagdes Institucionais: Secretaria de
Comunicacéao Social - SECOM;

lll - Comissdo de Orcamento, Finangcas e Planejamento Estratégico: Secretaria de
Orcamento e Financas - SECOF;

IV - Comissao de Uniformizacao Jurisprudencial: Secretaria-Geral Judiciaria - SEGJUD;

V - Comité de Governancga de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdes: Secretaria de
Tecnologia da Informagao e Comunicagbes — SETIC.

Art. 2° Constituem atribuigcdes da Unidade de Apoio Executivo - UAE:
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| - receber, organizar e registrar em pauta os assuntos a serem debatidos nas reunides;

Il - enviar aos membros do colegiado as pautas e demais documentos necessarios para a
realizacao da reuniao;

lll - convidar os membros para reunides convocadas pelo coordenador ou coordenadora
ou por 1/3 (um ter¢co) dos membros do colegiado;

IV - providenciar os recursos fisicos e tecnoldgicos para as reunides;

V - redigir e encaminhar para validacdo eletrénica do(a) coordenador(a) as atas das
reunides;

VI - encaminhar as atas das reunides validadas e demais documentos a Secretaria de
Governanga e Gestao Estratégica, para publicagao no sitio eletrénico do Tribunal, exceto
quando contiverem informacao total ou parcialmente sigilosa, hipotese em que se
publicara certidao, extrato ou cépia com ocultagao da parte sob sigilo;

VIl - monitorar o conteudo e a vigéncia dos atos normativos referentes ao colegiado,
submetendo eventual proposta a Presidéncia;

VIII - providenciar e fornecer informacdes a respeito do colegiado, quando requeridas por
parte interessada;

IX - autuar o Processo Administrativo (PROAD) principal com as atas das reunides do
colegiado e, quando necessario, autuar novo PROAD associado ao primeiro para tratar de
demandas derivadas da atuagao do colegiado.

Art. 3° Cabe ao titular ou a titular da UAE:

I — zelar pelo cumprimento das atribui¢des estabelecidas no artigo 2°;

Il — manter atualizadas as informacdes repassadas a Secretaria de Governanga e Gestao
Estratégica a respeito do colegiado para constar no sitio eletrénico do Tribunal, inclusive
no que diz respeito ao conteudo e a vigéncia dos atos normativos;

lll — reportar ao coordenador ou coordenadora as ocorréncias que possam dificultar, direta
ou indiretamente, a realizagdo de reunides do colegiado e/ou a divulgagdo dos
documentos por ele produzidos;

IV — reportar a Presidéncia do Tribunal as ocorréncias a que faz referéncia o inciso |l
deste artigo, em caso de omissao do coordenador ou coordenadora.

Paragrafo unico. As atribuigdes mencionadas neste artigo poderao ser delegadas pelo(a)
titular da UAE a servidor(a) a ele(a) subordinado(a).

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
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