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1 Introducgao

Este documento tem como objetivo informar sobre as principais alteragdes realizadas no SIGEP para o 2° pacote de
alteragdes, apds inicio de controle em 11/2017.

1.1 Escopo da Entrega

A entrega realizada neste pacote contemplam algumas alteragdes no sistema para auxiliar no atendimento a Resolugao
do CNJT 162/2017, referente as Férias dos servidores do Judiciario Trabalhista:

«  Cadastro de e-mails (do préprio Tribunal e de Orgdos Externos, “N3o Responda”) para o envio de notificacdes
relacionadas a férias.

*  Envio automatico de e-mail para Orgdos Externos quando ocorrerem as seguintes acdes de seus respectivos
servidores no sistema: marcagao, remarca¢do, cancelamento e interrupgdo das férias, solicitagdo de AGN e
solicitacdo de antecipagdo de remuneracgao.

Um item relacionado ao eSocial também esta sendo incluido nesta entrega:

* Inclusdo de campos para identificacdo de Data de Criacdo e Data de Extingdo de Paises.

1.2 Fora do Escopo da Entrega

Existem algumas adequagdes identificadas como necessdrias, mas que nao estdo entrando no escopo desta Entrega,
(previsdo de serem implementadas em entrega futura):

e Relatorio de Férias Prescritas
*  Tratamento de Marcacdo de Oficio para Férias ndo marcadas dentro do prazo
* Bloqueio de férias para servidor com licenca sem vencimentos

*  Restricdo de opgdes de Ano de Referéncia em Solicitagcdo de Antecipacdo de Remuneragdo (*)

(*) Foi identificado durante a homologagdo que existe uma situagdo no sistema que necessita de adequagdo:

- Em Solicitacdo de Antecipacdo de Remuneragdo, o sistema apresenta como opcdo de Ano de Referéncia anos com
férias ja usufruidas. Ajuste programado para a proxima entrega.
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1.3 REQUISITOS PARA FUNCIONAMENTO CORRETO

Para o funcionamento correto do sistema, existem acdes necessérias tanto da Area Técnica quanto da Area de
Negdcio.

Pedimos atencdo para os pontos levantados abaixo:

AREA TECNICA

1) E necessario personalizar as procedures de envio de e-mail com as informacdes especificas do servidor SMTP de
cada regional.

Procedures:
SRH2.PROC_ENVIA_EMAIL
SRH2.PROC_ENVIA_EMAIL_EJUD
SHR2.PROC_ENVIA_EMAIL_HTML

Destas procedures, somente a 3? foi criada especificamente para esta sprint.
Porém recomenda-se revisar as demais, e ajustar para o servidor de SMTP do préprio regional, se for o caso.

AREA DE NEGOCIO

1) Cadastramento do email de contato sobre Férias de servidores "externos" no Mddulo de Férias no Tribunal
(2.1 Cadastro de Email de Contato de Férias - Local)

Enquanto o Cadastro de E-Mails de Orgdos Externos n3o estiver ainda preenchido com o Email para Comunicacio de
Férias, se este item (Email de Contado de Férias — Local) estiver preenchido, a se¢do responsavel recebera a
notificacdo, e podera:

- Encaminhar a notificagdo para o Orgdo Externo manualmente

- Aproveitar a oportunidade para atualizar o cadastro do Orgdo em quest3o

2) Cadastramento dos emails dos responsaveis pelas férias dos Orgdos Externos
(2.2 Cadastro de Email de Contato de Férias — Outros Orgédos)

Se houver casos em que o 6rgdo externo n3do deve/precisa receber a comunica¢do, ndo preencher este dado.
Neste caso, serd enviado e-mail para o Contato de Férias — Local.

3) Utilizar os menus indicados para acionar os emails corretamente.

(2.5 Envio de Emails — Mddulo Desktop)

4) E necessario um cuidado maior para alteragdes realizadas através do Mddulo de Férias (Desktop).

Nem todas as validagGes aplicadas no Médulo OnlLine estdo refletidas no Mddulo Desktop.
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2 Pontos de Alteracao

A seguir serdo identificados os principais pontos de alteracdo no SIGEP, divididos por assuntos, para facilitar a execucdo
das agdes necessdrias para atualizar os cadastros no sistema.

2.1 Cadastro de Email de Contato de Férias - Local

Sera necessario incluir no sistema a informac¢do de e-mail de contato para assuntos relacionados a férias, tanto do
préprio Tribunal, quando dos Orgdos Externos, que precisam ser notificados.

Este cadastro se trata do e-mail de contato do préprio Tribunal.

2.1.1 Menu de Acesso

SIGEP - Mddulo Férias > Cadastro > > Email de Contato - Servidores Externos

2.1.2 Pré-Requisito

Acesso ao Modulo Férias configurado no Mdédulo SAO.

2.1.3 Agoes Necessarias pelo Usuario

Cadastrar o e-mail de contato dentro do préprio Tribunal para receber notificagGes sobre férias de servidores de
6rgdos externos.

Neste momento, o e-mail recebera majoritariamente notificagdes quando o sistema identificar que houve algum
problema no envio para os destinatdrios originais (ex. Orgdo Externo).

E permitido cadastrar somente um e-mail.

2.1.4 Dados Complementares

Redmine #13784
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2.2 Cadastro de Email de Contato de Férias — Outros Orgios

Sera necessario incluir no sistema a informacdo de e-mail de contato para assuntos relacionados a férias, tanto do
préprio Tribunal, quando dos Orgdos Externos, que precisam ser notificados.

Este cadastro se trata do e-mail de contato dos Orgdos Externos.

2.2.1 Menu de Acesso

SIGEP - Mddulo Gestdo > Cadastro > Tabelas > Orgdos

2.2.2 Pré-Requisito

Acesso ao Maddulo Férias configurado no Mdédulo SAO.

2.2.3 Agoes Necessarias pelo Usuario

Cadastrar o e-mail de contato de cada Orgdo Externo para o sistema enviar notificagdes sobre férias de seus
respectivos servidores.

N&o é um campo de preenchimento obrigatério, porém o seu preenchimento é essencial para a comunicagdo ocorrer
adequadamente.

P "~

Cadastmdef)rgﬁu Externo
Descrigdo : ITFIIBLIN;’-EL SUPERIOR DO TRABALHO 4
Sigla: T5T
Enderegn: |54F5 -0 8-LOTE 1
Bairro : I

Cidade : |BRASILIA ur: [oF i
cpp. | 70070943 e

Rezponzawel : I

Cargo: I
Telefone : |51 - 30434300 Fa -

Email : I

Email de comunicacdo de fénaz I

Matureza Juridica I LI ﬂ_}-l
Fegime Juridico : IHJU = EI

Codigo do Poder: | € Menbum = Executivo = Legislativo & Judiciario

Nivelde Governa: | ¢ Mephum ¢ Municipal € Estadual ¢ Distital ¢ Federal
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2.2.4 Dados Complementares

Redmine: #13705
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2.3 Cadastro de Email de “Nao Responda”

Incluido no sistema um e-mail para ser utilizado como remetente em casos de comunica¢des automaticas que nao
devem ser respondidas diretamente.

2.3.1 Menu de Acesso

SIGEP - Médulo Gestdo > Cadastro > Tabelas eSocial > Tribunal

2.3.2 Pré-Requisito
Acesso ao menu configurado no Mddulo SAO.

(Instrucdes em Erro: Origem da referéncia ndo encontrada - Erro: Origem da referéncia ndo encontrada)

2.3.3 AgOes Necessarias pelo Usuario
Cadastrar o e-mail de “N&o Responda” para ser utilizado pelo SIGEP.

Inicialmente, sera usado para os e-mails de notificaces de Férias.

Outros e-mails ja enviados atualmente pelo sistema ndo estdo sendo alterados neste momento.

Cadastro das informagdes do Tribunal

Mome: | TESTE ACENTLACAD Sigl |TRT2

Enderega: |[FiLls D& CONSOLACAD, 1272 Bairc: [CENTRO

Fore: |[11]3150-2DDD CEP: |D'I3D2SDB Cidade: |5A0 PAULO UF: |5P = E
CHPJ: | 012345672901 234 M2 Contrato: Desc. Contrato: Cid Murnicipio IBGE: 3550308

Classificagdo Tributaria; |02 Matureza Juridica; 2074 Indicativo de Desoneracdo da Folha: | N30 aplicavel -
Registro Eletrénico de Ponto: | Optou - MESIAFl (020010 Sitwagdo da Peszoa Juridica: | Situagio Mormal

Endereca do Sevidor de Email: |CDFIF|EID.TF|TSF'.JLIS.BF|

Email de suporte a0 SGRH : szaldititzsp jus.br [ Bloguear folha do ponto para zervidores com autonizagdo [~ Fechamento Unico
I Email "MN&n Responda™ : |asdfasdfad@sdf.com I

Contato do Tribunal para o eSocial

Matricula: |
Mome:
CFF:
Telefone [DDD) Niimera :
Celular (DDD] : Miimera :
Email - .

2.3.4 Dados Complementares

Redmine #13707
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2.4 Envio de Emails — Modulo OnLine

No Médulo Online, o envio do e-mail para Orgdos Externos é acionado através da confirmacéo das a¢des de:
e Autorizar Marcacdo/Remarcacio
*  Solicitar AGN

e Solicitar Antecipacdo de Remuneragdo

2.4.1 Menus de Acesso
[SGRH on line] > Acompanhamento da Unidade/Férias/Autorizar Concessdo Férias
[SGRH on line] > Servicos ao Mag./Servidor > Férias > AGN/Ant. de Remuneragdo

[SGRH on line] > Servigos ao Mag./Servidor > Férias > AGN/Ant. de Remuneragdo Liquida

2.4.2 Pré-Requisito

Acesso ao SIGEP Online.

2.4.3 Agdes Necessarias pelo Usuario

Ao confirmar as alteracBes, nos casos de Servidores de Origem em Orgdo Externo, o sistema enviara um e-mail de
notificagdo sobre a agdo executada.

Caso o sistema consiga identificar problema no envio, sera enviado uma mensagem para o e-mail de contato local
para férias de servidores externos (configurado em 2.16 - Cadastro de Email de Contato de Férias - Local)

2.4.4 Dados Complementares

Redmine: #13710 #13713 #13415
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2.5 Envio de Emails — Modulo Desktop

No Mddulo Desktop, o envio do e-mail é acionado através da confirmacdo das acGes de:

2.5.1 Menus de Acesso

[Mddulo Férias] Cadastro>Marcagdo>Férias/Servidor>Normais
[Mddulo Férias] Cadastro>Marcacdo>Saldo>De Cancelamento
[Modulo Férias] Cadastro>Marcagdo>Saldo>de Interrupcéo
[M6dulo Férias] Cadastro>Marcacdo>Saldo>de Outros Orgdos
[Modulo Férias] Cadastro>Remarcagdao>Férias>Normais
[M6dulo Férias] Cadastro>Remarcagao>Saldo de Interrupgao
[Modulo Férias] Cadastro>Interrupgdo

[Médulo Férias] Cadastro>Cancelamento/Normais

[Modulo Férias] Cadastro>Autoriza MarcagGes e Remarcagoes (todos os submenus)

2.5.2 Pré-Requisito

Acesso ao Mddulo Férias configurado no Mdédulo SAO.

2.5.3 Agdes Necessarias pelo Usuario

Ao confirmar as alteracdes, nos casos de Servidores de Origem em Orgdo Externo, o sistema enviara um e-mail de
notificagdo sobre a agdo executada.

Caso o sistema consiga identificar problema no envio, serd enviado uma mensagem para o e-mail de contato local
para férias de servidores externos (configurado em 2.16 - Cadastro de Email de Contato de Férias - Local)

Tratamento similar ao Mddulo OnlLine, porém no Mddulo Desktop sao executadas mais tipos de agdes.
No quadro ao final desta secdo, é possivel identificar os tipos de mensagens que serdo enviados por e-mail :

2.5.4 Dados Complementares

Redmine #13731

1




Menu

E-Mail

1.1) Marcacdo de Férias

1.1.1) [Médulo Férias] Cadastro>Marcagdo>Férias/Servidor>Normais
1.1.2) [Médulo Férias] Cadastro>Marcagdo>Saldo>de Outros Orgdos
1.1.3) [Mddulo Férias] Cadastro>Autoriza Marcagdes e Remarcagdes> Marcagado de Férias

FER-MSGO0002 - Email para marcacdo de férias

1.2) Remarcacdo de Férias

1.2.1) [Mddulo Férias] Cadastro>Remarcagdo>Férias>Normais
1.2.2) [Mddulo Férias] Cadastro>Autoriza Marcagdes e Remarcagdes> Remarcagdo de Férias

FER-MSGO0003 - Email para remarcacado de férias

1.3) Interrupcdo de Férias

1.3.1) [Mddulo Férias] Cadastro>Interrupcédo

FER-MSGO0006 - Email - Notificacdo de interrrupcdo de férias

1.4) Marcacdo de Férias Interrompidas

1.4.1) [Mddulo Férias] Cadastro>Marcagdo>Saldo>De Interrupgdo
1.4.2) [Médulo Férias] Cadastro>Remarcagdo>Saldo de Interrupgao
1.4.1) [Mddulo Férias] Cadastro>Autoriza MarcagGes e Remarcagdes> Remarcagdo de Saldo de Interrupgdo

FER-MSG0004 - Email para marcacdo de férias interrompidas

1.5) Cancelamento de férias normais

1.5.1) [Mddulo Férias] Cadastro> Cancelamento > Normais

FER-MSGO0008 - Email - notificacdo de cancelamento de férias

1.6) Marcacdo de Férias Canceladas

1.6.1) [Mddulo Férias] Cadastro>Marcag¢do>Saldo>De Cancelamento

FER-MSGO0005 - Email para marcacdo de férias canceladas



http://redmine.trtsp.jus.br/redmine/documents/395
http://redmine.trtsp.jus.br/redmine/documents/398
http://redmine.trtsp.jus.br/redmine/documents/394
http://redmine.trtsp.jus.br/redmine/documents/396
http://redmine.trtsp.jus.br/redmine/documents/393
http://redmine.trtsp.jus.br/redmine/documents/392

2.6 Contigéncia do Envio de Email

De forma simplificada, a seguinte sequéncia de contingéncia sera aplicada, nos casos de problema no envio dos emails:

Cadastrado em:

ORGAQ EXTERNC:
[Gestdo] » Cadastro = Tabelas » Orgdo

+ = «| SERVIDOR:
[Gestdo] = Cadastro = Servidor/Magistrado > Dados Residenciais = Email

LOTACAC:
[Comissionamento] > Cadastro > Unidade Administrativa » Criagdo > E-Mail

Prossegue
rotina narmal

Contingénda no Envio de E-Mail de Férias

| Mo MEa r K
. ) ; Sistema informa ao usudria
. Cp—— Sim Sistema envia E-mail para Sim
Sistema envia E-mail para o p - N para entrar em contato com
. & o Lotagdo Responsavel pelas > 0 a
Destinatario Original Bl oo . lotagdo Responsavel pelas
Férias [no praprio Tribunal] Férias (no proprio Tribunal
\
Identificado problema . Identificado prablema no =
no emwio para Orgdo . Erwin para Lotacdo '
Externo?? . Responsavel? :

| Cadastrado em:
[Férias] » Cadastro =
Email de Contato- Servidores Externos

ATENCAO:

E importante estar ciente de que podem ocorrer problemas no envio de e-mail que o sistema n3o consegue identificar.




2.7 Permissao de Acesso ao menu “Gestao > Tabelas eSocial”

2.7.1 Menu de Acesso

SIGEP - Mddulo SAO > SGRH — Privilégios > Vinculagdo > Usudrio a Mddulo

', gISEEmE HE !Hmlnlﬁ!ra;an !‘-.I'EHI;EHE !ERH

ISGF{H - Privilégios ] Scesso - Privilégios  Atualizacdo  Tabelas de &poio ao 3GRH Consulta  &juda [F1]
Cadastro J | | I
Winculacdo [

Desvinculacdo do Usuario de Madulas

2.7.2 InstrugGes

a)

SA0 -Minculacdo de Role de Mddulo a Usuario

Raole a bddula

(b B o 2 A7
suario a Madulo

Selecionar o Usuario que deve ter acesso ao menu “Gestao > Tabelas eSocial”

Uszuario

|E159654

BN

Legenda do Gnd de Madulos

J b adulo que o uswAano possul acesso
JMédqu que o LZUAND hao pozsul acesso

MGODULOS

I INDme do Madulo

- o

b) Selecionar o Mddulo Gestao:

SA0 - Vinculagdo de Role de Madulo a Usuario

Usuano

|E153854

BN

Legenda do Gnd de Moadulos

J b ddula que o usuanio possul acessa
JML‘u:IuIU qUE 0 UZLIAND N30 pogsUl acesso

MODULOS

Mome do Madulo

-

[ExERCICIO PROVISARIO
| [FERIAS
Ll &

PORTARIAS

ROLES DO MODULO

Roles Mao Yinculadas ao Usuario

Roles ¥inculadaz ao Uzuarnio

(4

» |N|:|me da Rale

| a

Rl ran [SHARIN

c)

1

» |Nc|me da Role

|Data da Vinculags! «

Selecionar a Role “RL_ESOCIAL” e Vincular ao usuario selecionado:

Rl SRH RFRFMTF

mAnemean




SA0 - Vinculagdo de Role de Madulo a Usudrio

Legenda do Gnd de Moadulos

Usuario

IE.I 55654 ;I ! | J Madulo que o uzuano possul acesso

JMéduID que O UzUano ndo possul acesso

MODULOS
Marne do Madula [ ! |

| ExERCICIO PROVISARIO
FERIAS

|| FOLHA DE PAGAMENTO
¥ GESTED 4
| |LICENGAS MEDICAS
|LoTacko
|PoRTARIAS

Roles ¥inculadas ao Usuario

® IN:::me da Role IData da ‘»-’inc:ulau;éd -
RL_SRH_GEREMTE |:|1.-"D3.-"2D1E111481D
RL_SRH_COMSULTA 20/08/2015

Roles Hao Yinculadas ao Usuano
® IN:::me da Role

4D 4|:| 3
AEEAE AEIEAES




d) Confirmar a alteragdo:

. A0 - AfencEo E(]

@ Confirma wvinculagdo dals) rolels) selecionadais)?

e) Apo6s a confirmagdo o sistema deve alterar o vinculo e apresentar o resultado:

SA0 - Vinculagdo de Role de Médulo a Usuaric

Legenda do Grid de Madulos

"I ! | J Madulo que o usuano possul acesso

JMédulo que 0 Usuario N30 possul acesso

MODULOS
Mome do Madulo | - ! |
ExERCICIO PROVISORIO

" |Ferias
[

EGAMENTO

WEDICAS
PORTARIAS
ROLES DO MODULO
Roles Nao Yinculadas ao Usuario Roles Yinculadas ao Usuario
» |N|:ume da Fole |~ » |Nnme da Fole |Data dainculags] =
L RL_CAD_USUARIO |:| L FRL_SRH_GEREMWTE 01/03/2018 11:48:|:|

STRSS= = & 2040842015

RL_ESOCIAL 09112017 10:23:

_
e
o
a5
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