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DO TRT DA 4* REGIAO

ROTINAS DE SECRETARIA NA PRATICA:
CONHECENDO E PRATICANDO O +PJE

Inscri¢ées abertas até as 12h do dia 03/10/2022, neste link
(entre com seu login e senha da rede > menu Inscricées > aba Inscricbes Abertas).

Caso tenha duvidas para realizar a inscrigdo pelo novo Sistema EJudTRT, consulte o

https://mail.

tutorial disponivel aqui.

Datas: 06, 13 e 20/10/2022 (quintas-feiras).

Horarios:
- Dia 06/10: 14h as 18h;
- Dia 13/10: 15h as 18h;
- Dia 20/10: 15h as 18h.

Local: EJud4 On-Line, onde sera disponibilizado link para o aplicativo Zoom™.
Modalidade: Encontros Telepresenciais.

Objetivo: Munir os/as servidores/as lotados/as nas Secretaria das Varas do Trabalho
com informacgdes relevantes acerca da utilizagao do sistema +PJe, para otimizacao de
procedimentos e aumento da celeridade processual e produtividade. Ao final do curso,
espera-se que os/as participantes sejam capazes de utilizar a ferramenta no seu dia-
a-dia, melhorando a organizagao do trabalho da Vara e realizando suas tarefas com
mais agilidade.

Conteudo programatico:
- 1° encontro (06/10) - Conhecendo o +PJe e como ele pode otimizar o fluxo de
trabalho: apresentagao do sistema +PJe, mostrando suas principais
funcionalidades e como elas podem otimizar o fluxo de trabalho.
- 2° encontro (13/10) - Praticando o +PJe: O sistema +PJe na pratica, elucidando
as duvidas que tenham surgido apds o manuseio do sistema.
- 3° encontro (20/10) - Checklist da execucao e uso de convénios: Manuseio das
fungdes que facilitam o processo de execugdo, com énfase nos convénios e
no checklist do GIGS na execucéo.

Docentes:
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https://sisejud.trt4.jus.br/ejud/
https://docs.google.com/presentation/d/1NYXm4Kek4hIAMJdUteyVUZpBca2mK5mS/edit?usp=sharing&ouid=106325434556981281902&rtpof=true&sd=true
https://ead.trt4.jus.br/course/view.php?id=2728
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- Isabela Kalikoski, Assistente de Diretor de Secretaria na 42 VT de Porto
Alegre.
- Lidia Schneider da Silva, Diretora de Secretaria na 12 VT de Sapiranga;

Metodologia: Aulas expositivas e praticas, com apresentagao teodrica e simulagao
sobre o funcionamento do sistema. Sera proposto exercicio pratico aos/as
participantes, para verificagdo dos conhecimentos construidos.

Carga Horaria: 10 horas-aula.

Publico-alvo: Servidores/as do TRT4, preferencialmente lotados/as nas Secretarias
das Varas do Trabalho.

N° de vagas/participantes: 100 vagas.
Avaliagao: Avaliacdo de Reacao.

Certificagao: Condicionada a frequéncia minima (75%) e ao preenchimento da
avaliacao de reacao.

Adicional de Qualificagao: Valido para todos os cargos do TRT4.

Plataforma Zoom:
- Sera necessaria a prévia instalagao, pelo/a participante, do aplicativo Zoom, na
versao mais recente, no equipamento a ser utilizado, conforme
orientacdes constantes neste link.
- Em caso de dificuldades para a instalacdo do aplicativo, a Setic devera ser
contatada, via sistema Assyst.
- O acesso a Ejud4 On-Line e aos encontros pela plataforma Zoom devem ser
feitos pelo navegador da internet aberta, e ndo pelo ETR (Estacao de
Trabalho Remoto) ou Gabinete Virtual, sob pena de bloqueio do acesso ao
usuario.

OBSERVAGOES:

1. Lembre-se de comunicar a inscri¢do no curso a sua chefia imediata.

2. Nos termos do disposto no § 2° do art.6° da Resolugédo 159/2015 do

CSJT, néo poderao participar de agcdes de capacitacado os servidores em gozo de
férias, ou usufruindo as licengas previstas nos incisos | a VIl do artigo 81, detalhadas
nos artigos 83, 84, 85, 86, 87, 91 e 92, os afastamentos previstos nos artigos 93, 94,
95, 96-A, assim como as licengas dispostas nos artigos 202, 207, 208, 210 e 211,
todos da Lei n°® 8.112/90.

Este evento atende ao Objetivo de Desenvolvimento Sustentdavel (ODS) n° 16 da da Agenda da ONU 2030:
Paz, Justica e Instituic6es Eficazes.
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Calendario de Atividades da EJud4:
Acompanhe a programacao em Portal Vox > Vida Funcional > Cronograma de Cursos
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https://docs.google.com/document/d/1Y3loDVrY9vtriYA9EmNGFtjwT_Yp8yWoDz5cyv6BoM8/edit?usp=sharing
https://www.trt4.jus.br/portais/vox/cronograma-de-cursos
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Site:
https://www.trt4.jus.br/portais/escola

Facebook:
www.facebook.com/EscolaJudicial TRT4

Instagram:
www.instagram.com/ejud4

Canal no YouTube: Escola Judicial TRT4
https://www.youtube.com/c/EscoladudicialTRT4NucleodeEaD

*kk

Descrigao das imagens apresentadas nesta mensagem: 1) Logotipos do TRT da 4% Regiado e da Escola Judicial; 2) Selo do ODS n° 16 da
Agenda da ONU 2030 (Paz, Justica e Instituices Eficazes), quadrado na cor azul, com a ilustragdo na cor branca de uma pomba com
um ramo de oliveira no bico e carregando um malhete nos pés.
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