PORTARIA n® 001/2017.

O JUIZ TITULAR DA VARA DO TRABALHO DE FARROUPILHA-RS, no uso de suas

atribuicoes,

CONSIDERANDO que as normas previstas no art. 203, §4°, do Cddigo de Processo Civil
(2015), aplicavel subsidiariamente ao Direito Processual do Trabalho (CLT, art. 769), e no
art. 93, inc. X1V, da Constituicdo da Republica permitem ao juiz delegar a pratica de atos
aos servidores;

CONSIDERANDO que a delegacao da pratica de atos aos servidores traduz meio voltado
a garantir a celeridade da tramitacdo do processo;

CONSIDERANDO a necessidade de apontar, tanto quanto possivel, os atos apanhados
pela delegacao e detalhar aspectos inerentes a sua pratica pelos servidores;
CONSIDERANDO que as normas previstas nos arts. 711, alinea “”, 712, alinea “j”", 880 e
883, todos da Consolidagédo das Leis do Trabalho, no art. 7° da Lei 6.830/1980, aplicavel
subsidiariamente ao Direito Processual do Trabalho (CLT, art. 889), e nos arts. 250, inc.
VI, 771, paragrafo unico, e 829, § 1°, todos do Cddigo de Processo Civil (2015),
igualmente aplicaveis subsidiariamente ao Direito Processual do Trabalho (CLT, art. 769),
permitem concluir que a assinatura de mandados de citacdo e/ou penhora ndo constitui
ato privativo do juiz;

CONSIDERANDO que as normas previstas nos arts. 877, § 12, 901, § 2°, e 903, todos do
Cédigo de Processo Civil (2015), aplicaveis subsidiariamente ao Direito Processual do
Trabalho (CLT, art. 769), permitem concluir que a assinatura de cartas de adjudicacéo e
de arrematacédo igualmente nao constitui ato privativo do juiz;

CONSIDERANDO que o edital constitui simples modo de realizacdo das diversas formas
de comunicagdo dos atos processuais (citacao, intimacao e notificacdo) e, por isso, pode
ser assinado pelo mesmo sujeito a quem incumbe assinar os demais documentos
adotados com a finalidade de realizar as diversas formas de comunicacdo dos atos
processuais; e

CONSIDERANDO que o oficio constitui meio formal de comunicacdo tradicionalmente
utilizado entre autoridades de mesma ou diferentes categorias;

RESOLVE:



Art. 12 Independe de despacho a juntada aos autos do processo de peca representativa
de ato cuja pratica for previamente determinada ou permitida pelo juizo a partes, terceiros
e auxiliares do juizo, quando apresentada tempestivamente.

Paragrafo unico. Quando a peca contiver pedido e/ou requerimento e nao forem
aplicaveis os artigos 4°, 5° e 6° desta Portaria, os autos do processo serdao conclusos ao
juiz apds a juntada ou, se em curso prazo destinado a pratica de outro ato e o pedido e/ou

requerimento ndo apresentar urgéncia, apds o termo final desse prazo.

Art. 22 Independe de despacho a juntada aos autos do processo de peca representativa
de ato cuja pratica for previamente requisitada ou solicitada pelo juizo.

Paragrafo unico. Quando a peca contiver requisicdo ou solicitacdo e nao forem
aplicaveis os artigos 4°, 5° e 6° desta Portaria, os autos do processo serdao conclusos ao
juiz apds a juntada ou, se em curso prazo destinado a pratica de outro ato e a requisicao

ou solicitacao nao apresentar urgéncia, apos o termo final desse prazo.

Art. 32 Independe de despacho a juntada aos autos do processo de peca representativa
dos seguintes atos e outros assemelhados, ainda que a sua pratica nao for previamente
determinada, permitida, requisitada ou solicitada pelo juizo:

| — celebracao de acordo;

Il — apresentacéo de instrumento de mandato (procuracao e substabelecimento);

lll — informacdo de alteragcdo de endereco e/ou nome ou denominacdo de partes e
procuradores;

IV — requisicéo ou solicitagdo de informacao sobre 0 processo;

V — requerimento de vista dos autos do processo e/ou de concessao de prazo;

VI — requerimento de expedicao de certidao sobre o processo;

VIl — requerimento de desentranhamento de documento juntado aos autos do processo e
de retirada de documento depositado em Secretaria;

VIl — arrolamento de testemunha;

IX — parecer e manifestacdo de assistente técnico oportunamente indicado a atuar no
processo;

X — informacéao sobre processo diverso;

Xl — comprovacgao de cumprimento de obrigacéo objeto de condenacao imposta nos autos
do processo.

Paragrafo unico. Quando a peca contiver pedido, requerimento, requisicao ou solicitacao
e nao forem aplicaveis os artigos 4°, 5° e 6° desta Portaria, os autos do processo serao



conclusos ao juiz ap6s a juntada ou, se em curso prazo destinado a pratica de outro ato e
o pedido, requerimento, requisicdo ou solicitacdo nao apresentar urgéncia, apés o termo
final desse prazo.

Art. 4% Salvo quando existente tratamento prévio conferido pelo juiz, independe de
despacho e deve ser praticada pelos servidores da Secretaria a concessao de vista, ao(s)
interessado(s), de peca representativa dos seguintes atos e outros assemelhados:

| — aditamento, emenda ou retificacdo a peticdo inicial, exceto se prejudicar o prazo
minimo assegurado para preparacao da defesa;

Il — requerimento de exibicdo de documento e producao de prova pericial, por prazo de 5
(cinco) dias;

lll — parecer (laudo, complementacao a laudo, esclarecimento etc.) de perito nomeado a
atuar no processo, por prazo:

a) sucessivo de 10 (dez) dias, a iniciar pelo autor, tratando-se de processo submetido a
procedimento diverso do sumarissimo, em tramitagdo em meio fisico;

b) comum de 10 (dez) dias, tratando-se de processo em tramitacdo em meio eletronico;

IV — parecer e manifestacdo de assistente técnico oportunamente indicado a atuar no
processo;

V — exibicdo de documento, inclusive destinado a comprovacdo de cumprimento de
obrigacao objeto de condenacao imposta nos autos do processo, por prazo de 10 (dez)
dias;

VI — manifestacéo de leiloeiro nomeado a atuar no processo, envolvendo designacao de
momento e local para realizagdo da alienagéo judicial;

VIl — requerimento de cumprimento parcelado de obrigacdo de pagar quantia certa, por
dez dias.

Art. 52 Salvo quando existente tratamento prévio conferido pelo juiz, independem de
despacho e devem ser praticados pelos servidores da Secretaria, outros atos meramente
ordinatérios, assim entendidos os que, a partir da consideracdo do(s) ato(s) por ultimo
realizado(s), sejam dele(s) mera decorréncia l6gica ou previamente definidos pela
disciplina processual, como:

| — retificacdo de registros, inclusive autuagéo do processo, quando da apresentagcao de
instrumento de mandato e da informacao de alteragédo ou retificacdo de endereco e nome
ou denominacéao de partes e procuradores;

Il — expedicao de certiddo, quando requerida, exceto se o processo tramitar em segredo



de justica;

lll — atendimento a requisicdo ou solicitagdo de informagao sobre o processo, exceto se
tramitar em segredo de justica, e a requisicao de remessa dos autos do processo a 6rgao
superior;

IV — encaminhamento de peca (peticdo, expediente etc.) a 6rgdo ao qual remetidos os
autos do processo;

V — solicitacdo de devolucao de expediente (carta precatéria, mandado etc.), quando se
tornar desnecessario o cumprimento da diligéncia que |lhe é objeto;

VI — devolucédo de autos de carta de ordem, carta rogatdria ou carta precatéria, quando
requisitada ou solicitada pelo juizo expedidor, quando cumprida integralmente a diligéncia
que lhe é objeto ou, tendo sido informado o insucesso no cumprimento da diligéncia,
quando transcorrido prazo superior a 60 (sessenta) dias sem nova manifestacao por parte
do juizo expedidor;

VIl - reiteracdo de diligéncia inexitosa, quando fornecido ou informado o novo elemento
necessario ao seu cumprimento;

VIl — reiteracdo, por oficial de justica, de diligéncia promovida via postal, malograda por
motivo outro que nao a insuficiéncia do endere¢o de destino e a mudanca de endereco do
destinatario;

IX — obtencao de informacao sobre cumprimento de diligéncia solicitada por meio de carta
precatéria, quando transcorrido prazo superior a 45 (quarenta e cinco) dias contado da
ultima movimentagéo, preferencialmente mediante consulta processual por meio da
internet;

X — expedicdo de mandado para busca e apreensdo dos autos do processo, quando nao
atendida a intimagao objeto do inciso anterior;

Xl — cobranga de cumprimento de diligéncia atribuida a oficial de justica, no prazo de 5
(cinco) dias, quando ndo promovida no prazo correspondente;

XIl — intimacdo do interessado para retirada de documento (CTPS, guia, formulario etc.)
ou expediente (alvara, carta de arrematacao, carta de adjudicacao etc.), no prazo de dez
dias;

Xl - intimacao do interessado para depdésito, em Secretaria, de documento necessario a
viabilizar o cumprimento de obrigacao de fazer, no prazo de dez dias;

XIV - solicitacdo de devolucdo dos autos do processo remetidos a outro érgao para
julgamento de recurso ou realizacao de diligéncia, quando celebrado acordo;

XV — aguardo da audiéncia, quando inexistente requerimento pendente de apreciacao e
diligéncia pendente de realizacao;



XVI - relancamento da conta, quando parcialmente adimplida obrigacdo de pagar quantia
certa;

XVIlI - intimagdo do executado para ciéncia da penhora, mesmo que insuficiente a
garantia da execucédo, no prazo legal, quando nao procedida juntamente a realizacdo da
penhora;

XVIII — intimacao do autor para fornecimento do endereco do réu, no prazo de dez dias,
quando este nao for localizado pelo servigo postal ou oficial de justica no endereg¢o onde
promovida a diligéncia;

XIX — expedicao de alvara, quando o depésito resultar do cumprimento de acordo ou de
parcelamento concedido ao obrigado;

XX — intimagao do interessado para dizer sobre 0 prosseguimento, no prazo de vinte dias,
quando transcorrido 0 prazo de suspensao do processo;

XXI — expedicao de requisicao ou mandado de registro de penhora, quando cabivel;

XXII — citacdo do obrigado para cumprimento de obrigacéao de fazer, ndo fazer ou entregar
coisa, no prazo de quarenta e oito horas;

XXIII — reducéo a termo de penhora incidente sobre bem nomeado pelo executado e, a
sequir, intimagcao do executado para comparecer em Secretaria, pessoalmente ou por seu
representante legal, e assumir o encargo de depositario, no prazo de 5 (cinco) dias,
quando o exequente concordar ou nada manifestar sobre a nomeacao;

XXIV - intimagcédo do credor para informar sobre o cumprimento de acordo, no prazo de
cinco dias, quando, transcorrido o prazo correspondente, ndo houver nos autos do
processo informacao a respeito, exceto se ajustada a presuncédo de adimplemento no
caso de seu siléncio;

XXV - cobranca de comprovagéo de transferéncia de numerario requisitada a instituicdo
financeira, no prazo de cinco dias, quando ndo efetuada no prazo de dez dias contado da
requisicao;

XXVI — langamento da conta e expedicdo de mandado de citagdo, quando noticiado ou
constatado o descumprimento de acordo e quando constatado o inadimplemento de outra
obrigacao de pagar quantia certa, exceto se a citacao tiver sido praticada anteriormente;
Paragrafo unico. O expediente que resultar da pratica dos atos a que se referem os
incisos VII, VIII, XI, XX, XXII e XXVII, quando consistente em mandado, alvara ou oficio,
salvo quando coincidente com algum daqueles a que se refere o artigo 7° desta Portaria,

deve ser submetido ao juiz, para assinatura.

Art. 62 Salvo quando existente tratamento prévio conferido pelo juiz, € delegada aos



servidores da Secretaria a pratica dos seguintes atos:

| — determinacdo ou deferimento de desentranhamento e, no prazo de 30 (trinta) dias,
retirada de documento juntado aos autos do processo e/ou depositado em Secretaria,
pelo interessado, sob pena de sua destruicdo dos documentos juntados na forma de
cépias, previamente ao arquivamento definitivo dos autos do processo;

Il — determinacao de arquivamento definitivo dos autos do processo, quando constatada a
inexisténcia de qualquer pendéncia;

lll — determinacdo de expedicdo de ordem de penhora sobre dinheiro, por meio eletrénico
(sistema BACEN JUD), quando o executado, regularmente citado, ndo efetuar o
pagamento ou garantir a execugao no prazo correspondente;

IV — determinacédo de expedicdo de mandado de penhora, a ser cumprido por oficial de
justica, e de realizagcdo de consulta a registros oficiais (Receita Federal do Brasil,
DENATRAN etc.), por meio eletrénico (sistema INFOJUD, sistema RENAJUD etc.),
visando a verificacdo de existéncia de bens de propriedade do executado, quando
inexitosa ou parcialmente exitosa a penhora sobre dinheiro promovida em cumprimento a
primeira determinacdo nesse sentido;

V — intimagdo do exequente para dizer sobre o prosseguimento, no prazo de 30 (trinta)
dias, sob pena de arquivamento provisério dos autos do processo, quando inexitosas as
diligéncias promovidas com a finalidade de verificar a existéncia de bens de propriedade
do executado;

VI - determinacdo de arquivamento provisério dos autos do processo, quando
transcorrido o prazo objeto do inciso anterior sem manifestagcdo do exequente;

VIl — determinagcao de requisicdo, ao érgao competente, com prazo de 30 (trinta) dias
para atendimento, de coOpia de atos constitutivos e possiveis alteracées do executado
constituido sob a forma de pessoa juridica, quando requerido pelo exequente com a
finalidade de viabilizar o prosseguimento da execucao;

VIII — determinacdo de expedicdo de alvara ou de transferéncia de valor ao juizo
deprecante, tratando-se de execucao definitiva, quando transcorrido o prazo legal sem a
oposicao de embargos e/ou impugnacdo a sentenca de liquidagcédo, ou transitada em
julgado a decisédo que apreciou essa(s) medida(s);

XIX — determinacdo de desarquivamento dos autos do processo, quando requerido ou
indispensavel a adogao de alguma providéncia;

X — determinacdo de expedicdo de ordem de sequestro do numerario suficiente ao
cumprimento da decisdo, por meio eletrénico (sistema BACEN JUD), quando transcorrido

0 prazo correspondente sem atendimento a requisicdo de pagamento de obrigacao de



pequeno valor;

Xl — desconstituicdo de penhora e, quando necessario, determinacao de emissao do
expediente proprio a sua formalizacdo (alvara, oficio etc.), quando constatada a
inexisténcia de qualquer pendéncia;

XIl — determinacao de intimacao da parte ou do contador ad hoc que elaborou o calculo
destinado a liquidacao de obrigacao de pagar quantia certa para cumprimento da decisao
que determinou a sua retificacao, no prazo de 10 (dez) dias.

Paragrafo unico. O expediente (mandado, alvara, oficio etc.) que resultar da pratica dos
atos a que se referem os incisos Xl, Xll, XV, XVI, XVIll, XIX e XX, salvo quando
coincidente com algum daqueles a que se refere o artigo 7° desta Portaria, deve ser
submetido ao juiz, para assinatura.

Art. 72 E delegada aos servidores a assinatura de:

| — mandados de citacéo, penhora e avaliagao;

Il - cartas de arrematacao e adjudicacao;

lll - editais;

IV — oficios, exclusivamente quando dirigidos a quem nao for autoridade de mesma ou
superior hierarquia a detida pelo juiz.

Este ato vigora a partir de sua publicagéo.
Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Farroupilha, 30 de janeiro de 2017

Adriano Santos Wilhelms
Juiz Titular



