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Descarregar o PDF Creator

A elaboracao deste manual tem como linha de actuagao prioritaria mostrar o
funcionamento do PDF Creator, um software livre que permite criar PDF's de qualquer
aplicacao do Windows.

E de salientar que o PDF Creator instala no computador uma impressora virtual, que
em vez de imprimir um determinado ficheiro o converte em PDF.

Para descarregar o programa PDF Creator deve aceder a pagina oficial,

http://sourceforge.net/projects/pdfcreator, e clicar no /ink download evidenciado nesta

imagem:

3 SourceForpe. net: PDFCreator - Mozilla Firefox

Arquive  Editar  Egbk ¥ Faworkos  Ferramentas  Ajuda

<j.:] - B - ;@ 'Q"ﬁ i http:fisaurceforge. netfprojectksfpdforestar
|| Hobmail grasuito | | Personalizar hiperliga... | | Windows Media | | Windows Ly CFPA iz Centrode Fo... Gy PUBLICO.F

IR LI

for one low flat rate.

RGE
.Jnet . Lewg In

SOLIRCER

SF.net » Projects » PDFCreator & Sumimany

PDFCreator

| Project I cke i |

PODFCrestor easily creates PDF= from any Windows program. Lse o like a printer 2
in WWard, StarCalc or any other Windows application

| Download PDFCreator |



http://sourceforge.net/projects/pdfcreator
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Apds este momento, visualizara no ecra a janela que se segue, na qual devera

seleccionar o /ink assinalado com o nimero (1)

t File Releases

Package Motes / Monitor Downloads

Languages for
093

POFCreator  POFCreator 0.9.3 August 25, 2006 i&.:4 Download

Language Files August 25, 2006 [E -4 Download

Ao executar esta tarefa aparecer-lhe-a uma nova janela que contém alguns ficheiros
exe. Recomenda-se que faga download da versao GPLGhostscript, tal como nos

mostra o seguinte modelo:

Abrir PDFCreator-0_% 3 GPLGhostscript.exe E|

Yocé selecionou abrir:

PDFCreator-0_9 3 GPLGhostscript.exe

Tipo: Aplicacdn
aite: https)fmesh.dl.sf.net

- 0 que o Firefox deve Fazer? —

[ Ok l [Cancelar ]

Depois de ter seleccionado o botdo [Ok] esta concluida a primeira fase deste processo —
o download do PDF Creator — iniciando-se de seguida a explicagao da instalacao do

programa.
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Instalacao

e depois de escolher em (1) o idioma que pretende utilizar no processo de instalacao

cligue no botdo [Ok], como na figura:

X

Select Setup Language

Select the lanquaage to use during the installation:

St

[Engish

ok l[ Cancel ]

il Setup - POFCreator

License Agiesment PDF
Flaase iead ke bobovang impoilat riatmaton belons cortrung

Flzase read the folovang License Agieement “'ou must accept the tzims of this
agieement before continuing with the: instalation

PFDFCreator »

Abawt PDF Creator

With PDFCreator you can create Adobe® Acrobab® files, also known as
Fartable Diorument Format (FDOF) files on Windows PC

b

FOFCreator is & prenter dover, it transforms the genenc prnter commends

(3 accept the ag'ﬂerncnlz
(:'I do not accept the ageement

+ Back Ml >3 I Cancel

Seguidamente, visualizara no ecra do seu computador esta janela:

Depois de ler a Licenca, seleccione [I accept the agreement] em (2) e clique em (3)
para prosseguir com o referido processo.

Aparecer-lhe-a de seguida a janela assistente de instalacdo. Aqui, recomenda-se que

seleccione a opcao [Installation standard] e prossiga clicando no botao [ Next].
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Posto isto, escolha em (4) o nome que pretende atribuir a impressora virtual, que sera
instalada no seu computador, por predefinicao, PDFCreator, tal como nos mostra este
modelo:

& Setup - POFCreator

Pinbes name L |
Chooeing & primker name m

Please chonse o rase o e el

FOFCissior nstalls & printer on your computes. Vel Hes pemisr sach applcation that iz
abls lo pant_ can ciasle POF ez, bimap-iie: o posteciphiles

Mame of pinter /]
FOFCisnaion

cBack || netr | [ Canen

Depois de ter atribuido um nome a impressora clique no botdo [ NVext]. Abrir-se-a uma
janela na qual pode escolher o local onde pretende instalar o programa. Mais uma vez se
recomenda que mantenha em (5) o predefinido, C:\Programas\PDFCreator, ou, se

preferir, clique em (6) para procurar outro lugar:

'L'-.“ Setup - POFCreator

Select Deslinstion Location FOF |
‘Whaoh thouk] POFCrasln b ietalled? m

_._J S will irerl ol FDFCreation it the Follossng lokdes

Tocontirus_ chick Hesd F pou would Bes o select g differant folder, click Becens

5 | L biosaa O

Al lsat 199 ME of bee dik space b iegused

[ ¢Back | HWewdr | [ Concel |

Seleccione em (7) o tipo de instalacao que prefere, sugerindo-se que escolha [full

installation], tal como pode verificar nesta imagem:
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1! Setup - PDFCreator

Select Components PDF |
Which componenls should be mstalled? m

Select the companents you want 1o install; clear the comporents you do not want 1o
wistall Chck Nest when you ane ready to continue,

| Full instalation ™

A

[#] POFCreatar Toolbar for "Inkernet Explorer 1.8 MB |

[#] Languages: 05Me —|
[] Catalan 0.1 M@
Dutch 0.1 Mg

I#] Franch 0.1 Me *|

Cumerk salechon requines at beazt 505 MB of dzk zpace.
[ ¢Back || mMew> || cancal |

Depois de ter escolhido o tipo de instalacdo, clique em [Next] até aparecer uma janela

Aeady to Install PDF

Selup 13 row ready bo begn instaling POFCreator on pour compute. a

Chck Inztal ko contirwss with the mstallabon, o chick Back if pou wank bo review or
change ary setings.

[estnation locabon:
C:\Programas \POF Creater

Setup type:
Full natallation

Selected companents
Programiiles
GPL Ghaslseipt 8 54
POFCreator Toolbar for “Intemet Explocer®
Languages
Catalan

Czech bt

( -:ELB_I[ instal | [ Concel |

que lhe da uma visdo esquematica do processo de instalacdo. Clique em [Install] para

prosseguir a instalacao ou em (8) se deseja rever ou fazer alguma alteragao:
Ao clicar em [Install] iniciar-se-a a instalagdo dos ficheiros, que demora apenas alguns
segundos, devendo posteriormente clicar em [Finish] para completar o processo de

instalacdo. Para confirmar se o PDFCreator esta instalado, clique em [Iniciar] > [Painel
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de Controlo]> [Impressoras e Outro Hardware] > [Ver impressoras ou impressoras de
fax instaladas]. Aqui, aparece a impressora PDFCreator. Caso tal nao aconteca deve

averiguar o problema e se necessario repetir a instalagao.

Criacao de um ficheiro PDF

Na primeira parte deste manual explicdmos o processo de descarregar e/ou instalar o
programa PDFCreator, agora explicaremos como produzir ficheiros PDF.
Pode criar ficheiros PDF utilizando o PDFCreator de duas formas, a saber:

Criar um ficheiro PDF utilizando a opgao [Imprimir]:
® Abra o documento de que deseja criar o PDF.
® Seleccione [Ficheiro] > [Imprimir]
Abrir-se-a a caixa de didlogo da impressao
® Clique em (9) para seleccionar, da lista apresentada, a impressora PDFCreator.

® Cligue no botao [Ok]. Ao fazé-lo visualizara esta caixa de diadlogo:

i1 POFCreator 0.9.3

Document Title:
[catazinow g |

Creation Date
[20061117110554 J [__Now ]

Modity Date:
[0081117710554 | [ How ]

Aulher
[Gandiina |

Subwect
I ]

Keywords:

| |

[+#] &ter saving opan the document sath the defaul program.

[ ) (o] (o ] [ ] (o= ]
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® Aqui, pode, se preferir, alterar o titulo do documento, a data de criagdo, colocar o
assunto, etc. Depois de fazer todas as alteracdes que considere pertinente clique
no botdo [Save].

® Na lista apresentada em [Save as] escolha o lugar onde pretende guardar o
ficheiro e atribua-lhe 0 nome que desejar em [Nome do Ficheiro].

® Ap0ds estas operacoes, o ficheiro é guardado e o Adobe Acrobat abre a versao PDF

do referido ficheiro, como pode ver em:

Criar Ficheiros PDF utilizando teclas de acesso rapido:

® Seleccione o documento que pretende (basta clicar uma vez sobre ele) e de
seguida clique no botdo direito do rato, que Ihe abrira uma pequena janela.

® Na janela que abriu escolha [ Create PDF and Bitmap Files with PDF Creator]

® Posto isto repita os passos 5, 6 €7 enunciados anteriormente.

Nota Importante: Para fazer ficheiros em PDF utilizando este método € necessario que a impressora
PDFCreator esteja temporariamente predefinida. Para tal proceda deste modo: [Iniciar] > [Painel de
controlo] > [Impressoras e outro hardware] > [Impressoras e Faxes] > [Ver impressoras ou impressoras
de fax instaladas]. Seleccione a impressora PDFCreator e clique no botdo direito do rato. Na janela que
abriu seleccione [Estabelecer como impressora predefinida].

Quando terminar de imprimir os ficheiros em PDF repita a mesma operacao e coloque como predefinida a

impressora que habitualmente usa.
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Produzir documentos seguros em PDF

Numa segunda fase deste manual estivemos a demonstrar e/ou explicar as diferentes
formas de produzir ficheiros em PDF, vamos agora demonstrar como proteger esses
mesmos documentos.

Para produzir documentos em PDF com acesso limitado proceda do seguinte modo:

Abra o documento que pretende converter em PDF e seleccione o menu [Ficheiro] >
[Imprimir]; seleccione a impressora PDFCreator e clique no botao [Ok].
Na caixa de didlogo que abriu clique no botdo [Options].

Ao executar esta tarefa visualizara esta janela:

Prageam ®
Gereral Selbngs

T Gorwel samings E.:J

s i ek

o+ Document Gereral Seltrgs 1 | Genersl Setings 2 |

n Zave aanersl Eetings 1

[ Aulo-save

Duzcioe; | Frint Test Page |
T Aucions:
£ Bt

Process oty Momal
% Piogiom ford ' J

Farmats [ Mo procesing at stasup

@ [] Mo confim meszage milching POFCieator emporsrily sz defauk prinker
i EHG
m ¢ s Methods to merd an emal
'm EMP Avtomalic w
" ECe
& Liee
BES
THEES
| Lancel | | Hest &l solivgs: l i Savm |

Aqui, deve seleccionar, na coluna da esquerda o formato “PDF”, que |he abrira uma nova
janela.
Nesta janela clique em [Security], que lhe permitira ter acesso as opgles de seguranca.

10
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A primeira coisa a fazer é seleccionar em (10) [Use Security]. Uma vez seleccionado o
modo de seguranca deve definir em [ Encryptor Level] o nivel alto [High] ou baixo [Low]

de protecgao.

—— Forminls

i Ganeal sntings
£ Ghesticrit
L % Gerwtal | Comprezsion | Foks | Colon  Seciaiy |
e Gaxen
iw [#] Use Secuity
T ctiors
o it Ghastscipl [»= 814) =
. Prooyam lonl

-ﬁ Agdobe FOF Feimat

|

2 Lo [40 Bit - Adobe Acrobat 30 and abowe)
(%) High (128 Bdt - Adobe Acrobat 50 snd shove)

Forimals

o) FoE
T EHG
) JEEG
TE) BME

[P asmwword requied ba cpen documenk
[=] Pt raquted bo chsnga pamasions and paecread: 1 1

- o ] Print the documend [] Modity e documen:
[+] Conpy 1t and images [ ] Modify commsnts

) 1EE

W cnhanced PRrmissions (120 G orty

ﬁfﬁ uﬂlmpl'i'ﬁuhlmﬂzsdjim ] Aslows fillirng i e isddls
[ Ao coese rmades [ Aews etranges 1o Bhe axtzembly

| Cancel | | et ol settings | | e |

Pode impedir o utilizador de “Imprimir o documento”, *“Modificar o Documento”, “Copiar
o texto e as imagens” e/ou “Modificar os comentarios” ou, se preferir, impedi-lo apenas
de executar algumas destas funcionalidades.

Relativamente a palavra-chave (Password) pode seleccionar [ Password required to open
document] efou [ Password required to change permissions and passwords].
Recomenda-se que apenas seleccione a que na imagem de cima esta assinalada com o
numero (11), uma vez que se seleccionar [ Password required to open document] o
documento sé podera ser aberto por quem conheca a palavra-chave. Apos ter concluido
clique em [Save] e na caixa de didlogo que lhe aparece de seguida volte a clicar em

[ Save] para converter o seu documento em PDF.

11
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Nota: Se seleccionar os dois campos relativos a palavra-chave, visualizara esta janela:

il Enter Passwords [$_<|

_ Jzer Pazzword

Paszword || |

Repeat | |

Password | |

Repeat | |

[] 5 ave passwords temporarily far thiz session,

Introduza as palavras-chave que pretende e cliqgue no botao [Ok] e depois em [Save].

Apods este momento, aparece no ecra do seu computador a janela:

Senha E|

"j ‘Maticialornal pdf' esta protegido, Digite uma Senha de abertura do documenta,

Cigite a senha: [ |

[ Ok l [ Cancelar ]

O Adobe Acrobat abre o documento assim que introduzir a palavra-chave que escolheu.

Sempre que desejar abrir o documento tera que introduzir a palavra-chave.

Nota: Quando tentar criar um documento em PDF vai solicitar-lhe a palavra-chave. Se ndo pretende

colocar esse documento com palavra-chave clique em [Cancel] e visualizara esta janela:

PDFCreator [')_(|

@ The document is not protected!

12
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Formar um unico documento em PDF partindo de

varios documentos

Pode criar um ficheiro PDF utilizando varios documentos, isto €, pode formar um Unico
documento em PDF partindo de varios documentos. Para tal proceda do seguinte modo:
® Abra um dos documentos que pretende converter em PDF e imprima-o na
impressora PDFCreator.
® Na caixa de didlogo clique no botdo [ Wait — Collect].
® Na nova janela que aprece seleccione [ Document] > [Add].
® Ao clicar em [Add] vai poder adicionar todos os documentos que pretende
converter num unico ficheiro em PDF.
® Em (12) escolha a ordem pela qual deseja que os documentos aparecam no

referido ficheiro, como pode ver nesta imagem:

i PDFCreator - PDF Print monitor

Frinker Document  Wiew Language ¢

$PE DRRFrsadt 0

Document Title | STaEfus i Created on | Size | Filename

d.. 'Waiting 17-11-2006 16:24:04 106,23 kBytez  C:ADocuments and S ettingshS andrina®D efini

17-11-2006 16:24:57 B0.43 kButes | C:ADocuments and Settingz5andrina'0 efini
17-11-2006 16:24:37 186,24 kBytez  C:ADocuments and SettingshS andrinatD efini

. Waiting

£ | »
Statuz: 3 Daocuments in queus. GPL Ghastzcnpt 8.54

® Depois de os ordenar pela ordem que pretende seleccione-os todos (para isso
basta pressionar a tecla “Shift” e cumulativamente clicar no botao esquerdo do

rato) para seleccionar todos os documentos simultaneamente e, posteriormente,

clique em (13):

13
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& PDFECreator, - PDF Print monitor,

Printer Document  View Language ¥

4 BE DRRT» s sl @

Document Title

Created on
17-11-20

7

<

noE 7

Size | Filename

| b

- |GPL Ghostscript 8.54 | 4

® Para concluir faca [ Printer] > [ Printer stop] e depois clique em [Save]. Apos a

execucao destas tarefas o Adobe Acrobat abrir-lhe-a o documento em PDF que é

resultado da juncdo dos varios documentos, tal como pode ver na figura:

& ik dsbo Aorabiet Stendsrd

[Dec . pdf]

T Amus Edtw Viessow Coomenin Corantinon Pevewnts Aveepads el Ada
TS B A Mreass | T e -

| T omcrear o | EL - Homd B 1z

- ® el wr i At

11y

2
H
E
i
; e

THIT B W e

T T
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