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PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 4 REGIAO

ANDRE
CORREA DA
z

PORTARIA GP.TRT4 N° 1.927, DE 09 DE SETEMBRO DE 2026. 09/09/2026 12:08

Altera a Portaria GP.TRT4 n° 3.244/2021,
que estabelece normas gerais sobre
administracdo de materiais de consumo e
bens permanentes no ambito do Tribunal
Regional do Trabalho da 42 Regiao.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO, no uso
de suas atribui¢des legais e regimentais,

CONSIDERANDO a publicagdo do Decreto n° 12.785/2025, que dispbe sobre
mecanismos para promog¢ao da circularidade de bens moveis, no ambito da
administragao publica federal direta, autarquica e fundacional, e revoga o Decreto n°
9.373/2018;

CONSIDERANDO a aprovagcdo do Catalogo de Bens Permanentes do Tribunal
Regional do Trabalho da 4% Regido - TRT4, instituido nos ambito do Processo
Administrativo PROAD n° 5938/2025;

CONSIDERANDO a necessidade de mitigar riscos relacionados ao inventéario, a
armazenagem e ao transporte inadequados de bens moveis, identificados no
mapeamento do processo de Gestdo de Bens Permanentes, que integra o projeto
estratégico Gestdo de Riscos do TRT4 (matéria tratada no Processo Administrativo
PROAD n° 1540/2025);

CONSIDERANDO a proposta apresentada pelo Comité Gestor de Equidade de
Género, Racga e Diversidade para ampliagdo do rol de donatarios de bens modveis
inserviveis;

CONSIDERANDO as recentes reestruturacées administrativas realizadas no ambito do
TRT4, que impactaram na alteragcdo da estrutura organizacional e da denominagao de
unidades;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagcdo da Portaria GP.TRT4 n° 3.244/2021;

CONSIDERANDO o que consta no Processo Administrativo PROAD n° 2399/2021,

RESOLVE:

Art. 1° Alterar os dois primeiros “considerandos” da Portaria GP.TRT4 n° 3.244/2021,
que passam a vigorar com as seguintes redacoes:
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CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 14.133/2021, que estabelece
normas gerais para licitagdes e contratos da Administragdo Publica;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n°® 12.785/2025, que dispbe
sobre mecanismos para promogado da circularidade de bens moveis, no
ambito da administracio publica federal direta, autarquica e fundacional;

[.]

Art. 2° Incluir os incisos XIV e XV no artigo 2° da Portaria GP.TRT4 n° 3.244/2021, com
as seguintes redacoes:

Art. 2°[..]

XIV — catalogo de bens permanentes: relacdo de bens permanentes com
modelos padronizados, para fornecimento as unidades judiciarias e
administrativas;

XV — bem permanente de uso exclusivo: bem permanente destinado ao
uso de publico interno ou a uma finalidade especifica.

Art. 3° Alterar o titulo do Capitulo Il da Portaria GP.TRT4 n° 3.244/2021, que passa a
vigorar com a seguinte redagao:

CAPITULO I
DOS CATALOGOS DE MATERIAIS DE ALMOXARIFADO E DE BENS
PERMANENTES

Art. 4° Incluir o artigo 5°-A na Portaria GP.TRT4 n° 3.244/2021, com a seguinte
redacio:

Art. 5°-A. O catidlogo de bens permanentes sera composto
exclusivamente por mobiliario e eletrodomésticos em geral gerenciados
pela Coordenadoria de Material e Logistica.

Art. 5° Alterar o caput e o0 § 1° do artigo 6° da Portaria GP.TRT4 n°® 3.244/2021, que
passam a vigorar com as seguintes redagdes:

Art. 6° Compete a Coordenadoria de Material e Logistica o gerenciamento
dos materiais de consumo e dos bens permanentes que compdem os
catalogos previstos nos artigos 5° e 5°-A.

§ 1° Cabe a Coordenadoria de Material e Logistica e a Secretaria de
Administracdo avaliar a inclusdo ou a exclusao de itens nos catalogos
mencionados no caput, com posterior submissao a deliberacdo do Comité
de Patriménio, Logistica e Sustentabilidade.

[.]

Art. 6° Alterar o caput e os §§ 1° e 2° do artigo 7° da Portaria GP.TRT4 n° 3.244/2021,
que passam a vigorar com as seguintes redacoes:

Art. 7° Os materiais novos classificados como ociosos pelas unidades
judiciarias e administrativas poderdo ser devolvidos a Secido de
Almoxarifado, quando se tratar de material de consumo, ou a Divisdo de
Bens Permanentes, quando se tratar de bens permanentes em perfeito
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estado de conservacgao e passiveis de fornecimento a outras areas.

§ 1° As devolugdes previstas no caput deverdo ser realizadas com a
identificacdo da unidade e mediante analise acerca da qualidade, validade
e perfeito estado de reaproveitamento.

§ 2° Os materiais e os bens permanentes devolvidos retornardo ao
estoque, com os devidos registros contabeis e/ou patrimoniais, podendo
ser fornecidos normalmente a outras unidades.

Art. 7° Alterar o artigo 8° da Portaria GP.TRT4 n° 3.244/2021, que passa a vigorar com
a seguinte redacgao:

Art. 8° A Coordenadoria de Material e Logistica € responsavel pela
divulgacao dos catalogos previstos nos artigos 5° e 5°-A.

Art. 8° Alterar o § 2° do artigo 23 da Portaria GP.TRT4 n°® 3.244/2021, que passa a
vigorar com a seguinte redagao:

Art. 23.]..]

§ 2° Os equipamentos de tecnologia da informagédo serdo requisitados
conforme procedimentos estabelecidos pela Secretaria-Geral de
Tecnologia e Inovacéo.

[..]

Art. 9° Alterar o caput do artigo 25 da Portaria GP.TRT4 n°® 3.244/2021, que passa a
vigorar com a seguinte redagao:

Art. 25. A Secao de Almoxarifado e a Divisdo de Bens Permanentes tém
competéncia, observados os critérios definidos neste Capitulo, para o
atendimento parcial ou integral das solicitacdes.

[..]

Art. 10. Alterar o § 3° do artigo 29 da Portaria GP.TRT4 n°® 3.244/2021, que passa a
vigorar com a seguinte redagao:

Art. 29.[..]

§ 3° Cabera a Divisao de Bens Permanentes efetuar o tombamento e a
guarda dos bens, e, apds orientagdo da area técnica, definir a estratégia
de distribuigcao e recolhimento.

Art. 11. Transformar o paragrafo unico em § 3° e incluir os §§ 1° e 2° ao artigo 35 da
Portaria GP.TRT4 n° 3.244/2021, que passam a vigorar com as seguintes redagoes:

Art. 35.[..]

§ 1° A distribuicdo dos bens previstos no caput devera observar os
padrées de ambiente e os perfis de publico definidos no Catalogo de Bens
Permanentes.

§ 2° Excepcionalmente, a critério da Divisao de Bens Permanentes, as
demandas cuja finalidade justifique tratamento diferenciado poderao ser
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atendidas de modo diverso do estabelecido no § 1°.

§ 3° Os equipamentos de informatica, telefonia, seguranca e engenharia
deverdao ser solicitados na forma definida pelas areas técnicas
responsaveis pela gestao dos respectivos bens.

Art. 12, Alterar as alineas “b” e “h” e incluir as alineas “b.1” e “g.1” ao inciso | do caput
do artigo 36 da Portaria GP.TRT4 n° 3.244/2021, que passam a vigorar com as
seguintes redacgdes:

Art. 36.[...]
=[]
[..]

b) Gabinete da Vice-Presidéncia Institucional e de Atuagdo em Demandas
Coletivas:  Assessor-Chefe do  Gabinete do  Desembargador
Vice-Presidente Institucional e de Atuacdo em Demandas Coletivas;

b.1) Gabinete da Vice-Presidéncia Jurisdicional: Assessor-Chefe do
Gabinete do Desembargador Vice-Presidente Jurisdicional;

[.]

g.1) Secretaria-Geral de Tecnologia e Inovacdo: Secretario-Geral de
Tecnologia e Inovagao;

h) Assessorias: Assessor-Chefe;

[.]

Art. 13. Alterar o § 1° do artigo 37 da Portaria GP.TRT4 n°® 3.244/2021, que passa a
vigorar com a seguinte redagao:

Art. 37.[...]

§ 1° Fica proibida a descaracterizacdo de bem permanente sem o
conhecimento da Divisdo de Bens Permanentes, que, se for o caso,
atualizara a descricdo do bem no sistema administrativo de controle
patrimonial e informara possivel alteragao de valor contabil.

[.]

Art. 14. Alterar o inciso | do caput e o § 1° do artigo 42 da Portaria GP.TRT4 n°
3.244/2021, que passa a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 42.[..]

| — a Secretaria-Geral de Tecnologia e Inovagao, quando se tratar de bens
de informatica;

[..]

§ 1° A Secretaria-Geral de Tecnologia e Inovagao, quando cientificada de
quaisquer das hipoéteses previstas no caput, encaminhara as informagoes
a Secao de Inventario e Controle Patrimonial.

[.]
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Art. 15. Incluir o artigo 51-A na Portaria GP.TRT4 n° 3.244/2021, com a seguinte
redacio:

Art. 51-A. O inventario anual do depdsito central de bens permanentes e
dos depdsitos temporarios € obrigatério e sera realizado por comissao
especifica, instituida pela autoridade competente, na forma do artigo 50.

§ 1° A comissao referida no caput devera proceder a conferéncia dos bens
em estoque, observando, no minimo, os seguintes critérios:

| — a conformidade dos bens permanentes em estoque e seus respectivos
registros nos sistemas administrativos;

Il - a situacdo de acondicionamento e seguranga dos bens armazenados,
bem como a adequacao das instalacbes fisicas e dos equipamentos dos
depdsitos;

lll - a identificacdo de bens permanentes inserviveis em estoque que nao
tenham sido submetidos aos procedimentos previstos nos artigos 56 a 58
desta Portaria.

§ 2° O resultado dos trabalhos da comissé&o devera ser formalizado em
relatério contendo informacdes pormenorizadas acerca dos procedimentos
realizados.

§ 3° Compete a Coordenadoria de Material e Logistica planejar e organizar
os procedimentos previstos neste artigo, observado o disposto no artigo
26.

Art. 16. Alterar o caput e o seu inciso lll, incluir o inciso V ao caput, transformar o
paragrafo unico em § 2° e incluir os §§ 1° e 3° ao artigo 56 da Portaria GP.TRT4 n°
3.244/2021, que passam a vigorar com as seguintes redagdes:

Art. 56 Para os fins do disposto nesta Portaria, os bens médveis serdao
classificados como:

[..]

Il — antiecondmico: quando se encontra em condi¢gdes de uso, mas sua
manutencdo, conservacdo ou utilizagdo gera custos superiores ao seu
valor ou utilidade, de forma que o torna oneroso ou de baixo rendimento,
em razdo de uso prolongado, depreciagcdo, desgaste prematuro,
ineficiéncia energética ou obsolescéncia;

[..]

V — em uso regular: quando se encontra em condigbes de uso, cuja
manutencdo, conservagao e utilizagdo sejam vantajosas, e esteja sendo
aproveitado ou possua uso previsto pelo Tribunal.

§ 1° Sera considerado inservivel o bem movel que se enquadrar em uma
das classificagbes previstas nos incisos | a IV do caput.

§ 2° A constatagao da existéncia de bem madvel inservivel cabera as areas
técnicas responsaveis pela sua gestdo ou a area de patrimonio.

§ 3° Os critérios de classificacdo dispostos neste artigo poderdo ser
excepcionados na hipétese de bens méveis de valor histdrico, artistico ou
cultural ou de significado especial para o Tribunal.
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Art. 17. Alterar o § 2° do artigo 58 da Portaria GP.TRT4 n°® 3.244/2021, que passa a
vigorar com a seguinte redagao:

Art. 58. [..]

§ 2° Compete a Divisdo de Bens Permanentes identificar os bens
permanentes que se enquadram na hipotese do inciso Il do caput.

[..]

Art. 18. Alterar o artigo 59 da Portaria GP.TRT4 n° 3.244/2021, que passa a vigorar
com a seguinte redagéo:

Art. 59. Os materiais novos classificados como ociosos pelas unidades
judiciarias e administrativas poderdo ser devolvidos a Sec¢do de
Almoxarifado, quando se tratar de material de consumo, ou a Divisdo de
Bens Permanentes, quando se tratar de bens permanentes em perfeito
estado de conservacgao e passiveis de fornecimento a outras areas.

Art. 19. Alterar o caput e o paragrafo unico do artigo 60 da Portaria GP.TRT4 n°
3.244/2021, bem como incluir o inciso IV ao caput do referido artigo, que passam a
vigorar com as seguintes redacoes:

Art. 60. Os bens modveis inserviveis classificados como ociosos ou
recuperaveis poderdo ser objeto de movimentagdo, de carater precario,
por meio de cessao, transmitidas sua posse e a responsabilidade pela sua
guarda e conservagdo, por prazo determinado, com objetivo de
colaboragao para o atendimento a finalidades especificas, nas seguintes
hipéteses:

[.]

IV — entre o Tribunal e as empresas publicas federais ou sociedades de
economia mista federais prestadoras de servi¢o publico.

Paragrafo unico. A cessdo de bens em uso regular sera admitida,
excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente.

Art. 20. Alterar o caput e o paragrafo unico do artigo 61 da Portaria GP.TRT4 n°
3.244/2021, que passam a vigorar com as seguintes redagdes:

Art. 61. Os bens moveis inserviveis classificados como ociosos ou
recuperaveis poderao ser objeto de movimentagdo, de carater
permanente, via transferéncia externa, a outros 6rgaos da Uniao,
transmitidas sua posse e propriedade, e a responsabilidade pela sua
guarda, conservacgao e destinacao ao final de sua vida util.

Paragrafo unico. A transferéncia externa de bens em uso regular sera
admitida, excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade
competente.

PROAD n. 2399/2021 DOC 60. Para verificar a autenticidade desta copia,
acesse 0 seguinte endereco eletrdnico e informe o c4digo 2026.CWWC.FDYH:
https://proad.trt4.jus.br/proad/pages/consultadocumento.xhtml



PROAD n. 2399/2021 DOC 60
Cadastrado por epreto - EDUARDO MUNARI PRETO
Juntado em 09/09/2026

PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 4 REGIAO

Art. 21. Alterar o caput e seus incisos |, Il e lll, transformar o paragrafo unicoem § 3° e
incluir os §§ 1° e 2° ao artigo 62 da Portaria GP.TRT4 n° 3.244/2021, que passam a
vigorar com as seguintes redagdes:

Art. 62. A alienagdo de bem movel, subordinada a existéncia de interesse
publico devidamente justificado e a realizagdo de prévia avaliagao, podera
ser promovida mediante:

I - licitacdo na modalidade leilao, nos termos do artigo 6°, caput, inciso XL,
e do artigo 76, caput, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021;

Il - permuta entre o6rgdos ou entidades da Administracdo Publica,
conforme hipéteses previstas no artigo 16 do Decreto n° 12.785/2025,
ficando dispensado o procedimento licitatério, nos termos do artigo 76,
caput, inciso |, alinea “b”, da Lei n® 14.133/2021;

lll — doacéo, exclusivamente para fins e uso de interesse social, apds a
avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia socioecondmica, ficando
dispensado o procedimento licitatério, nos termos do artigo 76, caput,
inciso I, alinea “a”, da Lei n® 14.133/2021.

§ 1° A licitacdo na modalidade leildao (inciso | do caput) podera ser adotada
para a alienacao de qualquer bem movel do Tribunal.

§ 2° A permuta entre 6rgdos ou entidades da Administracédo Publica (inciso
Il do caput) podera ser adotada para a alienagao de:

a) bens moveis inserviveis classificados como ociosos ou recuperaveis;

b) bens mobveis classificados como em uso regular, desde que
demonstrada a vantagem da adogao dessa forma de alienagéo.

§ 3° A doacdo de que trata o inciso Ill do caput sera a modalidade
preferencialmente adotada para a alienagdo de bens moveis inserviveis
classificados como ociosos, recuperaveis, antiecondmicos ou
irrecuperaveis, salvo nos casos em que outra modalidade for aprovada
pela autoridade competente, por se mostrar mais oportuna e conveniente
ao interesse publico.

Art. 22. Alterar os incisos IV e V do caput e 0 § 1° do artigo 63 da Portaria GP.TRT4 n°
3.244/2021, bem como incluir as alineas “a” a “f" ao inciso IV do caput do referido
artigo, que passam a vigorar com as seguintes redagoes:

Art. 63.[..]

IV — das entidades de assisténcia social sem fins lucrativos que se
dediquem a atividades de interesse social, tais como a promog¢ao gratuita
da educacéo, da inclusdo digital, da protegdo de direitos humanos e da
justica social, em prol dos seguintes publicos, desde que em situagao de
vulnerabilidade social:

a) pessoas com deficiéncia;
b) mulheres;
c) pessoas LGBTQIA+;

d) pessoas idosas;
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e) pessoas quilombolas; e
f) criangas e adolescentes;

V — das cooperativas ou outras formas de associacdo de catadores de
materiais reutilizaveis e reciclaveis que possuam convénio ou parceria
com o Tribunal, desde que formalmente constituidas e cadastradas no
Sistema Nacional de Informagdes sobre a Gestdo dos Residuos Sdlidos —
Sinir, e que possuam infraestrutura para realizar a triagem e classificagédo
adequada de residuos reciclaveis.

§ 1° As entidades referidas no inciso IV do caput deverdo enquadrar-se,
obrigatoriamente, em uma das categorias de donatarias previstas nos

incisos Il, Ill, 1V, VI e VII do artigo 11 do Decreto n® 12.785/2025, sendo
obrigatéria a apresentagdo da documentagdo que comprove a sua
condicdo.

[.]

Art. 23. Alterar o inciso Il do § 1° do artigo 64 da Portaria GP.TRT4 n°® 3.244/2021,
que passa a vigorar com a seguinte redacao:

Art. 64[..]
§1°[.]

lll - quando, mediante decisdo fundamentada da Presidéncia do Tribunal
que leve em conta a finalidade institucional do beneficiario, a efetiva
utiizacdo do bem e o proveito social decorrente da doacdo, forem
disponibilizados bens permanentes inserviveis classificados como ociosos,
recuperaveis ou antiecondmicos a érgaos publicos ou as entidades a que
se refere o inciso IV do caput do artigo 63.

[.]

Art. 24. Revogar:

I — o inciso | do caput do artigo 18 da Portaria GP.TRT4 n° 3.244/2021;

Il — a alinea “d” do inciso | do caput do artigo 36 da Portaria GP.TRT4 n°® 3.244/2021;
lll — as demais disposicdes em contrario.

Art. 25. Republique-se a Portaria GP.TRT4 n° 3.244/2021, com as altera¢des ora
efetuadas.

Art. 26. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Documento assinado digitalmente

ALEXANDRE CORREA DA CRUZ
Presidente do TRT da 42 Regido — RS
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