PROVIMENTO N° 267, de 31 de maio de 2019.
(Compilacao)

(Texto compilado com as alteragc6es promovidas pelos Provimentos n°s
271/2019, 272/2019, 277/2021, 278/21, 280/22, 282/22, 286/23, 287/23, 288/23 e
290/23, 291/24, e 297/25)

Institui a nova Consolidacdo dos
Provimentos da Corregedoria Regional
do Tribunal Regional do Trabalho da 42
Regiao.

O CORREGEDOR REGIONAL DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42
REGIAO, no uso das atribuicbes que lhe conferem os artigos 46, inciso Il, e 47 do
Regimento Interno do Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regido;

CONSIDERANDO a necessidade de revisdo e atualizagcdo da Consolidacdo dos
Provimentos da Corregedoria Regional do Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regiéo,
publicada em 09 de maio de 2011;

CONSIDERANDO que o Processo Judicial Eletronico (PJe) é o sistema de tramitacéo
e pratica de atos processuais no ambito das Unidades Judiciarias de primeiro e segundo
graus da Justica do Trabalho da 42 Regiéo;

CONSIDERANDO o recebimento de sugestbes para o aperfeicoamento das rotinas
judiciarias de primeiro grau e para a atualizagdo da Consolidagdo dos Provimentos da
Corregedoria do Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regido, juntadas no processo
administrativo n® 0003072-42.2012.5.04.0000;

CONSIDERANDO o0 que consta do expediente administrativo n° 0006412-
86.2015.5.04.0000, cadastrado para apresentacdo da proposta da Consolidacédo de
Provimentos da Corregedoria Regional do Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regiéo,
resultante dos estudos realizados pelo Grupo de Trabalho instituido pela Portaria da
Corregedoria n° 03, de 09.03.2015;

CONSIDERANDO a publicagéo de normas esparsas no ambito do Tribunal Regional do
Trabalho da 42 Regido que tratam de matérias afetas ao primeiro grau de jurisdicao;

CONSIDERANDO a entrada em vigor das leis n°® 13.105, de 16 de margo de 2015, e n°
13.467, de 13 de julho de 2017, e seus efeitos nos procedimentos da Justica e do
Processo Trabalhista;

CONSIDERANDO a gestao e a pratica eletronica de atos processuais no Sistema PJe,
disciplinadas na Resolucdo CSJT n° 185, de 24 de marco de 2017, e as determinacdes
do Conselho Nacional de Justica - CNJ,

RESOLVE:



Aprovar a publicacdo da Consolidacdo dos Provimentos da Corregedoria Regional do
Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regido atualizada, regulamentando procedimentos
adotados pelas Unidades Judiciarias do primeiro grau de jurisdicdo e a atuacao dos
Juizes do Trabalho, na forma deste Provimento.

CONSOLIDAGAO DOS PROVIMENTOS DA CORREGEDORIA REGIONAL DO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO (CPCR)

TITULO|
CIRCUNSCRIGCOES E MODALIDADES DE LOTACAO DOS JUIZES

Art. 1° A jurisdi¢ao territorial de primeiro grau da 42 Regido encontra-se dividida em
circunscricdes para fins de lotagdo de Juizes Substitutos.

Art. 2° As circunscri¢cdes apresentam as seguintes modalidades de lotac&o:
| — singular;

Il — plena;

Il — plarima.

8§ 1° A lotacgéo singular consiste na atuagéo exclusiva de Juiz Titular da Vara do Trabalho
e, quando houver, de Juiz Substituto lotado no Posto Avancado. (Paragrafo alterado
pelo Provimento n° 278/21)

§ 2° Os Postos Avancgados com lotagdo singular constituiréo circunscrigdo propria, inde-
pendente da Sede. (Paragrafo alterado pelo Provimento n° 278/21)

§ 3° A lotacdo plena consiste na atuacdo, em cada Vara do Trabalho, de Juiz Titular e
de Juiz Substituto lotado, respectivamente denominados “J1” e “J2”, podendo haver a
lotagdo de um segundo Juiz Substituto, denominado “J3”. (Paragrafo alterado pelo
Provimento n° 278/21)

§ 4° A lotacao plarima consiste na atuacao dos Juizes Titulares e de um Juiz Substituto
lotado, de forma compartilhada, respectivamente denominados “J1” e “J2. (Paragrafo
alterado pelo Provimento no 278/21)

§ 5° Os Juizes Substitutos que néo estiverem lotados em circunscri¢cdes serao lotados
na Corregedoria Regional, observadas a quantidade de vagas estabelecidas nos regi-
mes de lotacdo e a existéncia de cargos vagos no Quadro do Tribunal. (Paragrafo alte-
rado pelo Provimento n°® 278/21)

§ 6° A cada triénio, havera revisdo do regime de lotagdo pela Corregedoria Regional,
com a possibilidade de revisdo pontual e fundamentada, em prazo inferior a revisédo
ordinaria. (Paragrafo acrescido pelo Provimento n° 278/21)



Art. 3° A Corregedoria Regional efetuara as lota¢6es dos Juizes Substitutos observando
as preferéncias manifestadas em consulta prévia e a ordem de antiguidade na classe.

§ 1° Os Juizes Substitutos poderao ratificar sua lotagdo, com precedéncia quanto aos
demais, independentemente da ordem de antiguidade na classe. (Paragrafo alterado
pelo Provimento n°® 292/24)

§ 2° Caso alterada a numeragéo das circunscri¢des, a ratificagcéo da atual lotag&o levara
em conta as Unidades Judiciarias em que o Juiz estiver lotado. (Paragrafo alterado pelo
Provimento n° 278/21)

§ 3° Alterado o regime de lotacdo, com extingdo ou reducdo no nimero de vagas para
Juizes Substitutos, o magistrado excedente sera lotado na Corregedoria Regional até
nova consulta, tendo preferéncia na escolha, nos casos de reducdo, o Juiz Substituto
lotado na circunscricdo que for mais antigo na classe. (Paragrafo alterado pelo Provi-
mento n° 278/21, renumerado pelo Provimento n° 286/23 e remunerado pelo
Provimento n° 292/24)

§ 4° Os Juizes Substitutos lotados na Corregedoria Regional terdo por sede a capital do
Estado. (Paragrafo alterado pelo Provimento n® 278/21, renumerado pelo Provimento
n°® 286/23 e remunerado pelo Provimento n® 292/24)

TiTuLo Il
JUIZES DO TRABALHO

CAPITULO |
ATRIBUICOES E CONDICOES DE TRABALHO

Art. 4° Juizes Titulares e Substitutos terdo iguais condi¢gfes de trabalho.

§ 1° Os Juizes Substitutos, quando atuarem em substituicdo ou em auxilio, deverédo
manter a pauta do periodo correspondente conforme ja designada.

§ 2° As pautas a serem designadas deverdo respeitar a composicao e a formatacao ja
adotadas na Unidade Judiciéria, inclusive em caso de substituicdo por motivo de licenca
ou afastamento. (Paragrafo alterado pelo Provimento n°® 278/21)

§ 3° Nas lotagBes plenas devera ser evitada a designacdo de pautas em turnos coinci-
dentes, em especial quanto as audiéncias iniciais e unas, de forma a possibilitar o aten-
dimento pelo Juiz que remanescer atuando, no afastamento do outro magistrado. (Pa-
ragrafo alterado pelo Provimento n° 278/21)

§ 4° Casos excepcionais deverdo ser previamente submetidos a Corregedoria Regional.
(Paragrafo acrescido pelo Provimento n® 278/21)



Art. 5° A administracdo da Vara do Trabalho é atribuicdo do Juiz Titular, que podera
contar com o auxilio do Juiz Substituto, onde houver.

8 1° Em caso de vacancia na titularidade ou de afastamento do Juiz Titular, a
administracdo da Vara do Trabalho cabera ao Juiz Substituto lotado, onde houver, €, na
auséncia de ambos, ao Juiz Substituto de maior antiguidade na classe que estiver
atuando na Unidade Judiciaria.

§ 2° O Juiz Substituto podera determinar providéncias administrativas urgentes na
auséncia eventual do Juiz Titular.

CAPITULO II
ADIAMENTO DE PAUTA

Art. 6° Eventuais adiamentos de pauta deverdo ser motivados, nos termos do artigo 77,
I, da Consolidacdo dos Provimentos da Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho
(CPCG-JT), e comunicados a Corregedoria Regional, ndo podendo exceder o prazo de
45 (quarenta e cinco) dias da data da audiéncia ja designada. (Artigo alterado pelo Pro-
vimento n° 278/21)

CAPITULO I
FERIAS

Art. 7° As férias dos Juizes Titulares e Substitutos serdo organizadas em escalas anu-
ais, nos termos da Resolugdo CSJT n° 253/2019. (Artigo alterado pelo Provimento n°
278/21)

§ 1° Os requerimentos de férias deverdo ser encaminhados até o Ultimo dia do més de
outubro de cada ano, para fruicdo no ano subsequente. (Paragrafo alterado pelo Provi-
mento n° 278/21)

§ 2° A publicacdo da escala de férias pelo Corregedor Regional, mediante delegacéo do
Orgéo Especial, dar-se-4 até o ultimo dia Gtil do més de novembro do ano anterior a que
se referirem. (Paragrafo alterado pelo Provimento n°® 278/21)

§ 3° Nas Varas do Trabalho com regime de lotag@o plena ou pldrima, os periodos de
férias serdo estabelecidos em comum acordo entre Juizes Titulares e Substitutos lota-
dos, com preferéncia aos primeiros, ndo podendo haver concomitancia dos periodos.
(Paragrafo alterado pelo Provimento n® 278/21)

§ 4° Nas Varas do Trabalho com regime de lotacdo plena ou pldrima podera haver mar-
cacgdo de audiéncias nos periodos de férias dos Juizes Titulares e dos Juizes Substitu-
tos lotados, a critério e por conta dos magistrados envolvidos. (Paragrafo alterado pelo
Provimento n° 278/21)



§ 5° As férias de Juizes Titulares e de Juizes Substitutos lotados em Postos Avancados,
em regimes de lotagdo singular, poderao ser requeridas em periodos distintos daqueles
preestabelecidos, sujeitando-se a aprovacao. (Paragrafo alterado pelo Provimento n°
278/21)

§ 6° As férias de Juizes Substitutos lotados na Corregedoria Regional seréo concedidas
em periodos por esta preestabelecidos. (Paragrafo acrescido pelo Provimento n°
278/21)

Art. 8° As férias de Juizes Titulares e Substitutos requeridas para o més de janeiro seréo
concedidas para fruicdo a partir do primeiro dia util subsequente ao término do recesso
forense.!

CAPITULO IV
DESIGNACOES

Secéao |
Modalidades de Designacoes

Art. 9° Os Juizes Substitutos atuardo nas circunscrigbes em que estiverem lotados,
salvo casos excepcionais, por deliberacdo do Corregedor Regional.

Art. 10. Os Juizes Substitutos lotados na Corregedoria Regional serdao designados para
atender necessidades de curta ou de longa duragéo.

Paragrafo unico. Consideram-se de curta duragdo as necessidades inferiores a 60
(sessenta) dias e de longa duracdo aquelas iguais ou superiores a esse periodo.
(Paragrafo alterado pelo Provimento n° 278/21)

Art. 11. As designagbes de longa duracdo serdo efetuadas mediante consultas
semestrais aos Juizes Substitutos lotados na Corregedoria Regional, sendo a primeira
realizada até o dia 30 do més de junho, para as designacdes do segundo semestre do
respectivo ano, e a segunda até o dia 10 do més de dezembro, para as designac¢des do
primeiro semestre do ano subsequente.

§ 1° O rol das Unidades Judiciarias e os respectivos periodos de vigéncia constaréo das
consultas semestrais.

§ 2° As designagfes obedecerdo as preferéncias manifestadas, observada a ordem de
antiguidade.

§ 3° O Juiz Substituto j& designado terd precedéncia sobre os demais, independente-
mente da ordem de antiguidade na classe, caso a necessidade de longa duracéo al-
cance periodo de nova consulta. (Paragrafo alterado pelo Provimento n® 278/21)

11Lei 5.010/66, art. 62, | - 20 de dezembro a 06 de janeiro.



8§ 4° As necessidades de longa durag&o supervenientes a consulta semestral seréo ob-
jeto de nova consulta, excluidos os Juizes Substitutos lotados na Corregedoria Regional
gue j& estejam designados para necessidades de longa duracéo, e seréo objeto da proé-
xima consulta semestral, caso subsistam. (Paragrafo alterado pelo Provimento n°
278/21)

§ 5° O Juiz Substituto ja designado para necessidade de longa duragéo superveniente
nao tera precedéncia sobre os demais quando da realizacao da consulta semestral sub-
sequente, sendo esta o marco inicial para adquiri-la, independentemente da antigui-
dade. (Paragrafo acrescido pelo Provimento n° 278/21)

Art. 12. As designactes de curta duracdo serdo definidas mediante consultas mensais
aos Juizes Substitutos lotados na Corregedoria, das quais constardo as Unidades
Judiciarias e os respectivos prazos de vigéncia.

8§ 1° As designacdes obedecerdo as preferéncias manifestadas, observada a ordem de
antiguidade.

§ 2° Os Juizes Substitutos ja designados para as necessidades de longa duragéo serao
excluidos das consultas de que trata o caput.

§ 3° A necessidade de designacao que persistir sera incluida na consulta mensal sub-
sequente, tendo precedéncia, independentemente da ordem de antiguidade, o Juiz
Substituto ja designado. (Paragrafo alterado pelo Provimento n°® 278/21)

§ 4° Poderao ocorrer designactes de Juizes Substitutos sem a inclusdo de Unidades
Judiciarias em consultas mensais, a critério do Corregedor, em situa¢des excepcionais.

Art. 13. Tratando-se de Unidade Judiciaria localizada em municipio de residéncia, ou a
ele limitrofe, do Juiz Substituto lotado na Corregedoria-Regional, ser-lhe-a concedida
precedéncia na designagéo. (Artigoalterado pelo Provimento n® 292/24)

Pardgrafo Unico. Na hip6tese de haver mais de um Juiz Substituto residente no
municipio, tera preferéncia na designacao o mais antigo.

Art. 14. A Corregedoria Regional podera designar Juiz Titular ou Substituto para atuar
em outra Unidade Judiciaria, em acumulo de jurisdicdo, abrangendo a realizagédo de
audiéncias. (Artigo alterado pelo Provimento n° 278/21)

§ 1° Nas Varas do Trabalho com regime de lotac&o plurima ser&o designados para atuar,
em acumulo de jurisdicdo, nos periodos de férias do Juiz Titular da Unidade Judiciaria,
0 Juiz Substituto lotado e os demais Juizes Titulares do Foro. (Paragrafo acrescido pelo
Provimento n° 278/21)

§ 2° Nas Unidades Judiciarias com regime de lotacdo singular sera designado Juiz Ti-
tular ou Juiz Substituto para atuar nas férias do Juiz Titular ou do Juiz Substituto lotado,
preferencialmente com a designacéo de dois turnos de pautas por semana. (Paragrafo
acrescido pelo Provimento n°® 278/21)



8§ 3° Nos Foros com mais de uma Unidade Judiciaria com regime de lota¢éo singular
serdo designados, preferencialmente, para atuar, em acumulo de jurisdi¢cdo, nos perio-
dos de férias do Juiz Titular de cada Unidade Judiciaria, os demais magistrados que
atuam no Foro. (Paragrafo acrescido pelo Provimento n° 278/21)

§ 4° Quando a designacao ensejar acumulo de jurisdicdo, serdo observados os critérios
da impessoalidade, antiguidade na carreira e alternancia das designacoes, previstos na
Resolucdo CSJT n° 155/2015. (Paragrafo acrescido pelo Provimento n® 278/21)

Secéo Il
Hipoteses de Substituicao

Art. 15. Haver4 a designacao de Juiz pela Corregedoria Regional, sempre que possivel,
para atuar em substituicdo, nas seguintes hipoteses: (Artigo alterado pelo Provimento
n° 278/21)

| - férias; (Inciso alterado pelo Provimento n° 278/21)

Il - vacancia na titularidade de Vara; (Inciso alterado pelo Provimento n°® 278/21)

Il - convocacao para atuar no Tribunal; (Inciso alterado pelo Provimento n® 278/21)

IV - licengas e afastamentos; (Inciso alterado pelo Provimento n° 278/21)

V - outras situa¢cdes excepcionais, assim definidas pela Corregedoria Regional. (Inciso
alterado pelo Provimento n°® 278/21)

§ 1° O inciso | ndo se aplica nos regimes de lotacdo plena e plarima. (Paragrafo acres-
cido pelo Provimento n® 278/21)

§ 2° Nos regimes de lotacdo plena e plarima a Corregedoria Regional designara Juiz,
para atendimento da necessidade, sempre que possivel, a partir do 16° dia de afasta-
mento. (Paragrafo acrescido pelo Provimento n°® 278/21)

§ 3° Na hipétese do § 2°, nos primeiros 15 dias, as audiéncias iniciais e unas deverao
ser realizadas pelo outro magistrado que atua na Unidade Judiciaria, com a possibili-
dade de, quando houver colisdo de pautas, remanejar as audiéncias de prosseguimento
para até 30 dias contados do retorno do afastamento do Juiz vinculado originariamente.
(Paragrafo acrescido pelo Provimento n® 278/21)

§ 4° O disposto no § 3° ndo se aplica nos casos em que 0 outro magistrado atuante na
Unidade Judiciaria esteja laborando em condicdo especial de trabalho, na forma da Re-
solucdo CNJ n° 343/2020. (Paragrafo incluido pelo Provimento n°® 287/23)

§ 5° SituagOes excepcionais, devidamente fundamentadas, seréo analisadas pela Cor-
regedoria Regional. (Paragrafo acrescido pelo Provimento n® 278/21 e renumerado pelo
Provimento n° 287/23)

Art. 16. Nos regimes de lotagdo singular em Vara Unica, 0s processos de impedimento
ou suspeicao que necessitem da realizacdo de audiéncia deverdo ser pautados nos
periodos de férias do magistrado impedido ou suspeito. (Artigo alterado pelo Provimento
n° 278/21)

8 1° Nos regimes de lotac&o singular em Postos Avancados, os processos de impedi-
mento ou suspei¢do que necessitem da realizagdo de audiéncia deverdo ser pautados



nos periodos de férias do magistrado impedido ou suspeito, a serem realizadas prefe-
rencialmente pelo Juiz Titular da Unidade Judiciaria a qual o Posto Avancado esta vin-
culado. (Paragrafo alterado pelo Provimento n°® 278/21)

§ 2° SituacBes excepcionais, devidamente fundamentadas, deverdo ser comunicadas a
Corregedoria Regional, para andlise da designacdo de magistrado em periodo diverso
e/ou anterior ao das férias. (Paragrafo alterado pelo Provimento n° 278/21)

§ 3° Onde houver atuacgéo singular do Juiz Titular na sede e do Juiz Substituto lotado no
Posto Avancado, havera substituicdo em ambas unidades.

CAPITULO V
AUXILIO TEMPORARIO

Art. 19. A Corregedoria Regional podera conceder auxilio temporario as Unidades
Judiciarias, objetivando a redugdo do prazo de designacdo das audiéncias, com a
instituicdo de regime de excec¢ao previsto no artigo 46, inciso X, do Regimento Interno
do Tribunal.

Art. 20. A Corregedoria Regional poderd conceder auxilio temporario aos Juizes
Titulares, afastando-os de suas atividades ordinarias por periodo determinado, a fim de



que reduzam seu residuo de sentencas, designando Juiz Auxiliar para atuar na Unidade
Judiciaria no periodo correspondente.

Paragrafo Unico. A forma de auxilio ao Juiz Substituto sera sua ndo designacao para
atuar em Unidade Judiciaria por periodo determinado, a fim de reduzir o acervo de
sentencgas pendentes.

Art. 21. A Corregedoria Regional, no interesse da celeridade da prestacao jurisdicional,
podera conceder auxilio temporario aos Juizes, avocando processos com prazo legal
excedido para prolacdo de sentenca.

CAPITULO VI
VINCULACOES, SUSPEICOES E IMPEDIMENTOS

Secéo |
Vinculagbes

Art. 22. Cabe ao Juiz que encerrar a instru¢gdo processual prolatar a sentenga. (Artigo
alterado pelo Provimento n° 278/21)

8§ 1° A instrucdo sera considerada encerrada nas seguintes hipoteses: (Paragrafo
alterado pelo Provimento n° 280/22)

| — Apés a colheita, dispensa ou indeferimento da prova oral em audiéncia;

Il — Recebimento da contestag&o por despacho, nos casos em que o processo dispense
a producdao de qualquer espécie de prova sobre questao de fato, versando apenas sobre
matéria de Direito;

[l — Decurso do prazo para contestacdo, quando implicar decretagdo de revelia e
imediato encerramento;

IV — Decurso do prazo concedido para manifestacdo das partes sobre provas a serem
produzidas, quando estas dispensarem a prova oral, tacita ou expressamente;

V — Indeferimento da prova oral por despacho.

§ 2° Sera considerado vinculado ao processo o Juiz que assinar o despacho de
recebimento da contestagéo, no caso do inciso Il, e 0 Juiz que estiver em exercicio na
Unidade Judiciaria por ocasido do decurso dos prazos referidos nos incisos Ill e 1V,
respeitada a divisdo dos acervos, em caso de lotagdo plurima ou plena. (Paragrafo
acrescido pelo Provimento n°® 280/22)

§ 3° Ocorridas as hip6teses dos incisos I, 1l e 1V, a eventual marcacdo de audiéncia
nao modifica as vinculag@es ja consolidadas. (Paragrafo acrescido pelo Provimento n°
280/22)

8 4° O decurso dos prazos referidos nos incisos Ill e 1V seré certificado nos autos pelas
Secretarias das Unidades Judiciarias. (Paragrafo acrescido pelo Provimento n° 280/22)

§ 5° A reabertura da instru¢éo ou a conversao de julgamento em diligéncia vinculara o
Juiz que determinar a providéncia. (Paragrafo renumerado pelo Provimento n® 280/22)

§ 6° O Juiz prolator da decisdo modificada permanecera vinculado ao processo, na
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hipétese de retorno dos autos para novo julgamento ou ampliagdo do julgado, por
anulacao ou reforma da sentenca. (Paragrafo renumerado pelo Provimento n° 280/22)

§ 7° O Juiz que determinar o fracionamento da audiéncia, apds o inicio da producédo da
prova oral, ou, finalizada essa, designar audiéncia para formulacdo de acordo ou
producdo de prova complementar, seguira vinculado ao julgamento, ainda que nao
tenha sido quem encerrou a instru¢do. (Paragrafo renumerado pelo Provimento n°
280/22)

8 8° Na hipétese de descumprimento de acordo homologado e retorno dos autos para
julgamento de questdo remanescente, permanecera vinculado o Juiz que o tiver
homologado. (Paragrafo renumerado pelo Provimento n°® 280/22)

Art. 23. O processo mantera a vinculacdo existente ao tempo do arquivamento, caso
seja desarquivado.

Paragrafo Unico. N&o havendo a vinculagdo, essa sera procedida pela Unidade
Judiciaria de forma aleat6ria e equanime entre os Juizes que nela atuam.

Art. 24. Os processos conclusos para prolagéo de sentenca de conhecimento e deciséo
em incidentes de execuc¢do serao redistribuidos nos casos de convocacgao ou de desig-
nacao do Juiz para atuar no Tribunal, bem como em afastamentos e licengas por prazo
superior a 60 (sessenta) dias. (Artigo alterado pelo Provimento n° 278/21)

8 1° O Juiz recebera, quando de seu retorno, igual nimero de processos,
preferencialmente da mesma localidade e fase processual que o0s anteriormente
redistribuidos. (Paragrafo renumerado pelo Provimento n° 280/22)

§ 2° Os processos ainda pendentes de decisdo em poder do Juiz serdo encaminhados
a Corregedoria Regional, para fins de redistribuicdo para julgamento. (Paragrafo
acrescido pelo Provimento n°® 280/22)

§ 3° Nas hipoteses do caput, o Assistente do Juiz ficara a disposicdo da Corregedoria
Regional e auxiliard nas minutas das decisbes remanescentes, salvo deliberagdo em
sentido contrario do Corregedor Regional. (Paragrafo acrescido pelo Provimento n°
280/22)

§ 4° Os processos vinculados ao Juiz que se tornem aptos para a prolacdo de sentenca,
durante o seu afastamento, serdo encaminhados pela Secretaria da Unidade Judiciaria
a Corregedoria Regional para redistribuicdo. (Paragrafo acrescido pelo Provimento n°
280/22)

8§ 5° A Juiza afastada, ao término da licenca-maternidade, nédo terd processos a si vin-
culados como forma de compensacao aos processos redistribuidos, no caso, nédo se
aplicando a regra do § 1°. (Paragrafo acrescido pelo Provimento n° 280/22)

Art. 25. Cabe ao Juiz prolator da sentenca julgar os respectivos Embargos de
Declaracéo.

Art. 26. O julgamento de incidentes em processos na fase de execucao cabera ao Juiz
gue estiver atuando na Unidade Judiciaria na data em que 0s processos estiverem aptos
para julgamento, conforme certificado pela Secretaria por ocasido de sua concluséo.
(Artigo alterado pelo Provimento n°® 278/21)
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§ 1° Na auséncia de um dos magistrados por motivo de férias, licenca ou afastamento,
os despachos de mero expediente e as decisdes interlocutdrias deverdo ser conclusos
ao Juiz que permanecer atuando em Varas do Trabalho com regime de lotacdo plena
ou plarima, independentemente de sua vinculacdo original (J1, J2 ou J3). (Paragrafo
alterado pelo Provimento n°® 278/21)

§ 2° Aplicam-se aos processos em fase de execucédo, no que couber, os 88 3° e 4° do
artigo 22 desta Consolidacdo dos Provimentos. (Paragrafo alterado pelo Provimento n°
278/21)

Art. 27. As vinculacdes dos artigos anteriores cessam nos casos de:

| - aposentadoria;
Il - exoneracao;

Il - convocacao e designacgéo para atuar no Tribunal; (Inciso alterado pelo Provimento
n° 278/21)

IV - acesso ao segundo grau de jurisdi¢éo;

V - permuta ou remocao para outro Tribunal.

Art. 28. As informacg0Oes solicitadas ao Juiz em Mandados de Seguranca e expedientes
de Correicao Parcial seréo prestadas pela autoridade que praticou o ato.

Paragrafo unico. Nao sendo possivel o cumprimento da determinacdo do caput, serdo
prestadas as informacdes pelo Juiz que estiver no exercicio da titularidade da Vara do
Trabalho ou atuando no Posto Avancado.

Secéo I
Suspeicdes e Impedimentos

Art. 29. Os casos de suspeicdo ou impedimento serdo expressamente declarados por
meio de despacho proferido no processo.

Paragrafo Unico. A suspeicdo ou o impedimento ja declarados pelo Juiz em despacho
constante de outro processo poderao ser substituidos por certiddo nos autos, quando
idéntica a motivagao.

Art. 30. Declarada a suspeicao ou o impedimento pelo Juiz, 0 processo sera, no prazo
maximo de dez dias, redistribuido ao outro magistrado que estiver atuando na Unidade,
salvo declaracdo de mesmo teor desse, hipétese em que ocorrera redistribuicdo para
uma das demais Unidades Judiciarias do Foro. (Artigo alterado pelo Provimento n°
290/23)
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§ 1° O processo vinculado & Unidade Judiciaria de lotacdo singular sera redistribuido a
uma das demais Varas do Foro, onde houver. (Paragrafo alterado pelo Provimento n°
278/21)

§ 2° N&o havendo outra Unidade Judiciaria ou ndo sendo possivel a redistribui¢cao, ha-
vera designacao de Juiz pela Corregedoria Regional para atuar nos processos de sus-
peicdo ou impedimento. (Paragrafo alterado pelo Provimento n° 278/21)

CAPITULO VII
ATOS NORMATIVOS

Art. 31. Os Juizes na titularidade de Varas do Trabalho e os designados para a Direcédo
dos Foros Trabalhistas submeterdo a Corregedoria Regional todos os atos normativos
gue expedirem, para fins de aprovacao e registro.

§ 1° O texto de atos normativos expedidos pelos Juizes devera ser encaminhado ao
endereco <corregedoria@trt4.jus.br>, em arquivo editavel, acompanhado da verséo
digitalizada do documento original assinado pelo Juiz.

§ 2° O arquivo editavel enviado da caixa de correio eletrdnico da Unidade Judiciaria
nao supre a necessidade de envio da versdo assinada pelo Juiz, exceto se for
encaminhado pelo proprio magistrado de seu endereco de correio eletrdnico
institucional.

§ 3° A Secretaria da Corregedoria providenciara o devido registro e, quando for o caso,
a publicacéo do ato normativo aprovado no sitio eletrdnico do Tribunal.

CAPITULO VIII
CONVENIOS

Art. 32. Os Juizes, no exercicio da funcéo jurisdicional, utilizardo os convénios que
tenham sido firmados ou aos quais tenha aderido o Tribunal Regional do Trabalho da 42
Regido.

Paragrafo Unico. A delegacao de uso dos convénios somente sera permitida quando
constar dos termos e limites autorizacdo expressa para o ato, ndo sendo admitido, em
gualquer hipétese, o uso da senha pessoal do magistrado para acesso por servidores.

CAPITULO IX
ELEICOES PARA COMISSOES PERMANENTES DO TRT

Art. 33. A Comisséo Eleitoral que conduzird o processo de escolha dos Juizes de
primeiro grau que integrardo as comissdes de Jurisprudéncia, de Comunicacao Social
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e Relac¢bes Institucionais, e 0 Comité de Governanca da Tecnologia de Informacéo e
Comunicacdes, a que se refere o artigo 213, incisos I, Ill e IV do Regimento Interno
deste Tribunal, sera formada pelo Juiz Auxiliar da Corregedoria, que a presidira, por um
Juiz Titular e um Substituto indicados pela Amatra IV.

Paragrafo Unico. A Comissdo Eleitoral serd secretariada pelo Secretario da
Corregedoria.

Art. 34. Até o dia 05 de agosto dos anos impares, a Corregedoria enviard comunicacao
eletrbnica aos Juizes para que manifestem seu interesse na eleicdo, no prazo de 10
(dez) dias, especificando para qual ou quais das Comissdes pretendem concorrer.

Art. 35. Findo o prazo de 10 (dez) dias do artigo 34, a Corregedoria divulgara a todos
0s magistrados os nomes dos interessados e as respectivas comissdes a que
concorrem.

8§ 1° N&o havera processo eleitoral se o nimero de Juizes que manifestar interesse em
concorrer para cada comissdo e ao comité for igual ou inferior ao nimero de vagas
existentes em cada uma das opcoes.

§ 2° Na hipotese do § 1°, a Corregedoria informara a Presidéncia do Tribunal os nomes
dos Juizes interessados e as vagas remanescentes, sendo as Ultimas preenchidas
conforme o § 4° do artigo 213 do Regimento Interno deste Tribunal.

Art. 36. A votagdo sera realizada na ultima terca e quarta-feira do més de agosto dos
anos impares, por voto secreto, em meio eletrdnico, na rede interna do Tribunal.

§ 1° Do espaco para votacdo, constardo os nomes dos Juizes que concorrem as
comissdes de Jurisprudéncia, de Comunicacdo Social e Relacdes Institucionais, e ao
Comité de Governanca da Tecnologia de Informag¢do e Comunicagfes, no qual cada
Juiz votard em um nome para cada opcao.

§ 2° Concluido o voto, o Juiz recebera comprovante eletrénico do ato, sem indicacdo
do conteudo da sua escolha.

Art. 37. A apuracdo dos votos sera concluida até as 10 horas da quinta-feira
subsequente ao dia da votacdo, sendo o resultado lavrado em ata pela Comisséo
Eleitoral.

Art. 38. Os Juizes eleitos para as comissées de Jurisprudéncia, de Comunicacao Social
e Relages Institucionais, e para o Comité de Governanca da Tecnologia de Informacao
e Comunicacdes serdo 0s que obtiverem, respectivamente, o maior nimero de votos.

Paragrafo unico. O primeiro critério para desempate sera a antiguidade na carreira e,
persistindo o empate, sera considerado eleito aquele de maior idade.

Art. 39. O resultado da elei¢éo seré divulgado pela Comisséo Eleitoral e encaminhado
a Presidéncia do Tribunal.

Art. 40. A comissao disponibilizardq as informacdes relativas ao processo eleitoral na
rede interna do Tribunal.
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Art. 41. Os casos omissos serdo decididos pela Comisséo Eleitoral.

TiTuLo 1N
ORGANIZACAO E PROCEDIMENTOS
DE UNIDADES JUDICIARIAS DE PRIMEIRO GRAU

CAPITULO |
DISTRIBUICAO DOS PROCESSOS

Secao |
Disposicbes Gerais

Art. 42. O ajuizamento das acdes, a tramitacdo dos processos e a préatica dos atos
processuais, no ambito do primeiro grau da Justica do Trabalho da 42 Regido, serdo
realizados por meio do Sistema Processo Judicial Eletrénico (PJe), observando-se os
artigos 193 a 199 do CPC, a Lei n°® 11.419/20067 e a Resolugdo do Conselho Superior
da Justica do Trabalho (CSJT) n°® 185/2017°.

§ 1° E de responsabilidade do usuario a observancia do Juizo e da instancia em que se
encontra 0 processo, para a pratica dos atos processuais no sistema PJe.

§ 2° O procedimento previsto no caput sera observado mesmo na hipétese de acgdes
incidentais e tutelas de urgéncia distribuidas por dependéncia a processos que tramitam
em meio fisico.

Art. 43. A distribuicdo de acdes de pessoas ndo assistidas por advogado, bem como
dos casos em gue o acesso do interessado ao sistema PJe ndo seja possivel, sera feita
pela Secretaria da Unidade Judiciaria ou pela Coordenadoria de Controle da Dire¢cdo do
Foro (CCDF), onde houver.

Paragrafo unico. A reducéo a termo de reclamatoria verbal sera procedida pela Unidade
a que distribuido o processo.

Art. 44. Os processos recebidos de outros 6rgdos serdo cadastrados no sistema PJe
pela Secretaria da Unidade Judiciaria ou pela CCDF, onde houver.

§ 1° Em se tratando de processo fisico, apds seu cadastramento, 0s autos seréo
encaminhados a Unidade Judiciaria a que distribuidos, para apreciacao do Juizo.

§ 2° As partes serdo notificadas para as providéncias necessarias ao cadastramento
dos advogados no sistema PJe.

§ 3° Incumbem & Unidade Judiciaria ou a CCDF, onde houver, a classificacéo e a juntada
ao processo eletrbnico das pegas existentes nos autos de processo fisico, em
observancia aos artigos 12 e 13 da Resolucdo CSJT n° 185/2017.

2Disp0e sobre a informatizagéo do processo judicial.
3Dispde sobre a padronizacéo do uso, governanca, infraestrutura e gestao do Sistema Processo
Judicial Eletrénico (PJe) instalado na Justica do Trabalho e da outras providéncias.
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§ 4° Efetuados os procedimentos para autuagdo do processo no PJe, devem as partes
ser intimadas para retirar os documentos, no prazo de 30 (trinta) dias, para os efeitos
previstos no § 3° do artigo 11 da Lei 11.419/2006.

§ 5° A Unidade Judiciaria mantera a guarda dos documentos originais ndo retirados, até
o decurso do prazo de eventual agdo rescisoria.

Secéo Il
Triagem Inicial

Art. 45. Apés a distribuicdo, as informagdes referentes a nimero do processo, nomes
das partes, data da distribuicdo, Unidade Judiciaria a que distribuido, bem como data e
horario da audiéncia designada, quando a marcacao for automéatica, estarao disponiveis
para consulta publica.

8 1° A Secretaria da Unidade Judiciaria fara a conferéncia dos dados cadastrais do
processo e procedera a alteracao no sistema em caso de desconformidade com os
documentos apresentados, lavrando certiddo.

§ 2° Devera a Unidade Judiciaria proceder a regularizacdo imediata do cadastro da
parte, caso ndo vinculado ao respectivo documento de identificagdo (CPF ou CNPJ) ou,
na impossibilidade, por ocasido da primeira audiéncia.

§ 3° A andlise da peticédo inicial e dos documentos que a acompanham, bem como a
designacgédo da audiéncia, dever&o ocorrer em até 10 (dez) dias da data do ajuizamento.

Secéo lll
Redistribuicdo de Processos

Art. 46. A redistribuicdo de processos fisicos de uma para outra Unidade Judiciaria do
mesmo Foro sera procedida pela CCDF, mediante despacho do Juiz Diretor, que
também definir4 a necessidade de compensacao.

Paragrafo Unico. Na hipotese de compensacdo, essa devera ser realizada,
preferencialmente, com a redistribuicdo de outro processo fisico da mesma fase de
tramitacao.

Art. 47. A redistribuicdo de processos eletrdnicos no ambito da 42 Regido sera procedida
pela Unidade que a determinar, por meio de funcionalidade especifica do sistema PJe,
indicados motivo e tipo de redistribuicdo, sendo a compensacdo automatica pelo
sistema.

Paragrafo Unico. Em sendo ajuizada no primeiro grau acdo de competéncia originaria
do segundo grau, o processo deve ser extinto sem resolucdo do mérito, com
arquivamento definitivo dos autos. (Paragrafo incluido pelo Provimento n® 288/23)
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Secéao IV
Anexacao de Arquivos nos Processos Eletronicos

Art. 48. A anexacdo de arquivos a processos eletrdénicos observard o disposto nos
artigos 12 a 14 da Resolucdo CSJT n° 185/2017 e devera obedecer a seguinte ordem
de juntada:

| - no ajuizamento da agéo:

a) peticao inicial;

b) instrumento de mandato;

¢) credencial sindical;

d) declaracéo de hipossuficiéncia econémica;
e) demais documentos.

Il — na apresentacao da defesa:
a) credenciais;

b) procuracdes;

¢) substabelecimentos;

d) resposta do reclamado;

€) demais documentos.

§ 1° Os documentos que ndo puderem ser anexados ao processo eletrénico devido ao
formato, ao grande volume ou a ilegibilidade da digitalizacdo serdo, mediante prévio
peticionamento nos autos, depositados em Secretaria e devolvidos a parte quando do
arquivamento definitivo do processo.

§ 2° Tratando-se de documento eletrénico, esse devera ser apresentado em duas
copias, em midia compativel com os equipamentos de informatica utilizados na Unidade
Judiciaria, a fim de viabilizar a carga pela outra parte.

Art. 49. Partes ou terceiros interessados, desassistidos de advogado, poder&o
apresentar pecgas processuais e documentos fisicos, que serdo digitalizados e inseridos
nos autos eletrénicos pela Unidade Judiciaria ou pela CCDF, onde houver.

CAPITULO I
COORDENADORIA DE CONTROLE DA DIREGCAO DO FORO (CCDF)
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Secéo |
Cadastro Unico

Art. 50. A CCDF manterd, quanto aos processos fisicos:
| — cadastro das partes, contendo:

a) nome completo e endereco;

b) nimero do RG e 6rgéo expedidor do documento;

¢) numero do CNPJ ou do CPF;

d) numero do CEl;

e) numero de NIT,;

f) nimero no PIS ou no PASEP;

g) numero da CTPS;

h) condicao de pessoa fisica ou de pessoa juridica;

i) condigcéo de ente publico da Unido, Estado-Membro, Distrito Federal ou Municipio.
Il — cadastro de advogados e estagiarios, contendo:

a) nome completo;

b) endereco, telefone e correio eletronico;

c) namero de registro na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB) e informacdo dos
periodos de suspensao da atividade profissional ou cassacao do registro, se houver.

Il - cadastro dos processos contendo, além dos dados mencionados nos incisos | e Il:
a) condicdo de empregado ou empregador;

b) cédigo do ramo da atividade econdbmica do empregador de acordo com a
Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE);

¢) situacdo das partes, procuradores e demais envolvidos no processo.

§ 1° A CCDF efetuara o cadastro das pessoas fisicas ou juridicas que passarem a
integrar o polo passivo da relacéo processual, evitando multiplicidade de cadastros para
a mesma pessoa.

§ 2° Os dados cadastrais dos reclamados serdo unificados pela CCDF, identificando
multiplos estabelecimentos, quando houver.

Art. 51. A alteracdo de dados cadastrais unificados nos processos fisicos somente sera
processada pela CCDF mediante determinacdo do Juiz Diretor do Foro, e sera
aproveitada em todos os processos relacionados a uma mesma parte, salvo se a
alteracao for restrita ao ambito de processo Unico.
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Paragrafo 0nico. Qualquer alteragdo de dados cadastrais serd imediatamente
informada as demais Unidades Judiciarias.

Art. 52. A Secretaria de Apoio Téchico da Corregedoria (SEATECO) efetuara a
unificacdo dos dados cadastrais das partes no sistema PJe. (Redacdo alterada pelo
Provimento n° 288/23)

§ 1° A solicitagdo de unificacdo de dados cadastrais devera ser encaminhada pela
Unidade Judicidria ao endereco eletrénico <seateco@trt4.jus.br>, acompanhada dos
elementos que a justifiqguem. (Redacéo alterada pelo Provimento n° 288/23)

§ 2° A unificagdo dos dados cadastrais e sua alteracdo serdo comunicadas por correio
eletrénico pela SEATECO as Unidades Judiciarias e a Secretaria-Geral Judiciaria.
(Redacao alterada pelo Provimento n° 288/23)

8 3° As desconformidades entre os dados cadastrais do processo e aqueles unificados
devem ser corrigidas pela Unidade Judiciaria no prazo de 05 (cinco) dias, contado do
recebimento da comunicacgdo a que se refere o § 2°.

Secéo I
Protocolo

*Art. 53* Incumbe a CCDF, na execuc¢do do servico de protocolo, o recebimento de
peticbes e correspondéncias dirigidas as Unidades Judiciarias e aos magistrados do
Foro Trabalhista, bem como de autos de processos retirados em carga, excetuada a
hipotese do artigo 77 desta Consolidacdo dos Provimentos.

*Art. 54. As peticBes recebidas serdo protocoladas na ordem cronoldgica de sua
apresentagdo, por meio de aposicdo de carimbo ou etiqueta adesiva, rubrica e
identificacdo do servidor responsavel, ou registradas por protocolador eletronico.

§ 1° As petigOes seréo registradas no sistema informatizado com dados referentes aos
processos a que se destinam e ao seu objeto, conforme codificacdo divulgada pela
Corregedoria Regional.

§ 2° Sera aposto recibo na segunda via da peti¢cdo protocolada, quando solicitado pelo
interessado.

§ 3° O lancamento dos valores de comprovantes de depdésito e recolhimento sera feito
sempre que existente campo especifico no sistema informatizado.

§ 4° Os documentos nédo vinculados a processos serdo protocolados em ordem
cronoldgica e por Vara do Trabalho.

4 Ao longo desta Consolidacdo dos Provimentos todos os artigos relativos a processos fisicos
encontram-se identificados por * (asterisco).
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Art. 55. As correspondéncias enderecadas as Unidades Judiciarias serdo recebidas e
abertas pelo Coordenador da CCDF que, tratando-se de:

| — peticéo, realizaré o protocolo;
Il — outro tipo de correspondéncia, encaminhara ao respectivo Diretor de Secretaria.

§ 1° As correspondéncias que contenham a expressdo confidencial ou similar, e as
enderecadas aos magistrados ndo serdo abertas e deverdo ser encaminhadas de
imediato a respectiva Unidade Judiciaria ou autoridade para deliberacdo acerca do seu
protocolo.

§ 2° Competem ao Diretor de Secretaria ou ao Assistente-Chefe, em Varas Unicas e
Postos Avancados da Justica do Trabalho, respectivamente, as atribuicbes do
Coordenador.

*Art. 56. A devolucdo de autos ensejara a expedicdo de recibo, quando solicitado, e o
recebimento seré objeto de registro pela Unidade Judiciaria ou pela CCDF, onde houver.

*Art. 57. Os autos e as petigBes recebidas, apds o registro no sistema informatizado,
serdo encaminhados as respectivas Unidades Judiciarias.

Paragrafo Unico. A remessa serd registrada em listagem eletrdnica, que devera ser
conferida pela unidade de destino no recebimento dos autos e peti¢des.

Secéo lll
Certidao Eletrénica de Agbes Trabalhistas (CEAT)

Art. 58. A Certiddo Eletrénica de Acdes Trabalhistas (CEAT) sera emitida
exclusivamente por meio do sistema disponivel nas Varas Unicas, Postos Avancados e
CCDFs, no interior do Estado, e na Coordenadoria de Apoio ao 1° Grau (COAP), em
Porto Alegre, nos termos do Provimento n° 05/2017° deste Tribunal.

Secéo IV
AtribuicBes da Coordenadoria de Controle da Direcao do Foro

Art. 59. Sao atribuicbes da CCDF, sem prejuizo de outras que lhe sejam designadas
pelo Regulamento Geral do Tribunal Regional do Trabalho®:

| - receber autos e petic6es, encaminhando-os as unidades até o primeiro dia util
seguinte, sendo os expedientes destinados a processos eletrdnicos digitalizados e
inseridos no sistema;

5 Institui o sistema de Certiddo Eletrénica de A¢des Trabalhistas no ambito da Justica do
Trabalho da 42 Regido e dé& outras providéncias.
6 Artigo 136 do Regulamento Geral do Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regiéo.



20

Il - inserir no sistema PJe, mediante digitalizacdo, pecas processuais e documentos
fisicos apresentados por partes ou terceiros interessados, quando desassistidos de
advogado;

Il - cadastrar no sistema PJe os processos recebidos de outros 6rgaos, digitalizando e
inserindo as pecas, nos termos do § 3° do artigo 44 desta Consolidagdo dos
Provimentos;

IV - distribuir no sistema PJe as a¢bes de pessoas ndo assistidas por advogado e de
interessados cujo acesso ao processo eletrdnico ndo seja possivel;

V - distribuir as reclamatorias verbais, digitalizando e inserindo no sistema PJe os
documentos a elas referentes.

Art. 60. Incumbe ao Coordenador da CCDF, além do disposto nos artigos 55 e 152
desta Consolidacdo dos Provimentos:

| — coordenar os servigos atribuidos a unidade;
Il - manter atualizados os registros no sistema informatizado;
Il — expedir certiddes;

IV — manter a disposicao e divulgar aos interessados, no ambito do Foro Trabalhista, o
calendario dos feriados forenses e a tabela de valores dos depdsitos recursais;

V — organizar e manter o arquivo de processos recebidos das Unidades Judiciarias do
Foro até sua remessa ao Depdsito Centralizado;

VI — coordenar a Central de Mandados, de acordo com as atribui¢cdes previstas nesta
Consolidagéo dos Provimentos;

VIl - validar cadastros de usuarios externos no sistema PJe;
VIII - organizar as escalas de plantdo do Foro.

Paragrafo unico. No Foro de Porto Alegre, as atribuigcbes elencadas nos incisos do
caput sdo incumbéncia da Coordenadoria de Apoio ao 1° Grau (COAP), a excec¢éo do
V, VI, e VIII, que cabem a Secao do Arquivo de Porto Alegre (Arquivo), a Coordenadoria
de Execucdo de Mandados (CEM) e a Direcdo do Foro, respectivamente. (Paragrafo
alterado pelo Provimento n°® 278/21)

CAPITULO IlI
CENTRAL DE MANDADOS (CM)

Art. 61. A Central de Mandados atua como auxiliar dos servicos judiciarios, subordinada
a Direcao do Foro Trabalhista.

Art. 62. Os Oficiais de Justica lotados na Central de Mandados sdo subordinados
administrativamente ao Juiz Diretor do Foro.
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Art. 63. A coordenacao da Central de Mandados cabe a Coordenadoria de Controle da
Direcédo do respectivo Foro.

Paragrafo unico. A Coordenadoria de Execucdo de Mandados do Foro Trabalhista de
Porto Alegre € subordinada a Direcéo do Foro da capital.

Art. 64. Cabem aos Coordenadores nas Coordenadorias de Controle da Direcéo dos
Foros do interior e na Coordenadoria de Execucdo de Mandados de Porto Alegre as
seguintes atribuigdes:

| —receber e distribuir os mandados, quando ndo adotada distribuicdo automatica;
Il — controlar e registrar o revezamento dos servidores;

IIl — organizar as escalas de férias e de plantdes;

IV — cobrar o cumprimento de mandados em atraso;

V — controlar as prioridades em razdo da espécie de mandado ou do prazo para seu
cumprimento;

VI — efetuar, com autoriza¢cdo do Juiz Diretor do Foro, as alteragbes que entender
necessarias nos diversos setores que compdem o territorio da respectiva jurisdigao;

VII - receber e distribuir mandados de jurisdi¢cdes limitrofes ou proximas, observadas as
regras dos incisos Il e IV do artigo 169 e do artigo 171 desta Consolidacdo dos
Provimentos;

VIII - utilizar os convénios institucionais para pesquisa de endere¢os, quando necessaria
ao cumprimento de mandados.

Paragrafo Unico. Incumbem ao Diretor de Secretaria de Vara Unica as atribui¢cdes de
Coordenador, no que couber.

Art. 65. O territério da jurisdicdo em que instalada a Central de Mandados deveréa ser
dividido em setores, na propor¢do do numero de Oficiais de Justica, que atuardo em
regime de revezamento ndo excedente a 6 (seis) meses, para fins de distribuicdo e
cumprimento de mandados.

Paragrafo unico. A divisédo territorial e a periodicidade do revezamento poderéo sofrer
alteracdes, a critério do Juiz Diretor do Foro, sempre que necessarias ao bom
andamento dos servigos.

Art. 66. O horario de funcionamento da Central de Mandados deve ser idéntico ao das
Unidades Judiciarias do municipio.

Art. 67. A Central de Mandados deve manter, além de seu funcionamento normal,
regimes de plantdo e de urgéncia.

§ 1° O regime de plantdo destina-se ao cumprimento de medidas que demandam
diligéncia imediata, em especial aquelas relacionadas a tutelas de urgéncia, quando o
cumprimento em regime de urgéncia possa implicar risco de perecimento do direito.
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§ 2° O regime de urgéncia destina-se ao cumprimento de outras medidas assim
classificadas, comportando a realizagdo de uma ou mais diligéncias em até 48 horas
apos sua distribuicdo, que se dara até o dia Gtil seguinte ao seu recebimento.

Art. 68. A distribuicdo dos mandados entre os Oficiais de Justica, quando manual, sera
realizada em até uma semana, excetuados aqueles para cumprimento em regime de
plantdo e urgéncia.

Paragrafo Unico. Na semana anterior ao inicio do gozo de férias, os Oficiais de Justica
nao participardo da distribuicdo dos mandados e, até seu afastamento, dever&o devolver
cumpridos todos os que lhe foram confiados.

Art. 69. O mandado devolvido em caso de impedimento do Oficial de Justica sera
redistribuido mediante compensacéo.

Art. 70. Nos processos eletronicos, o Oficial de Justica devera:

| - lavrar certiddo contendo mencgéo expressa ao numero de identificagdo do documento
(ID) do mandado ao qual se refere;

Il - digitalizar e anexar a contrafé do mandado a certiddo, quando firmada pelo
destinatario.

Art. 71. O Oficial de Justi¢a certificara o cumprimento do mandado de conducéo de
testemunha em momento prévio ao horario designado para a audiéncia, apresentando-
a ao Diretor de Secretaria.

Art. 72. O Oficial de Justica renovara a diligéncia no prazo de 48 horas, quando nao
encontrar o executado para citacéo, lavrando as respectivas certiddes.

CAPITULO IV
SECRETARIAS DAS VARAS DO TRABALHO

Secéo |
Registros e Controles

*Art. 73. Nas Varas e Postos Avancados da Justica do Trabalho € obrigatério o
langcamento dos seguintes registros no sistema informatizado:

| — protocolo;

Il — audiéncias;

Il — carga a advogados e peritos;
IV — carga a Juizes;

V — mandados.
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*Art. 74. Dos registros de carga a advogados, peritos e representantes, € imprescindivel
constar:
| — nimero do processo;
Il — nome do profissional e nUmero de inscricdo no 6rgao de registro profissional;
Il — nimero do telefone ou endereco eletrénico do profissional;
IV — identificac@o dos litigantes e do representado, qguando se tratar de advogado;
V - nome do representante autorizado pelo advogado e respectivo nimero de CPF;
VI — nimero de volumes e folhas dos autos;
VII — data de entrega dos autos;
VIII - data para devolucao dos autos;

IX — mencdo a entrega, se for o caso, de documentos ou objetos depositados em
Secretaria;

X —assinatura do profissional que receber os autos.

Paragrafo Unico. A data da efetiva devolugcdo dos autos serd objeto de registro pela
Unidade Judiciaria ou pela CCDF, onde houver.

*Art. 75. O registro de carga a Juizes contera:
| — nimero do processo;

Il — ndmero de volumes e folhas dos autos;

Il — nomes das partes;

IV — nome do Juiz;

V — data da entrega;

VI — data para devolugéo.

§ 1° Os autos poderdo ser remetidos ao Juiz por intermédio de outro setor, devendo o
Diretor de Secretaria comunicar o magistrado da disponibilidade dos autos por meio
eletrénico.

§ 2° Cabe ao magistrado retirar os autos em 10 (dez) dias na hip6tese do § 1°.

Art. 76. Os dados estatisticos relativos aos processos em tramitagdo nas Unidades
Judiciarias e a produtividade dos magistrados serdo obtidos pelo Sistema de
Gerenciamento de Informagf8es Administrativas e Judiciarias da Justica do Trabalho - e-
GESTAO.

§ 1° A fidedignidade dos registros langados nos sistemas informatizados é de
responsabilidade dos Juizes, Diretores de Secretaria, Assistentes-Chefes e
Coordenadores de CCDFs, respeitadas suas respectivas atribuicoes.
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§ 2° As duvidas ou controvérsias quanto aos dados a serem inseridos nos sistemas
informatizados serdo dirimidas pela SEATECO. (Redacéo alterada pelo Provimento n°
288/23)

Secao I
Consulta e Carga de Processos

Art. 77. Advogados e estagiarios, identificados por documento da OAB,
independentemente de procuragdo, poderdo examinar em Secretaria autos de
guaisquer processos, exceto nas hipoteses previstas nos artigos 770 da Consolidagéo
das Leis Trabalhistas (CLT) e 189 do Cddigo de Processo Civil (CPC), sendo-lhes
assegurado direito a obtencdo de copias, realizacdo de apontamentos e retirada em
carga rapida, pelo prazo de 45 minutos. (Artigo alterado pelo Provimento n® 278/21)

Art. 78. Advogados, seus representantes e estagiarios, constituidos regularmente nos
autos, poderao retirar em carga 0 processo, nos seguintes casos:

I - quando Ihes competir manifestarem-se nos autos, pelo prazo legal ou aquele fixado
pelo Juiz;

Il - a seu requerimento, pelo prazo de 05 (cinco) dias, desde que a retirada nao
prejudique o andamento normal do processo.

Art. 79. A carga de processos em que for parte a Administracdo Publica sera realizada
por seus procuradores legalmente habilitados, mediante apresentacdo de documento
de identidade funcional, ou por servidores de seus Orgdos de representacédo judicial,
desde que expressamente autorizados.

Art. 80. Representantes de advogados constituidos nos autos deverdo solicitar seu
cadastro’ prévio no sistema informatizado junto a Unidade Judiciaria ou a CCDF, onde
houver, a fim de retirar processos em carga, rapida ou nao.

Art. 81. Havendo manifestacao do Juiz, pendente de publicagéo, o advogado podera ter
vista dos autos em Secretaria, devendo, no ato, ser certificada sua ciéncia.

Art. 82. A parte que postular pessoalmente e que ndo seja advogado ndo podera retirar
autos em carga, facultada a vista em Secretaria.

Art. 83. Nao podera o advogado constituido nos autos obter carga do processo quando:
| - houver fluéncia de prazo da outra parte;

Il - correr prazo comum, salvo anuéncia da parte contraria;

7 Determinado pelo artigo 272, § 7°, do CPC: “O advogado e a sociedade de advogados deverao
requerer o respectivo credenciamento para a retirada de autos por preposto.”



25

Il - estiver proibido de fazé-lo por determinacéo judicial;

IV - 0 processo estiver indisponivel em face do cumprimento de diligéncias determinadas
pelo Juiz.

Paragrafo unico. Na hipétese de prazo comum, os autos poderéo ser retirados em carga
rapida na forma do artigo 77 desta Consolidacdo dos Provimentos.

Art. 84. Os autos de processos arquivados somente seréo retirados em carga por perito,
advogado ou estagiario, mesmo que ndo constituidos no feito, mediante a exibicdo do
documento de habilitacdo profissional, observando-se, quanto ao ultimo, o artigo 29, §
1°, | do Regulamento Geral do Estatuto da Advocacia e da OAB.

§ 1° A carga de processos arquivados que tramitaram em segredo de justica dependera
de autorizagao judicial.

§ 2° A vista e a carga de processos arquivados serdo solicitadas pelo advogado no local
onde se encontrem os autos, devendo devolvé-los onde ocorrida a retirada.

§ 3° O advogado devera peticionar pelo desarquivamento na Unidade Judiciaria se os
processos ja tiverem sido remetidos ao Depdésito Centralizado, exceto quanto aqueles
de Varas do Trabalho da Capital, que seréo solicitados a Secdo do Arquivo de Porto
Alegre (Arquivo). (Paragrafo alterado pelo Provimento n° 278/21)

§ 4° A Secédo do Arquivo Geral (Deposito Centralizado) tera o prazo de 20 (vinte) dias,
contados da data em que receber a solicitagcdo, para a remessa do processo a Unidade
Judiciaria solicitante, registrando o pedido de vista no sistema informatizado. (Paragrafo
alterado pelo Provimento n°® 278/21)

§ 5° Havendo permanéncia dos autos na Vara, essa deverd solicitar ao Arquivo, por
meio eletrbnico, a baixa da carga e o registro no Sistema Infor da remessa para a
Unidade Judiciaria. Posteriormente, devera a Vara lancar o andamento de “Recebidos
os Autos do Arquivo”.

§ 6° O recebimento excepcional pela Unidade Judiciaria de autos retirados em carga no
Arquivo, devera ser comunicado de imediato, por meio eletrbnico, ao setor responsavel
por sua guarda para que seja procedida a baixa correspondente.

Secéo Il
Certiddes Expedidas pelas Unidades Judiciérias

Art. 85. Certiddes narratorias, de transito em julgado e de exercicio da Advocacia serao
requeridas nos respectivos autos, observada a comprovacdo do pagamento de
emolumentos, exceto na hipétese legal de dispensa.

Art. 86. Constardo das certiddes de transito em julgado os dados do processo e das
partes abrangidas pela sentenca, bem como a data em que a decisédo transitou em
julgado.
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Paragrafo Unico. Para efeito de acéo resciséria, € imprescindivel constar a data do
transito em julgado da ultima deciséo, de mérito ou néo, e o 6rgdo que a prolatou.

Art. 87. As certidbes serdo disponibilizadas nos autos do processo a que se referem,
observado o prazo de 15 (quinze) dias.

Paragrafo Unico. O prazo para retirada da certiddo referente a processos fisicos é de 60
(sessenta) dias.

Secéo IV
Autenticacdo de Pecas Processuais

Art. 88. As fotocdpias de pecas de processos trazidas pelo interessado, desde que
limitadas a 20 (vinte) laudas, serdo autenticadas pela Unidade Judiciaria em até 48
horas, respeitada a ordem de apresentagdo e comprovado O pagamento de
emolumentos, exceto na hip6tese de dispensa.

Paragrafo Unico. As cépias serdo autenticadas em prazo a ser fixado pelo Juiz quando
a quantidade de laudas for superior ao limite estabelecido no caput.

Art. 89. As coépias deverdo ser apresentadas na mesma sequéncia do processo,
observadas a legibilidade e a correta numeracéo das folhas.

Art. 90. A autenticagdo das coOpias sera realizada pela Unidade Judiciaria onde estiver
tramitando o processo.

§ 1° Pecas extraidas de processos arquivados serdo autenticadas pela respectiva
Secéo.

§ 2° A certiddo de autenticag&o devera conter o nome e a fungéo do servidor que atestou
a correspondéncia da peca original com o seu traslado.

Art. 91. As autenticacdes serdo feitas por aposicdo de carimbo ou pela lavratura de
certidao, e especificardo a correspondéncia com o original, devendo ser assinadas pelo
Diretor de Secretaria, Assistente-Chefe de Posto, ou seus substitutos legais.

CAPITULO V

PROCEDIMENTOS RELATIVOS A TRAMITACAO DOS PROCESSOS

Secéao |
Disposicdes Gerais

Art. 92. Os autos serdo conclusos de imediato ao Juiz para deliberagéo, quando:

| — requerida tramitag&o preferencial ou em segredo de justica;
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Il - requerida tutela de urgéncia;

Il —realizada distribuicdo por dependéncia.

Art. 92-A. Os Juizes devem assegurar prioridade no processamento e julgamento dos
processos individuais e coletivos, sujeitos a sua competéncia, tanto na fase de
conhecimento quanto no ambito do cumprimento da decisdo, nas seguintes situacoes:

| — pessoas com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou portadoras de doenca
grave, assegurada prioridade especial aguelas maiores de 80 (oitenta) anos;

Il —empresas em recuperacao judicial ou com decretacdo de faléncia;
Il — sujeitos ao rito sumarissimo;

IV — acidentes de trabalho;

V — aprendizagem profissional, trabalho escravo e trabalho infantil;

VI — pagamento de saléario;

VIl — violéncia no trabalho;

VIII — assédio moral ou sexual;

IX — preconceito de origem, raga, sexo, cor, idade, género e quaisquer outras formas de
discriminacao. (Artigo incluido pelo Provimento n°® 290/23)

Art. 92-B. A tramitacdo do processo em segredo de justica sera feita por decisao
fundamentada, e mediante o registro da restricdo no sistema PJe.

8 1° A secretaria da unidade judiciaria devera consignar no sistema 0s usuarios que
podem ter acesso aos processos nessa condicao.

§ 2° O sigilo facultado ao réu, a que se refere o0 § 5° do art. 22 da Resolugdo CSJT n°
185/2017, ndo se confunde com o segredo de justica, devendo o magistrado retirar o
sigilo caso frustrada a tentativa conciliatéria. (Artigo e paragrafos incluidos pelo
Provimento n° 290/23)

*Art. 93. As peticbes aceitas como urgentes serdo recebidas e protocoladas pelas
Unidades Judiciarias, assim como as peticdes eletrénicas relativas a processos fisicos
encaminhadas pelo Sistema de Peticionamento Eletrénico (PE)2.

§ 1° Incumbe ao Diretor de Secretaria a verificacdo diaria da existéncia de novas
peticdes eletrdnicas, bem como sua analise quanto ao carater de urgéncia.

8 Acessadas pelo sistema visualizador de peticdes eletronicas - VIPE.
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§ 2° E de responsabilidade da parte o correto encaminhamento de peticées eletronicas.

§ 3° Havendo equivoco na destinagéo de peticdes eletrénicas, a Unidade Judiciéaria fica
desobrigada de quaisquer providéncias.

§ 4° Cabera ao Juiz a analise da necessidade de impressao de documentos enviados
em grande quantidade junto a peticbes eletrénicas.

§ 5° Na hip6tese de ndo impressao, deverd a parte que apresentou os documentos
fornecé-los em duas cépias em formato eletrbnico, em midia compativel com os
equipamentos de informéatica utilizados pela Unidade Judiciaria, para viabilizar a carga
pela outra parte.

8§ 6° As peticOes eletrbnicas poderdo ser impressas e protocoladas pela CCDF por
determinacgdo do Juiz Diretor do Foro.

*Art. 94. Os autos de acdo cautelar serdo apensados aos da acado principal, desde que
a medida ndo acarrete prejuizo a tramitagdo de quaisquer das acdes, principalmente
guanto a submisséo da decisao proferida na cautelar a eventual julgamento de recurso.

Art. 95. Sera certificada nos autos do respectivo processo a:

| — oposi¢éo de Embargos de Terceiro;

Il — instauracao de Execucao Proviséria em autos suplementares;
[Il —interposicao de Agravo de Instrumento em processos fisicos.

*Art. 96. A Secretaria da Unidade Judiciaria procedera a formagéo de autos apartados
e ao respectivo registro no Sistema InNFOR quando interposto Agravo de Instrumento em
processo fisico, observada a classe “Peticéo” e a natureza “Agravo de Instrumento”.

Art. 97. O Agravo de Instrumento sera interposto por peticdo no proprio processo
eletrbnico em tramitacdo e, apds as diligéncias necessarias, serd encaminhado ao
Tribunal para julgamento.

Art. 98. O registro de tramitacao preferencial em autos fisicos constara da folha de
autuacao e do sistema inFOR.

Paragrafo uUnico. A tramitacdo preferencial em processos eletronicos, quando né&o
selecionada pela parte, devera ser objeto de destaque no sistema pela Secretaria,
observadas as funcionalidades disponiveis no sistema PJe.

Art. 99. As Secretarias das Unidades Judiciarias deverao utilizar, preferencialmente, os
modelos de documentos disponibilizados nos sistemas eletrénicos de tramitacdo
processual, quando forem compativeis com a finalidade dos atos a serem praticados.

Art. 100. As partes devem ser identificadas nas peticGes, decisfes e demais pecas de
processos eletrénicos pelos respectivos nomes ou denominagdes, ainda que parciais,
evitando-se mera alusdo a sua posi¢éo na relacdo processual.

Art. 101. A habilitacdo de advogados das reclamadas nos processos eletrénicos devera
ser por eles procedida mediante funcionalidade especifica do sistema PJe.
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§ 1° Incumbe a Secretaria da Unidade Judiciaria, no curso do processo, a habilitacao e
a desvinculacao de advogados que representam os reclamantes e, a critério do Juiz,
limitar o cadastramento a até 03 (trés) procuradores.

§ 2° O procedimento previsto no caput ndo se aplica a processos que tramitam em
segredo de Justica.

Secéo Il
Procedimentos Relativos aos Processos Fisicos

*Art. 102. As folhas dos autos serdo numeradas e rubricadas no canto superior direito,
exceto em Cartas Precatorias, Protestos e Autos Provisérios, onde o procedimento
devera ser realizado no canto inferior direito, vedada a repeticdo do namero de folha
anterior acrescido de sinais graficos de qualquer natureza.

§ 1° A renumeracéo de folhas seré realizada com a prévia inutilizacdo do namero a ser
substituido mediante sobreposicdo de traco e a inscricdo do correto em cor vermelha,
lavrando-se certiddo que indique as folhas renumeradas.

§ 2° O mesmo procedimento serd adotado quando da juntada de documentos que
contenham numeracgéao pré-existente no local indicado no caput.

§ 3° Na hip6tese de devolucao de documentos, havendo indicacdo das folhas restituidas
em ata ou despacho, é prescindivel a renumeracao.

§ 4° Serdo preservados os termos de abertura e encerramento, bem como as capas,
guando o desentranhamento de documentos implicar a supresséao de todas as folhas de
um ou mais volumes.

*Art. 103. As credenciais, procuracbes e substabelecimentos apresentados em
audiéncia serao juntados, nessa ordem, para cada um dos reclamados, logo apds a ata
e antes das contestacoes.

Paragrafo Unico. As contestacfes e documentos que as acompanhem seréo juntados
aos autos na mesma sequéncia em que os réus figurarem no polo passivo.

*Art. 104. Os documentos juntados aos autos serdo numerados e rubricados.

§ 1° Os documentos de tamanho reduzido seréo fixados pelo interessado em folha de
papel tamanho A4, obedecendo & ordem cronoldgica, em quantidade compativel com
sua visualizagdo e manuseio, vedada a sobreposicao.

§ 2° A Unidade Judiciaria responsavel pela autuacao fara a numeracao individual e o
registro da quantidade de documentos juntados em cada folha.

§ 3° Os documentos que excederem ao tamanho A4 serdo adaptados a esse limite de
modo a possibilitar sua visualizacdo e manuseio.
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§ 4° Os cartdes-ponto originais juntados serdo acondicionados em sacos plasticos,
observado o limite individual de 3 (trés) documentos, sendo a numeracgéao das folhas
realizada pela aposicao de tarja de papel ou etiqueta adesiva.

§ 5° Os documentos serdo restituidos de imediato a parte, quando possivel, mediante
lavratura de certiddo, na hipétese de sua apresentacdo sem observancia ao disposto
neste artigo.

*Art. 105. E vedado o lancamento de termos, certidées ou quaisquer outros registros no
verso de documentos juntados aos autos, exceto o assinalamento do seu estado em
branco.

*Art. 106. Documentos e quaisquer outros objetos trazidos aos autos como prova, que
nao possam ser tratados na forma do artigo 104 desta Consolidacdo dos Provimentos,
serdo depositados em Secretaria mediante certificacdo nos autos e langamento no
sistema inFOR, que alertara quanto a sua existéncia quando do arquivamento do
processo.

Paragrafo Unico. A carga de documentos ou objetos depositados em Secretaria depende
de autorizacao do Juiz.

*Art. 107. Folhas em branco, frente ou verso, serdo inutilizadas por aposicéo de traco
diagonal, carimbo ou manuscrito contendo tal referéncia, facultado & Secretaria optar
pela lavratura de certiddo que especifique a ocorréncia em mais de uma folha.

*Art. 108. Preservada a unidade dos atos processuais, sera aberto novo volume quando
0 anterior atingir aproximadamente 200 (duzentas) folhas, lavrando-se os respectivos
termos de encerramento e abertura.

8 1° Do termo de encerramento constara o nimero de folhas do volume finalizado.

§ 2° As capas dos volumes subsequentes conterdo os dados da autuagéo, acrescidos
do numero do respectivo volume, cujas folhas serdo numeradas desprezando-se na
contagem a contracapa do volume encerrado e a capa do aberto.

*Art. 109. Permanecerd inalterada a autuacédo de processo que retorne de instancia
superior, formados os volumes subsequentes com capas azuis.

*Art. 110. A alteracdo dos dados da autuacdo sera registrada no sistema inFOR,
devendo ser gerada nova folha, mantida a possibilidade de consulta ao histérico das
alteracoes.

Paragrafo Unico. E vedada a utilizacédo de traco, rasura ou qualquer outro meio de
sobreposicao a termo anterior constante da folha de autuacao.

*Art. 111. Serdo desentranhadas e inutilizadas as cépias que instruem o0s autos
apartados e os de Agravo de Instrumento quando de seu apensamento aos principais.

*Art. 112. A juntada de documentos, peticdes e manifestacdes de qualquer espécie sera
precedida do respectivo termo, que sera aposto, sempre que possivel, no verso da
tltima folha dos autos, observado o disposto no artigo 105 desta Consolidagcdo dos
Provimentos.
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Paragrafo Unico. A ordem cronolégica dos lancamentos deverd ser respeitada,
constando referéncia expressa a peca processual e aos documentos que eventualmente
a acompanhem.

*Art. 113. Sera dispensada a lavratura do termo de juntada quando constar menc¢&o na
ata de audiéncia.

*Art. 114. Os documentos elaborados pela Unidade Judiciaria, mesmo que em coépia,
deverdo ser juntados aos autos, observada a ordem cronolégica da tramitacdo do
processo.

*Art. 115. Seréo formados autos provisérios contendo peticdes e documentos relativos
a processos fisicos que ndo se encontrem na Secretaria da Unidade Judiciaria, juntados
na ordem cronoldgica de sua apresentagéo, observados os procedimentos seguintes:

| — consignacao, na capa, do numero do processo, nomes das partes e advogados e
identificacdo de tramitacdo preferencial, quando for o caso;

Il — numeragéo constante da margem direita inferior de cada folha, contada a capa, na
qual é dispensavel a numeragéo.

81° A formacao de autos provisorios sera objeto de lancamento no sistema inFOR.

§ 2° Os documentos e peticdes relativos a processos que se encontrem no Tribunal
Superior do Trabalho (TST) e que, a critério do Juiz, devam ser encaminhados aquele
orgao, serdo digitalizados em formato “.pdf” (Portable Document Format) e enviados da
caixa de correio eletrénico da Unidade Judiciaria para a da Secretaria Processual, no
endereco <pet.tst@trt4.jus.br>.

§ 3° Os instrumentos de mandato ou peticdes relativas a representacao de partes em
processos que se encontrem no Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regido obedecerao
ao mesmo procedimento descrito no paragrafo segundo, e deverdo ser encaminhados
ao endereco <secpro@trt4.jus.br>.

§ 4° Devera constar dos autos provisoérios, nas hipéteses dos 88 2° e 3°, certiddo® com
identificacdo da Unidade Judiciaria e do responsavel pela remessa eletrénica dos
arquivos.

§ 5° Os documentos originais serdo mantidos em autos provisorios e juntada cépia
comprobatoria de envio do arquivo digitalizado via correio eletronico.

§ 6° Quando do retorno do processo principal, 0s autos provisorios seréo a ele juntados
e atualizadas as informacfes cadastrais.

§ 7° Estando os autos em carga com o Juiz para prolacdo de decisdo, as peticoes e
documentos previstos no caput serdo conclusos para deliberagédo ao magistrado que

° Conforme o § 1° do artigo 1° do Provimento Conjunto TRT4 n°® 06/2012,
gue disciplina, no ambito da Justica do Trabalho da 42 Regido, a digitalizacdo e a remessa de
processos através de sistema eletrénico ao Tribunal Superior do Trabalho, bem assim o envio de
autos fisicos ao Depdsito Centralizado, e da outras providéncias.
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estiver no exercicio da titularidade da Unidade Judiciaria, podendo ser remetidos por
correio eletrénico funcional aguele que detenha os autos.

*Art. 116. Antes da remessa dos autos a instancia superior, serdo procedidas a
conferéncia e a regularizacéo formal do processo, com lavratura de certidao especifica.

Art. 117. Cabe ao magistrado adotar pronunciamento explicito sobre a admissibilidade
de Recurso Ordinario e de Agravo de Peticao.

Secéo Il
Procedimentos Relativos aos Processos Eletrbnicos

Art. 118. A parte que indicar assistente técnico deve, por seus proprios meios de acesso
ao sistema PJe, viabilizar a consulta e anexar ao processo as manifestacdes do
indicado.

Art. 120. Determinada pericia grafodocumentoscoépica, os servidores da Se¢édo de
Pericias do Tribunal atuarao de forma direta no processo e deverao ser habilitados no
sistema PJe pela Secretaria da Unidade Judiciaria, utilizando o perfil “Servidor”.

Paragrafo Unico. A necessidade de atuacdo da Secao de Pericias devera ser
comunicada pela Secretaria da Unidade Judiciaria por meio de formulario eletrdnico
disponivel no Portal VOX, nos termos do Provimento Conjunto n°® 6/2016%.

Art. 121. Até que seja desenvolvido fluxo especifico no Sistema PJe em uso na Justica
do Trabalho, a execucdo provisoria tramitara na classe Cumprimento Provisorio de
Sentenga “CumPrSe” (157). (Redacdao alterada pelo Provimento n°® 288/23)

§ 1° Havendo transito em julgado da decisdo exequenda, a Secretaria da Vara do
Trabalho anexara, aos autos do processo autuado na classe Cumprimento Provisorio
de Sentenca (CumPrSe) ou nos remanescentes de Execucdo Proviséria em Autos
Suplementares (ExProvAS), os arquivos eletrbnicos relativos as pecas inéditas dos
autos principais para o processamento da execuc¢dao definitiva, retificando-se a autuacao
para classe processual Cumprimento de Sentenga “CumSen” (156) e registrando-se o
movimento “50072 - Convertida a execucao provisoria em definitiva”. (Redacéao alterada
pelo Provimento n°® 288/23)

§ 2° Na hipétese do paragrafo anterior, deve haver arquivamento definitivo do processo
principal. (Redacéo alterada pelo Provimento n® 288/23)

10 Disciplina os procedimentos a serem adotados pelas Varas do Trabalho relativos a atuacéo da
Secéo de Pericias em processos que tramitam pelo PJe.
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§ 3° A execucéo provisoria de condenacdes oriundas de autos fisicos sera processada
com o uso da classe ExProvAS, com registro do processo principal de referéncia.
(Paragrafo incluido pelo Provimento n° 288/23)

Art. 122. Verificadas as hipoteses de conexao ou continéncia, os processos deverao ser
reunidos na forma do que determinam os artigos 55, § 1°, e 57 do Cdédigo de Processo
Civil.

§ 1° Nos processos que tramitam no PJe, enquanto o sistema ndo dispuser de
funcionalidade especifica permitindo a reunido, essa devera ser realizada mediante
juntada de copia integral dos autos de uma das a¢fes aos autos da outra, extinguindo
0 processo duplicado sem resolu¢do do mérito, nos termos do artigo 485, inciso 1V, do
CPC.

§ 2° As partes deverdo ser notificadas da extingdo do feito reunido, com adverténcia
expressa para que as peticdes sejam dirigidas ao processo remanescente.

§ 3° A Secretaria da Unidade Judiciaria certificar4 a conexao ou a prevencao nos autos
de agbes conexas ou continentes, quando excepcionalmente ndo determinada a reunido
pelo Juiz, comunicando a Secretaria-Geral Judiciaria, pelo endereco eletrénico
<segjud@trt4.jus.br>, por ocasido da remessa ao Tribunal.

Art. 123. Os Oficios Precatérios e as Requisicdbes de Pagamento de obrigacdes
definidas em lei como de Pequeno Valor (RPVs), dirigidas a entes incluidos na definicao
legal de Fazenda Publica Federal expedidas em processos eletrbnicos, deverdao ser
encaminhados ao endereco <ccp.autuacoes@trt4.jus.br>, acompanhados da respectiva
certiddo de célculo.

Secéo IV
Comunicagao dos Atos Processuais

Art. 124. A notificacdo inicial objeto do artigo 841 da CLT, as citacdes, intimagdes para
comparecimento a audiéncia e as que envolvam prazo preclusivo, quando
encaminhadas diretamente as partes, serdo, resguardada a utilizacdo preferencial do
Domicilio Judicial Eletrdnico previsto na Res. CNJ n° 455/2022 e no art. 67 da
Consolidacédo de Provimentos da Corregedoria Geral da Justica do Trabalho, sempre
expedidas mediante remessa local com comprovante de entrega e, excepcionalmente,
por carta registrada com aviso de recebimento (A.R.), juntando-se o comprovante aos
autos. (Artigo alterado pelo Provimento n° 290/23)

§ 1° Em expedientes de notificacdo inicial e de citacdo constara orientacdo para que a
contestacdo, reconvencdo, excecdo e documentos que as acompanhem sejam
protocolados no PJe com pelo menos 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia a data
da audiéncia.

§ 2° Nao sera exigida da parte reclamada a observancia de qualquer outro prazo para
juntada da defesa aos processos que tramitam no PJe, a ndo ser aquele previsto no
artigo 22 da Resolucdo CSJT n° 185/2017.
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§ 3° As demais intimagdes, quando enderegadas a destinatario localizado nos limites
da jurisdicao da Unidade Judiciaria, serdo enviadas por remessa local com comprovante
de entrega, ou por via postal simples, quando o destinatario localizar-se fora da
jurisdigao.

§ 4° Para os fins do paragrafo terceiro, equiparam-se aos limites de jurisdicdo da
Unidade Judiciaria os municipios daquelas que integram a regido metropolitana de Porto
Alegre.

Art. 125. Resguardada a utilizagao preferencial do Domicilio Judicial Eletrénico previsto
na Res. CNJ n° 455/2022 e no art. 67 da Consolidacdo de Provimentos da Corregedoria
Geral da Justica do Trabalho, todas as citacfes, intimacfes e notificacdes de partes
representadas por Procuradorias cadastradas no sistema PJe serdo realizadas por meio
eletrdnico (via sistema PJe), salvo convénios!! celebrados com o Tribunal Regional do
Trabalho da 42 Regido que definam forma diversa para a realizacdo de tais atos
processuais. (Artigo alterado pelo Provimento n® 290/23)

§ 1° As comunicacdes a que se refere o artigo 841, caput, da CLT e outras destinadas
a ciéncia de designacdo de audiéncia, quando enviadas por meio do sistema PJe a
entes vinculados a Procuradorias, devem ser produzidas com a fixacdo do prazo de 5
(cinco) dias.

§ 2° Afixacado do prazo a que se refere o § 1° visa, exclusivamente, a facilitar o controle
do recebimento das comunicac¢fes pelos destinatarios, ndo produzindo qualquer efeito
processual.

Art. 126. A excecdo dos casos em que a lei exija vista ou intimag&o pessoal, que seréo
realizadas por meio do Domicilio Judicial Eletrénico, havendo advogado(a) habilitado(a)
nos autos, a sua intimacao sera realizada por meio do Diério Eletronico da Justica do
Trabalho — DEJT, conforme art. 17 da Resolugcédo CSJT n° 185, de 24 de maio de 2017,
até a disponibilizacdo, pelo Conselho Superior da Justica do Trabalho, do uso do Diario
de Justica Eletrénico Nacional — DJEN, de que trata a Resolugdo CNJ n° 455, de 27 de
abril de 2022. (Artigo alterado pelo Provimento n® 290/23)

Paragrafo unico. Apos a expedicdo de intimacdo em processos fisicos a ser publicada
na imprensa oficial, devera ser juntada aos autos a certiddo gerada pelo sistema
informatizado.

Art. 127. Os editais serdao publicados no DEJT até a disponibilizacdo, pelo Conselho
Superior da Justica do Trabalho, do uso do Diério de Justica Eletrénico Nacional —
DJEN, de que trata a Resolucdo CNJ n° 455, de 27 de abril de 2022. (Artigo alterado
pelo Provimento n°® 290/23)

Secdo V
Audiéncias

u Os convénios encontram-se publicados na aba institucional da
Corregedoria Regional no Portal VOX, identificados como “Termos de Cooperag¢do”, no link PJe.
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Art. 128-A. Constardo da ata de audiéncia:
| — o dia e a hora do efetivo inicio da sesséo;

Il — o registro de comparecimento do magistrado, do membro do Ministério Publico, das
partes, das testemunhas e dos advogados, indicando, ainda, a forma de participacdo de
cada um deles, se presencial, telepresencial ou por videoconferéncia.

Il — os nomes completos das partes e procuradores presentes, bem como eventuais
retificacbes dos dados a eles relacionados;

IV — o registro da outorga, pela parte, em audiéncia, de poderes de representacdo ao
advogado que a esteja acompanhando;

V — 0 motivo determinante do adiamento da audiéncia, inclusive daquele requerido de
comum acordo pelas partes. (Artigo acrescido pelo Provimento n® 277/2021 e alterado
pelo Provimento n® 290/2023)

8 1° Telepresenciais sdo as audiéncias e sessfes realizadas a partir de ambiente fisico
externo as unidades judiciarias. (Paragrafo acrescido pelo Provimento n° 277/2021)

§ 2° As oitivas telepresenciais ou por videoconferéncia serdo equiparadas as presenciais
para todos os efeitos legais, asseguradas a publicidade dos atos praticados e as
prerrogativas processuais de advogados, membros do Ministério Publico, defensores
publicos, partes e testemunhas. (Paragrafo acrescido pelo Provimento n° 277/2021)

Art. 128-A. Constarao da ata de audiéncia o dia e a hora do efetivo inicio da sessao, a
modalidade de realizagdo presencial ou telepresencial, 0s nomes completos das partes
e procuradores presentes, bem como eventuais retificacbes dos dados a eles
relacionados. (Artigo acrescido pelo Provimento n° 277/2021)

§ 1° O Juiz determinara as partes a apresentacdo das informagdes constantes no artigo
45, § 29, desta Consolidacdo dos Provimentos, quando verificar sua inexisténcia no
cadastro informatizado ou nas pecas dos autos, devendo ser procedida a regularizacéo
dos dados no sistema logo apés a audiéncia. (Paragrafo acrescido pelo Provimento n°
27712021)

§ 2° As atas de audiéncia referentes a processos eletrénicos deverdo ser enviadas e
confirmadas no sistema PJe imediatamente ap6s o término da correspondente
solenidade e assinadas até o primeiro dia Util subsequente ao término da sesséo ou, a
critério do magistrado que a presidir, especialmente em situacBes urgentes,
imediatamente apos seu final. (Paragrafo acrescido pelo Provimento n® 277/2021)

Art. 129. As audiéncias telepresenciais serdo determinadas pelo juizo, a requerimento
das partes, se conveniente e viavel ou, de oficio, nos casos de:

| — urgéncia;
Il — substituic&o ou designacgéo de magistrado com sede funcional diversa,;

Il — mutiréo ou projeto especifico;
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IV — conciliacdo ou mediacéo;
V —indisponibilidade temporéria do foro, calamidade publica ou forga maior.

Paragrafo Unico. A oposicdo a realizacdo de audiéncia telepresencial deve ser
fundamentada, submetendo-se ao controle judicial. (Artigo alterado pelo Provimento
277/2021)

Secéo VI
Concluséo dos Processos Eletronicos para Sentenca

Art. 130. Sempre que o0 processo estiver apto a julgamento, devera receber o
correspondente registro de concluséo para prolagéo de sentenca.

§ 1° Considera-se apto a julgamento o processo, ainda que:
| —designada audiéncia exclusiva para prolagéo de sentenca;

Il — determinada abertura de prazo para pratica de ato que ndo caracterize efetiva
instrucao processual.

§ 2° Constatada a necessidade de apresentacdo de razdes finais escritas, deve ser
observado, no maximo, o prazo do artigo 364, § 2° do CPC, caso em que 0O
encaminhamento a concluséo para sentenga devera ser realizado no primeiro dia (til
subsequente ao do vencimento.

§ 3° Uma vez considerado apto a julgamento, o processo sera concluso para sentenga
no prazo de que trata o artigo 228, caput, do CPC.

Art. 131. O despacho que determinar a reabertura da instrucdo ou a conversédo do
julgamento em diligéncia, por iniciativa do Juizo ou a pedido das partes, devera
especificar de forma expressa as diligéncias de carater instrutdrio a serem realizadas.

Paragrafo Unico. Encerrada a diligéncia especificada no caput, o processo deve ser
concluso para sentenca no primeiro dia util posterior ao do vencimento do prazo.

Art. 132. E vedada a utilizac&o de tarefa ou criacdo de subpasta no ambiente do PJe,
destinada ao encaminhamento de processos aptos a julgamento, 0os quais devem
permanecer conclusos para sentenga até que sobrevenha deciséo alterando tal estado.

Secéo Vi
Atos, Termos e Certidoes

Art. 133. Os atos e termos processuais serdo lancados nos sistemas informatizados de
modo a espelhar com fidelidade o andamento processual, vedados registros
inespecificos e futuros.



37

Paragrafo Unico. As datas de inicio e término dos prazos langadas nos sistemas
informatizados refletirdo prazos legais ou concedidos.

Art. 134. Serdo certificadas as datas de suspensdao, interrup¢do e vencimento dos
prazos, bem como a ocorréncia de feriados municipais e auséncia de expediente
forense que impliqguem alteracdo na sua contagem.

*Art. 135. Serdo certificados nos autos a remessa e 0 recebimento do processo ao
Centro Judiciario de Métodos Consensuais de Solucdo de Disputas de 1° Grau (Cejusc-
JT) para tentativa de conciliacéo.

*Art. 136. Quando publicada sentenca em Secretaria, sera exarada certiddo nos autos
contendo data e horario da publicagdo e serdo procedidos 0s registros cartoriais
correspondentes.

Art. 137. Os atos e termos processuais de competéncia do Diretor de Secretaria ou seu
substituto legal serdo por eles firmados, ressalvada a hipotese de delegagéo.

§ 1° A delegacéo a servidores para a préatica de atos processuais da competéncia do
Diretor de Secretaria sera formalizada por ato normativo encaminhado ao Corregedor
Regional para aprovacao.

§ 2° O ato normativo da delegacdo devera especificar os poderes e os servidores
abrangidos.

§ 3° A informacédo ao Corregedor € dispensavel quando a delegacéo para a pratica de
atos em convénios firmados pelo Tribunal for procedida pelo magistrado.

Art. 138. Os atos meramente ordinatdrios serao praticados de oficio pelo servidor e sédo
passiveis de revisdo pelo Juiz quando necessério, observadas as determinacdes
contidas em sentencas, decisdes e despachos.

Art. 139. S&o considerados atos meramente ordinatdrios, sem prejuizo de novas
definicbes ou revisdo por parte dos Juizes:

| - expedir notificagéo:
a) as partes, em caso de vista obrigatoria de documentos;

b) a parte interessada, quanto ao recebimento de informagdes solicitadas por meio
de oficios e convénios;

C) as partes, para manifestacéo sobre laudo pericial;

d) a parte interessada, para manifestacdo sobre certiddo lavrada por Oficial de
Justica ou servidor da Secretaria, objetivando o andamento do processo;

e) a parte interessada, sobre o andamento de carta precatoria,;
f) para novo endereco fornecido;

g) para retirada de guias para saque do Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o
(FGTS) e do Seguro-Desemprego;
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h) para retirada da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), desde que
previamente determinada sua juntada aos autos pelo Juiz;
i) & parte executada, para ciéncia de penhora;
j) as partes, para ciéncia da data de realizacdo de leilao;
k) ao exequente, para ciéncia do resultado do leildo sem arrematacao;

[) ao advogado, cujo prazo de carga do processo estiver excedido, para devolver
0s autos em 48 horas, sob pena de determinacéo judicial de busca e apreenséo;

m) ao perito ou leiloeiro para retirada de alvard judicial.

Y

Il - expedir intimacdo a parte ou ao seu advogado para ciéncia da devolucdo de
notificag@o ou intimacao, encaminhadas por remessa postal, contendo as observagdes
"mudou-se”, "desconhecido", "enderego inexistente", "endereco insuficiente" ou
"inexiste numero".

Il - expedir mandado:

a) para cumprimento de diligéncias quando negativas as tentativas efetuadas por
meio de remessa postal, em razdo de "auséncia", "ndo procurado"” ou "recusa”;

b) para citacdo, penhora, avaliacdo e registro, diante de informacdo de
inadimplemento de acordo, desde que na homologacdo o Juiz tenha
determinado previamente a execuc¢do em razdo de eventual inadimplemento.

IV - solicitar informacéo sobre o andamento de Carta Precatoria ao Juizo deprecado;

V - devolver Carta Precat6ria a origem, se negativa;

VI - expedir certiddo narratéria, salvo nos casos de segredo de justica;

VII - atualizar calculo;

VIII - reiterar a expedigéo de oficio ndo respondido no prazo de 60 (sessenta dias) dias.
Paragrafo Unico. A pratica dos atos ordinatérios devera ser certificada no processo.

Art. 140. Constardo dos termos e certiddes o nome e a assinatura do servidor
responsavel, além da data em que firmados. (Artigo alterado pelo Provimento n° 290/23)

Paragrafo unico. Da certidao lavrada pelo Oficial de Justica devera constar identificacdo
do recebedor, data, horario e o endereco em que cumprida a diligéncia.

*Art. 141. Eventuais rasuras ou equivocos em termos, certiddes e atos processuais
somente serdo ressalvados ou retificados por certiddo.

Paragrafo Unico. Quando inviavel a ressalva ou retificagédo pela forma prevista no caput,
serd sobreposta a expressao sem efeito, seguida de rubrica e identificacdo do servidor.

*Art. 142. As assinaturas apostas em autos por Juizes e servidores serdo identificadas
pelo nome dos signatarios e indicacao do respectivo cargo ou fungéo.
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Secéao VI
Inquiricdo por Videoconferéncia

Art. 143. Ressalvadas as hipoteses do art. 129, os depoimentos pessoais, a oitiva de
testemunhas, a acareacdo e o depoimento dos auxiliares do juizo prestados fora da
sede do Juizo, no ambito da 42 Regido ou entre outros Tribunais, serdo tomados por
videoconferéncia, mediante expedicdo de carta precatoria. (Artigo alterado pelo
Provimento n° 277/2021)

§ 1° Videoconferéncia é a comunicacgao a distancia realizada em ambientes de unidades
judiciarias. (Paragrafo acrescido pelo Provimento n°® 277/2021)

§ 2° A oitiva das proprias partes por videoconferéncia ocorrera:

| - nas situagbes de dificuldade de comparecimento a audiéncia de instrucdo na
circunscricao do Juiz da causa, inclusive em razado de residéncia fora da jurisdicao;

Il - nas instrugBes da excecgdo de incompeténcia territorial, na forma do art. 800, 8§ 3°, da
CLT. (Paragrafo acrescido pelo Provimento n° 277/2021)

§ 3° A residéncia fora da jurisdicdo do Juizo € motivo bastante para o acolhimento da
pretensdo para prestar o depoimento por intermédio de videoconferéncia, no caso de
testemunhas e auxiliares. (Paragrafo acrescido pelo Provimento n°® 277/2021)

§ 4° O comparecimento espontdneo do depoente a sede do Juizo na audiéncia de
instrucao, ainda que residente em outra jurisdicdo, ndo impede sua oitiva (Paragrafo
acrescido pelo Provimento n° 277/2021)

8§ 5° A parte que pretender participar da audiéncia por videoconferéncia ou pretender a
oitiva de testemunha ou de auxiliar fora da sede do Juizo devera apresentar peticao
devidamente fundamentada ao Magistrado da causa, com a antecedéncia necessaria a
preparacdo do ato. (Paragrafo acrescido pelo Provimento n° 277/2021)

Art. 144. A oitiva de partes ou testemunhas sera realizada mediante utilizacdo do
sistema de videoconferéncia, ou similar de transmissdo de som e imagem em tempo
real, na mesma data e horério da audiéncia de instrucdo designada. (Artigo alterado
pelo Provimento n° 277/2021)

Art. 145. Considera-se Juizo deprecante aquele que realizara a oitiva da testemunha
pelo sistema de videoconferéncia ou outro similar e, Juizo deprecado, o Foro ou Vara
em gue a testemunha comparecera, pessoalmente, para ser inquirida. (Artigo alterado
pelo Provimento n® 277/2021)

Art. 146. Os depoimentos por videoconferéncia serdo prestados na sala de audiéncias
do Juizo deprecado ou, se houver, em outra sala do forum especialmente designada e
preparada para este fim. (Artigo alterado pelo Provimento n° 277/2021)

§ 1° A presenca de magistrado na sala de audiéncia do Juizo deprecado ndo é
obrigatéria, uma vez que a oitiva sera presidida pelo Juizo deprecante, contudo, devera
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estar presente, a todo momento, um servidor indicado pelo Juizo deprecado que
acompanhara o ato. (Paragrafo acrescido pelo Provimento n° 277/2021)

§ 2° A opc¢ao do advogado pela presenca no Juizo deprecante ou deprecado ndo serve
de justificativa, por si s6, ao adiamento da oitiva da parte ou testemunha no caso da
auséncia daquele. (Paragrafo acrescido pelo Provimento n® 277/2021)

§ 3° E permitido o acompanhamento da audiéncia por advogado fisicamente presente
tanto no Juizo deprecante como no deprecado mas, havendo mais de um advogado
representando a mesma parte em dois locais distintos, a manifestacdo cabera tdo
somente a um deles, de livre indicag&o, devendo tal circunstancia ser registrada antes
do inicio da tomada do depoimento. (Paragrafo acrescido pelo Provimento n°® 277/2021)

§ 4° Na hipotese de o advogado estar presente no Juizo deprecado, a camera e 0
microfone deverao ser ajustados de modo a captar sua imagem e suas falas. (Paragrafo
acrescido pelo Provimento n° 277/2021)

Art. 147. Os equipamentos deverdo ser previamente testados pelo Juizo deprecante,
somente sendo valido o depoimento, caso verificado que a qualidade da transmisséao
nao prejudica a qualidade da prova, nem causa prejuizo a quaisquer das partes ou
interessados na demanda. (Artigo alterado pelo Provimento n® 277/2021)

Art. 148. O Juizo deprecante devera:

| — formalizar Carta Precatdria ao Juizo deprecado para solicitar o uso de sala de
audiéncias e eventual intimacdo de partes, testemunhas ou de auxiliares do Juizo,
devendo fornecer sua completa qualificacéo;

Il — designar dia e hora da audiéncia de acordo com a pauta disponibilizada pelo Juizo
deprecado, com estimativa de duracao do ato;

Il - iniciar a conexao com o Juizo deprecado, no dia e horario previamente agendados,
a fim de dar inicio a oitiva da testemunha;

IV — conferir os dados de qualificacdo do depoente, no que sera auxiliado por servidor
do Juizo deprecado, tomar compromisso legal e decidir sobre eventuais incidentes e
contraditas, tal como se o depoimento estivesse sendo colhido presencialmente;

V —inquirir diretamente a parte, testemunha ou auxiliar do Juizo;
VI — dispensar o depoente;

VII — providenciar o arquivamento de sons e imagens dos depoimentos, facultada sua
reducéo a termo, devendo o arquivo audiovisual ser juntado aos autos ou disponibilizado
em repositério oficial de midias indicado pelo CNJ (PJe Midia) ou pelo Tribunal;

VIII — registrar nos autos principais que se trata de depoimento tomado por
videoconferéncia, consignando a gravacdo do ato e eventual reducdo a termo de
depoimento;

IX - registrar na ata de audiéncia o depoimento da testemunha, de forma similar a das
inquiricdes presenciais.
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X - informar ao Juizo deprecado, pelo meio mais célere, tal como o contato telefénico,
os casos de dispensa de testemunha, de redesignagao e de cancelamento da audiéncia.
(Artigo alterado pelo Provimento n°® 277/2021)

Art. 149. O Juizo deprecado devera:

| — disponibilizar pauta para inclusdo das audiéncias solicitadas pelos Juizos
deprecantes;

Il - assegurar o adequado funcionamento dos equipamentos necessarios a prética do
ato;

[Il —intimar as partes, as testemunhas e os auxiliares do Juizo, bem como proceder a
sua conducéo coercitiva, se houver requerimento;

IV — designar e identificar o servidor que acompanhara a audiéncia e viabilizara a oitiva
por videoconferéncia. (Artigo alterado pelo Provimento n°® 277/2021)

Art. 149-A. A Unidade Judiciaria devera disponibilizar pauta para marcagdo de
audiéncias solicitadas pelo Juizo deprecante no prazo de 30 dias.

Paragrafo unico. Os Juizos deprecante e deprecado, norteados pelo principio da
cooperacdo judiciaria, estabelecerdo a melhor forma de verificagdo e agendamento das
audiéncias. (Artigo acrescido pelo Provimento n°® 277/2021)

Art. 150. Inexitosas as tentativas de intimagdo da testemunha, o Juizo deprecado
comunicara o fato ao Juizo deprecante, fornecendo as informacdes correspondentes.
(Artigo alterado pelo Provimento n°® 277/2021)

Art. 151. Cabera ao servidor indicado nos termos do artigo 149, IV:

| - providenciar e manter local adequado para a oitiva remota de testemunhas, com
equipamentos e conexdo a rede mundial de computadores (internet) em pleno
funcionamento para a transmissdo de som e imagem dos depoimentos;

Il — organizar agenda especifica para a realizagdo dos atos, na qual serdo reservados
dia e horario para a oitiva da testemunha de forma remota;

Il - na impossibilidade de realizacdo do ato no dia e horério fixados, o fato sera
imediatamente comunicado ao Juizo deprecante, de forma a permitir que seja
reagendada a solenidade;

IV — operar 0 equipamento para conexdo entre as unidades, assegurando, com
antecedéncia, seu pleno funcionamento;

V — apregoar, a hora marcada, os intimados para participar do ato, conduzindo-os até o
local de sua realizagéo;

VI — atender o chamado do Juizo deprecante, dando inicio a conexdo entre as duas
Unidades Judiciarias, bem como realizar a conferéncia, junto aquele Juizo, do nimero
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do processo, dos nomes das testemunhas intimadas e averiguando seus documentos
de identificacéo;

VIl - atender as solicitagbes do Juizo deprecante, e devera relatar qualquer
anormalidade como, por exemplo, uso de anotacdes adrede preparadas ou
intervencdes de terceiros que porventura acompanhem o ato;

VIl —em caso de interrup¢ao da transmissao, entrar em contato com o Juizo deprecante
€ seguir suas instrucoes;

IX — identificar a parte e/ou testemunha por intermédio de documento habil, que devera
ser exibido para visualizacéo pela camera;

X —receber e digitalizar eventuais documentos, inclusive os de representacdo, se assim
decidir o Juizo deprecante;

Xl — zelar para que as testemunhas que ainda ndo depuseram ndo ougcam O0S
depoimentos das demais, na forma do art. 456, caput, do CPC, informando ao Juizo
deprecante, ainda no curso da audiéncia, qualquer incidente, e procedendo ao registro,
em certidao, a lhe ser posteriormente encaminhada;

XIlI — fornecer atestado de presenca aqueles que compareceram ao ato para prestar
depoimento, quando requerido;

Xl — dispensar o depoente ap0s expressamente autorizado pelo Juizo deprecante.
(Artigo alterado pelo Provimento n° 277/2021)




Art. 156. Durante o depoimento, a camera devera, obrigatoriamente, captar a maior
parte do corpo da testemunha, assim como a maior parte possivel da sala, de forma a
comprovar a auséncia de qualquer outra pessoa além das referidas no documento de
presenca.

Art. 157. Em caso de falha no sistema de comunicacéo por imagem de qualquer das
unidades, serd admitida a realizagdo do ato com a transmisséo exclusiva de som, a
critério do Juizo deprecante, tal como ligagéo telefénica por aparelho com fungéo viva
voz, para evitar o adiamento da audiéncia.

Paragrafo anico. Também a critério do Juizo deprecante, ao efeito de ndo adiar a
solenidade, em caso de falha no sistema de comunicacdo de qualquer das unidades,
podera ser utilizado sistema de transmissao de som e imagem de acesso publico, desde
gue registrado em nome do Tribunal, do Magistrado ou do servidor participante, sendo
isto certificado na ata da audiéncia. (Artigo alterado pelo Provimento n® 277/2021)
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Secéao IX
Cartas Precatérias, de Ordem e Rogatérias

Art. 158. A expedicéo de Carta Precatoria em processos eletrdnicos sera restrita a atos
gue exijam intervencao de magistrado no Juizo deprecado.

§ 1° Aremessa de Cartas Precatorias entre Unidades Judiciarias da 42 Regido sera feita
pelo sistema PJe.

§ 2° Aremessa de Cartas Precatorias a Juizos trabalhistas que ndo integram a 42 Regiéo
sera realizada, preferencialmente, pelo Sistema HERMES — Malote Digital'?, juntando-
se aos autos o recibo de envio fornecido pelo sistema.

§ 3° Incumbira ao Juizo deprecante cadastrar e classificar a Carta, juntar documentos
gue a instruam, em observancia aos artigos 12 e 13 da Resolucdo CSJT n° 185/2017,
assim como registrar as hipéteses legais de preferéncia de tramitagdo constantes do
processo originario.

§ 4° Salvo impossibilidade técnica ou dificuldade de comunicacdo, deve-se evitar a
expedicdo de carta precatéria para inquiricdo pelo Juizo deprecado. (Paragrafo
acrescido pelo Provimento n° 277/2021)

Art. 161. O andamento das Cartas Precatorias expedidas sera verificado regularmente
pela Secretaria da Unidade Judiciaria deprecante que, caso constate auséncia de
movimentacdo por mais de 60 (sessenta) dias, solicitara informacdes ao Juizo
deprecado.

Art. 162. O Juizo deprecante solicitara o prosseguimento de carta precatoéria
anteriormente expedida no sistema PJe, sempre que possivel o aproveitamento de atos
anteriormente praticados pelo Juizo deprecado.

12 Conforme regramento da Resolucdo CNJ n° 100/2009 e do Ato Conjunto CSJT.TST.GP.SE n°
05/2009.
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Art. 163. A devolucdo de Cartas Precatérias sera comunicada por correio eletrénico,
incumbindo a Unidade Judicidria deprecante as providéncias necessarias para sua
juntada aos autos, restrita as pecas produzidas no Juizo deprecado.

§ 1° Quando nao for possivel a devolugéo da Carta Precat6ria em tempo habil para a
audiéncia, o Juizo deprecado devera comunicar ao deprecante acerca do cumprimento
da diligéncia, evitando adiamento.

§ 2° A Carta Precatéria devolvida em meio fisico, relativa a processo que tramita
eletronicamente, permanecera depositada na Secretaria da Unidade até o transito em
julgado da decisdo que resolver o processo, autorizados o desentranhamento e a
inutilizacdo de pecas em copia.

§ 3° Apos o transito em julgado, os documentos das partes ainda existentes nos autos
da Carta serdo a elas devolvidos e as demais pecas inutilizadas.

Art. 164. As Cartas de Ordem serdo enviadas por correio eletrénico a Unidade Judiciaria
deprecada, que efetuara seu cadastro no sistema PJe.

Art. 165. As Cartas Precatorias e de Ordem que tramitam em meio fisico, oriundas de
processos eletrénicos, serdo, por ocasido de sua devolugéo, digitalizadas e juntadas ao
respectivo processo pela Unidade Judiciaria deprecante.

Art. 166. Aplicam-se as cartas rogatorias as normas previstas na Portaria Interministerial
MRE-MJ n° 5013, de 21 de margo de 2012, ou ato normativo que venha a substitui-la.

Secéo X
Regime de Auxilio para o Cumprimento de Mandados entre Jurisdi¢cbes

Art. 167. Nos processos eletronicos, a remessa de mandados entre Unidades
Judiciérias da 42 Regido sera realizada pelo préprio sistema PJe.

§ 1° CitagOes, notificagbes, intimagdes e penhoras serdo remetidas diretamente ao
Oficial de Justica ou a Central de Mandados, onde houver, responsavel pelo
cumprimento, devendo as Secretarias das Varas do Trabalho evitar a expedigdo de
mandados de intimacgédo, penhora no rosto dos autos, penhora de créditos e outros cuja
ordem possa ser cumprida ou enviada por meios eletrénicos ou pelos Correios.

(Redacéo alterada pelo Provimento n° 288/23)

§ 2° Incumbe ao Oficial de Justica ou & Central de Mandados a impressédo do mandado,
dos documentos que o instruem, assim como a juntada ao processo da certiddo
circunstanciada e eventuais documentos que a complementem.

13 Define a tramitacdo de cartas rogatorias e pedidos de auxilio direto, ativos e passivos, em
matéria penal e civil, na auséncia de acordo de cooperacao juridica internacional bilateral ou
multilateral.
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8§ 3° Sendo varios os enderecos de cumprimento da diligéncia, para cada um deles deve
ser expedido um mandado.

§ 4° E vedada a expedicdo de mandado que possa ser cumprido por meio eletrdnico ou
remoto a Oficial de Justica ou Central de Mandados de local diverso ao do Juizo
expedidor da ordem. (Paragrafo incluido pelo Provimento n° 288/23)

Art. 168. As jurisdicdes com lotacdo de Oficial de Justica Unico receberdo auxilio
daquelas limitrofes ou proximas, onde houver mais de um servidor da mesma
especialidade lotado, somente para o cumprimento de medidas de urgéncia ou plantéo,
nas hipoteses de férias, licengas, afastamentos legais ou indisponibilidade do Oficial de
Justica.

Art. 169. Quando ndo houver Oficial de Justica disponivel na jurisdicdo do local da
pratica do ato, ainda que nela esteja lotado mais de um Oficial de Justi¢a, em se tratando
das hipoteses de regime de plantdo ou de urgéncia, 0 mandado podera ser cumprido
por Oficial de Justica lotado em jurisdicao limitrofe ou vizinha.

| — caracteriza-se a indisponibilidade quando, na jurisdicdo da Vara ou Foro de
realizacdo do ato, o Oficial de Justica ndo puder cumprir, em tempo habil, o mandado,
gue se restringira ao atendimento de medidas em regime de urgéncia ou de plantéo;

Il —aindisponibilidade do Oficial de Justica devera ser devidamente justificada e constar
de certidado lavrada nos autos do processo em que determinada a diligéncia;

lll — para os efeitos deste artigo, consideram-se medidas urgentes aquelas definidas no
artigo 67 desta Consolidagéo dos Provimentos;

IV — existindo, na mesma Vara ou Foro, mais de um mandado para cumprimento por
Oficial de Justica lotado em uma mesma jurisdicdo limitrofe, estes deverdo ser
aglutinados para realizag&o de suas diligéncias em uma Unica data e pelo mesmo Oficial
de Justica, quando a pratica ndo importar prejuizo a eficacia do ato mais urgente entre
eles.

Paragrafo unico. A jurisdigdo que necessitar de auxilio verificara o local em que devera
ser praticado o ato para identificar aquela limitrofe ou vizinha a ser acionada,
considerado o critério geografico que implique o menor deslocamento a ser realizado
para cumprimento do mandado.

Art. 170. A solicitacdo de auxilio entre unidades judicidrias serd encaminhada por
formulério especifico, disponibilizado na aba institucional da Corregedoria, ao correio
eletrénico da unidade solicitada.

Art. 171. Cabera ao Coordenador da Dire¢do do Foro, ao Diretor de Secretaria ou ao
Assistente-Chefe, mediante autorizagdo do Juiz responsavel, a designacao do Oficial
de Justica que cumprirda mandados em jurisdicao distinta daquela de sua lotacao.

Art. 172. Os Oficiais de Justica designados para o cumprimento de mandados em
jurisdi¢é@o distinta daquela de sua lotacao fardo jus a compensacao na distribuicdo de
mandados em sua area de atuagdo de origem.
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Art. 173. A distribuicdo e a devolugcdo dos mandados, assim como as certiddes dos
Oficiais de Justica relativas as diligéncias cumpridas em jurisdicdo distinta daquela de
sua lotacdo, serdo viabilizadas apds o cadastramento dos respectivos servidores no
sistema PJe da unidade solicitante.

Paragrafo Unico. O cadastramento serd realizado pela SEATECO. (Redacéo alterada
pelo Provimento n°® 288/23)

Secao XI
Execucéo

Art. 174. O devedor domiciliado no Brasil sera citado preferencialmente na pessoa do
seu procurador, na forma do artigo 513, § 2°, | do CPC, observando a orientagdo do
artigo 17 da Resolugdo n°® 185/2017 do CSJT, para os processos eletronicos.

Paragrafo Unico. Excetuada a hipétese do caput, a citacdo serd feita via postal ou por
Oficial de Justica.

Art. 175. Sera utilizado o sistema Bacenjud quando, decorrido o prazo da citacdo para
pagamento, ndo ocorrer adimplemento ou garantia da execucéao.

§ 1° Eventual prosseguimento da execucdo devera ser feito mediante a utilizagdo dos
convénios disponiveis.

§ 2° Inexitosas as medidas anteriores, devera ser procedida consulta a Ferramenta de
Apoio a Execucdo (FAE), disponivel no Portal Vox, com o intuito de racionalizar a
execucgdo, evitando diligéncias infrutiferas e identificando aquelas cujo resultado se
mostrou positivo.

§ 3° A execugdo serd processada sem prejuizo da inclusdo no Banco Nacional de
Devedores Trabalhistas (BNDT), nos termos do artigo 883-A da CLT.

Art. 176. O mandado de penhora de bem imével sera acompanhado de certiddo
atualizada do respectivo registro.

§ 1° O Oficial de Justica devera descrever no auto de penhora todas as edificacGes e
benfeitorias encontradas, por meio de fotografias, quando possivel, de modo que nao
se confundam com similares.

§ 2° Na hipotese de o depositario ndo ser o proprio executado, ele sera identificado e
qualificado, inclusive quanto ao vinculo existente entre eles, indicando-se o respectivo
endereco.

§ 3° A Secretaria da Unidade Judiciaria providenciard o registro da penhora,
preferencialmente por meio eletrdnico, fazendo referéncia a concesséo de gratuidade,
observados os requisitos legais, quando por ela beneficiado o exequente, hipotese na
gual as despesas de registro serdo pagas ao final.

Art. 177. Se a penhora recair sobre bem ja penhorado por outras Unidades Judiciarias,
serdo informados da nova constricdo os Juizos que efetuaram as penhoras anteriores.
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Paragrafo Unico. Cabe ao Juizo que realizou a venda do bem comunicar os demais
Juizos interessados.

Art. 178. O Juiz podera determinar a reunido de processos contra 0 mesmo executado,
a fim de que se faca execuc¢do Unica, aproveitando-se os atos realizados em quaisquer
deles.

Paragrafo Unico. O procedimento do caput também podera ser adotado na existéncia
de execugBes contra 0 mesmo executado em mais de uma Unidade Judiciaria do
mesmo Foro ou de unidades de Foros distintos, mediante coopera¢do judiciaria.
(Redacao alterada pelo Provimento n° 288/23)

Art. 179. Deverdo ser incluidos no polo passivo os s6cios a quem tenha sido
redirecionada a execucao, em caso de instauracao de incidente de desconsideracéo da
personalidade juridica da executada.

assim-como aquelas relativas a publicacdo de avisos e editais. (Revogado pelo
Provimento da Corregedoria n° 297 de 2025).

de—a#ematagae—eu—da—ata—de—leﬂa& (Revogado peIo Prowmento da Corregedorla n°
297 de 2025).

mdrspensavel—a—tr&nsfe#eneha_de—ppep%&adede—bem (Revogado pelo Provimento da
Corregedoria n® 297 de 2025).

q&e—eﬁe#e@&m—eblee—ae—mgswe— (
de 2025).

Art. 182. Quando determinada pelo Juizo a expedicdo de certiddo de habilitacdo de
crédito previdenciario contra massa falida ou empresa em recuperacédo judicial, sera
observado o disposto nos artigos 163 e 164 da Consolidacdo dos Provimentos da
Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho (CPCG-JT). (Artigo alterado pelo Provimento
n° 278/21)
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Paragrafo Unico. A certiddo de habilitacdo de crédito previdenciario e os documentos
gue a instruem serdo enviados, por oficio, ao administrador judicial do processo de
faléncia, dando-se ciéncia do ato ao representante judicial da Unido.

Secao Xll
Pagamentos

Subsecéo |
Depdsitos Judiciais, Recolhimentos e Valores Pagos

Art. 183. Todos os valores pagos ou recolhidos, assim como aqueles liberados, devem
ser objeto de pronto registro, sempre que houver campo especifico a preencher nos
sistemas informatizados.

Art. 184. Havendo deposito integral do valor da execucéo, passivel de liberagéo, cabera
a Secretaria da Unidade Judiciaria proceder ao recolhimento das contribuigcbes
previdenciarias e do imposto de renda eventualmente devido, se ndo constar dos autos
comprovacao do ato pelo devedor.

Art. 185. No ato da expedicao de alvaras que ndo contemplem a integralidade da divida,
devera ser juntada aos autos certiddo de calculo comprovando a dedugéo dos valores
correspondentes.

Subsecéo Il
Pagamento dos Honorarios de Peritos, Tradutores e Intérpretes

Art. 186. A requisi¢cao para pagamento de honorarios de perito, tradutor e intérprete seré
expedida pela Unidade Judiciaria e encaminhada ao Tribunal por meio do sistema
proprio, nas hipéteses do § 4° do artigo 790-B da CLT.

Paragrafo Unico. A expedicdo da requisi¢do sera certificada nos autos.

CAPITULO VI
ARQUIVAMENTO

Art. 187. Antes do arquivamento, 0s processos serdo conferidos quanto a necessidade
de realizacdo de atos como expedicao de oficios, levantamento de penhoras, liberacao
de valores referentes a depdsitos judiciais, cancelamento de registros relacionados a
garantia da execucdo, desentranhamento e devolucdo de documentos, entre outros,
certificando-se, inclusive, a existéncia ou nao de divida.
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8§ 2° Previamente ao arquivamento definitivo, deverdo ser excluidos eventuais registros
de débito no BNDT.

§ 3° As pendéncias ndo solucionadas serdo certificadas nos autos e, em caso de
processos fisicos, registradas no sistema antes da remessa ao arquivo.

Art. 187-A. O arquivamento definitivo do processo de execucédo decorre da declaracéo,
por sentenca, da extincdo da execucado, pela verificacdo de uma das hipbteses
contempladas nos incisos I, Ill, IV e V do artigo 924 do CPC, por se achar exaurida a
prestagao jurisdicional. (Artigo acrescido pelo Provimento n° 271/2019, com redagao
alterada pelo Provimento n°® 282/22)

81°. Nos casos em que houver autocomposicéo da lide, com pagamento parcelado da
divida, o processo somente sera arquivado definitivamente ap6s o seu cumprimento
integral, assim declarado nos termos do caput. (Paragrafo renumerado pelo Provimento
n° 282/22)

§2°. E vedado o arquivamento com baixa definitiva do processo de execucdo em
gualquer situagdo nao prevista no caput, inclusive em processos reunidos em razéo de
centralizagdo de execugles, processos sobrestados ou arquivados provisoriamente.
(Paragrafo incluido pelo Provimento n° 282/22)

83°. Nas execucgdes contra a Fazenda Publica, uma vez expedido o precatério, o
processo ficara sobrestado, sendo baixado definitivamente apenas quando ocorrer o
pagamento integral do crédito. (Paragrafo incluido pelo Provimento n°® 282/22 e alterado
pelo Provimento n° 291/24)

Art. 187-B. No caso de execucdo em desfavor de empresa em recuperacao judicial ou
faléncia, o juiz do trabalho expedira Certidao de Habilitacdo de Crédito para os credores
constituidos nos autos, a ser submetida a apreciacdo do administrador judicial, exceto
em relacdo aos créditos previdenciario e fiscal, devendo serem observadas as
disposicdes dos arts. 124 e seguintes da Consolidagédo de Provimentos da Corregedoria
Geral da Justica do Trabalho. (Artigo acrescido pelo Provimento n° 271/2019 e alterado
pelo Provimento n° 290/23)

*Art. 188. Antes do arquivamento dos processos fisicos, os procuradores das partes
serdo notificados para, no prazo de 10 (dez) dias, retirar documentos dos processos
encerrados.

Paragrafo unico. Decorrido o prazo, os documentos juntados em copia serdo destruidos
mecanicamente, certificando-se a providéncia no processo.

Art. 189. Nos processos eletrénicos em que constem documentos originais depositados
em Secretaria, intimadas as partes e néo retirados no prazo de 10 (dez) dias, a Unidade
Judiciaria mantera sua guarda até o decurso do prazo de eventual agao rescisoria.

*Art. 190. No Foro Trabalhista de Porto Alegre os processos serdo arquivados na Se-
¢do do Arquivo de Porto Alegre (Arquivo) e, nos demais Foros, serdo arquivados na
propria Vara do Trabalho ou na CCDF, onde houver, ali permanecendo pelo prazo de
03 (trés) anos. (Artigo alterado pelo Provimento n° 278/21)
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§ 1° Apdés o prazo previsto no caput, os processos arquivados definitivamente das Uni-
dades Judiciarias de Porto Alegre serdo remetidos pela Se¢édo do Arquivo de Porto Ale-
gre (Arquivo) a Secdo do Arquivo Geral (Depésito Centralizado). (Paragrafo alterado
pelo Provimento n°® 278/21)

§ 2° As demais Unidades Judiciarias, decorrido o prazo do caput, solicitardo a
Secretaria-Geral Judiciaria, por meio do endereco eletrénico <segjud@trt4.jus.br>, a
remessa dos autos arquivados definitivamente a Secdo do Arquivo Geral (Depésito
Centralizado). (Paragrafo alterado pelo Provimento n° 278/21)

*Art. 191. O arquivamento e a remessa dos autos ao setor responsavel pelo arquivo
serdo registrados no sistema informatizado.

§ 1° Os processos arquivados serdo separados em definitivos e provisorios, agrupando-
0s por ano de arquivamento, observado o disposto no 81° do artigo 187 desta
Consolidagéo dos Provimentos.

§ 2° Os lotes de processos gerados pelo sistema informatizado obedecerdo a
numeracao automatica e sequencial por ano de arquivamento e por Foro, e serdo
organizados em pacotes com altura de 20 (vinte) centimetros, etiqueta padronizada e
identificacdo numérica.

§ 3° Os autos serdo arquivados sem a capa plastica.
8 4° O termo de remessa identificard o numero do lote e 0 ano de arquivamento.

8 5° As listagens identificardo o nimero dos processos e a quantidade de volumes, o
nome das partes, a data da remessa, assim como a relagdo de apensos e de
documentos que acompanham o0s respectivos autos, quando houver.

*Art. 192. Aremessa de processos arquivados observara o cronograma elaborado pelas
unidades incumbidas do seu recebimento.

*Art. 193. O setor responsavel pelo arquivamento conferira os lotes e, identificando
irregularidades, efetuaré a devolugéo a Unidade Judiciéria.

*Art. 194. A mera juntada de documentos em processos arquivados, mediante
determinagéo expressa do Juizo da unidade de origem, sera realizada no local onde se
encontrem os autos, dispensada a humeracéo das folhas e a aposi¢cdo de carimbo "em
branco".

Paragrafo anico. O protocolo de petigbes e documentos referentes a processos
arquivados devera ser realizado na unidade de origem.

*Art. 195. O desarquivamento dos autos serd requerido ao Juizo em que tramitou o
processo.

§ 1° Os autos serédo solicitados pela unidade judiciaria ao setor responsavel por sua
guarda, inicialmente para vista, somente registrando o desarquivamento no sistema
informatizado apos despacho do Juizo assim determinando e conforme regrado no § 5°
do artigo 84 desta Consolidagéo dos Provimentos.


mailto:segjud@trt4.jus.br
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§ 2° A devolucdo ao arquivo de processo desarquivado ocorrera em novo lote,
respeitando 0 ano do novo arquivamento.

*Art. 196. A devolucdo de documentos em processos arquivados, quando previamente
determinada, serd feita diretamente no local em que se encontrem 0s autos, mediante
certiddo e lancamento no sistema informatizado.

§ 1° Tratando-se de documentos cuja devolugdo ndo foi previamente deferida, a
solicitacdo seré dirigida ao Juizo em que tramitou o processo.

§ 2° Na hipotese dos autos se encontrarem no deposito centralizado, a parte interessada
devera peticionar ao Juizo em que tramitou o processo, solicitando sua remessa a Vara.

*Art. 197. A Secdo de Conservacdo e Consulta de Documentos Judiciais (Arquivo)
disponibilizara cépia de documentos microfimados mediante pagamento de
emolumentos.

CAPITULO VII
ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Art. 198. A eliminacdo de documentos, no ambito das Unidades Judiciarias de primeiro
grau, observara o Provimento Conjunto n° 09/2012'* e a Resolugcdo Administrativa n°
12/2015%° deste Tribunal.

Paragrafo Unico. Por documento, entende-se a forma fisica ou digital de armazenamento
de informacfes a respeito de processos judiciais ou administrativos, ou a respeito do
funcionamento e das rotinas das Unidades Judiciarias.

Art. 199. A solicitacdo para eliminacdo de documentos tramitara junto & Comisséo
Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD), mediante abertura de expediente
administrativo.

Art. 200. As Unidades Judiciarias de primeiro grau encaminhardo os pedidos de
eliminacdo de documentos a Vice-Corregedoria Regional, mediante preenchimento de
formulario eletrénico padronizado, disponivel no Portal VOX, em formato “.pdf” (Portable
Document Format), ao endereco eletrénico <gestaodocumental@trt4.jus.br>.

CAPITULO VIII
PLANTAO JUDICIARIO

14 Regulamenta o processo administrativo eletronico de eliminagao de documentos no ambito da
Comisséo Permanente de Avaliacdo de Documentos, e da outras providéncias.

15 Aprova a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos do Tribunal Regional do
Trabalho da 42 Regiéo.
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Art. 201. O atendimento em regime de plantdo nas Unidades Judicidrias de primeiro
grau, conforme a Resolugdo CNJ n° 71/2009%¢, destina-se ao exame de medidas que o
Juiz repute urgentes e pedidos de:

| - busca e apreensédo de bens ou valores, desde que objetivamente comprovada a
urgéncia;

Il - tutela de urgéncia, nos termos do artigo 300 do CPC;
Il - regularizacéo da situagéo de devedores inscritos no BNDT.

Art. 202. O atendimento do plantdo nas Unidades Judiciérias de primeiro grau ocorrera
em regime de sobreaviso, por meio de atendimento telefénico, inicialmente, e obedecera
aos seguintes horarios:

| — em dias de expediente normal, apos as 18 (dezoito) horas de um dia, até as 08 (oito)
horas do dia til seguinte;

Il — nas sextas-feiras e nas vésperas de feriados, o plantéo iniciado ap6s as 18 (dezoito)
horas continuara ao longo do final de semana e feriado, respectivamente;

lll - durante o recesso forense, o plantdo sera continuo e organizado de forma a ndo
ocorrer interrupgdo do atendimento.

§ 1° Nos dias em que o expediente normal for interrompido por motivo de forga maior,
o0 inicio do plantdo ocorrera de imediato.

§ 2° As Unidades Judiciarias poderdo estabelecer, mediante prévia autorizacdo da
Corregedoria, escalas especiais de plantao para periodos de prolongada auséncia de
expediente normal, em virtude de circunstancias locais ou regionais.

Art. 203. Durante o plantéo, é de responsabilidade do plantonista manter a bateria do
telefone celular funcional carregada, volume de toque audivel, “modo aviao” desativado,
bem como verificar a disponibilidade de sinal de telefonia para receber e fazer
chamadas.

Paragrafo Unico. Eventuais problemas técnicos do aparelho devem ser reportados a
Secdo de Telefonia, para as providéncias cabiveis, e a Corregedoria, para ciéncia.

Art. 204. Em caso de acionamento do plantdo da Corregedoria motivado pelo néo
atendimento do plantdo da Unidade Judiciaria, sera registrada a ocorréncia e contatados
0s respectivos plantonistas para comunicacdo da demanda.

Paragrafo Unico. No primeiro dia util apés o plantdo, a Secretaria da Corregedoria
notificara a equipe plantonista para que justifique o ocorrido e informe as providéncias
tomadas para evitar novas situagdes de indisponibilidade.

16 Dispde sobre regime de plantéo judiciario em primeiro e segundo graus de jurisdicao.
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Art. 205. O plantdo seréa atendido por equipes organizadas em sistema de rodizio
semanal, compostas, no minimo, por um Juiz do Trabalho, um Diretor de Secretaria ou
Assistente-Chefe de Posto ou seus Substitutos e um Oficial de Justica.

§ 1° Juizes Titulares e Substitutos lotados integrardo as escalas de plantdo em
igualdade de condicdes.

§ 2° O Juiz plantonista sera designado para periodos minimos de 03 (trés) dias, em
escala previamente definida.

§ 3° Na eventual impossibilidade do Diretor de Secretaria ou Assistente-Chefe de Posto
e do seu Substituto, devera ser convocado outro servidor para integrar a escala de
plantdo.

Art. 206. O Juiz Diretor do Foro coordenara a organizacdo das escalas de plantdo, de
modo a viabilizar a alternancia entre as respectivas Unidades Judiciarias.

§ 1° E de responsabilidade de cada Unidade Judiciaria ou da CCDF, onde houver, e da
Direcdo do Foro em Porto Alegre, informar em sistema proprio, os periodos, nomes e
nameros dos telefones funcionais e particulares dos Juizes e servidores escalados.

§ 2° Eventuais alteracdes nas escalas de plantdo deverdo ser registradas de imediato
no sistema.

§ 3° As CCDFs, no interior, e a Direcao do Foro, em Porto Alegre, realizardo o cadastro
dos servidores e dos magistrados plantonistas no sistema PJe.

8 4° Os numeros dos telefones particulares dos plantonistas serdo acionados pela
Corregedoria nas hipoteses em que os telefones funcionais ndo sejam atendidos.

Art. 207. As escalas de plantdo, os nomes dos plantonistas e os nimeros dos telefones
funcionais serdo publicados no sitio eletrdnico do Tribunal Regional do Trabalho da 42
Regido.

Paragrafo Unico. Os numeros dos telefones celulares do plantdo deverao ser publicados
em local de facil visualizacéo externa em todas as Unidades Judiciarias da 42 Regiao.

Art. 208. O peticionamento realizado no periodo de plantdo judiciario devera ser
apresentado via:

| - Processo Judicial Eletronico - PJe;

Il - Peticionamento Eletrénico (PE) para processos fisicos, ou mediante a entrega de 02
(duas) vias na Unidade Judiciaria.

§ 1° O peticionamento devera ser comunicado por telefone ao servidor plantonista.

§ 2° Em caso de indisponibilidade do sistema PJe, a peticdo podera ser entregue em
meio fisico, ou encaminhada para endereco de correio eletrdnico indicado pelo
plantonista.

§ 3° Os pedidos, requerimentos, comunicagfes, autos, processos e quaisquer papéis
entregues ou processados durante o periodo de plantdo serdo recebidos mediante
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protocolo que consigne data e hora da sua entrega, bem como o nome do servidor
responsavel.

§ 4° Em caso de impedimento ou suspei¢do do magistrado plantonista, o processo sera
submetido ao Juiz do plantéo subsequente.

§ 5° No inicio do expediente do primeiro dia util imediato ao do encerramento do plantéo,
o servidor comunicara a Unidade Judiciaria correspondente o nimero do processo em
gue houve acionamento do plant&o.

Art. 209. Os Juizes plantonistas néo ficaréo vinculados aos processos nos quais tenham
atuado.

TITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 210. Revogam-se a Consolidacdo dos Provimentos da Corregedoria Regional do
Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regido, publicada em 09 de maio de 2011, e os
seguintes Provimentos:

| - Provimento n°® 237, de 14 de maio de 2012, que “Revoga o § 1° do art. 38 e o art. 59-
A da Consolidacao dos Provimentos da Corregedoria Regional do Tribunal Regional do
Trabalho da 42 Regiao”;

Il - Provimento n°® 239, de 06 de agosto de 2012, que “Confere nova redagéo ao art. 137
e revoga os 88 3° e 4° do art. 138 da Consolidagédo dos Provimentos da Corregedoria
Regional do Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regi&o”;

Il - Provimento n°® 241, de 10 de dezembro de 2012, que “Altera a redacao do art. 143
da Consolidacdo dos Provimentos da Corregedoria Regional do Tribunal Regional do
Trabalho da 42 Regido, que trata do regime de plantdo nas unidades judiciarias de
primeiro grau”;

IV - Provimento n°® 243, de 19 de abril de 2013, que “Altera as disposi¢des contidas na
Secéo IV, “Do Arquivo”, da Consolidag&o dos Provimentos da Corregedoria Regional do
Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regido”;

V - Provimento n° 246, de 23 de junho de 2015, que “Altera as disposi¢des contidas na
Secdao VII, das 'Eleicbes para Comissdes Permanentes do TRT', da Consolidagdo dos
Provimentos da Corregedoria Regional do Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regiao”;

VI - Provimento n° 249, de 07 de marco de 2016, que “Altera a redagao do inciso | do
artigo 143 da Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Regional”:

VII - Provimento n° 250, de 31 de marco de 2016, que “Dispde sobre a universalizagdo
da lotacéo e as designacdes de Juizes no ambito da Justica do Trabalho da 42 Regiao”,

VIII - Provimento n° 252, de 04 de julho de 2016, que “Dispbe sobre a realizacdo de
consulta aos Juizes do Trabalho Substitutos lotados na Corregedoria Regional para
designagbes de curta e de longa dura¢ao”,
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IX - Provimento n° 254, de 12 de junho de 2017, que “Altera a redacéo do artigo 3° do
Provimento n° 250/2016 da Corregedoria Regional”,

X - Provimento n°® 255, de 13 de julho de 2017, que “Altera as disposi¢bes contidas na
Secéo VIl do Capitulo | da Consolidagcdo dos Provimentos da Corregedoria Regional do
Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regido, que trata das Eleicdes para Comissdes
Permanentes do TRT”,

XI - Provimento n° 257, de 12 de abril de 2018, que “Regula o momento da concluséo
dos autos eletrénicos para prolacdo de sentenca e estabelece critérios para conversao
do julgamento em diligéncia ou reabertura da instrug&o”,

XII - Provimento n°® 259, de 17 de Agosto de 2018, que “Altera o Provimento n° 250/2016,
e que dispde sobre a universalizacdo da lotacdo e as designacdes de Juizes no ambito
da Justiga do Trabalho da 42 Regiao”;

XII - Provimento n°® 261, de 13 de novembro de 2018, que “Altera o Provimento n°
257/2018, que regula o0 momento da concluséo dos autos eletrénicos para prolagéo de
sentenca e estabelece critérios para conversdo do julgamento em diligéncia ou
reabertura da instrugdo”;

XIV - Provimento n°® 262, de 20 de dezembro de 2018, que “Regula o regime de auxilio
entre jurisdigbes para o cumprimento de mandados por Oficiais de Justica lotados em
unidades distintas, no ambito da Justica do Trabalho da 42 Regido”;

XV - Provimento n° 266, de 10 de Abril de 2019, que “Altera o Art. 18 do Provimento n°
250/2016 da Corregedoria Regional, que dispbe sobre a universalizacdo da lotacéo e
as designacées de Juizes no ambito da Justica do Trabalho da 42 Regiao”.

Art. 211. Esta Consolidacdo dos Provimentos, revisada e atualizada, entra em vigor 30
(trinta) dias apds a data de sua publicacao.

Porto Alegre, 31 de maio de 2019.
Documento assinado eletronicamente
MARCAL HENRI DOS SANTOS FIGUEIREDO

Desembargador Corregedor Regional



