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1. INTRODUGAO

O Portal Pessoal € um portal Unico para acesso e atualizagao de informacgdes
funcionais dos magistrados e servidores. Foi originado de uma série de servigos ja
existentes de maneira espalhada e com diferentes formas de autenticacao, os quais
foram dispostos de maneira centralizada, com autenticagcdo unica e visual
remodelado, acrescidos de algumas funcionalidades extras.

Em sua versao 1.0, contempla os seguintes servigos:

e Beneficios

o Plano de Saude

o Assisténcia Pré-Escolar
e Capacitacao

o Adicional de Qualificagao
Eventos de Capacitagao
Carga Horaria Gerencial
Inscricdo em Evento Interno?
Inscricdo em Evento Externo

o Autorizagdo de Inscrigdo em Evento
e Contracheque

o Mensal

o Férias

o Gratificagao Natalina

o Suplementar
e Diarias

o Solicitagcado

o Autorizacido

o Pagamentos
e [érias

o Consulta Férias

o Férias Online’
e Folha

o Comprovante de Rendimentos

o Calculo de Passivos
e Gestdo de Desempenho

o Formularios de Avaliacao

o Avaliagdes Anteriores

o Lista de Atividades

o Lista dos Avaliaveis

o O O O



e Horarios

o Consulta

o Registro

o Unidade’
Informacdes Pessoais
Localiza Servidor
Participacdo em Reuniao
Ressarcimento de Despesas

' Os servigos de Inscricao em Evento Interno, Férias Online e Registro de
Horario de Unidade, por questdes de tecnologia empregada, ndo participam da
autenticacdo unica. Portanto, o Portal Pessoal exibe estes servicos apenas para
facil acesso, de forma que eles sdo abertos em nova aba do navegador e requerem
nova autenticagao, nos moldes especificos de cada servico.
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2. AUTENTICAGAO

A autenticagdo é realizada através dos mesmos usuario e senha utilizados
para autenticar na rede de Porto Alegre (para o interior, € a senha usada para
acesso ao e-mail). A autenticagao é realizada na tela representada na Figura 1.
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Usuario

Senha

Figura 1 - Tela de autenticagdo

Esta é a unica autenticagdo necessaria para acessar os servigos disponiveis
no Portal Pessoal. Com isso, ndo € mais necessario informar a matricula e a senha
sempre que quiser acessar informagdes pessoais distintas (contracheque,
frequéncia, capacitacao, diarias, etc.).



TRT M Portal Pessoal

3. NAVEGAGAO LATERAL

Os servicos disponiveis no Portal Pessoal sao listados no menu de
navegacao lateral, conforme pode ser visualizado na Figura 2. Este menu é

expansivel/retratil - através do clique no botao E 0 que permite ampliar/diminuir a
navegacao e a area de conteudo.
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Inicio

Beneficios
Capacitagio v O que
Contracheque

Loc
Diarias
Férias
Folha Notific
Gestdo de Desempenho ’

Horarios

Informagtes Pessoais

Localiza Servidor
Participagdo em Reunido

Ressarcimento de Despesas

Figura 2 - Menu de navegagéo
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4. PAGINA INICIAL

4.1 Atalhos

A pagina inicial possui atalhos para os principais servigos disponiveis
no Portal Pessoal, com intuito de facilitar-lhes acesso rapido (Figura 3).

O que vocé deseja?

Localiza Servidor Consulta de Horarios Contrachegue Mensal Solicitagdo de Diarias Adicional de Qualificagdo

Figura 3 - Atalhos de acesso rapido

4.2 Notificacoes

A pagina inicial possui uma area de notificagdes pessoais (Figura 4), a
qual é populada com informacdes funcionais possivelmente uteis para o
usuario - como € o caso de avaliacbes de desempenho pendentes, registro
de horario faltante, etc..

Notificages

= MNao ha registro de entrada hoje.
" Existe registro de saida pendente para a entrada 05/10/2015 14:58.
® Percentual de adicional de qualificagdo expira em 30,/10/2015.

Figura 4 - Area de notificagbes

As notificagbes sao configuraveis por usuario, através do botao . ,
localizado no canto superior direito da area de notificagdes. O usuario pode
desmarcar/marcar os tipos de notificagcbes que deseja receber, conforme
apresentado na Figura 5.
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Gerenciamento de Notificacdes b

Minhas Notificagdes

¥ Concluir avaliagio

¥ Existe registro de saida pendente

¥/ N3o ha registro de entrada hoje

¥ Pendéncia de autorizacio de formulario

¥ Percentual de adicional de qualificagio expira
¥ Realizar entrevista inicial

¥/ Tomar ciéncia como CJ

¥ Tomar ciéncia da avaliacio

¥ Tomar ciéncia da entrevista inicial

Salvar

Figura 5 - Gerenciamento de notificagbes
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5. LOGOFF

Apos utilizar os servigos desejados no sistema, o usuario deve fazer logoff do
mesmo, clicando no menu superior direito e, apds, na opgao Sair (Figura 6).

& USUARIO ¥

Figura 6 - Efetuar logoff



