PODER JUDICIARIO FEDERAL

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABAL HO DA 42 REGIAO

PORTARIA N° 6657, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2008.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO,
no uso de suas atribuicbes legais e regimentais, com fundamento no inciso
XXXV do artigo 39 do Regimento Interno,

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o transito de pessoas,
materiais e veiculos no prédio-sede do Tribunal Regional do Trabalho da 42
Regiédo; e, ainda,

CONSIDERANDO a adogao de novo sistema informatizado de controle de
acesso,

RESOLVE:

DO ACESSO AO PREDIO-SEDE

Art. 1° O acesso de publico as dependéncias do prédio-sede do Tribunal dar-
se-a4 mediante identificacdo nas portarias de entrada, por meio de sistema
informatizado de controle de acesso, observadas as determinaces desta
Portaria.

Art. 2° E vedada a entrada de pessoas, nas dependéncias do prédio, vestindo
bermudas, cal¢Ges, camisetas de educacédo fisica ou calcando chinelos de
dedo ou assemelhados.

Do publico externo

Art. 3° E obrigatdria a utilizacido de cracha de identificacdo, em local de facil
visualizacdo, por todas as pessoas, quando do acesso, circulacdo ou

permanéncia nas dependéncias do prédio-sede.

8 1° Por ocasido da identificacdo, a Secdo de Seguranca fornecerd um dos
seguintes crachas, conforme o caso:

1. EM SERVICO - para uso por empregado ou preposto de entidade ou 6rgéo
conveniado, de empresa prestadora ou permissionaria de servicos;

2. ADVOGADO;
3. ESTAGIARIO - para uso de estagiario de advocacia, com inscricdo na OAB;

4. VISITANTE - para uso pelas demais pessoas nao identificadas nos tipos
anteriores.
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§ 2° Caso inoperante o sistema informatizado, a identificagdo dar-se-a
mediante registro em livro préprio.

Do publico interno

Art. 4° A entrada dos magistrados devera ser registrada no sistema
informatizado ou, caso esteja inoperante o sistema, mediante registro em livro
proprio.

Paragrafo Unico. Ficam dispensados do uso de cracha os magistrados, bem
como, mediante prévia autorizacdo da Administracdo, as demais autoridades
publicas e suas comitivas oficiais, grupos de visitantes ou participantes de
solenidades especiais.

Art. 5° Os servidores, bem como os estagiarios do Tribunal, quando do acesso,
circulacdo ou permanéncia nas dependéncias do prédio-sede, deverdo portar,
em local visivel, o cracha de identificacdo fornecido pela Secretaria de
Recursos Humanos. Em caso de esquecimento ou extravio do crachd, devera o
servidor ou o estagiario identificar-se junto a Secdo de Seguranca, que lhe
fornecerd craché de identificagdo provisério, o qual deverd ser devolvido por
ocasido da saida.

Art. 6° Aos sabados, domingos e feriados, € permitida a entrada de
magistrados, diretores, assessores e chefias.

Paragrafo unico. Os demais servidores e 0os empregados referidos no artigo
39, 81°, item 1, somente terdo acesso mediante autorizacdo expressa da chefia.

Dos vendedores e similares

Art. 7° Fica vedado o acesso de vendedores, entregadores, agenciadores de
qualquer tipo de produto, bem ou servico as dependéncias do prédio-sede,
salvo se expressamente autorizados pelo solicitante.

Art. 8° E permitido o recebimento de produtos, bens ou servi¢os solicitados no
horario de expediente externo, devendo a segurancga, previamente, fazer
contato com o solicitante para fins de confirmacéo do pedido, orientando, apads,
o entregador de que ndo podera circular em dependéncias para as quais nao
tenha sido autorizado, sob pena de ser conduzido para fora do prédio pela
seguranca.

Art. 9° Fora do horario mencionado no artigo anterior, o interessado devera
deslocar-se até a portaria do prédio para receber a mercadoria, bem ou servico
solicitado, salvo no caso de entrega de grande volume,hip6tese em que podera
ser entregue no local de destino.
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Art. 10. Cabera aos servidores comunicar, imediatamente, a seguranca o
ingresso, no seu local de trabalho, de visitante, assim compreendido aquela
pessoa descrita no caput do artigo 8°, cuja presenca nao tenha sido solicitada
ou autorizada previamente, para fins de conducdo da mesma para fora das
dependéncias do prédio-sede do Tribunal.

Paragrafo unico . No caso de reiterada infracdo deste dispositivo, a seguranca
devera encaminhar a ocorréncia ao conhecimento da chefia imediata para as
providéncias cabiveis.

Dos prestadores de servi¢cos eventuais

Art. 11. Compete ao responsavel pela supervisdo do servico encaminhar a
Secdo de Seguranca, com a antecedéncia minima de 24 horas, a relagdo dos
empregados que prestarao os servicos nas dependéncias do Tribunal.

Do transito de materiais

Art. 12. O transporte de materiais dentro das dependéncias do Tribunal sera
realizado no horéario definido pela Administracdo, devendo ser observada a
orientacdo de uso dos elevadores destinados para tal finalidade.

Art. 13. A entrada e a saida de materiais no prédio-sede deverdo ser
controladas pela seguranca.

Paragrafo Unico. A saida de bens patrimoniais ocorrera mediante prévia e
expressa autorizacado do responsavel.

DO ACESSO PELO ESTACIONAMENTO

Art. 14. O estacionamento interno do prédio-sede destina-se ao uso exclusivo
de magistrados, servidores autorizados e veiculos oficiais, bem como de
autoridades visitantes, quando houver disponibilidade de vagas.

Paragrafo Gnico. E permitido o acesso de veiculos para a realizacdo de carga
e descarga - entregadores de mercadorias e servigos -, procedendo-se, neste
caso, a identificacdo no sistema informatizado ou em livro proéprio.

Art. 15. O acesso pela portaria do estacionamento do prédio-sede é permitido
somente a magistrados, servidores, autoridades visitantes e empregados que
prestam servicos de forma continuada ao Tribunal e prestadores de servico de
forma eventual.

Art. 16. Os casos omissos serédo resolvidos pela Administracdo do Tribunal.



PODER JUDICIARIO FEDERAL

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABAL HO DA 42 REGIAO

Art. 17 . Esta Portaria entra em vigor em 1° de fevereiro de 2009, ficando

revogada a Portaria n°® 2.938, de 02 de agosto de 2002, assim como quaisquer
disposicdes em contrario.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

JOAO GHISL ENI FILHO
Presidente



