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EXPOSICAO DE MOTIVOS

No més em que a Justica do Trabalho completa 70 anos de existéncia no Brasil, 0
mesmo grupo de trabalho constituido com o objetivo de estudar e implementar as
modificagcbes necessarias ao aperfeicoamento do texto original, visando a
racionalizagcdo das préticas das unidades judiciarias de primeiro grau, sob os critérios
de eficiéncia, celeridade, economia e seguranca, concluiu o trabalho de revisdo da
Consolidacdo de Provimentos da Corregedoria Regional — CPCR, resultando na
presente edicdo revisada deste texto normativo. A experiéncia de aplicacdo da
Consolidacéo por magistrados e servidores das diversas unidades propicia o constante
surgimento de ideias no sentido de aprimorar os seus dispositivos, sendo adotadas as
sugestbes apresentadas sempre que, apds a compilacdo e andlise pelo grupo de
trabalho composto para tal fim, resulta demonstrada a sua pertinéncia.

Assim, dando continuidade ao trabalho de promover as devidas correcdes ou
adequacbes do texto consolidado, foram introduzidas pequenas inovacdes e
reformulados alguns dispositivos, conforme indicado a seguir.

Dispositivos alterados: art. 9°, 8§ 4°; art. 16, § 2°; art. 18; art. 19; art. 33, caput; art. 34, §
1°; art. 38, § 1°; art. 42, caput; art. 47, paragrafo Unico; art. 49, § 1°; art. 64, caput e
paragrafo Unico; art. 70, caput; art. 81; art. 92, paragrafo Unico; art. 111, § 2° art. 113,
§ 2°; art. 131, 88 29, 3° e 5% art. 132, § 1°; art. 133, 88 1° e 4%; art. 137; art. 140, caput;
art. 155, § 19 art. 158, paragrafo unico.

Dispositivo acrescentado: art. 59-A.

Incisos e paragrafos incluidos: art. 21, § 1°; art. 33, 88 2° e 3°; art. 105, § 3°; art. 140, §
2°.
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Incisos e paragrafos excluidos: art. 33, § 1°.

Incisos e paragrafos com numeracado alterada: art. 21, § 1° convertido em § 2°, § 2°
convertido em § 3°; art. 33, § 2° convertido em 8§ 1°; art. 105, § 3° convertido em § 4°, §
4° convertido em 8§ 5°, § 5° convertido em § 6°; art. 140, pardgrafo Unico convertido em
8 1°,

Com tais modificacdes, espera-se atender as expectativas de quantos tém colaborado
com suas criticas e sugestfes para maior eficacia da Consolidacdo, no permanente
esforco de atualizar as rotinas cartoriais em busca de efetividade as normas
processuais em vigor e aos principios que norteiam a administragéo publica.

JURACI GALVAO JUNIOR
Corregedor Regional
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Atualizacdo em setembro de 2010

EXPOSICAO DE MOTIVOS

Em 17 de novembro de 2009, foi publicada a Consolidagdo de Provimentos da
Corregedoria Regional do Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regido, compilando as
diversas orientagcbes emanadas desta Corregedoria, esparsas em mais de vinte

provimentos anteriormente expedidos.

A aplicacdo prética dos preceitos ali contidos resultou em diversos questionamentos e
necessidade de certos ajustes para sua completa implementacdo, o que determinou a

constituicdo de um grupo de trabalho com essa finalidade.

O grupo de trabalho, composto por magistrados e servidores de unidades judiciarias
de primeiro grau e por integrantes da Corregedoria e da Vice-Corregedoria, iniciou as
atividades colhendo sugestdes de magistrados e servidores das diversas unidades
judiciarias de primeiro grau, com expressiva colaborac¢éo, as quais foram analisadas e

incorporadas, quando possivel e adequado, ao texto em revisao.

ApOs analise das sugestbes feitas e estudo das adequacdes cabiveis, foram

implementadas as seguintes modificacdes:

Dispositivos alterados: art. 6°, § 2°; art. 25, § 1°; art. 27, 88 1° e 2°; art. 35, caput; art.
38, caput e § 1°; art. 45, § 29, inciso IlI; art. 49, 88 1° e 2°; art. 50, incisos V e VII; art.
51, caput; art. 52; art. 53, inciso VIII; art. 54, 88 1° e 2°; art. 59, caput; art. 60, inciso II;
art. 66, caput; art. 68, § 29 art. 69; art. 71; art. 73, § 3°; art. 100; art. 114; art. 116,
caput; art. 122, caput; art. 125, caput; art. 130, caput; art. 131, caput e 8§ 1°, 2° e 3%,
art. 132, caput e 8§ 39 art. 133, 88 1° 2° e 5% art. 141, § 2° art. 143, § 29 titulo da
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Subsecdo Il da Secdo VI; art. 151, caput; art. 155, caput; art. 156, caput; art. 157,

caput; art. 158, caput e paragrafo Unico; art. 159; art. 160; e art. 161, caput.

Incisos e paragrafos incluidos: art. 6°, § 4°; art. 27, § 3°; art. 37, § 39 art. 41, § 4°; art.
50, paragrafo Unico; art. 51, § 3°; art. 61, 88 2° e 3°; art. 68, § 5° art. 92, paragrafo
anico; art. 128, paragrafo Unico; art. 131, 88 4° e 5°; art. 151, paragrafo unico; art. 155,
8 29,

Incisos e paragrafos excluidos: 8§ 1° do art. 53; incisos V, VI e VIII do art. 54; § 1° do
art. 130.

Incisos e paragrafos com numeracao alterada: art. 53, § 2° convertido em paragrafo
anico; art. 54, inciso VII convertido em V, inciso IX convertido em VI e inciso X
convertido em VII; art. 61, paragrafo Unico convertido em § 1°; art. 130, § 2° convertido

em paragrafo Unico; art. 155, paragrafo Unico convertido em § 1°.

Este, em sintese, o resultado do trabalho, destacando-se a oportuna colaboracédo de
magistrados e servidores, especialmente os Juizes do Trabalho, Dra. Inaja Oliveira de
Borba e Dr. Joe Ernando Deszuta, os servidores Denise Helena Carvalho Pastori
(Secretaria da Corregedoria), Viviane Gafrée Dias (Assessora Juridica da
Corregedoria), Cleonice Santos Condotta (Assessora de Informética da Corregedoria),
Liane Bianchin Braganca (Chefe de Gabinete da Corregedoria), Sonia Maria Licks e
Raquel Gibrowski Fae (Vice-Corregedoria), Marguit Renate Schneider (Chefe de
Gabinete da Vice-Presidéncia), Rosa Beatriz Foresti (Diretora de Secretaria) e Sandro
da Silva Lima (Diretor do Servico de Distribuicdo dos Feitos), os quais, com suas
experiéncias e vivéncias, muito contribuiram para o aperfeicoamento e efetividade dos

dispositivos desta Consolidacéo.
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CONSOLIDACAO DE PROVIMENTOS DA CORREGEDORIA REGIONA L
DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO

Estabelece e disciplina procedimentos relacionados a
atuacdo dos Juizes do Trabalho Titulares e Substitutos,
bem como ao funcionamento dos foros trabalhistas,
secretarias das Varas do Trabalho, Servicos de
Distribuicdo dos Feitos, Centrais de Mandados e Arquivo,
e da outras providéncias.

O CORREGEDOR REGIONAL, no uso das atribuicbes que lhe conferem os artigos 46 e 47
do Regimento Interno do Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regiéo,
RESOLVE:
CAPITULO |
DOS JUIZES DO TRABALHO
Secéo |
Do Zoneamento
Art. 1° Para o fim de designacdo dos Juizes do Trabalho Substitutos, a jurisdicdo territorial
do Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regido poderd ser dividida em circunscricbes
judiciarias, mediante proposta da Corregedoria Regional, sujeita a deliberagdo do Orgéo
Especial.
§ 1° Implementada a divisdo em circunscri¢cdes — zonas, o Corregedor Regional, ouvidos os

Juizes do Trabalho Substitutos, os designara segundo o interesse da Administracao,
atendidas a ordem de antiguidade e, na medida do possivel, as preferéncias manifestadas.
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§ 2° A critério do Corregedor Regional, alguns Juizes do Trabalho Substitutos poderéo ficar
sem zoneamento, com vinculagédo a Corregedoria Regional.

§ 3° O zoneamento dos Juizes do Trabalho Substitutos os vinculara a sede da circunscricdo
judiciéria respectiva, ficando os ndo zoneados vinculados a Capital do Estado.

§ 4° No interesse do servigo, os Juizes do Trabalho Substitutos poderdo atuar em quaisquer
unidades da Regido, mediante designhacao do Corregedor Regional.

Secéao ll

Das Substituicdes, Designacdes e Impedimentos

Art. 2° O pedido de designacdo de Juiz do Trabalho Substituto para atender as pautas de
impedimento ou suspeicdo e para prolacdo de decisGes sera feito ao Corregedor Regional
pelo magistrado a ser substituido ou, excepcionalmente, pelo Diretor da Secretaria.

Paragrafo Unico. A audiéncia sera marcada pelo Diretor da Secretaria, mediante prévia
consulta & Corregedoria Regional.

Art. 3° Os casos de impedimento e de suspeigcado serdo declarados de forma expressa nos
autos de cada processo.

Paragrafo unico. Declarado o impedimento ou a suspei¢do pelo magistrado no exercicio da
titularidade da Vara do Trabalho, para viabilizar o prosseguimento do feito em que lancada a
declaracdo, qualquer Juiz do Trabalho em atividade no Foro Trabalhista da localidade
poderd proferir despachos quanto a medidas de carater urgente.

Art. 4° Em casos excepcionais, por solicitacdo dos juizes envolvidos e a critério do
Corregedor Regional, nas localidades providas de mais de uma unidade judiciaria, os feitos
em curso nos quais verificada a existéncia de impedimento ou suspeicdo de Juiz do
Trabalho Titular poderdo ser reunidos em pauta propria a ser atendida por outro dos Juizes
Titulares em atividade na localidade, em regime de compensacao.

Paragrafo unico. A compensacdo sera previamente informada a Corregedoria Regional
para expedicdo das respectivas portarias de designacéo.

10
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Art. 5° O Corregedor Regional, verificando a existéncia de processos com prazo
sensivelmente excedido, podera, a seu critério, afastar o Juiz da jurisdicdo para prolatar
sentencas, em prazo por ele determinado.

Paragrafo anico. O Corregedor Regional, no interesse da celeridade da prestacdo
jurisdicional, podera, a seu critério, designar outro Juiz para prolatar a deciséo.

Secéo Il
Das Vinculagbes

Art. 6° Cabe ao Juiz que encerrar a instrucdo prolatar a sentenca, mesmo quando adiada a
audiéncia para apresentacao de razbes finais e/ou formalizacdo da segunda proposta de
conciliacao.

§ 1° Na hipotese do art. 265, IV, do CPC, ou na de reabertura da instru¢éo para diligéncias
relevantes ou indispensaveis a formacgéo do convencimento, fica vinculado o magistrado que
reabriu a instru¢do ou suspendeu o andamento do processo.

§ 2° Retornando os autos para novo julgamento do processo ou para ampliagdo do julgado
por forca de anulagéo ou reforma da sentenca em grau superior, fica vinculado ao feito o
magistrado prolator da decisdo modificada.

§ 3° Nos casos de aposentadoria, exoneracdo, promog¢ao e remog¢ao para comarca diversa,
permuta ou remocdo para outro Regional, bem como nos de convocacdes para o Tribunal,
as vinculagbes a que se referem os 88 1° e 2° caberdo ao Juiz que estiver na titularidade da
unidade judiciéria na data do recebimento dos autos pela secretaria.

§ 4° Havendo interposi¢cado de embargos declaratorios, aplicam-se as disposi¢cdes dos 8§ 2°
e 39 a excecdo da hipotese de remocao para comarca diversa.

Art. 7° As informacbes solicitadas em mandados de seguranca, habeas corpus e
reclamacgdes correcionais serdo prestadas pelo Juiz que praticou o ato atacado, salvo se
afastado da unidade judiciaria, hipdtese em que as informacgfes serdo prestadas pelo Juiz
no exercicio da titularidade.

11
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Secéo IV
Dos Atos Normativos

Art. 8° Para fins de registro da norma, os juizes na titularidade das Varas do Trabalho e os
designados para a direcdo dos foros trabalhistas submeterdo a apreciacdo do Corregedor
Regional todos os atos normativos que expedirem, referentes ao funcionamento da unidade
judiciaria.
Secdo V
Da Publicacdo e Assinatura de Decisbes e Despachos

Art. 9° As decisfes e os despachos dos Juizes do Trabalho, Titulares e Substitutos, serdo
assinados digitalmente e publicados no sitio do Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regiéo,
no endereco www.trt4.jus.br, ressalvados os casos de tramitagcdo em segredo de justica e

aqueles em que a publicacdo possa implicar risco ao seu efetivo cumprimento.

8 1° A publicacdo também sera feita no Diério Eletrdnico da Justica do Trabalho, se assim
determinar o magistrado.

§ 2° A publicacédo no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho sera limitada ao dispositivo, se
de outro modo néo for determinado.

§ 3° As publicacdes conterdo identificador que permita a verificacdo da autenticidade do
documento e da assinatura digital.

§ 4° A obrigatoriedade da publicacdo abrange as decisfes editadas em sistemas nao

fornecidos pelo Tribunal Regional do Trabalho da 4 Regido, que serdo transcritas pela
secretaria da Vara do Trabalho nos sistemas por ele fornecidos.

12
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Secéo VI
Da Utilizagdo de Convénios
Art. 10. Os Juizes do Trabalho, no exercicio da func¢éo jurisdicional, utilizardo os convénios
gque tenham sido firmados ou aos quais tenha aderido o Tribunal Regional do Trabalho da 42
Regido.
Paragrafo Unico. A delegacdo do seu uso apenas € permitida quando expressamente
constar dos termos dos convénios, e nos limites destes, ndo admitido, em qualquer
hipétese, o uso da senha pessoal do magistrado para acesso de servidores.
Secéo VI
Eleicbes para Comissbes Permanentes do TRT
Art. 11. Fica instituida a primeira sexta-feira Gtil do més de outubro de cada ano impar para
a eleicdo dos juizes de primeiro grau que comporado as listas triplices para preenchimento
das vagas das Comissdes de Jurisprudéncia e de Informatica do TRT da 4% Regiéo.
Paragrafo unico. Poder&o concorrer Juizes Titulares e Substitutos.
Art. 12. O processo eleitoral sera conduzido por uma Comissao Eleitoral, formada pelo
Corregedor, que a presidira, o Presidente de cada uma das Comissdes de Jurisprudéncia e
Informatica, dois juizes de primeiro grau indicados pela AMATRA 4 e o Secretario da
Corregedoria.
Paragrafo unico. A comissao sera secretariada pelo Secretério da Corregedoria.
Art. 13. Noventa dias antes da eleicdo, a Corregedoria enviara comunicacdo aos Juizes
Titulares e Substitutos para que manifestem seu interesse, no prazo de dez dias,

especificando a comissdo para a qual pretendem concorrer.

Paragrafo Unico. Sessenta dias antes da eleicdo, a Corregedoria divulgard os nomes dos
juizes elegiveis e as comissdes a que concorrem.

13
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Art. 14. As listas triplices para as Comissdes de Jurisprudéncia e de Informética serdo
formadas pelos trés primeiros juizes que obtiverem o maior nimero de votos para cada
comisséo.

Art. 15. Ocorrendo empate na Ultima vaga de cada uma das listas triplices, sera
considerado eleito o Juiz mais antigo na carreira.

Art. 16. A votacao poderd ser feita na secretaria da Corregedoria, no horario das 10 (dez) as
17 (dezessete) horas, ou por correspondéncia, observados, neste caso, 0S seguintes
procedimentos:

§ 1° A Corregedoria enviard, no prazo de quinze dias antes da data da elei¢cdo, um envelope
confidencial, dentro do qual constard um envelope em branco sem qualquer identificacao,
com a ceédula eleitoral rubricada pelo Corregedor, e um envelope-resposta com a
identificacdo do remetente enderecado a Comissao Eleitoral.

§ 2° Depois de proferido o voto, a cédula eleitoral ser4 colocada no envelope sem
identificacdo, devidamente lacrado. Este envelope seré enviado a Comissao Eleitoral dentro
do envelope-resposta por malote.

§ 3° Somente serdo computados os votos recebidos pela Comissdo Eleitoral até o dia
anterior ao da apuracéo.

§ 4° Os votos que contiverem qualquer marca ou sinal identificando o eleitor seréo
considerados nulos.

8 5° Nas cédulas em branco, a Comissdo Eleitoral apord carimbo “em branco”, ou
consignara esta expressao.

Art. 17. A apuracédo dos votos terd inicio 24 (vinte e quatro) horas apds o término do prazo

para recebimento dos envelopes enviados pelo malote, em sesséo publica no auditério do
Tribunal Pleno.

14
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Art. 18. Depois de concluida a apuragéo, serdo elaboradas as listas triplices de acordo com
0s votos, lavrando-se ata, na qual constard o numero total de votos, inclusive nulos, em
branco e as abstencodes.

Art. 19. Eventuais impugnacdes serdo encaminhadas a Comissao Eleitoral no prazo de trés
dias contados da data da realizagédo da elei¢do. A prépria Comissao Eleitoral decidird sobre
as impugnacgfes, comunicando pessoalmente ao interessado a decisao.

Art. 20. Os nomes dos eleitos para as listas triplices serdo enviados ao Tribunal Pleno, para
a votacgado prevista no § 3° do art. 213 do Regimento Interno deste TRT.

Secéao VIlI
Dos Secretarios Especializados

Art. 21. Os Secretarios Especializados dos Juizes Titulares e Substitutos serdo por eles
indicados ao Presidente do Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regido, observadas as
exigéncias da Resolucdo Administrativa n°® 01 do Org&o Especial, de 06 de julho de 1998,
com a redacdo que lhe deu a Resolucédo Administrativa n° 10 do Orgdo Especial, de 29 de
agosto de 2005.

§ 1° O Secretéario Especializado do Juiz do Trabalho Substituto permanecera na unidade em
que lotado, desde que na mesma circunscricdo em que o magistrado estiver zoneado.
Quando oriundo de outra circunscri¢cao, o servidor sera lotado na Vara do Trabalho sede. Os
casos omissos ou controvertidos seréo definidos pela Corregedoria.

§ 2° Os Juizes do Trabalho Substitutos a disposi¢éo da Corregedoria terdo seus Secretarios
Especializados vinculados a Corregedoria.

§ 3° Na hipotese de deslocamento temporario do Juiz do Trabalho Substituto, o Secretéario

Especializado permanecera na unidade judiciaria em que lotado, recebendo os processos
do Juiz do Trabalho Substituto a que vinculado.

15
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Art. 22. Durante as férias dos Juizes do Trabalho Substitutos, ndo havendo residuo, o
Secretario Especializado podera auxiliar outro Juiz do Trabalho Substituto, a critério e por
designagéo da Corregedoria Regional.
Secéao IX
Dos Deslocamentos
Art. 23. Para o fim de percepcdo de diarias, a comprovacdo dos deslocamentos serd feita
pelo modo previsto no art. 13, e paragrafos, da Resolu¢do Administrativa n° 17 do Org&o
Especial, de 31 de agosto de 2009.
CAPITULO Il

DO MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO

Art. 24. O Ministério Publico do Trabalho sera intimado para se manifestar nos autos do
processo quando:

| — houver interesse de menores ou incapazes;
Il — por ele requerido;
[l — 0 Juiz entender necessario.

§ 1° Nas causas em que houver intervencado do Ministério Publico do Trabalho, ele sera
intimado da deciséo.

§ 2° Por ocasido da audiéncia, o representante do Ministério Publico do Trabalho tera
assento, sempre que possivel, a direita e no mesmo plano do Juiz do Trabalho.

Art. 25. O Procurador do Trabalho serd intimado pessoalmente nos processos em que
necessaria sua intervencdo, mediante remessa dos autos.

16
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§ 1° A critério do Juiz, quando envolvidos menores ou incapazes regularmente assistidos ou
representados, sera expedida notificacdo postal, acompanhada de cépia da peticao inicial.

§ 2° A secretaria da unidade judiciéria fara a remessa dos autos do processo nos demais
casos, se o Procurador do Trabalho os solicitar.

§ 3° A entrega dos autos em carga podera ser realizada aos servidores da Procuradoria
Regional do Trabalho da 4 Regido, desde que devidamente identificados e munidos de
autorizacao expressa do Procurador-Chefe daquele érgao.

Art. 26. Os prazos processuais para o Ministério Publico do Trabalho iniciam-se na data em
que o Procurador lancar o seu ciente nos autos, salvo nos casos excepcionais
contemplados no § 1° do art. 25, quando sera observada aquela langada no respectivo aviso
de recebimento.

CAPITULO IlI
DAS UNIDADES JUDICIARIAS DE PRIMEIRO GRAU
Secdao |
Dos Servicos de Distribuicdo dos Feitos
Subsecéo |

Dos Registros

Art. 27. Nos Servicos de Distribuicdo dos Feitos, é obrigatorio o langcamento dos seguintes
registros, em meio eletrdnico:

| — carga a advogados;
Il — carga a peritos;

[l — distribuicéo;
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IV — frequéncia e horario;

V — protocolo; e

VI — remessa de processos.

8 1° Os incisos | e Il se aplicam apenas aos Servigos de Distribui¢cdo dos Feitos do interior.

§ 2° O Diretor do Servigo de Distribuicdo dos Feitos é responséavel pela regularidade dos
lancamentos, observada a ordem cronoldgica.

8§ 3° Os registros do protocolo serdo eletrdnicos e conterdo informacdes referentes a
unidade judiciaria a que se destinam, nimero do processo, objeto da peticdo ou documento
protocolado e identificacdo de quem peticiona.

Subsecéao Il
Da Distribuicdo dos Feitos

Art. 28. Nos foros providos de mais de uma unidade judiciaria, as peti¢des iniciais, inclusive
eletrbnicas, serdo recebidas pelo Servi¢o de Distribuicdo dos Feitos.

Paragrafo unico. Igual procedimento sera observado em relagdo as acfes incidentais e
aquelas em que haja pedido de distribuicdo por dependéncia ou prevencao.

Art. 29. A distribuicdo dos feitos sera aleatéria, por meio do sistema informatizado, e
equanime entre as Varas do Trabalho da localidade, observada a ordem de recebimento,
ressalvadas as prorrogacfes de competéncia, compensacodes e alteracfes excepcionais de
distribuicdo decorrentes de lei, regimento ou provisdo do Corregedor Regional.

§ 1° Nos Postos da Justica do Trabalho vinculados a foros trabalhistas providos de mais de

uma unidade judiciaria, a distribuicdo dos feitos observara os mesmos critérios definidos no
caput, bem como a orientacao do Juiz Diretor do Foro.
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§ 2° As peticdes iniciais em que deferida a distribuicdo em carater de urgéncia poderao ser
cadastradas sem observancia da ordem de seu recebimento.

Art. 30. A declaracdo de impedimento ou de suspei¢cdo por magistrado ou servidor, ainda
que em carater genérico, ndo implica modificacdo das regras de distribuicdo, salvo expressa
determinacéo do Corregedor Regional.

Paragrafo anico. Excepcionalmente, a pedido do Diretor do Foro e com expressa
autorizacao do Corregedor Regional, podera haver a distribuicdo automatica dos feitos em
razdo de impedimento ou suspeicdo permanentes dos Juizes Titulares das Varas do
Trabalho da correspondente jurisdicdo, desde que previamente declarada e registrada tal
circunstancia no sistema informatizado.

Art. 31. A distribuicdo dos feitos observara numeragédo sequencial por ano e por Vara do
Trabalho, observadas as disposicfes relacionadas a numeragao Unica de processos.

Art. 32. Na distribuicdo dos feitos, serdo observadas as classes processuais e assuntos
estabelecidos nas tabelas do Conselho Nacional de Justica, bem como as disposi¢cfes do
Provimento n® 02 da Presidéncia e da Corregedoria Regional, de 18 de junho de 2009,
publicado no Diario Oficial do Estado em 23 de junho de 2009.

8§ 1° Constardo dos registros de autuacdo as hipdteses de distribuicdo dirigida ou
redistribuicao.

§ 2° A compensacao sera automatica, com observancia das classes processuais, exceto em
relacdo aos embargos de terceiros e execucdes provisérias em autos suplementares, que
nao serdo objeto de compensacéao.

Art. 33. As peticOes iniciais recebidas em Postos da Justica do Trabalho destinados ao
atendimento de mais de uma Vara do Trabalho serdo distribuidas pelo Posto entre as
unidades que compdem o foro respectivo, por meio de modulo préprio, com a utilizacao de

numeracao sequencial especifica.

§ 1° Cabe ao Posto a autuacgdo do processo, inclusdo em pauta e intimacéo das partes.
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§ 2° Peti¢cOes iniciais entregues diretamente no Servigo de Distribuicdo dos Feitos a que
vinculado o Posto serdo a ele encaminhadas via malote, com remessa via eletrdonica, no
mesmo dia, dos niumeros das chaves de pré-cadastramento e coOpia digitalizada da peticdo
inicial, para imediata distribuicdo do feito.

§ 3° Na hipétese do paragrafo anterior, quando do recebimento dos originais, 0 Posto
substituird as cépias constantes do processo, certificando.

Art. 34. Quando omissa a peticdo inicial quanto ao valor da causa, a acdo trabalhista sera
distribuida como de procedimento ordinario.

8§ 1° As reclamacdes verbais serdo distribuidas e reduzidas a termo.

§ 2° Em caso de redistribuicdo, serd considerado o valor da causa da época da primeira
distribuicéo.

Art. 35. A data da audiéncia sera determinada automaticamente pelo sistema informatizado,
de acordo com a previsdo de pauta da Vara do Trabalho a que distribuido o feito, a ser
elaborada levando em conta as classes processuais a que se refere o art. 32 desta

Consolidacéo.

Paragrafo unico. A auséncia de informagdo da pauta disponivel ndo impedird a imediata
distribuicdo das ac¢des.

Art. 36. Os feitos submetidos a distribuicdo serdo registrados no sistema informatizado, com
informac0@es referentes as partes, classe, assunto, tipo de distribuicdo, data da audiéncia, se
designada automaticamente, niumero do processo e unidade judiciaria a que distribuido.

Art. 37. Serdo distribuidas de forma dirigida, dispensada a prévia oitiva do juizo:

| — as acdes renovadas no periodo de seis meses da data em que determinado o
arquivamento, qualquer que tenha sido o motivo, ou da homologacédo de desisténcia; e

Il — as peticbes em que existente pedido de distribuicdo por dependéncia.
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8§ 1° N&o sendo aceita a distribuicdo por dependéncia, o processo serd encaminhado ao
Diretor do Foro para que determine a redistribuicao.

§ 2° Para os fins do inciso I, o sistema de acompanhamento processual aproveitarad o
histérico dos processos em que houver desisténcia ou arquivamento no periodo ali indicado,
para identificar os casos de prevencéo.

8§ 3° Na hipdtese de duvida, o distribuidor, mediante certiddo, submeterd a agdo a
apreciacdo do juizo a quem seria distribuida de forma dirigida ou, se for o caso, ao Diretor
do Foro.

Art. 38. Apls a distribuicdo, estardo disponiveis para consulta no Portal do TRT da 42
Regido na Internet ou nos terminais de autoatendimento, com base no nimero da inscricdo
na OAB, as informacdes referentes ao nimero do processo, home das partes, data da

distribuicdo, unidade judiciaria a que distribuido, bem como a data e o horério da audiéncia.

8§ 1° A parte autora e seu procurador considerar-se-d0 notificados da data e horario
designados para audiéncia com a disponibilizagdo das informac¢des mencionadas no caput.

§ 2° O disposto no paragrafo anterior ndo se aplica as acdes verbais reduzidas a termo, em
gue o autor sera cientificado no proprio ato, e nas hipdteses excepcionadas na Lei n°

11.419, de 19 de dezembro de 2006.

Art. 39. Distribuidos e autuados, os feitos serdo encaminhados as Varas do Trabalho, ao
menos uma vez durante o expediente diario, mediante listagem e recebimento eletrénicos.

§ 1° A autuacdo compreendera todos os atos necessarios a formagéo dos autos do primeiro
volume do processo, na forma dos arts. 66 a 73, observada a seguinte ordem de juntada:

| — peticdo inicial;
[l — instrumentos de mandato;
[l — credencial sindical;

IV — declaragéo de hipossuficiéncia econdmica; e
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V — demais documentos.

§ 2° Os feitos em que requeridas medidas de urgéncia serdo distribuidos na forma do art.
29, 8 2°, e em seguida encaminhados a unidade judiciéria.

Art. 40. Quando da distribuicdo de cartas, as comunicag¢des ao juizo de origem serao feitas
por meio eletrénico, na forma do art. 7° da Lei n® 11.419, de 2006.

Subsecéo Il

Do Cadastro Unico
Art. 41. O Servico de Distribuicdo dos Feitos mantera:
| — cadastro das partes, contendo:
a) nome completo e endereco;
b) RG e 6rgao expedidor;
¢) CNPJ ou CPF;
d) CEl (Cadastro Especifico do INSS);
e) NIT (Namero de Inscricdo do Trabalhador perante o INSS);
f) PIS ou PASEP;
g) CTPS;
h) a condicdo de pessoa fisica ou de pessoa juridica; e
i) a condicao de ente publico da Unido, Estado-Membro, Distrito Federal ou Municipio.

Il — cadastro dos advogados e estagiarios, contendo:
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a) nome completo;

b) endereco, telefone e correio eletrdnico; e

¢) numero de registro na OAB, informando periodos de suspenséo da atividade profissional
ou cassacao do registro.

§ 1° Constardo do cadastro dos processos, além dos dados mencionados nos incisos | e II:

| — a condi¢cdo de empregado ou empregador;

Il — 0 cédigo do ramo da atividade econémica do empregador; e

Il — a situacdo das partes, procuradores e demais envolvidos (ativos ou inativos) no
processo.

§ 2° O Servigo de Distribuicdo dos Feitos efetuara o cadastro das pessoas fisicas ou
juridicas que passarem a integrar o polo passivo da relacdo processual.

§ 3° Os dados cadastrais dos réus serdo unificados em todas as unidades judiciarias da
Regido, identificando-se multiplos estabelecimentos, quando houver.

§ 4° Os enderecos dos advogados, informados no pré-cadastramento de peti¢cdes iniciais de
que trata o Provimento n® 02 de 18 de junho de 2009, terdo preferéncia para o processo em
que se der a informacéo.

Art. 42. A alteragdo de dados cadastrais unificados somente sera processada pelos
Servicos de Distribuicdo mediante determinacéo do Juiz Diretor do Foro e serd aproveitada
em todos 0s processos relacionados aquele nome ou endereco, salvo se a alteragéo for
restrita ao ambito de um Unico processo.

§ 1° Qualquer alteracdo de dados cadastrais, inclusive de autores, serd imediata e

automaticamente informada pelo sistema informatizado as Varas do Trabalho em que
tramitam processos que digam respeito ao dado alterado.
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§ 2° Quando o processo for autuado segundo o cadastro unificado com dados diversos dos
gque constam da peticao inicial, o Servico de Distribuicdo dos Feitos certificara o fato nos
autos, indicando precisamente a divergéncia constatada.

Subsecéo IV

Do Protocolo
Art. 43. Ao Servigco de Distribuicdo dos Feitos, na execucdo do servico de protocolo,
incumbe o recebimento de peticbes e correspondéncias dirigidas as unidades e magistrados
do foro trabalhista, bem como o recebimento de autos de processos retirados em carga,
ressalvado o disposto no art. 61.
Paragrafo Unico. Nao serdo recebidas peticdes por meio de fac-simile.
Art. 44. As peticdes recebidas serdo protocoladas em ordem cronoldgica de apresentacao,
mediante carimbo ou etiqueta adesiva com rubrica e identificacdo do servidor responsavel
pelo recebimento, ou autenticadas por protocolador eletronico.
§ 1° As peticOes serao registradas no sistema informatizado com informacgodes referentes aos
processos a que se destinam e ao seu objeto, conforme codificagdo divulgada pela

Corregedoria, segundo critérios estabelecidos em ato do Corregedor Regional.

§ 2° Quando solicitado pelo interessado, serd aposto recibo na segunda via da peticdo
protocolada.

§ 3° O langamento dos valores dos comprovantes de deposito e/ou recolhimento sera feito
sempre que existente campo especifico no sistema informatizado.

8§ 4° Os documentos ndo vinculados a processos serdo protocolizados em ordem
cronolégica, por Vara do Trabalho.

Art. 45. Para o recebimento de correspondéncias, observar-se-a o seguinte:
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§ 1° As enderecadas aos magistrados serdo, na data do recebimento e antes de sua
abertura, encaminhadas aos destinatarios, que decidirdo acerca da necessidade ou ndo do
protocolo, o qual sera feito na prépria unidade.

§ 2° Nos foros que contam com setor de portaria ou equivalente, as enderecadas as Varas
do Trabalho serdo abertas pelo Diretor de Secretaria, a exce¢do das que contenham a
expressao “confidencial” ou similar, que deverdo ser encaminhadas ao Juiz, observando-se:

| — quando seu conteudo for peticao, a propria secretaria da Vara procedera ao langcamento
no sistema.

Il — tratando-se de outro tipo de correspondéncia, inclusive eletrdnica, o Diretor de
Secretaria buscara a orientacdo do destinatario acerca da realizacdo ou ndo do protocolo,
que sera feito na propria unidade, se necessario.

§ 3° Nos foros que ndo contam com setor de portaria ou equivalente, as enderecadas as
Varas do Trabalho serdo recebidas e abertas pelo Diretor do Servico de Distribuicdo dos
Feitos, a excecao das que contenham a expresséao “confidencial” ou similar, que deveréo ser
encaminhadas ao Juiz, observando-se:

| — quando seu conteudo for peti¢céo, esta sera imediatamente protocolada.

Il — tratando-se de outro tipo de correspondéncia, o Diretor do Servigo de Distribuicdo dos
Feitos a encaminhard ao Diretor de Secretaria para que proceda na forma descrita no § 2°.

§ 4° Nas Varas do Trabalho isoladas e, nos Postos da Justica do Trabalho, compete ao
Diretor de Secretaria ou ao Assistente-Chefe de Posto, respectivamente, abrir a
correspondéncia recebida, protocolando-a, quando seu conteddo for peticdo, ou
submetendo-a ao destinatario, na forma dos 88 2° e 3°, a excecéo daquelas que contenham
a expressao “confidencial” ou similar, que deverdo ser encaminhadas ao Juiz.

§ 5° O procedimento previsto no § 3° podera ser modificado por portaria da Dire¢do do Foro.

Art. 46. A devolugdo de autos sera feita mediante recibo, quando solicitado, e o recebimento
sera objeto de registro.
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Art. 47. Os autos e as peticdes recebidas, ap0s o registro no sistema informatizado, serdo
encaminhados as unidades judiciarias, ao menos uma vez durante o expediente diario.

Paragrafo unico. A remessa sera registrada por meio de listagem eletrénica, que devera
ser conferida pela unidade de destino, no ato do recebimento dos autos e peticdes.

Subsecéo V
Da Remessa de Processos

Art. 48. A remessa dos autos de uma para outra unidade judicidria do mesmo foro sera
procedida por meio do Servigo de Distribuicdo dos Feitos, onde houver, mediante despacho
do Diretor do Foro, que também definira a necessidade de compensacéao.
Paragrafo Unico. A redistribuicdo de processo, ainda que para foro diverso, implica novo
cadastramento, que poderad ser feito mediante importacdo dos dados pelo sistema
informatizado na unidade de destino, bem como a baixa da autuacdo anterior.

Subsecéo VI

Das Certiddes
Art. 49. Ao Servigo de Distribuicdo dos Feitos cabe o fornecimento de certiddes pertinentes
aos seus registros, inclusive quanto a processos arquivados, excetuadas as certidoes
narratorias.
§ 1° As certidbes serdo requeridas por escrito, com identificacdo da sua finalidade,
registrando-se a sua entrega ao interessado no préprio requerimento que, juntamente com a
Guia de Recolhimento da Unido correspondente, sera preservado pelo prazo de cento e

oitenta dias;

§ 2° As certiddes serdo impressas em uma via, vedado o arquivamento de copia, ainda que
em meio digital, devendo ser retiradas no prazo de 60 (sessenta) dias.
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Subsecao VI
Das Atribui¢cbes dos Diretores de Servigos de Distri buicdo dos Feitos

Art. 50. Incumbe ao Diretor do Servigo de Distribuicdo dos Feitos, além do disposto no art.
45, § 3¢

| — coordenar os servicos atribuidos a unidade e manter atualizados os registros do sistema
informatizado;

Il — manter informada a Direcdo do Foro sobre as atividades desenvolvidas e sugerir
alteracdes na execucédo dos servicos da unidade;

Il — expedir certidGes referentes aos seus registros;

IV — manter a disposicdo e divulgar aos interessados, no ambito do foro trabalhista,
calendario dos feriados forenses e tabelas dos valores dos depdsitos recursais;

V — organizar e manter o arquivo de processos recebidos das Varas do Trabalho da
localidade, até sua remessa ao Depdsito Centralizado;

VI — dar vista de autos arquivados aos interessados e, eventualmente, carga a advogados e
peritos; e

VIl — coordenar a Central de Mandados, com as atribuicbes previstas no art. 122 desta
Consolidacéo.

Paragrafo Unico. Os incisos V, VI e VIl ndo se aplicam a Dire¢cao do Servico de Distribuicdo
dos Feitos de Porto Alegre.
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Secéao ll
Das Secretarias das Varas do Trabalho
Subsecéo |
Dos Registros e Controles

Art. 51. Nas Varas do Trabalho e nos Postos, é obrigatério o lancamento dos seguintes
registros, em meio eletrénico:

| — protocolo;

Il — audiéncias;

Il — carga a advogados;

IV — carga a juizes;

V — carga a peritos;

VI — frequéncia e horario; e
VIl — mandados.

§ 1° O Diretor de Secretaria é responsavel pela regularidade dos lancamentos, procedidos
com observancia da ordem cronoldgica.

§ 2° Cabe também ao Diretor de Secretaria registrar no sistema informatizado os critérios de
organizacao da pauta estabelecidos pelo titular da unidade judiciaria.

8 3° Nos foros em que inexistente Servico de Distribuicdo dos Feitos, ao Diretor de

Secretaria incumbirdo as atribuicdes estabelecidas no art. 122 desta Consolidacdo, no que
couber.
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Art. 52. As certiddes narratérias serdo requeridas diretamente na secretaria da Vara em que
tramita ou tramitou o feito, observado o disposto no 8 1° do art. 49, mediante cobranga
prévia dos emolumentos, ressalvadas as hipéteses legais de dispensa do pagamento,
devendo ser retiradas no prazo de 60 (sessenta) dias.

Art. 53. Nos registros de carga a advogados e peritos, sdo imprescindiveis as seguintes
informacoes:

| — nimero do processo;

Il — nome do profissional que retirar 0s autos em carga e nimero de inscricdo no 6rgao de
registro profissional,

Il — nimero do telefone e/ou endereco eletrénico do profissional;

IV — identificacdo dos litigantes e do representado, quando se tratar de advogado;
V — numero de volumes e folhas dos autos;

VI — data da entrega dos autos e prazo para devolucgéo;

VIl — a entrega de documentos ou objetos depositados em secretaria; e
VIII — assinatura do profissional que receber os autos.

Paragrafo Unico. A data da devolucdo dos autos sera objeto de registro.
Art. 54. O registro de carga a juizes contera:

| — nimero do processo;

Il — nimero de volumes e folhas dos autos;

Il — nome das partes;

IV — nome do magistrado;
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V — data da entrega;

VI — outras observa¢fes necessarias; e

VIl — data da devolucéo.

8 1° Os autos poderado ser remetidos ao magistrado por intermédio de outro setor, devendo
a secretaria comunicar ao Juiz por meio eletrdnico.

8 2° Na hipétese do paragrafo anterior, incumbe ao magistrado retirar os autos em 10 (dez)
dias.

Art. 55. Os registros de audiéncias serdo eletronicos.

Art. 56. As atas de audiéncia e as sentencas serdo armazenadas no banco de dados do
Tribunal, dispensando-se o arquivamento de copia impressa.

Art. 57. Os boletins estatisticos e de producdo de juizes deverdo ser encerrados pela
secretaria da unidade judiciaria até o quinto dia Gtil do més subsequente ao de referéncia,

abrangendo as estatisticas dos Postos, quando existentes.

Art. 58. Os boletins de producdo mensal dos juizes vinculam-se a cada unidade judiciaria
em que tenham atuado no més.

Paragrafo Unico. A secretaria da Vara remetera, mensalmente, cépia eletrdnica aos
magistrados a que se referem os boletins, enquanto houver pendéncias de processos
conclusos em seu poder, ainda que afastados da unidade judiciaria.
Subsecao I
Da Formacéo dos Processos
Art. 59. Nos foros em que inexistente Servigo de Distribuicdo dos Feitos, as secretarias das

Varas do Trabalho observardo as regras estabelecidas nos arts. 27 a 42 desta
Consolidacéo, no que couber.
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Art. 59-A. A Secretaria intimara a parte autora, nos processos em que ndo designada
automaticamente a audiéncia, ou quando nao houver disponibilidade, em 05 (cinco) dias
Uteis, dos dados referidos no caput do art. 38.

Art. 60. A secretaria da Vara fard os autos conclusos ao Juiz para deliberacéo, de imediato:

| — quando requerida a tramitacéo preferencial ou em segredo de justica;

Il — quando o processo tiver sido distribuido por dependéncia;

[l — quando o processo tiver sido distribuido e cadastrado segundo o cadastro unificado,
com dados diversos dos contidos na peticao inicial; ou

IV — quando informada alteracdo nos dados cadastrais referentes a processos em
tramitacdo na unidade, exceto quando se tratar de mera correcao ortografica.

Paragrafo Unico. Deferida a tramitacdo preferencial, constara dos registros de autuacado a
expressdo “TRAMITACAO PREFERENCIAL”, seguida do motivo que a ensejou, nos termos

do art. 35 da Consolidacdo de Provimentos da Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho.

Art. 61. Serdo recebidas e protocoladas diretamente nas secretarias das Varas do Trabalho
as peticGes aceitas como urgentes e as peticdes eletrdnicas.

§ 1° Cabe aos gestores das unidades a verificacao diaria da existéncia de novas peticdes
eletrénicas.

§ 2° Cabera ao Juiz a analise da necessidade de impressdo dos documentos enviados em
grande quantidade juntamente com as peticoes eletrdnicas.

§ 3° Na hipotese de ndo impressao, devera a parte que apresentou os documentos fornecer
a midia, a fim de viabilizar a cpia em meio digital.

Art. 62. Proposta acéo trabalhista a que se vincule agédo cautelar, os autos desta serdo
apensados aos da ac¢ao principal, se tal providéncia ndo acarretar prejuizo a tramitacédo de
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qualquer das ac0es, principalmente no que diz respeito a submissao da decisdo proferida na
cautelar a eventual julgamento de recurso.

Art. 63. A secretaria da Vara do Trabalho certificara nos autos da agéo principal a existéncia
de acdo cautelar a ela vinculada.

§ 1° Em se tratando de procedimento preparatério, a data do ajuizamento da agéo principal
sera certificada nos autos da acéo cautelar para os fins do art. 806 do CPC.

§ 2° A solucéo da acao cautelar sera certificada nos autos da acao principal.

Art. 64. A secretaria da Vara do Trabalho certificarq, nos autos do processo a que se
referirem, a ocorréncia de:

| — embargos de terceiro;

Il — execucao proviséria em autos suplementares;
Il — agravo de instrumento; ou

IV — mandado de seguranca.

Paragrafo unico. Essas informacdes constardo dos registros eletrbnicos referentes aos
processos envolvidos.

Q-

Art. 65. Interposto agravo de instrumento, a secretaria da Vara do Trabalho procedera
formacdo e registro, observada a classe Peticdo e a natureza Agravo de Instrumento.

Art. 66. As folhas dos autos serdo numeradas e rubricadas no canto superior direito, a
excecdo das Cartas Precatérias, Protestos e Autos Provisoérios, que serdo numerados e
rubricados no canto inferior direito, sendo vedada a repeticdo do niumero da folha anterior
acrescido de sinais graficos de qualquer natureza.

§ 1° Na renumeracdo das folhas dos autos inutilizar-se-a, por meio de um tragco, o nUmero a

ser substituido. A seguir, proceder-se-a, em vermelho, a renumeracéo, lavrando-se certidao
com indicacéo das folhas renumeradas.
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§ 2° |gual procedimento sera adotado quando da juntada de documentos que contenham
numeracao no local indicado no caput.

§ 3° Na hipétese de devolucdo de documentos, havendo indicacdo, em ata ou despacho,
das folhas restituidas, é prescindivel a renumeracao.

§ 4° Quando o desentranhamento de documentos implicar a supresséo de todas as folhas
de um volume, seréo preservados os termos de abertura e encerramento, quando houver,
bem como a respectiva capa.

Art. 67. As credenciais, procuracdes e substabelecimentos apresentados em audiéncia
serdo juntados nessa ordem para cada um dos réus, logo apds a ata e antes da resposta.

Paragrafo Unico. As respostas e documentos que as acompanharem serdo juntados aos
autos na mesma sequéncia em que os réus figurarem no polo passivo.

Art. 68. Os documentos juntados aos autos serdo numerados e rubricados.

§ 1° Os documentos de tamanho reduzido seré&o fixados pelo interessado em folha de papel
tamanho A4, em ordem cronoldgica, em quantidade compativel com a necessidade de
visualizacdo e manuseio, limitada a 10 (dez) documentos por folha.

§ 2° A unidade judiciaria responsavel pela autuacéo fara a numeracgdo individual e o registro
da quantidade de documentos juntados por folha.

§ 3° Os documentos que excederem ao tamanho A4 serdo adaptados a esse limite de modo
a possibilitar visualizacdo e manuseio.

§ 4° Os cartBes-ponto juntados em original serdo acondicionados em sacos plasticos,
observado o limite de trés documentos. A numeracao de folhas, nesse caso, sera feita com
utilizacdo de tarja de papel ou etiqueta adesiva fixada na parte superior.

§ 5° Constatada a apresentacdo de documentos sem a observancia do disposto neste

artigo, serdo os mesmos restituidos a parte, se possivel imediatamente, lavrando-se
certidao.
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Art. 69. E vedado o lancamento de termos, certiddes ou quaisquer outros registros no verso
de documentos juntados aos autos, excetuado o assinalamento do seu estado “em branco”,
previsto no art. 71 desta Consolidacéo.

Art. 70. Os documentos e quaisquer outros objetos trazidos como meio de prova serdo
guardados em secretaria, lavrada a certiddo nos respectivos autos e efetuado o lancamento
correspondente no sistema informatizado, que alertard quanto a sua existéncia por ocasiao
do arquivamento do processo.

§ 1° Documentos depositados em secretaria poderdo ser digitalizados, por determinacéo
judicial, sempre que o procedimento for tecnicamente viavel.

§ 2° A carga de documentos ou objetos depositados em secretaria depende de autorizacéo
expressa do Juiz.

Art. 71. Folhas em branco, frente ou verso, serao inutilizadas mediante um risco diagonal,
ou aposicdo de carimbo ou manuscrito contendo tal referéncia, podendo a secretaria optar
pela lavratura de certiddo que especifiqgue mais de uma folha.

Art. 72. Preservada a unidade dos atos processuais, serd aberto novo volume quando os
autos atingirem aproximadamente 200 (duzentas) folhas, lavrando-se os respectivos termos
de encerramento e abertura.

8 1° Do termo de encerramento constard o nimero de folhas do volume finalizado.

§ 2° As capas dos volumes subsequentes conterdo os dados da autuacdo, acrescidos do
namero do respectivo volume, cujas folhas serdo numeradas com desprezo da contracapa
do volume encerrado e da capa do aberto.

Art. 73. Os processos advindos de outros 6rgdos receberdo nova autuagcdo e serdo
registrados, mantida a numeracao original das folhas dos autos.

8 1° Permanecerd inalterada a autuacao de processos que retornem de instancia superior, e
0s volumes subsequentes, abertos nas secretarias das unidades judiciarias, serdo formados
com capas azuis.
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§ 2° Nos foros em que haja Servigo de Distribuicdo dos Feitos, competira a este receber os
processos referidos no caput, bem como proceder a nova autuagao e registro.

§ 3° Serd lavrada certiddo acerca da ocorréncia de autuacdo do feito de forma diversa
daquela constante desta Consolidacdo, identificando-se as pecas autuadas em

desconformidade com os procedimentos nela previstos.

Art. 74. Na substituicdo de capas danificadas, preservar-se-a a autuacao e a regra do 8§ 1°
do art. 73.

Art. 75. A alteracdo, no curso da lide, dos dados que compdem a autuacao sera certificada
na capa dos autos e registrada no sistema informatizado, mantida a possibilidade de
consulta ao histérico das alteracdes, vedada a utilizacdo de traco, rasura e qualquer outro
meio de sobreposi¢édo do termo anterior.

Paragrafo Unico. Caso a capa dos autos, por falta de espaco disponivel, ndo comporte a
certificacdo prevista no caput, a alteracdo dos dados da autuacdo far-se-4 pela
sobreposicado de nova capa, com a respectiva certidao.

Art. 76. Terdo tramitacao preferencial os feitos em que figure, como parte ou interveniente:

| — pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;

Il — pessoa portadora de deficiéncia fisica ou mental,

[l — pessoa acometida de doenca grave incuravel; ou

IV — pessoa juridica declarada falida.

§ 1° Os feitos sujeitos ao rito sumarissimo terdo tramitagéo preferencial.

§ 2° A tramitacdo preferencial serd deferida as pessoas citadas nos incisos | e IV,

independentemente de requerimento, desde que haja prova documental idénea da condicéo
a que aludem os mencionados incisos.

35



PODER JUDICIARIO DA UNIAO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO
CORREGEDORIA REGIONAL

§ 3° Nas hipoteses dos incisos Il e lll, a tramitacdo preferencial serd concedida mediante
requerimento da parte ou interveniente, que deverd juntar ao pedido atestado médico
comprovando sua condicéo.

§ 4° Sera aposta na parte superior da lombada da capa de cartolina branca dos autos,
etiqueta que contera a expressao “TRAMITACAO PREFERENCIAL”.

Subsecéo Il
Das Comunicacdes dos Atos Processuais

Art. 77. A notificacdo inicial, objeto do art. 841 da CLT, as cita¢cles, as intimacbes para
comparecimento a audiéncia e as que envolvam prazo preclusivo serdo sempre expedidas
com comprovante e, excepcionalmente, com aviso de recebimento (AR), juntando-se o
comprovante aos autos, quando necessario.

Paragrafo uUnico. As demais intimagbes serdo expedidas sem comprovante, quando
enderecgadas a destinatério localizado nos limites da jurisdicdo da unidade judiciéria, ou por
via postal simples nos demais casos. Para esse fim, equiparam-se aos limites da jurisdicdo
da unidade judiciaria, reciprocamente, os Municipios das unidades judiciarias que integram a
Regido Metropolitana de Porto Alegre.

Art. 78. A secretaria, ao expedir comunicacdo por via postal, certificara a data da efetiva
postagem, quando diversa da constante do documento.

Art. 79. As intimagOes dirigidas a advogados e/ou procuradores, excetuadas aquelas que,
por forca de lei, devam ser realizadas pessoalmente, serdo efetuadas por meio de
publicacéo no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho.

Paragrafo Gnico. A secretaria da Vara do Trabalho, apds a expedi¢do da intimagédo para
publicacdo na imprensa oficial, juntard aos autos a certiddo gerada pelo sistema
informatizado, procedendo a conferéncia da listagem eletrénica quando da publicacdo da
nota de expediente.
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Art. 80. Os editais seréo publicados no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho, mediante
certiddo nos autos dos processos, e 0s editais ndo eletrénicos, mediante reproducdo do seu
inteiro teor.

Paragrafo Unico. Até a integral tramitacdo em meio eletrdnico, cOpias dos editais serdo
afixadas no atrio das unidades judiciarias.

Subsecéo IV
Das Cartas

Art. 81. A expedicdo de carta precatodria serd feita preferencialmente por meio eletrénico,
incluindo os dados cadastrais completos das partes e procuradores, necessarios a
autuacdo.

Art. 82. Recebida a carta precatoria, a secretaria da Vara do Trabalho deprecada, onde ndo
houver Servigo de Distribuicdo dos Feitos, apds a autuacdo, comunicard o ato ao juizo de
origem, por meio eletrénico.

Art. 83. O juizo deprecante fard constar, em destaque, a expressdo “TRAMITACAO
PREFERENCIAL” nas cartas precatorias referentes aos feitos objeto de preferéncia legal,
especificando a respectiva hipétese, cabendo ao juizo deprecado o cumprimento do
disposto no paragrafo Unico do art. 60.

Art. 84. Na hipotese de inquiricdo de mais de uma pessoa, relativamente ao mesmo feito,
perante 0 mesmo juizo deprecado, sera expedida uma Unica carta precatoria.

Art. 85. Cabe ao juizo deprecado a intimacéo das pessoas a serem ouvidas e a notificacao
dos advogados dos litigantes, informando a data designada para audiéncia ao deprecante

por meio eletrdnico, salvo se deprecado de modo diverso.

Art. 86. O andamento das cartas precatérias expedidas sera verificado regularmente pelo
Diretor de Secretaria da Vara do Trabalho deprecante.

37



PODER JUDICIARIO DA UNIAO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO
CORREGEDORIA REGIONAL

Paragrafo Unico. Constatada a auséncia de movimentacao da carta precatéria por mais de
45 (quarenta e cinco) dias, a Vara deprecante formulard consulta a Vara deprecada, por
meio eletrbnico ou por telefone, certificando nos autos acerca do andamento.

Art. 87. Quando impossivel a devolucdo da carta precatéria em tempo hébil para a
realizacdo de audiéncia, o juizo deprecado comunicara ao deprecante o cumprimento da
diligéncia.

Art. 88. Previamente a juntada aos autos de carta precatdria cumprida, serdo
desentranhadas as cépias que a instruiram.

Art. 89. Aplicam-se as cartas de ordem e rogatdrias, no que couber, as disposicoes desta
secao.

Subsecao V
Das Audiéncias

Art. 90. As audiéncias referentes aos processos em que expressamente declarado
impedimento ou suspei¢do do Juiz Titular da Vara do Trabalho serdo, preferencialmente,
designadas para a mesma data.

Paragrafo unico. O critério do caput, sempre que possivel, serd adotado quanto aos
processos referentes & mesma massa falida e naqueles em que necessaria a intervencao do
Ministério Pablico do Trabalho.

Art. 91. Da ata da audiéncia constarao o dia e a hora do efetivo inicio dos trabalhos, o nome
completo das partes e dos procuradores presentes, bem como as eventuais retificacdes dos
dados a eles relacionados.

Paragrafo Unico. O Juiz do Trabalho determinara as partes a apresentacdo das
informac@es previstas no art. 41, quando verificar a inexisténcia no cadastro informatizado

ou nas pecas dos autos.

Art. 92. No registro de audiéncias constardo 0s processos pautados para o dia, a
identificacdo do Juiz do Trabalho, o horario de inicio e término da pauta, o nimero de
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audiéncias realizadas, as ocorréncias eventuais dignas de nota, bem como os dados
especificos do processo e da audiéncia realizada, arrolados no registro eletrdnico.

Paragrafo Unico. O registro da solug¢édo de arquivamento ou de homologacgéo de desisténcia
sera feito de imediato, inclusive para preservar a aplicacdo do art. 37, |, desta Consolidacéo.

Art. 93. O registro e as atas das audiéncias serdo encerrados pelos Secretarios de
Audiéncias, quando impressos.

Subsecéo VI

Das Rotinas Pertinentes a Tramitacdo dos Processos

Art. 94. Os atos e termos processuais serdo lancados no sistema informatizado de modo a
espelhar com fidelidade o andamento, vedados os registros inespecificos e futuros.

Paragrafo Unico. As datas de inicio e término dos prazos, langadas no sistema
informatizado, refletirdo os prazos legais ou concedidos a quem deva cumpri-los.

Art. 95. Serdo certificadas as datas de suspenséo, interrupcdo e vencimento dos prazos,
bem como a ocorréncia de feriado ou auséncia de expediente forense que implique
alteracdo na contagem.

Art. 96. Sempre que o ato for praticado “de ordem” ou de acordo com ato normativo do
juizo, tal circunstancia sera objeto de registro ou certiddo nos autos.

Art. 97. Quando publicada a sentenca em secretaria, sera exarada certiddo nos autos, com
a data e horario da respectiva publicacéo, se dela ndo constarem tais informacdes, e serdo
procedidos os registros cartoriais correspondentes.

Art. 98. Os atos e termos processuais atribuidos ao Diretor de Secretaria serdo firmados por
ele ou por seu substituto legal, ressalvada a hipétese de delegacdo de poderes.

8§ 1° A delegacdo de poderes a servidores para a pratica de atos processuais da

competéncia do Diretor de Secretaria sera autorizada por meio de ato normativo, do qual se
daré conhecimento ao Corregedor Regional, mediante oficio do Juiz que o editar.
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§ 2° O ato devera especificar os poderes e servidores abrangidos pela delegagéo.

Art. 99. Devolvido o mandado sem cumprimento a unidade judiciaria, a renovacdo da
diligéncia sera atribuida ao mesmo Executante, ainda que ordenada por novo mandado,
salvo nos foros que possuam Central de Mandados.

Art. 100. O apensamento de autos apartados e de agravo de instrumento aos autos
principais observara o disposto no art. 88 desta Consolidagao.

Art. 101. A juntada de documentos, peticbes e manifestacdes de qualquer espécie serd
precedida do respectivo termo.

Paragrafo unico. O termo de juntada sera langado, sempre que possivel, no verso da folha
em que houve a ultima movimentacdo processual, observado o disposto no art. 69 e
respeitada a ordem cronoldgica dos lancamentos, com referéncia expressa a peca
processual trazida aos autos e aos documentos que, eventualmente, a acompanhem.

Art. 102. Quando constar da ata da audiéncia a juntada no ato, fica dispensada a lavratura
do termo correspondente.

Art. 103. Nos atos meramente ordinatérios e nas hipoteses de vista obrigatéria, sera
observado o disposto no 8§ 4° do art. 162 do Cédigo de Processo Civil.

Art. 104. Na hipétese de juntada aos autos de documento comprobatoério de parcelamento
do débito perante o Instituto Nacional de Seguro Social — INSS, a secretaria fara os autos
conclusos ao Juiz para os efeitos do art. 889-A, § 1°, da CLT.

Art. 105. Quando as peticdes ou documentos apresentados se referirem a processos cujos
autos ndo se encontrem em secretaria, formar-se-80 autos provisorios, em que serédo

juntadas as pecas na ordem cronolégica de apresentacao.

§ 1° Para formacédo dos autos provisorios, serdo observados os seguintes procedimentos:
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| — consighacdo, na capa, do nimero do processo, nome das partes e advogados e a
respectiva identificacdo quando se tratar de procedimento sujeito a tramitacao preferencial;
e

Il — numeragdo na margem direita inferior de cada folha, considerando-se a capa, na qual é
dispenséavel a numeracao.

§ 2° A formacéo de autos provisorios serd objeto de langamento no sistema informatizado.

§ 3° Apoés a remessa dos autos principais ao Tribunal, na hipétese de apresentacéo de
instrumentos de mandato ou peti¢cdes relativas a representacdo das partes, a secretaria da
Vara do Trabalho procederéa a digitalizagdo e encaminhamento dos documentos a Secretaria
Judiciaria, por meio eletrénico (pet.TST@trt4.jus.br), quando o processo se encontrar no
TST, mantendo os originais em autos provisorios, com certiddo ou juntada do comprovante
de envio. Quando os autos se encontrarem neste Tribunal, os documentos serdo enviados
em meio fisico.

§ 4° Devolvidos os autos do processo principal, as pecas contidas nos autos provisorios
serdo a ele juntadas, consignando-se no termo o seu retorno.

§ 5° Na mesma ocasido, a secretaria revisarAd 0s autos principais, atualizando as
informac0@es cadastrais, quando necessario.

§ 6° Estando os autos em carga com o Juiz para a prolagéo de qualquer tipo de decisdo, as
peticbes e/ou documentos previstos no caput deverdo ser conclusos ao Juiz no exercicio da
titularidade da Vara para deliberacdo, podendo ser remetidas por cépia eletrbnica em
mensagem digitalmente assinada ao magistrado que detém os autos.

Art. 106. Antes da remessa dos autos a instancia superior, a secretaria fard a conferéncia e
regularizagéo formal do processo, exarando certiddo a respeito.

Subsecéao VI
Da Execucao

Art. 107. O devedor domiciliado no Brasil sera citado pessoalmente e pela via postal, de
preferéncia, ou por Executante de Mandados.
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Paragrafo unico. A secretaria certificara a forma adotada para a citagdo, a data em que
expedida ou a da entrega ao servidor responsavel ou, ainda, a data da entrega a Central de
Mandados, onde houver.

Art. 108. Nao sendo encontrado o executado para citacdo, o Executante de Mandados
renovara a diligéncia no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, lavrando as respectivas
certidoes.

Art. 109. Apos a citacdo, o Juiz poderd determinar a reunido de processos contra 0 mesmo
executado, a fim de que se faca execucdo Unica, aproveitando-se 0s atos realizados em
quaisquer deles.

§ 1° O procedimento do caput também podera ser adotado na existéncia de execucdes
contra 0 mesmo executado em mais de uma Vara do Trabalho.

§ 2° Sera admitida, ainda, a reunido de processos conciliados, vencidos ou né&o,
dispensando-se a citacdo, se assim acordarem os litigantes.

§ 3° Ocorrendo a reunido de processos, esta serd comunicada mediante oficio a todos os
juizos envolvidos, sendo também objeto de ampla publicidade.

Art. 110. Ordenado pelo Juiz o redirecionamento da execugdo, a secretaria vinculara ao
processo as pessoas a quem tenha sido redirecionada, comunicando ao Servico de
Distribuicdo dos Feitos, onde houver, exceto se ja existente cadastro do executado, quando
desnecessaria a comunicacgao.

Art. 111. Se o executado, regularmente citado, ndo efetuar o pagamento do débito nem
garantir a execucao, a secretaria certificard o decurso do prazo e o Juiz emitira, de oficio,

ordem judicial de constricdo de bens, preferencialmente por meio eletrénico.

§ 1° Inexitosa a tentativa de constricdo de bens por meio eletrénico, a secretaria certificara o
resultado e providenciard a expedi¢cdo de mandado de penhora, juntando copia aos autos.

§ 2° Quando a penhora recair em bens imoveis, o registro da penhora serd imediatamente
efetuado, observados os requisitos do art. 239 da Lei n® 6.015, de 31 de dezembro de 1973,
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com a redacdo dada pela Lei n°® 6.216, de 30 de junho de 1975, fazendo-se referéncia
expressa a concessao de gratuidade, quando por ela beneficiado o exequente, hipétese na
qual as despesas de registro serdo pagas ao final.

§ 3° Recaindo a penhora sobre outros bens passiveis de registro, ele sera promovido pela
secretaria, mediante expedi¢do de oficio ao 6rgéo registrador, se ndo houver convénio em
vigor que viabilize o registro por outro meio.

Art. 112. Na lavratura do auto de depdsito, o Executante de Mandados identificara, em letra
de forma, legivel, o depositario e a sua qualificacao.

8§ 1° Na hipétese em que o depositario do bem ndo seja o proprio executado, sera
especificado o vinculo existente entre eles, bem como a qualificacdo do depositario e o
respectivo endereco residencial, evitando-se que o encargo recaia sobre pessoa alheia a
administragdo da empresa.

§ 2° N&o localizado o executado, proceder-se-& na forma do 8§ 5° do art. 652 do CPC.

Art. 113. Se a penhora recair sobre bem ja penhorado em outras unidades judiciarias, seréo
informados da nova constricdo os juizos que efetuaram penhoras anteriores.

8§ 1° Cabe ao juizo que realizou a primeira penhora comunicar aos demais juizos
interessados, quando houver remanescentes da execuc¢do, bem como quando o produto da
alienacéo bastar apenas para satisfazer a execugcédo em que ela ocorreu.

§ 2° Cabe igualmente aquele juizo informar aos demais juizos interessados em novas
penhoras quando o valor da avaliacdo dos bens for insuficiente para suportar o total das
execucodes existentes e daquelas referentes as novas penhoras pretendidas.

Art. 114. Os editais de praca e leildo, nos moldes do art. 888 da CLT, serdo publicados no
Diario Eletrénico da Justica do Trabalho.

Paragrafo Unico. Se a publicacdo ocorrer em jornal convencional, sera feita por oficio,

contendo solicitacdo para posterior pagamento das despesas, a serem proporcionalmente
divididas em caso de pluralidade de processos.
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Art. 115. Satisfeita a execugdo ou pagas as despesas de publicacdo do edital pelo
arrematante, sera expedido alvara em duas vias, uma para remessa ao editor, por oficio,
outra para juntada aos autos.

8 1° Do oficio constara se o valor liberado satisfaz total ou parcialmente as despesas do
edital, bem como a data da publicacdo e o nimero da fatura correspondente, se houver.

§ 2° A parte interessada podera quitar as despesas com publicacdo de editais diretamente
ao editor, hipbtese em que comprovara o pagamento nos autos para sua inclusdo na conta
final.

Art. 116. No caso de leildo, o leiloeiro comunicara ao juizo a data designada, informara a
previsdo de despesas com remocédo, conservacdo e depdsito dos bens, assim como aquelas
referentes a publicacdo de avisos e editais, e fornecerd uma copia destes para publicacéo
na sede do juizo.

§ 1° A comprovacao das despesas sera feita ao juizo no momento da remessa do auto de
arrematacao ou da ata de leildo.

§ 2° Se a publicagdo de avisos e editais envolver Varios processos, as despesas serao
divididas proporcionalmente.

§ 3° Realizadas as diligéncias preparatérias para o leildo, mas ndo se realizando este, ou
sendo negativo seu resultado, a comissdo do leiloeiro serd arbitrada pelo Juiz da causa,
levando em consideracao os atos efetivamente praticados.

Art. 117. Transcorrido o prazo para embargos, a carta de arrematacéo serd expedida para o
caso de bens imoveis, bem como quando indispensavel a transferéncia de propriedade de
bens moveis.

Paragrafo Unico. A carta contera os requisitos do art. 703 do CPC e comando expresso de
cancelamento da penhora que originou a execucao.

Art. 118. Havendo deposito integral do valor da execucgdo, passivel de liberagdo, cabera a
Vara do Trabalho proceder ao recolhimento das contribuicBes previdenciarias e do imposto
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de renda eventualmente devido, se ndo houver nos autos comprovacdo do recolhimento
pelo devedor.

Paragrafo anico. Quando da liberacdo de valores incontroversos, a secretaria intimara o
executado para que comprove os recolhimentos.

Secéo Il
Da Central de Mandados

Art. 119. A Central de Mandados atuara como auxiliar dos servigos judiciarios, subordinada
a Direcdo do Foro Trabalhista.

Art. 120. Os servidores responsaveis pela execucdo de mandados, lotados nas unidades
judiciarias, serdo vinculados a Central de Mandados a partir de sua criagdo, subordinados

administrativamente ao Juiz Diretor do Foro.

Art. 121. A excecdo do Foro Trabalhista de Porto Alegre, a coordenagdo da Central de
Mandados cabera ao Diretor do Servi¢co de Distribuicdo dos Feitos.

Art. 122. Ao Diretor do Servico de Distribuicdo dos Feitos, na coordenacdo da Central de
Mandados, e ao Diretor do Servico de Execucdo de Mandados de Porto Alegre incumbem
as seguintes atribuicdes:

| — receber e distribuir os mandados;

Il — devolver os mandados cumpridos as secretarias das unidades judiciarias;

[Il — controlar o revezamento dos servidores;

IV — organizar as escalas de férias e de plantbes;

V — cobrar o cumprimento dos mandados em atraso;

VI — controlar as prioridades em razdo da espécie de mandado ou do prazo para seu

cumprimento;
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VII — controlar e elaborar o boletim de frequéncia dos seus servidores;

VIII — examinar autos lavrados e as certiddes exaradas nos mandados pelos Executantes,
inclusive quanto a legibilidade;

IX — manter os registros obrigatdrios da unidade; e

X — efetuar, com autorizacdo do Juiz Diretor do Foro, as alteracbes que entender
necessarias nos diversos setores que compdem o territorio da jurisdicao.

Art. 123. O territério da jurisdicdo em que instalada a Central de Mandados serd dividido em
setores, na proporcdo do numero de servidores em exercicio responsaveis pela execucao
de mandados, que atuardo em regime de revezamento, hdo excedente a seis meses, para
fins de distribuicdo e cumprimento.

§ 1° A divisao territorial e a periodicidade do revezamento poderéo sofrer alteracdes, sempre
gue necessarias ao bom andamento dos servi¢os, bem como quando alterado o niUmero de
servidores Executantes lotados na Central de Mandados, a critério do Juiz Diretor do Foro.

§ 2° A distribuigdo dos setores da jurisdicdo entre os Executantes de Mandados sera feita
com observancia da ordem alfabética de seus prenomes, adotando-se 0 mesmo critério para

0 revezamento.

Art. 124. O horéario de funcionamento da Central de Mandados serda idéntico ao das
unidades judiciarias da localidade.

Art. 125. Sao obrigatorios, na Central de Mandados, 0s registros eletrdonicos de distribuicao
e devolucdo de mandados, dispensando-se a emissao de listagens impressas.

§ 1° Seréo lancados no sistema, obrigatoriamente, os seguintes dados:

| — a data de recebimento dos mandados pelos servidores responsaveis por seu
cumprimento;

Il — 0 nome dos servidores a quem distribuidos os mandados;
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Il — a data do cumprimento dos mandados e seu resultado ou motivo de devolucgéo;
IV — a data da devolucdo dos mandados a Central; e
V — a data de devolucdo dos mandados as secretarias das Varas do Trabalho.

§ 2° O recebimento dos mandados devolvidos serd registrado eletronicamente pelas Varas
do Trabalho.

Art. 126. A distribuicdo dos mandados entre os servidores responsaveis pela sua execucao
serd feita, no maximo, semanalmente, exceto a daqueles que exijam cumprimento imediato.

Paragrafo unico. Na semana anterior ao inicio do gozo de férias, os servidores ndo
participardo da distribuicdo de mandados, devendo deixar cumpridos, quando de seu
afastamento, todos os que lhes foram confiados.

Art. 127. Em caso de impedimento, o mandado devolvido pelo servidor impedido sera
redistribuido, mediante compensacao.

Art. 128. Uma vez cumpridos, ou certificada a causa do ndo cumprimento, os mandados
serdo devolvidos a Central de Mandados, que os encaminhara, ap0s os devidos registros, a
secretaria da Vara do Trabalho de origem.

Paragrafo unico. Os Executantes de Mandados deverdo digitar as certiddes por eles
lavradas.

Art. 129. No cumprimento do mandado de conducdo de testemunha, previamente ao horario

designado para a audiéncia, o Executante certificara o resultado da diligéncia, apresentando
a testemunha ao Diretor de Secretaria.
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Secéo IV
Do Arquivo

Art. 130. Antes da remessa dos autos a arquivo, 0s procuradores das partes serao
notificados para, no prazo de 10 (dez) dias, retirarem documentos dos processos
encerrados.

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo deste artigo, serdo destruidos mecanicamente 0s
documentos juntados por coépia, certificando-se nos autos.

Art. 131. Os processos encerrados serdo remetidos para arquivamento provisério ou
definitivo.

8§ 1° Entende-se por definitivo o arquivamento de processo que ndo tenha divida ou
pendéncia;

§ 2° Entende-se por provisorio o arquivamento de processo que tenha divida ou pendéncias
relacionadas com documentos pessoais das partes ou terceiros envolvidos no processo,
alvaras nao retirados, pendéncias junto a Receita Federal e outras, a critério do Juiz.

§ 3° A excecdo do Foro Trabalhista de Porto Alegre, em que 0s processos sdo arquivados
no setor responsavel pelo arquivo, 0s processos encerrados serdo arquivados na prépria
Vara do Trabalho ou no Servigo de Distribuicdo dos Feitos, onde houver, ali permanecendo
por 3 (trés) anos.

§ 4° Apds o prazo previsto no paragrafo anterior, 0os processos serdo remetidos ao Depdsito
Centralizado, conforme cronograma organizado pela Corregedoria Regional.

§ 5° Na impossibilidade de remessa dos processos na data estipulada, a unidade judiciaria
comunicara a Corregedoria Regional com a antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.

Art. 132. A secretaria da Vara do Trabalho efetuard conferéncia dos autos dos processos
antes de sua remessa a arquivo, certificando a respeito da existéncia ou ndo de divida.
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8§ 1° Na mesma ocasido, examinara a existéncia de determina¢Bes ainda pendentes de
cumprimento.

§ 2° Constatada a necessidade de atos como expedicdo de oficios, devolucao de
documentos, liberacdo de penhoras, depdsitos judiciais ou cancelamento de registros
relacionados as garantias da execuc¢do, dentre outros, a secretaria tomara as providéncias
pertinentes, fazendo os autos conclusos ao magistrado, se necessario.

§ 3° As pendéncias ndo solucionadas serdo certificadas nos autos antes da remessa ao
arquivo.

Art. 133. A remessa de autos de processos a arquivo sera precedida de registro no sistema
informatizado, que gerara listagem correspondente aos lotes de processos arquivados a ser
conferida e assinada eletronicamente pelo destinatério.

8 1° Os lotes gerados pelo sistema informatizado terdo numeracao automética e sequencial
por ano de arquivamento e foro, devendo a secretaria encerra-los quando atingirem os
parametros regulamentados nesta Consolidacao.

§ 2° Os processos remetidos a arquivo serdo separados em definitivos e provisorios,
agrupando-se processos de mesmo ano de arquivamento, independentemente do ano de
autuacao.

§ 3° As listagens do sistema identificardo o nUmero dos processos e quantidade de volumes,
0 nome das partes, data da remessa e relacdo de apensos e documentos que acompanham
0s respectivos autos, quando houver.

8 4° O setor responsavel pelo arquivamento conferir4 os lotes quando do recebimento, e
devolverd a unidade remetente 0s processos em que constatar irregularidades,
identificando-as mediante certiddo, no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 5° Os livros ou documentos depositados em secretaria seréo enviados ao arquivo com 0S
autos a que se referem, com identificacdo do contetudo e do respectivo processo, 0 que sera
objeto de anotacéo destacada por etiqueta a ser fixada na parte inferior e central da folha de
autuacao.
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8 6° Na inobservancia de qualquer dos paragrafos anteriores, a Vara do Trabalho solicitara
0S autos ao setor responsavel pelo arquivo, a fim de sanar a irregularidade, remetendo
novamente os autos para arquivamento, observado o mesmo lote quando as pecas ou
documentos acrescidos ndo excederem a 1 (um) centimetro de espessura, ou em novo lote
quando excedida tal medida.

Art. 134. Nos autos dos processos remetidos para arquivamento, sera langado termo de
remessa, que deverd especificar o nimero do lote.

Art. 135. Os autos de processos serdo enviados a arquivo, sem a capa plastica, em pacotes
na altura de 20 (vinte) centimetros, com etiqueta padronizada e identificacdo numérica do
lote.

Paragrafo unico. No caso de arquivamento provisorio na prépria Vara do Trabalho, os
autos serdo depositados em separado.

Art. 136. A remessa de processos a arquivo observara o cronograma elaborado pelas
unidades responséveis pelo recebimento dos processos.

Art. 137. Os autos de processos arquivados somente serdo retirados em carga por perito,
advogado ou estagiario mediante a exibicdo do documento de habilitagdo profissional ou,
quando nado constituido procurador de uma das partes, mediante autorizacdo judicial,
observado, quanto ao estagiério, o art. 29, § 1°, inciso I, do Regulamento Geral do Estatuto
da Advocacia e da OAB.

Art. 138. A carga ou a consulta aos autos de processos arquivados serd solicitada
diretamente no local em que se encontram.

§ 1° Em se tratando de processo arquivado no Depdsito Centralizado, o requerimento sera
feito a unidade em que tramitou, salvo quanto aos processos das Varas da Capital, que
serédo solicitados no setor responsavel pelo arquivo.

§ 2° O Deposito Centralizado tera o prazo de 20 (vinte) dias para a remessa do processo a

unidade judiciaria solicitante, contados da data em que receber a solicitagdo, mediante
registro de vista no sistema informatizado.
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8 3° As procuracfes e substabelecimentos necessérios a carga de autos em arquivo serao
protocolados e registrados no sistema informatizado, pela Vara do Trabalho ou pelo
Protocolo, onde houver, podendo ser diretamente encaminhados ao setor responsavel pelo
arquivo apoés o registro.

8§ 4° O setor responsavel pelo arquivo fara a juntada e a conferéncia da regularidade do
mandato antes da entrega dos autos, alterando o cadastro de procuradores no sistema
informatizado, se necessario.

Art. 139. O desarquivamento de processo sera requerido perante o juizo em que tramitou,
que providenciara sua requisicao ao setor competente, quando necessario.

Art. 140. A secretaria da Vara do Trabalho solicitard os autos ao setor responsavel pelo
arquivo, inicialmente para vista, somente registrando o desarquivamento no sistema
informatizado ap6s despacho do juizo neste sentido, devendo esse fato ser informado por
meio eletrbnico ao responséavel pelo arquivo.

§ 1° Quando devolvidos diretamente a Vara do Trabalho os autos retirados em carga do
arquivo, a secretaria comunicara de imediato ao setor para a baixa correspondente,
preferencialmente por meio eletrdnico.

§ 2° Quando o processo foi desarquivado, sua devolugédo ao arquivo ocorrerd em novo lote,
respeitando 0 ano do novo arquivamento.

Art. 141. A devolucdo de documentos referentes a processos definitivamente arquivados

sera solicitada diretamente no local em que se encontram, a excecdo daqueles
armazenados no Depdésito Centralizado.

§ 1° Em se tratando de documentos relacionados a processos localizados no Depdsito
Centralizado e cuja devolucdo néo foi previamente deferida, a solicitagdo sera dirigida ao

juizo em que tramitou o feito, providenciando a secretaria ho seu desarquivamento.

8§ 2° A devolugdo dar-se-a mediante certiddo nos autos do processo e langcamento no
sistema informatizado, independentemente de traslado.
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Art. 142. No Foro Trabalhista de Porto Alegre, caberd ao setor responsavel pelo arquivo a
guarda dos documentos microfilmados que ndo constituam acervo do Memorial da 42
Regido.

Paragrafo Unico. Quando solicitado pela parte, o arquivo disponibilizard coépia dos
documentos microfilmados, mediante pagamento de emolumentos.

Secéo V
Dos Plantbes

Art. 143. O regime de plantdo permanente nas unidades judiciarias da 42 Regido destina-se
a apreciacdo das medidas judiciais urgentes, necessarias a evitar o perecimento do direito
ou assegurar a liberdade de locomocéao.

§ 1° O horario do plant&o judiciario, em regime de sobreaviso, sera o seguinte:

| — nos dias de expediente normal, das 18 horas as 8 horas do dia seguinte, exceto na
sexta-feira e na véspera de feriados, quando emendara com o plantdo de fim de semana e

feriado, respectivamente; e

Il — nos sdbados, domingos, feriados e dias de ponto facultativo, o plantdo serd continuo e
organizado de forma a ndo haver interrupcdo no atendimento.

§ 2° Durante o recesso, nos dias Uteis, o plantdo realizar-se-4 no horario das 13 horas as 16
horas, exceto quanto aos dias 24 e 31 de dezembro, em que o atendimento serda
assegurado das 10 horas as 13 horas.

Art. 144. O plantdo sera atendido por equipes organizadas em sistema de rodizio semanal,
compostas, no minimo, por um Juiz do Trabalho, pelo Diretor de Secretaria ou seu substituto

e pelo menos um Executante de Mandados.

Paragrafo tnico. O Diretor de Secretaria podera convocar outro servidor detentor de funcéo
gratificada, desde que necessario a realizacdo do servigo judiciario requerido.

Art. 145. O Juiz do Trabalho organizard escalas de plantdes semestrais.
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§ 1° Onde houver Direcdo do Foro, ao Juiz Diretor do Foro incumbird a elaboragcédo das
escalas, de modo a viabilizar a alterndncia dos plantdes entre as respectivas unidades
judiciérias.

§ 2° As escalas de plantdes conterdo os nomes, enderegos e numeros dos telefones dos
juizes e dos servidores escalados, devendo ser comunicadas a Corregedoria Regional por
meio eletrénico, no minimo 30 (trinta) dias antes do inicio de cada semestre, assim

considerados os periodos de 7 de janeiro a 30 de junho e de 1° de julho a 6 de janeiro.

§ 3° Eventuais alteragdes nas escalas de plantées deverdo ser comunicadas a Corregedoria
Regional.

Art. 146. Os juizes plantonistas ndo ficardo vinculados aos processos nos quais tenham
despachado, devendo os autos ou peticdes ser encaminhados, no primeiro dia (util

subsequente ao plantdo, ao Servico e Distribuicdo dos Feitos, onde houver.

Art. 147. A Corregedoria Regional manter4 em secretaria a escala completa e fara publicar
apenas o numero do telefone do plantdo, na pagina do Tribunal na Internet.

Paragrafo Unico. Em todos os foros trabalhistas havera publicacdo dos nimeros telefénicos
do plantdo, em local de facil visualizacao externa.

Secéao VI
Disposi¢cbes Gerais
Subsecéo |
Dos Termos e Certidbes
Art. 148. Constaréa dos termos e certiddes a data em que foram firmados.
Art. 149. Eventuais rasuras ou equivocos em termos, certiddes e atos processuais serao

ressalvados ou retificados por meio de certiddo, sendo vedada a utilizacéo de tinta corretiva,
bem como qualquer outro meio de sobreposicéo.

53



PODER JUDICIARIO DA UNIAO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO
CORREGEDORIA REGIONAL

Paragrafo unico. Quando inviavel a ressalva ou retificagdo pela forma prevista no caput,
ser& sobreposta ao termo, certiddo ou ato processual, a expressdo “SEM EFEITO”, seguida
de rubrica e identificacdo do Diretor de Secretaria, salvo quando se tratar de folha inutilizada
por meio da expresséao “EM BRANCOQO".

Art. 150. As assinaturas apostas nos autos por juizes e servidores serdo identificadas com o
nome do signatario e a indicacédo do respectivo cargo ou funcgéo.

Subsecéao Il
Da Eliminacdo de Registros e Documentos
Art. 151. A eliminacdo de documentos obedecera tabela de temporalidade prépria.

Paragrafo Unico. A eliminagdo dos andamentos lancados no sistema informatizado sera
objeto de registro especifico.

Art. 152. E vedada a eliminacg&o dos registros eletrdnicos e documentos:
| — que datem dos ultimos 5 (cinco) anos;
Il — que contenham pendéncias a eles relacionadas; e

Il — em que aposto o visto do Corregedor Regional, hipétese em que obrigatéria a
manutencédo de todos os subsequentes até a préxima inspecdo correcional.

Art. 153. A eliminacdo dos documentos a que se refere esta subsecdo sera solicitada ao
Corregedor Regional.

Subsecéo Il
Das Custas e Depésitos Judiciais

Art. 154. Ao receber comprovantes de pagamento e/ou recolhimentos a qualquer titulo, a
unidade judiciéria:
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| — juntard os comprovantes de recolhimento ou pagamento aos autos, registrando os
valores no sistema informatizado, sempre que essa informacao for exigida e o documento
tenha sido recebido diretamente nas Varas do Trabalho ou Postos; e

Il — arquivar4d em local proprio o comprovante de recolhimento de emolumentos, até o
término do prazo para informacdes estatisticas sobre o montante recebido.

Paragrafo unico. Quando destinados & comprovacao de recolhimento de custas, depdsitos
recursais ou pagamentos, juntar-se-d80 aos autos os documentos originais, sempre que
apresentados pela parte.

Subsecéo IV

Do Controle de Frequéncia e Horario

Art. 155. Os servidores das unidades judiciarias e administrativas registrardo seu horario de
trabalho diariamente no sistema eletronico disponivel.

8 1° Nas localidades em que inexistente dispositivo para leitura de crachas, sera utilizada a
Intranet.

§ 2° Os Diretores das unidades atestardo mensalmente a frequéncia dos servidores.
Subsecéo V
Das Comunicacoes Internas

Art. 156. Constitui dever funcional a verificagdo diaria das caixas de correio eletrénico dos
servidores das unidades judiciarias e administrativas da Justica do Trabalho da 42 Regiéo.

§ 1° As caixas postais dessas unidades serdo verificadas com a mesma periodicidade pelos
respectivos gestores, seus substitutos ou por quem esses designarem.

§ 2° A revogacéo das designacgfes serd imediatamente comunicada pela chefia imediata do
servidor a Secretaria de Informatica, para que proceda as altera¢des cabiveis.
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Art. 157. As comunicacdes entre as unidades da Justica do Trabalho serdo feitas,
preferencialmente, por meio eletrdnico, utilizando a caixa postal da unidade.

Paragrafo Unico. Sempre que necessario a validade do ato praticado, as comunicacdes
eletrdnicas serdo assinadas digitalmente.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 158. A Secretaria de Tecnologia da Informagdo do TRT da 42 Regido € responsavel
pela guarda e manutencdo de sistemas e bancos de dados relacionados as unidades
judiciarias e administrativas, devendo adotar as medidas de seguranca necessarias a sua
confidencialidade, integridade e disponibilidade.

Paragrafo Unico. Os sistemas informatizados utilizados nas unidades judiciarias e
administrativas registrardo todas as operac¢des realizadas pelos usuarios, devendo conter,
pelo menos, data, hora, nome do usuario e alteragbes efetuadas.

Art. 159. A Secretaria de Tecnologia da Informacdo do TRT da 42 Regido, sob a supervisdo
da Assessoria de Informatica da Corregedoria, adequard os sistemas informatizados

afetados pelas determinacfes desta Consolidagéo.

Art. 160. Os atos normativos que implicarem alteracBes desta Consolidacdo determinardo
sua republicacdo, com a nova redacao resultante.

Art. 161. Esta Consolidacdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogados os atos
normativos que seguem, além de outras disposi¢cdes em contrario, a exce¢do do Provimento

n° 3/2010 deste Tribunal:

| — Provimento n°® 231, de 13 de agosto de 2009, relacionado a distribuicdo de acbes em
Postos da Justica do Trabalho vinculados a mais de uma Vara do Trabalho;

Il — Provimento n° 229, de 23 de abril de 2009, referente a assinatura digital de sentencas;
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IIl = Provimento n° 225, de 12 de junho de 2007, relacionado a publicacdo de sentencas e
despachos na Internet;

IV — Provimento n° 224, relacionado ao procedimento para eleicdo de Juizes do Trabalho
para as Comissdes de Jurisprudéncia e de Informatica do TRT da 4% Regiéo;

V — Provimento n® 223, de 20 de marco de 2007, referente a designacao e vinculacao de
Secretarios Especializados de Juizes do Trabalho;

VI — Provimento n® 214, de 06 de dezembro de 2002, relacionado aos procedimentos
pertinentes as contribuicdes fiscais em acdes trabalhistas;

VIl — Provimento n® 213, de 17 de dezembro de 2001, que dispBe sobre rotinas e
procedimentos das unidades judiciarias e administrativas do primeiro grau da Justica do
Trabalho da 42 Regiéo;

VIII — Provimento n° 212, de 28 de julho de 2000, relacionado ao procedimento sumarissimo;

IX — Provimento n° 211, de 15 de maio de 2000, que alterou prazos estabelecidos no
Provimento n° 210;

X = Provimento n° 210, de 13 de marco de 2000, relacionado ao procedimento sumarissimo;

Xl — Provimento n°® 209, de 06 de dezembro de 1999, relacionado a declaracdo de
impedimentos e suspei¢des pelos Juizes do Trabalho Titulares e Substitutos; e

XIlI — Provimento n°® 208, de 13 de outubro de 1999, relacionado a execuc¢éo de contribuicbes
sociais previstas no 8 3° do art. 114 da Constituicdo Federal.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

JURACI GALVAO JUNIOR
Corregedor Regional
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