UDICIAL

DO TRT DA 4 REGIAO

o JESCOLA

LINGUAGEM E REDACAO
JURIDICO-ADMINISTRATIVA
(Redacao Oficial)
Turma 3

03 de setembro de 2010
(6°-feira)

LOCAL: Passo Fundo - RS

PUBLICO-ALVO

Servidores indicados pela Chefia*,
lotados nas VTs, SDFs, CMs e Postos
das cidades de

Carazinho, Cruz Alta, Erechim, Frederico
Westphalen, ljui, Lagoa Vermelha, Marau, Palmeira
das Miss6es, Panambi, Passo Fundo, Santa Rosa,
Santo Angelo, Soledade e Trés Passos.

* Limite de 4 (quatro) indicacées por Unidade Judiciaria. Caso sobrem
vagas, sera realizada nova consulta.

INDICACOES DEVEM SER ENVIADAS POR E-MAIL:

cursosej@trt4.jus.br

até as 18h do dia 27 de agosto (6%-feira)

INFORMACOES GERAIS



Data e Horarios

- 03 de setembro de 2010 (53-feira)
MANHA: das 8h40min as 12h40min
TARDE: das 14h as 18h

Ministrante

Prof. Adalberto José Kaspary
- E formado em Letras Classicas (Latim, Portugués e Grego) e Ciéncias Juridicas e
Sociais pela Universidade Federal do Rio Grande do Sul (UFRGS);
- lecionou Linguagem e Expressao em Lingua Portuguesa e Lingua Latina na UFRGS;
- ministra cursos de Linguagem Juridica (Linguagem Juridico-Judiciaria e Técnica de
Elaboracdo de Ementas Jurisprudenciais) para membros do Poder Judiciario e seus
assessores;

ministra cursos de Linguagem Juridica (Linguagem Juridico-Judiciaria) para
profissionais do Direito em geral;
- ministra cursos de Linguagem Juridica (Linguagem Juridico-Administrativa) para
servidores dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario;
- ministra cursos de Linguagem Juridica (Linguagem Juridico-Legislativa) para
membros e assessores do Poder Legislativo;
- & professor de Linguagem Juridica nas Escolas Judiciais dos Tribunais Regionais da
42 (Porto Alegre) e da 122 (Floriandpolis) Regioes, e da Escola Nacional de Formacao
e Aperfeicoamento de Magistrados do Trabalho - ENAMAT (Brasilia);
- € supervisor técnico do Manual de Linguagem Juridico-Judicidria do Tribunal de
Justica do Estado do Rio Grande do Sul, do Manual de Linguagem Parlamentar da
Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Sul, do Manual de Linguagem
Técnico-Parlamentar da Camara Municipal de Porto Alegre (RS) e do Manual de
Comunicac@o Técnico-Administrativa do DETRAN-RS;
- & colaborador, em temas de linguagem juridico-judiciaria, da Revista Eletronica da
Escola Judicial do Tribunal Regional do Trabalho da 4° Regiao;
- foi correvisor da Constituicao do Estado do Rio Grande do Sul e revisor da Lei
Organica do Municipio de Porto Alegre (RS);
- & autor, entre outras, das seguintes obras: Habeas Verba - Portugués para Juristas;
O Verbo na Linguagem Juridica - Acepcdes e Regimes; Portugués para Profissionais -
Atuais e Futuros; Redacdo Oficial - Normas e Modelos; e Portugués em Exercicios -
com Solucbes.

Carga Horaria

9,6 horas-aula

Numero de vagas
60

Local

Anfiteatro de Pds-Graduacao da Faculdade de Direito da Universidade de Passo
Fundo (Campus | - km 171 - BR 285 - Bairro Sao José - Passo Fundo - RS).

Programa Analitico

Nota - Serdo observadas as normas do novo sistema ortogrdfico
Redacéao Juridico-Administrativa [Redacéao Oficial]
Objetivo, caracteristicas e qualidades.
Estrutura e redacao de atos juridico-administrativos usuais: atestado, certidao,
oficio, comunicacao interna (memorando), portaria, etc.
Estrutura textual e énfase; coesao e coeréncia textuais: inter-relacao e importancia



na comunicacao administrativa.

Abreviacbes técnicas (abreviaturas, siglas e simbolos): representacao e oportunidade
de emprego.

Introducao e fecho na moderna correspondéncia oficial.

O tratamento adequado as diversas autoridades e aos destinatarios em geral.

Técnica de articulacao dos textos normativos - artigos, paragrafos, incisos, alineas e
itens (normas basicas de cunho oficial).

Questoes gramaticais e estilisticas recorrentes na redacao juridico-
administrativa
Abordagem contextual e pontual de questdes relativas aos seguintes temas:
- terminologia e vocabulario: termos técnico-administrativos usuais;
- grafia e emprego de palavras e expressoes;
- flexao de nomes e verbos;
- concordancia verbal e nominal;
- regéncia e crase;
- emprego de numerais € de pronomes;
- colocacao dos termos na oracao e das oracdes no periodo;
- colocacao de pronomes;
- pontuacao, etc.

Observacao Importante:

1. O curso sera oferecido somente para os servidores que ainda nao o realizaram pela
Escola Judicial. No site da EJ, esta disponivel a relacao com o nome daqueles que
ja fizeram o curso (link Lista de Inscritos > Inscritos em edicoes anteriores).

Escola Judicial do TRT da 4° Regiao
Av. Praia de Belas, 1432 - Prédio 3 - 2° andar - Porto Alegre - RS

(51) 3255.2683 / 2684 / 2686



