¢J;. ESCOLA
=~ JUDICIAL

~ DO TRT DA 4* REGIAO

REDAGAO OFICIAL E
REFORMA ORTOGRAFICA

(Servidores)

19 e 20 de outubro de 2009

Turma 2

LOCAL: Porto Alegre - RS

PUBLICO-ALVO
Servidores lotados nas seguintes Unidades:

Presidéncia;
Vice-Presidéncia;
Corregedoria;
Vice-Corregedoria;
Dire¢ao-Geral de Coordenagao Administrativa
Diregao-Geral de Coordenagao Judiciaria;
Assessoria de Assuntos de Juizes;
Assessoria de Comunicagao Social;
ASSEPLAN;

Assessoria Juridica;
Secretaria Administrativa;
Secretaria Judiciaria;
Secretaria de Recursos Humanos;
Secretaria do Tribunal Pleno;
Secretarias de Turma;
Secretaria de Dissidios Coletivos e 22 Secretaria de Dissidios Individuais;
12 Secretaria de Dissidios Individuais;
Escola Judicial;

Ouvidoria;

Biblioteca;

Memorial.

INSCRIGOES




Até o dia 13 de outubro de 2009

respondendo a este e-mail com o
nome do servidor, codigo do SOF e niimero do telefone celular para contato,
ou pelo endereco eletronico cursosej@trt4.jus.br.

Caso o sgrvidor ja tenha participado de edicao anterior do curso de REFORMA
ORTOGRAFICA com o Prof. Kaspary e deseje inscrever-se somente no curso de
REDACAOQ OFICIAL, favor destacar esta observacao no e-mail.

Informagoes gerais

Datas e Horarios - 19 de outubro de 2009 (segunda-feira)

MANHA: das 8h40min as 12h40min — REDACAO OFICIAL
TARDE: das 14h as 17h - REFORMA ORTOGRAFICA

- 20 de outubro de 2009 (terca-feira)

MANHA: das 8h40min as 12h40min — REDACAO OFICIAL
TARDE: das 14h as 17h - REFORMA ORTOGRAFICA

Ministrante Prof. Adalberto José Kaspary
- E formado em Letras Classicas (Latim, Portugués e Grego) e Ciéncias
Juridicas e Sociais pela Universidade Federal do Rio Grande do Sul (UFRGS);
- lecionou Linguagem e Expressé@o em Lingua Portuguesa e Lingua Latina na
UFRGS;
- ministra cursos avulsos de Linguagem Juridico-Judiciaria para profissionais do
Direito e de Técnica Legislativa para assessores do Poder Legislativo;
- € professor de Linguagem Juridica nas Escolas Judiciais dos Tribunais
Regionais da 4% (RS) e da 122 (SC) Regides, e da Escola Nacional de
Formagéo e Aperfeicoamento de Magistrados do Trabalho - ENAMAT
(Brasilia);
- € supervisor técnico do Manual de Linguagem Juridico-Judiciaria do Tribunal
de Justica do Estado do Rio Grande do Sul, do Manual de Linguagem
Parlamentar da Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Sul e do
Manual de Linguagem Técnico-Parlamentar da Céamara Municipal de Porto
Alegre (RS);
- € colaborador, em matéria de linguagem juridico-forense, da Revista
Eletrénica da Escola Judicial do TRT da 42 Regiéo;
- foi correvisor da Constituigdo do Estado do Rio Grande do Sul e revisor da Lei
Organica do Municipio de Porto Alegre (RS);
- € autor, entre outras, das seguintes obras: Portugués para Profissionais —
Atuais e Futuros; Redagéo Oficial - Normas e Modelos; O Verbo na Linguagem
Juridica — Acepgbes e Regimes;, Habeas Verba — Portugués para Juristas;
Correspondéncia Empresarial, e Portugués em Exercicios — Com Solugbes.
Carga-Horaria REDACAO OFICIAL: 8,8 horas-aula
REFORMA ORTOGRAFICA: 6,4 horas-aula
TOTAL: 15,2 horas-aula
Numero de vagas 40

Local Sala de aula 01 da Escola Judicial do TRT da 4a Regido
Av. Praia de Belas, 1432 — Prédio 3 - 2° andar
Programa Analitico REDAGAO OFICIAL
Redagao Juridico-Administrativa [Redagao Oficial]
. Objetivo, caracteristicas e qualidades.
. Estrutura e redagéo de atos juridico-administrativos usuais: atestado,
certidéo, oficio, comunicag&o interna (memorando), portaria, etc.




. Estrutura textual e énfase; coesao e coeréncia textuais: inter-relagéo e
importancia na comunicagdo administrativa.

. AbreviagOes técnicas (abreviaturas, siglas e simbolos): representagéo e
oportunidade de emprego.

. Introdugéo e fecho na moderna correspondéncia oficial;

. O tratamento adequado as diversas autoridades e aos destinatarios em geral.
. Técnica de articulagdo dos textos normativos (normas basicas de cunho
oficial).

Questdes gramaticais e estilisticas recorrentes na redagao juridico-
administrativa:

abordagem contextual e pontual de questdes relativas aos sequintes temas:

- terminologia e vocabulario: termos técnicos usuais; grafia e emprego de
palavras e expressdes; flexdo de nomes e verbos; concordancia verbal e
nominal; regéncia e crase; emprego de numerais e de pronomes; colocagéo
dos termos na oragéo e das oragdes no periodo; colocagéo de pronomes;
pontuagéo, etc.

REFORMA ORTOGRAFICA

. Terminologia do Acordo Ortografico.

. Interpretacéo de questdes abertas: alcance das normas.

. O novo alfabeto; emprego das letras k, we y.

. Emprego de letras: aspectos relevantes.

. Grafia de nomes proprios personativos, de firmas comerciais, nomes de
sociedades, marcas e titulos.

. Grafia de antrop6nimos e topdnimos originarios de outras linguas e seus
derivados.

. Iniciais maiUsculas e minusculas.

. Variantes fonicas de vocabulos entre usuarios de paises luséfonos;
representacgao grafica.

. Acentuacéo grafica.

. Variantes flexionais e fonicas de verbos e a correspondente representacédo
grafica.

. O hifen na composigéo por justaposi¢ao e nas derivagdes prefixal e sufixal.
. O hifen nos encadeamentos vocabulares e na translineagédo de palavras
compostas.

. O apéstrofo.

. Combinagéo de preposigao com formas articulares, pronominais ou adverbiais
em construgdes de infinitivo.

Observagao Importante:

1. O curso sera oferecido somente para os servidores que ainda nao o realizaram pela Escola Judicial
na edi¢ao anterior, realizada em setembro;

2. Consulte sua chefia imediata antes de solicitar a inscricdo, para evitar posteriores pedidos de
desisténcia.

Escola Judicial TRT da 42 Regiao
Av. Praia de Belas, 1432 — Prédio 3 — 2° andar — Porto Alegre — RS

(51) 3255.2683 e 3255.2684



