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IlEMENDAS CONSTITUCIONAIG]|

01. EMENDA CONSTITUCIONAL Ne° 34, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2001 (D.O.U. de 14.12.2001,
Secdo 1, p. 1). Danovaredacédo a alinea c do inciso XVI do art. 37 da Constituicdo Federal.

As Mesas da Camara dos Deputados e do Senado Federal, nos termos do § 3° do art. 60 da Constituicdo
Federal, promulgam a seguinte Emenda ao texto constitucional:

Art. 1° A alinea ¢ do inciso XVI do art. 37 da Constituicdo Federal passa a vigorar com a seguinte
redacao:

"Art. 37. .

c) a de dois cargos ou empregos privativos de profissionais de salde, com profissGes regulamentadas;
(NR)

Art. 2° Esta Emenda Constitucional entra em vigor na data de sua publicagao.
Brasilia, 13 de dezembro de 2001

Mesa da Camara dos Deputados Mesa do Senado Federal

Deputado Aécio Neves Senador Ramez Tebet
Presidente Presidente

Deputado Barbosa Neto Senador Edison Lob&o

2° Vice-Presidente 1° Vice-Presidente

Deputado Nilton Capixaba Senador Antonio Calor Valadares
20 Secretario 2° Vice-Presidente

Deputado Paulo Rocha Senador Carlos Wilson

3° Secretario 1° Secretério

Senador Antero Paes de Barros
2° Secretario

Senador Ronaldo Cunha Lima
3° Secretario

Senador Mozarildo Cavalcanti
4° Secretario

02. EMENDA CONSTITUCIONAL N° 35, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2001 (D.O.U. de 21.12.2001,
Secdo 1, p. 6). D4 nova redacao ao art. 53 de Constituicdo Federal.

As Mesas da Camara dos Deputados e do Senado Federal, nos termos do § 3° do art. 60 da Constituicdo
Federal, promulgam a seguinte Emenda ao texto constitucional:

Art. 1° O art. 53 da Constituicdo Federal passa a vigorar com as seguintes alteracdes:

"Art. 53. Os Deputados e Senadores séo inviolaveis, civil e penalmente, por quaisquer de suas opinides,
palavras e votos.

§ 1° Os Deputados e Senadores, desde a expedi¢do do diploma, serdo submetidos a julgamento perante
0 Supremo Tribunal Federal.

§ 2° Desde a expedicdo do diploma, os membros do Congresso Nacional ndo poderdo ser presos, salvo
em flagrante de crime inafiangcavel. Nesse caso, os autos serdo remetidos dentro de vinte e quatro horas a
Casa respectiva, para que, pelo voto da maioria de seus membros, resolva sobre a prisao.

§ 3° Recebida a denuncia contra o Senador ou Deputado, por crime ocorrido apés a diplomagéo, o
Supremo Tribunal Federal dara ciéncia a Casa respectiva, que, por iniciativa de partido politico nela
representado e pelo voto da maioria de seus membros, podera, até a decisdo final, sustar o andamento
da acéo.

§ 4° O pedido de sustacdo sera apreciado pela Casa respectiva no prazo improrrogavel de quarenta e
cinco dias do seu recebimento pela Mesa Diretora.

§ 5° A sustagdo do processo suspende a prescri¢cdo, enquanto durar o mandato.

§ 6° Os Deputados e Senadores ndo serdo obrigados a testemunhar sobre informacdes recebidas ou
prestadas em razao do exercicio do mandato, nem sobre as pessoas que lhes confiaram ou deles
receberam informacdes.

§ 7° A incorporacdo as Forcas Armadas de Deputados e Senadores, embora militares e ainda que em
tempo de guerra, dependera de prévia licenca da Casa respectiva.

§ 8° As imunidades de Deputados ou Senadores substituirdo durante o estado de sitio, sé6 podendo ser
suspensas mediante o voto de dois tercos dos membros da Casa respectiva, nos casos de atos
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praticados fora do recinto do Congresso Nacional, que sejam incompativeis com a execu¢do da medida."
(NR)

Art. 2° Esta Emenda Constitucional entra em vigor na data de sua publicacao.

Brasilia, 20 de dezembro de 2001

Mesa da Camara dos Deputados Mesa do Senado Federal
Deputado AECIO NEVES Senador RAMEZ TEBET

Presidente Presidente

Deputado EFRAIM MORAIS Senador EDISON LOBAO

1° Vice-Presidente 1° Vice-Presidente

Deputado BARBOSA NETO Senador ANTONIO CARLOS VALADARES
2° Vice-Presidente 2° Vice-Presidente

Deputado SEVERINO CAVALCANTI  Senador CARLOS WILSON

1° Secretario 1° Secretario

Deputado NILTON CAPIXABA Senador ANTERO PAES DE BARROS
2° Secretario 2° Secretario

Deputado PAULO ROCHA Senador RONALDO CUNHA LIMA

3° Secretario 3° Secretario

Deputado CIRO NOGUEIRA Senador MOZARILDO CAVALCANTI
4° Secretario 4° Secretario

LEIS]

03. LEI N° 10.317, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2001 (D.O.U. de 07.12.2001, Secéo 1, p. 10). Altera a
Lei n° 1.060, de 5 de fevereiro de 1950, que estabelece normas para a concessdo de
assisténcia judiciaria aos necessitados, para conceder a gratuidade do exame de DNA, nos
casos que especifica.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art. 10 O art. 3° da Lei n° 1.060, de 5 de fevereiro de 1950, passa a vigorar acrescido do seguinte inciso
VI

VI — das despesas com a realizagdo do exame de codigo genético — DNA que for requisitado pela
autoridade judiciaria nas acdes de investigacédo de paternidade ou maternidade.

Art. 20 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Brasilia, 6 de dezembro de 2001; 1800 da Independéncia e 1130 da Republica.
FERNANDO HENRIQUE CARDOSO, Aloysio Nunes Ferreira Filho, José Serra, Roberto Brant

04. LEI N° 10.331, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2001 (D.O.U. de 19.12.2001, Sec¢do 1, p. 1).
Regulamenta o inciso X do art. 37 da Constituicdo, que disp8e sobre a revisdo geral e anual
das remuneragdes e subsidios dos servidores publicos federais dos Poderes Executivo,
Legislativo e Judiciario da Unido, das autarquias e fundagdes publicas federais.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1° As remuneragfes e os subsidios dos servidores publicos dos Poderes Executivo, Legislativo e
Judiciario da Unido, das autarquias e fundagfes publicas federais, serdo revistos, na forma do inciso X do
art. 37 da Constituigdo, no més de janeiro, sem distincdo de indices, extensivos aos proventos da
inatividade e as pensées.

Art. 2° A revisdo geral anual de que trata o art. 1° observara as seguintes condicoes:

| - autorizagdo na lei de diretrizes orgamentarias;

Il - definicdo do indice em lei especifica;

Il - previsdo do montante da respectiva despesa e correspondentes fontes de custeio na lei orgamentaria
anual;
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IV - comprovacao da disponibilidade financeira que configure capacidade de pagamento pelo governo,
preservados 0s compromissos relativos a investimentos e despesas continuadas nas areas prioritarias de
interesse econémico e social;

V - compatibilidade com a evolugdo nominal e real das remuneragdes no mercado de trabalho; e

VI - atendimento aos limites para despesa com pessoal de que tratam o art. 169 da Constituicdo e a Lei
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000.

Art. 3° Serdo deduzidos da revisdo os percentuais concedidos no exercicio anterior, decorrentes de
reorganizacao ou reestruturacdo de cargos e carreiras, criagdo e majoracao de gratificagées ou adicionais
de todas as naturezas e espécie, adiantamentos ou qualquer outra vantagem inerente aos cargos ou
empregos publicos.

Art. 4° No prazo de trinta dias contados da vigéncia da lei orcamentaria anual ou, se posterior, da lei
especifica de que trata o inciso Il do art. 2° desta Lei, os Poderes fardo publicar as novas tabelas de
vencimentos que vigorardo no respectivo exercicio.

Art. 5° Para o exercicio de 2002, o indice de revisdo geral das remuneracgdes e subsidios dos servidores
publicos federais sera de 3,5% (trés virgula cinco por cento).

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, ndo se aplica ao indice previsto no caput a deducdo de que trata o
art. 3° desta Lei.

Art. 6° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Brasilia, 18 de dezembro de 2001; 180° da Independéncia e 113° da Republica.
FERNANDO HENRIQUE CARDOSO, Pedro Malan, Martus Tavares, Gilmar Ferreira Mendes

05. LEI N° 10.352, DE 26 DE DEZEMBRO DE 2001 (D.O.U. de 27.12.2001, Secéo 1, pp. 1-2). Altera
dispositivos da Lei n°®5.869, de 11 de janeiro de 1973 — Cédigo de Processo Civil, referentes a
recursos e ao reexame necessario.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art. 10 Os artigos da Lei n® 5.869, de 11 de janeiro de 1973, que instituiu o Cédigo de Processo Civil, a
seguir mencionados, passam a vigorar com as seguintes alteracdes:

"Art. 475. Esta sujeita ao duplo grau de jurisdi¢do, ndo produzindo efeito sendo depois de confirmada pelo
tribunal, a sentenca:

| — proferida contra a Unido, o Estado, o Distrito Federal, o Municipio, e as respectivas autarquias e
fundagdes de direito publico;

Il — que julgar procedentes, no todo ou em parte, os embargos a execucgdo de divida ativa da Fazenda
Publica (art. 585, VI).

8§ 10 Nos casos previstos neste artigo, o juiz ordenara a remessa dos autos ao tribunal, haja ou néo
apelacao; ndo o fazendo, devera o presidente do tribunal avoca-los.

§ 20 Nao se aplica o disposto neste artigo sempre que a condenagédo, ou o direito controvertido, for de
valor certo ndo excedente a 60 (sessenta) salarios minimos, bem como no caso de procedéncia dos
embargos do devedor na execugdo de divida ativa do mesmo valor.

§ 30 Também néo se aplica o disposto neste artigo quando a sentenca estiver fundada em jurisprudéncia
do plenario do Supremo Tribunal Federal ou em sumula deste Tribunal ou do tribunal superior
competente."(NR)

"Art. 498. Quando o dispositivo do acdrddo contiver julgamento por maioria de votos e julgamento
unanime, e forem interpostos embargos infringentes, 0 prazo para recurso extraordinario ou recurso
especial, relativamente ao julgamento unanime, ficara sobrestado até a intimacdo da decisdo nos
embargos.

Paragrafo Gnico. Quando néo forem interpostos embargos infringentes, o prazo relativo a parte unanime
da decisdo tera como dia de inicio aquele em que transitar em julgado a decisédo por maioria de
votos."(NR)

§ 30 Nos casos de extingdo do processo sem julgamento do mérito (art. 267), o tribunal pode julgar desde
logo a lide, se a causa versar questdo exclusivamente de direito e estiver em condi¢cbes de imediato
julgamento."(NR)
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§ 20 Interposto o agravo, e ouvido o agravado no prazo de 10 (dez) dias, o juiz podera reformar sua
deciséo.

§ 40 Seréd retido o agravo das decisfes proferidas na audiéncia de instrucdo e julgamento e das
posteriores a sentenca, salvo nos casos de dano de dificil e de incerta reparacdo, nos de inadmisséo da
apelagao e nos relativos aos efeitos em que a apelagdo é recebida."(NR)

"AME 526 ..
Paragrafo unico. O ndo cumprimento do disposto neste artigo, desde que argiido e provado pelo
agravado, importa inadmissibilidade do agravo."(NR)

"Art. 527. Recebido o agravo de instrumento no tribunal, e distribuido incontinenti, o relator:

| - negar-lhe-a seguimento, liminarmente, nos casos do art. 557;

Il — podera converter o agravo de instrumento em agravo retido, salvo quando se tratar de provisdo
jurisdicional de urgéncia ou houver perigo de lesédo grave e de dificil ou incerta reparagdo, remetendo os
respectivos autos ao juizo da causa, onde serdo apensados aos principais, cabendo agravo dessa
decisé@o ao 6rgao colegiado competente;

Il — podera atribuir efeito suspensivo ao recurso (art. 558), ou deferir, em antecipagdo de tutela, total ou
parcialmente, a pretensédo recursal, comunicando ao juiz sua decisao;

IV — podera requisitar informac@es ao juiz da causa, que as prestara no prazo de 10 (dez) dias;

V — mandard intimar o agravado, na mesma oportunidade, por oficio dirigido ao seu advogado, sob
registro e com aviso de recebimento, para que responda no prazo de 10 (dez) dias, facultando-lhe juntar
cOpias das pegas que entender convenientes; nas comarcas sede de tribunal e naquelas cujo expediente
forense for divulgado no diario oficial, a intimagéo far-se-a mediante a publica¢éo no 6rgéo oficial;

VI- ultimadas as providéncias referidas nos incisos | a V, mandara ouvir o Ministério Pablico, se for o caso,
para que se pronuncie no prazo de 10 (dez) dias.

"Art. 530. Cabem embargos infringentes quando o acérddo ndo unanime houver reformado, em grau de
apelagdo, a sentenca de mérito, ou houver julgado procedente agdo rescisoria. Se o desacordo for
parcial, os embargos serao restritos a matéria objeto da divergéncia."(NR)

"Art. 531. Interpostos os embargos, abrir-se-a vista ao recorrido para contra-razdes; apds, o relator do
acorddo embargado apreciara a admissibilidade do recurso."(NR)

"Art. 533. Admitidos os embargos, serdo processados e julgados conforme dispuser o regimento do
tribunal."(NR)

"Art. 534. Caso a norma regimental determine a escolha de novo relator, esta recaira, se possivel, em juiz
gue ndo haja participado do julgamento anterior."(NR)

"Art. 542. Recebida a peticdo pela secretaria do tribunal, sera intimado o recorrido, abrindo-se-lhe vista,
para apresentar contra-razées.

"AML BAA

§ 1o O agravo de instrumento serd instruido com as pecas apresentadas pelas partes, devendo constar
obrigatoriamente, sob pena de ndo conhecimento, cépias do acordéo recorrido, da certiddo da respectiva
intimacao, da peticdo de interposicao do recurso denegado, das contra-razdes, da decisdo agravada, da
certiddo da respectiva intimagdo e das procuragbes outorgadas aos advogados do agravante e do
agravado. As coépias das pecgas do processo poderdo ser declaradas auténticas pelo préprio advogado,
sob sua responsabilidade pessoal.

§ 20 A peticdo de agravo serd dirigida a presidéncia do tribunal de origem, ndo dependendo do
pagamento de custas e despesas postais. O agravado sera intimado, de imediato, para no prazo de 10
(dez) dias oferecer resposta, podendo instrui-la com cépias das pegas que entender conveniente. Em
seguida, subira o agravo ao tribunal superior, onde sera processado na forma regimental.

"ATE BAT oo
Paragrafo unico. Os servicos de protocolo poderdo, a critério do tribunal, ser descentralizados, mediante
delegacao a oficios de justica de primeiro grau."(NR)

"Art. 555. No julgamento de apelagdo ou de agravo, a decisdo serd tomada, na camara ou turma, pelo
voto de 3 (trés) juizes.

§ 1o Ocorrendo relevante questdo de direito, que faga conveniente prevenir ou compor divergéncia entre
camaras ou turmas do tribunal, podera o relator propor seja o recurso julgado pelo 6rgao colegiado que o
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regimento indicar; reconhecendo o interesse publico na assun¢do de competéncia, esse 6rgdo colegiado
julgara o recurso.

§ 20 A qualquer juiz integrante do 6rgéo julgador é facultado pedir vista por uma sessao, se nado estiver
habilitado a proferir imediatamente o seu voto."(NR)

Art. 20 Esta Lei entra em vigor 3 (trés) meses ap0s a data de sua publicagao.

Brasilia, 26 de dezembro de 2001; 1800 da Independéncia e 1130 da Republica.
FERNANDO HENRIQUE CARDOSO, Aloysio Nunes Ferreira Filho

06. LEI N° 10.358, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2001 (D.O.U. de 28.12.2001, Sec¢ao 1). Altera
dispositivos da Lei n° 5.869, de 11 de janeiro de 1973 - Cddigo de Processo Civil, relativos ao
processo de conhecimento.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1° Os artigos da Lei n° 5.869, de 11 de janeiro de 1973 - Cddigo de Processo Civil, a seguir
mencionados, passam a vigorar com as seguintes alteracdes:

"Art. 14. S&o deveres das partes e de todos aqueles que de qualquer forma participam do processo:

V - cumprir com exatiddo os provimentos mandamentais e ndo criar embaracos a efetivacdo de
provimentos judiciais, de natureza antecipatoria ou final.

Paragrafo Unico. Ressalvados os advogados que se sujeitam exclusivamente aos estatutos da OAB, a
violagdo do disposto no inciso V deste artigo constitui ato atentat6rio ao exercicio da jurisdicao, podendo o
juiz, sem prejuizo das sang¢8es criminais, civis e processuais cabiveis, aplicar ao responsavel multa em
montante a ser fixado de acordo com a gravidade da conduta e ndo superior a vinte por cento do valor da
causa; ndo sendo paga no prazo estabelecido, contado do transito em julgado da decisao final da causa,
a multa sera inscrita sempre como divida ativa da Uni&o ou do Estado."(NR)

PAIE. L84
Paragrafo unico. (VETADO)"

"Art. 175. (VETADO)"
"Art. 178. (VETADO)"

"Art. 253. Distribuir-se-8o por dependéncia as causas de qualquer natureza:

| - quando se relacionarem, por conexao ou continéncia, com outra ja ajuizada;

Il - quando, tendo havido desisténcia, o pedido for reiterado, mesmo que em litisconsércio com outros
autores.

............................................................................. "(NR)

"Art. 407. Incumbe as partes, no prazo que o juiz fixara ao designar a data da audiéncia, depositar em
cartorio o rol de testemunhas, precisando-lhes o nome, profissdo, residéncia e o local de trabalho;
omitindo-se o juiz, o rol sera apresentado até 10 (dez) dias antes da audiéncia.

Y T PN
Paragrafo Unico. Os assistentes técnicos oferecerdo seus pareceres no prazo comum de 10 (dez) dias,
apos intimadas as partes da apresentacéo do laudo."(NR)

"Art. 575
IV - o juizo civel competente, quando o titulo executivo for sentengca penal condenatéria ou sentenca
arbitral."(NR)

juizo;

Art. 20 A Lei n° 5.869, de 11 de janeiro de 1973, passa a vigorar acrescida dos seguintes arts. 431-A e
431-B:
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"Art. 431-A. As partes terdo ciéncia da data e local designados pelo juiz ou indicados pelo perito para ter
inicio a producao da prova."

"Art. 431-B. Tratando-se de pericia complexa, que abranja mais de uma éarea de conhecimento
especializado, o juiz poderd nomear mais de um perito e a parte indicar mais de um assistente técnico."

Art. 30 Fica revogado o inciso Il do art. 575 da Lei n® 5.869, de 11 de janeiro de 1973.
Art. 40 Esta Lei entra em vigor 3 (trés) meses apos a data de sua publicacédo

Brasilia, 27 de dezembro de 2001; 1800 da Independéncia e 1130 da Republica.
FERNANDO HENRIQUE CARDOSO, Aloysio Nunes Ferreira Filho

07. LEI N° 10.360, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2001 (D.O.U. de 28.12.2001, Secao 1). Altera a Lei n°
9.872, de 23 de novembro de 1999, que cria o Fundo de Aval para a Geragdo de Emprego e
Renda - FUNPROGER.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1o O art. 2°da Lei n°® 9.872, de 23 de novembro de 1999, passa a vigorar acrescido do seguinte § 3°:

§ 30 O limite estabelecido no inciso | deste artigo podera ser ampliado pelo Conselho Deliberativo do
Fundo de Amparo ao Trabalhador - CODEFAT, mediante proposta do Ministro de Estado do Trabalho e
Emprego, até o limite de R$ 100.000.000,00 (cem milhdes de reais)." (NR)

Art. 20 O art. 4° da Lei n® 9.872, de 23 de novembro de 1999, passa a vigorar acrescido dos seguintes §8
20 e 30, transformando-se o atual paragrafo tinico em § 1o:

T30 USSR

§ 20 Excepcionalmente, por proposta do Ministro de Estado do Trabalho e Emprego, o CODEFAT podera
autorizar, no &mbito de linhas de crédito especiais instituidas pelo Conselho, financiamentos garantidos
pelo FUNPROGER sem a participacdo no risco por parte das instituicdes financeiras, desde que
precedidos de processos de selecdo e capacitacdo dos empreendedores, vinculados a programas de
crédito orientado.

§ 30 Nas operacdes de financiamento com garantia do FUNPROGER, sera exigida dos mutuérios, a
critério do CODEFAT, contragarantia em valor igual ou superior ao da garantia a ser concedida pelo
Fundo." (NR)

Art. 30 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Brasilia, 27 de dezembro de 2001; 1800 da Independéncia e 1130 da Republica.
FERNANDO HENRIQUE CARDOSO, Amaury Guilherme Bier, Francisco Dornelles, Sérgio Silva do
Amaral

DECRETOS

08. DECRETO N° 4.053, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2001 (D.O.U. de 14.12.2001, Sec¢éao 1, pp. 4-13).
Aprova a Estrutura Regimental e o Quadro Demonstrativo dos Cargos em Comisséo e das
Funcgdes Gratificadas do Ministério da Justica, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 84, inciso VI, alinea "a" da
Constituicao,
DECRETA:

Art. 1° Ficam aprovados a Estrutura Regimental e o Quadro Demonstrativo dos Cargos em Comissao e
das Funcg6es Gratificadas do Ministério da Justica, na forma dos Anexos | e Il a este Decreto.

Art. 2° Em decorréncia do disposto no art. 1°, ficam remanejados, na forma do Anexo Il a este Decreto,
0s seguintes cargos em comissdo do Grupo-Direcdo e Assessoramento Superiores - DAS e Funcdes
Gratificadas - FG:

| - da Secretaria de Gestdo, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao, provenientes de 6rgaos
extintos da Administragdo Publica Federal, para o Ministério da Justica, um DAS 101.6; seis DAS 101.5;
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onze DAS 101.4; vinte e nove DAS 101.3; quinze DAS 101.2; vinte e cinco DAS 101.1; um DAS 102.4;
dois DAS 102.3; seis DAS 102.2; e nove DAS 101.1; e

Il - do Ministério da Justica para a Secretaria de Gestao, do Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestao, doze FG-1; trinta e trés FG-2; e oito FG-3.

Art. 3° Os apostilamentos decorrentes da aprovagdo da Estrutura Regimental, de que trata o art. 1°,
deverdo ocorrer no prazo de vinte dias, contado da data de publicacdo deste Decreto.

Paragrafo Unico. Apés os apostilamentos, previstos no caput deste artigo, o Ministro de Estado da Justica
far& publicar, no Diario Oficial da Unido, no prazo de trinta dias, contado da data de publicagdo deste
Decreto, relacdo nominal dos titulares dos cargos em comissdo do Grupo-Dire¢cdo e Assessoramento
Superiores—DAS, a que se refere o Anexo ll, indicando, inclusive, o nimero de cargos vagos, sua
denominagéo e respectivo nivel.

Art. 4° Os Regimentos Internos dos 6rgdos do Ministério da Justica serdo aprovados pelo Ministro de
Estado e publicados no Diario Oficial da Uniéo, no prazo de noventa dias, contado da data de publicagdo
deste Decreto.

Art. 5° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 6° Fica revogado o Decreto n° 3.698, de 21 de dezembro de 2000.

Brasilia, 13 de dezembro de 2001; 180° da Independéncia e 113° da Republica.
FERNANDO HENRIQUE CARDOSO, José Bonifacio Borges de Andrada, Martus Tavares

Obs.: Publicado sem os Anexos, devido a sua extenséo.

09. DECRETO N° 4.055, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2001 (D.O.U. de 17.12.2001, Se¢éo 1, pp. 3-166).
Publica o Plano Plurianual 2000-2003 vigente.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que Ihe confere o art. 84, inciso IV, da
Constituicdo, e tendo em vista o disposto no art. 8° da Lei n® 10.297, de 26 de outubro de 2001, e no
Decreto n°® 4.052, de 13 de dezembro de 2001,

DECRETA:

Art. 1° O Anexo Il do Plano Plurianual 2000-2003, aprovado pela Lei n® 9.989, de 21 de julho de 2000,
alterado pelas Leis n°s 10.178, de 12 de janeiro de 2001, 10.265, de 19 de julho de 2001, e 10.297, de 26
de outubro de 2001, bem como pelas leis orgamentarias de 2000 e 2001, e respectivos créditos adicionais
aos orcamentos fiscal e da seguridade social, publicados até 16 de novembro de 2001, e ao orgamento
de investimento de estatais, publicados até 31 de agosto de 2001, passa a vigorar na forma do Anexo a
este Decreto.

Art. 2° Os indicadores de programas e respectivos indices e as a¢fes ndo-orcamentéarias ficam alterados
na forma do Anexo a este Decreto, conforme autorizam os incisos | e Il do paragrafo Unico do art. 7° da
Lei n° 9.989, de 2000.

Art. 3° As metas fisicas de a¢Bes que foram objeto de alteragdes nos seus valores, ou produto, ou
unidade de medida respectivos, efetivadas pelas leis orcamentarias de 2000 e 2001 e seus créditos, ou
pelas leis que alteraram o Plano Plurianual 2000-2003, ficam adequadas na forma do Anexo a este
Decreto, conforme autoriza o inciso Il do paragrafo Unico do art. 7° da Lei n°® 9.989, de 2000.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Brasilia, 14 de dezembro de 2001; 180° da Independéncia e 113° da Republica.
FERNANDO HENRIQUE CARDOSO, Martus Tavares

Obs.: Publicado sem o Anexo, devido a sua extensao.
PORTARIAS

10. PORTARIA N° 699, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2001, DO MINISTERIO DO TRABALHO E
EMPREGO (D.O.U. de 17.12.2001, Seco 1, pp. 243-248).

O MINISTRO DO TRABALHO E EMPREGO, no uso da atribuicdo que lhe confere o inciso Il do paragrafo
Unico do art. 87 da Constituicdo Federal e em face do que estabelece o art. 24 da Lei n° 7.998, de 11 de
janeiro 1990, resolve:
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Art. 1° Aprovar as instrucbes gerais em anexo, parte integrante desta Portaria, para a declaragéo da
RELACAO ANUAL DE INFORMAGCOES SOCIAIS - RAIS, instituida pelo Decreto n° 76.900, de 23 de
dezembro de 1975, referentes ao ano-base 2001.

Art. 2° Estéo obrigados a declarar a RAIS:

a) empregadores urbanos, definidos no art. 2° da Consolidagédo das Leis do Trabalho - CLT, e rurais,
conforme o art. 3° da Lei n° 5.889, de 8 de junho de 1973;

b) filiais, agéncias, sucursais, representagées ou quaisquer outras formas de entidades vinculadas a
pessoa juridica domiciliada no exterior;

¢) autbnomos ou profissionais liberais que tenham mantido empregados no ano-base;

d) 6rgdos e entidades da administragcdo direta, autarquica e fundacional dos governos federal, estadual,
do Distrito Federal e municipal;

e) conselhos profissionais, criados por lei, com atribuicdes de fiscalizacdo do exercicio profissional, e as
entidades paraestatais;

f) condominios e sociedades civis; e

g) cartorios extrajudiciais e consoércios de empresas.

Paragrafo Unico. O estabelecimento inscrito no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do
Ministério da Fazenda que ndo manteve empregados ou que permaneceu inativo no ano-base esta
obrigado a entregar a RAIS (RAIS NEGATIVA), preenchendo apenas os dados a ele pertinentes.

Art. 3° O empregador, ou aquele legalmente responsavel pela prestacdo das informacdes, devera
relacionar na RAIS de cada estabelecimento, todos os vinculos havidos ou em curso no ano-base e nédo
apenas os existentes em 31 de dezembro, abrangendo:

a) empregados urbanos e rurais, contratados por prazo indeterminado ou determinado; .

b) trabalhadores temporarios regidos pela Lei n° 6.019, de 3 de janeiro de 1974;

¢) diretores sem vinculo empregaticio para os quais o estabelecimento tenha optado pelo recolhimento do
Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co - FGTS;

d) servidores da administracdo publica direta ou indireta federal, estadual, do Distrito Federal ou
municipal, bem como das fundag¢des supervisionadas;

e) servidores publicos ndo-efetivos (demissiveis ad nutum ou admitidos através de legislagdo especial,
néo-regidos pela CLT);

f) servidores requisitados e/ou cedidos por 6rgéos publicos;

g) empregados dos cartérios extrajudiciais;

h) trabalhadores avulsos (prestam servicos de natureza urbana ou rural, a diversas empresas, sem
vinculo empregaticio, com a intermediagdo obrigatoria do 6rgao gestor de mao-de-obra, nos termos da Lei
n° 8.630, de 25 de fevereiro de 1993, ou do sindicato da categoria);

i) trabalhadores com Contrato de Trabalho por Prazo Determinado, regido pela Lei n° 9.601, de 21 de
janeiro de 1998;

j) menor aprendiz;

k) trabalhadores com Contrato de Trabalho por Tempo Determinado, regido pela Lei n° 8.745, de 9 de
dezembro de 1993, com a redacdo dada pela Lei n° 9.849, de 26 de outubro de 1999.

Art. 4° As informag@es exigidas encontram-se discriminadas no Manual de Orientacdo da RAIS, edi¢édo
2001.

§ 1° As informagdes deverdo ser fornecidas em:

| - disquete - mediante utilizagdo do programa gerador de arquivos da RAIS - GDRAIS 2001 a ser obtido
gratuitamente nas agéncias do Banco do Brasil S. A. e da Caixa Econdmica Federal, locais onde as
declaracBes deverdo ser entregues;

Il - fita magnética - mediante utilizacdo de programa analisador do contetdo de arquivo a ser obtido
gratuitamente nas regionais do SERPRO, onde sera entregue;

Il - via Internet - mediante utilizacdo do programa gerador de arquivos da RAIS e do programa
transmissor de arquivos - RAIS-NET2001, que poderdo ser obtidos nos sites do Ministério do Trabalho e
Emprego (http://www.mte.gov.br) elou do SERPRO (http://www.serpro.gov.br). Os
estabelecimentos/entidades que néo tiveram vinculos no ano-base poderdo fazer a declaracdo da RAIS
NEGATIVA on line utilizando a opgdo que esta disponivel para este fim nos sites do MTE e do SERPRO.
§ 2° A entrega da RAIS esta isenta de tarifa.

§ 3° Caso 0 arquivo apresente alguma irregularidade (inconsisténcias e/ou dano fisico), o disquete devera
ser devolvido e a RAIS considerada como néo-entregue.

Art. 5° O prazo para a entrega da declaragdo da RAIS inicia-se no dia 2 de janeiro de 2002 e encerra-se
no dia O1 de marco de 2002, para qualquer forma de declaragéo.

§ 1° Apds o prazo previsto neste artigo, a declaracdo da RAIS2001 deve ser transmitida via Internet ou
entregue em disquete nas Delegacias Regionais, Subdelegacias e Agéncias de Atendimento,
acompanhada do Protocolo de Entrega. Somente as Delegacias Regionais poderdo receber a RAIS de
exercicios anteriores, em disquete.

§ 2° A RAIS recebida nos termos do § 1°, deve ser imediatamente encaminhada a Coordenagdo da
RAIS/Ministério do Trabalho e Emprego/Brasilia-DF, para o processamento extemporaneo e pagamento
do abono salarial aos trabalhadores que tiverem direito ao beneficio.
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§ 3° Quando a RAIS entregue dentro do prazo legal ndo for processada por motivo de extravio,
inutilizacao do disquete ou erro de leitura, o estabelecimento deve encaminhar cdpia do arquivo para ser
incluido no processamento.

§ 4° O protocolo da RAIS entregue fora do prazo legal tera validade de 12 meses.

§ 5° O recibo definitivo da RAIS entregue fora do prazo legal sera encaminhado para o endereco indicado
pelo estabelecimento, apds a concluséo do processamento.

Art. 6° Qualquer informacéo declarada na RAIS somente podera ser retificada ou excluida, via Internet ou
através de disquete ou fita magnética, até o dia 01 de marco de 2002, sem multa, sendo que o disquete
deverd ser entregue nas agéncias do Banco do Brasil S.A. ou da Caixa Econbmica Federal e a fita
magnética no SERPRO.

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo previsto no caput deste artigo, o0 empregador podera entregar a RAIS
RETIFICACAO utilizando a Internet ou por meio de disquete nas Delegacias Regionais, Subdelegacias e
Agéncias de Atendimento, acompanhado do Protocolo de Entrega, e estara sujeito a multa conforme o
art. 9° desta Portaria.

Art. 7° Ao receber a RAIS, os agentes deverao:

| - disquete: devolver o disquete ao declarante, apds a validacdo e captacdo da declaracdo, com o
Protocolo de Entrega da RAIS, em Meio Magnético, gravado no mesmo, ou carimbar a via Unica
apresentada;

Il - fita magnética: carimbar, assinar e datar a via do Protocolo de Entrega da RAIS em Meio Magnético.

§ 1° Os protocolos de entrega de meio magnético e Internet teréo validade até 30 de agosto de 2002;

§ 2° Os recibos definitivos serdo encaminhados, ap6s a conclusdo do processamento, para o endereco
indicado pelo estabelecimento ou pelo responsavel pela declaracédo da RAIS.

Art. 8° O estabelecimento é obrigado a manter arquivado, durante 5 (cinco) anos, a disposicao do
trabalhador e da Fiscalizagdo do Trabalho, os seguintes documentos comprobatoérios do cumprimento das
obriga¢Bes para com o Ministério do Trabalho e Emprego:

| - o relatério impresso ou a cépia dos arquivos gerados em meio magnético (disquete ou fita - mesmo que
transmitido via Internet), e

Il - o recibo definitivo de entrega da RAIS.

Art. 9° O empregador que ndo entregar a RAIS no prazo previsto nesta Portaria, omitir informag6es ou
prestar declaragdo falsa ou inexata ficara sujeito & multa prevista no arr. 25 da Lei n° 7.998, de 11 de
janeiro de 1990.

§ 1° A multa pela entrega da RAIS fora do prazo, quando recolhida espontaneamente, serd calculada
sobre o valor minimo de R$ 425,60 (quatrocentos e vinte e cinco reais e sessenta centavos) acrescido de
R$ 10,64 (dez reais e sessenta e quatro centavos) por empregado ndo declarado ou informado
incorretamente, além de R$ 53,20 (cinquenta e trés reais e vinte centavos) por bimestre de atraso.

§ 2° A multa deve ser recolhida na rede bancaria arrecadadora, mediante Documento de Arrecadacao de
Receitas Federais - DARF, a ser preenchido com o cddigo de receita 2877 e com o nimero de referéncia
3800165790300842-9, conforme Ato Declaratorio Executivo Cosar n° 94, de 10 de julho de 2001 (DOU de
11.7.2001), da Coordenagdo-Geral do Sistema de Arrecadacdo e Cobranca, da Secretaria da Receita
Federal.

Art. 10. A Fiscalizacdo do Trabalho exigira a apresentacdo dos comprovantes de entrega da RAIS.

Art. 11. A RAIS de exercicios anteriores deve ser declarada com a- utilizagdo do Aplicativo GDRAIS
Genérico e os valores das remunerag6es devem ser apresentados na moeda vigente no respectivo ano-
base.

Art. 12. Revogam-se as disposi¢ces em contrério.
Art. 13. Esta Portaria entrara em vigor em 2 de janeiro de 2002.
FRANCISCO DORNELLES

MANUAL DE ORIENTACAO

RAIS - RELACAO ANUAL DE INFORMACOES SOCIAIS - ANO-BASE 2001

APRESENTACAO

Como ja é tradicdo, o Ministério do Trabalho e Emprego esta apresentando os procedimentos para o
preenchimento da declaragdo da RAIS (Relagdo Anual de Informagdes Sociais) do ano-base 2001, que
tem entre seus principais objetivos o pagamento do abono salarial aos trabalhadores que fazem jus a este
beneficio instituido pela Lei n° 7.998/90.

Com o transcorrer do tempo, essa fonte de dados foi se consolidando como uma das mais abrangentes e
confiaveis do Pais, um verdadeiro censo anual do mercado formal de trabalho. Essa abrangéncia e
confiabilidade, aliadas as modernas alternativas utilizadas para a disseminacéo de seus resultados, vem,
ano a ano, elevando, de forma exponencial, o nimero de usuarios.
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Em um mundo cada vez mais pautado pelo avanco da ciéncia e tecnologia, a interdependéncia das
decisbes e transformacdes rapidas e de dificil previsibilidade, a disponibilidade de uma base estatistica
com as caracteristicas da RAIS (abrangéncia, confiabilidade e facil utilizacdo) é um pré-requisito
incontestavel para a tomada de decisdes, tanto do governo como dos atores sociais (empresarios,
sindicatos, organiza¢des ndo-governamentais, universidades, etc.). Nessa perspectiva, os beneficiarios de
um sistema estatistico de qualidade n&o estéo restritos a um setor ou segmento mas permeiam todo o
tecido politico, social e econémico.

Esse amplo leque de beneficiarios tem, como contrapartida, tarefas divididas e compartilhadas. Ao
governo correspondem duas tarefas situadas nos extremos do processo: procedimentos bem definidos,
um rapido processamento dos dados e uma A&gil disseminagdo dos mesmos. A contribuicdo dos
empregadores esta circunscrita ao correto preenchimento das informacdes e a consequente entrega da
declaracéo dentro do prazo legal.

As distintas esferas técnicas do setor publico estdo em uma permanente tarefa de atualizar e aperfeicoar
os procedimentos. Neste sentido, foram introduzidas as seguintes inovag6es:

a) um campo para que os estabelecimentos informem o numero dos beneficiados com o PAT (Programa
de Alimentagdo do Trabalhadores) até cinco salarios minimos e acima de cinco salarios minimos, como
também, o percentual correspondente a modalidade de servigo adotado pelo estabelecimento;

b) alternativa para declarar se um trabalhador foi reintegrado;

€) um campo para que o estabelecimento justifique o emprego do menor de 16 anos que ndo seja menor
aprendiz, e

d) um campo para se declarar o aviso prévio indenizado, a fim de ndo comprometer os célculos da média
salarial do trabalhador com direito ao abono salarial.

Essas pequenas mudancas ndo alteram a substancia da RAIS e visam consolidar a sua qualidade em
termos de informagdo. Devemos lembrar que a confiabilidade da RAIS é uma responsabilidade
compartilhada por todos os setores que intervém na sua elaboragdo. O Governo ndo foge de suas
responsabilidades e obrigacdes, mas solicita a colaboragdo dos demais parceiros. Os méritos e beneficios
serdo, também, compartilhados.

Como sempre, o dialogo para qualquer davida, sugestdo ou recomendacgdo esti aberto. Tanto o sita do
Ministério (www.mte.gov.br) como um e-mail especifico da RAIS (rais@mte.gov.br) estdo a disposi¢éo do
publico para facilitar a nossa parceria.

FRANCISCO DORNELLES

Ministro de Estado do Trabalho e Emprego

Obs.: Publicada apenas parcialmente, devido & sua extensao.

11. PORTARIA N° 702, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2001, DO MINISTERIO DO TRABALHO E
EMPREGO (D.O.U. de 19.12.2001, Secédo 1, p. 102). Estabelece normas para avaliacdo da
competéncia das entidades sem fins lucrativos que tenham por objetivo a assisténcia ao
adolescente e a educacgdo profissional, e que se proponham a desenvolver programas de
aprendizagem nos termos do art. 430 da Consolidac&o das Leis do Trabalho - CLT.

O MINISTRO DE ESTADO DO TRABALHO E EMPREGO, no uso da atribuigdo que lhe confere o § 3° do
art. 430 da Consolidacao das Leis do Trabalho - CLT, resolve:

Art. 1 °. As entidades assistenciais e educacionais sem fins lucrativos de que trata o inciso Il do arr. 430
da Consolidagdo das Leis do Trabalho - CLT, que se proponham a desenvolver programas de
aprendizagem para adolescentes na faixa de 14 a 18 anos de idade, deverdo proceder a inscricdo desses
programas junto ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente, na forma do paragrafo
Unico do art. 90 da Lei n.° 8.069, de 13 de julho de 1990.

Art. 2° O programa de aprendizagem para o desenvolvimento de a¢fes de educacgao profissional, no nivel
bésico, deve contemplar o seguinte:

| - publico alvo do curso: nimero de participantes, perfil socioecondémico e justificativa para seu
atendimento;

Il - objetivos do curso: propdsito das acdes a serem realizadas, indicando sua relevancia para o publico
alvo e para o mercado de trabalho;

Il - conteldos a serem desenvolvidos: conhecimentos, habilidades e competéncias; indicando sua
pertinéncia em relagdo aos objetivos do curso, publico alvo a ser atendido e potencial de aplicagdo no
mercado de trabalho;

IV - carga horéria prevista: duragdo total do curso em horas e distribuicdo da carga horaria, justificada em
funcdo do conteldo a ser desenvolvido e do perfil do publico alvo;

V - infra-estrutura fisica: equipamentos, instrumentos e instalagdes demandados para o curso, em fungéo
dos conteudos, da duracao e do nimero e perfil dos participantes;

VI - recursos humanos: nimero e qualificagdo do pessoal técnico-docente e de apoio, em fungdo dos
contetidos, da duracao e do numero e perfil dos participantes;

VII - mecanismos de acompanhamento, avalia¢éo e certificagdo do aprendizado;

VIII - mecanismos de vivéncia préatica do aprendizado e/ou de apoio;

IX - mecanismos para propiciar a permanéncia dos aprendizes no mercado de trabalho apés o término do
contrato de aprendizagem.
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Paragrafo Unico. Para a execucdo do programa de aprendizagem, as entidades mencionadas no art. 1°
poderdo contar com a cooperacao de outras instituicdes publicas ou privadas.

Art. 3° A Secretaria de Inspecao do Trabalho - SIT/MTE baixara instrugao para orientar a fiscalizagdo das
condicdes de trabalho no &mbito dos programas de aprendizagem.

Art. 4° A Secretaria Executiva promovera e coordenara os estudos para revisdo e atualizagcdo da
legislacao infralegal relativa a aprendizagem, no prazo de sessenta dias da data de publicacdo desta
Portaria.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as Portarias n.° 43, de 23 de
abril de 1953, n° 127, de 18 de dezembro de 1956, n° 28, de 4 de fevereiro de 1958, e n° 1.055, de 22 de
novembro de 1964.

FRANCISCO DORNELLES

12. PORTARIA N° 4541, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2001, DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL
REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO (D.J.E. de 10.12.2001, 1° Caderno, p. 65).

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO, no uso de suas atribuicées
legais e regimentais e, tendo em vista o que consta do Expediente TRT 4% MA n° 71.381/01, resolve
NOMEAR

mediante promocado, por antigliidade, a Juiza do Trabalho Substituta, Dra. ANACILDA MORENA
OLIVEIRA ROCHA, para exercer o cargo de Juiz do Trabalho Titular da Vara do Trabalho de Camaqua,
RS, de acordo com o artigo 96, inciso I, alinea “c”, da Constituicdo Federal, combinado com o artigo 654,
§ 5°, alinea “b”, da Consolidacéo das Leis do Trabalho, e Resolugdo Administrativa TRT 42 n° 06/89, com
as alteracdes dadas pela Resolugdo Administrativa TRT 42 n° 05/90, em vaga decorrente da remog¢éo do
Dr. Lenir Heinen.

DARCY CARLOS MAHLE
Presidente

13. PORTARIA N° 4599, DE 07 DE DEZEMBRO DE 2001, DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL
REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO (D.O.E. de 11.12.2001, 1° Caderno, p. 52).

O JUIZ-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO, no uso de suas
atribuicdes legais e nos termos do artigo 654, 8 5°, letra "a", da CLT, com redagdo dada pela Lei n®
6.090/74, Resolve REMOVER, a pedido, a partir de 07.12.2001, a Dra. ROSEMARIE TEIXEIRA
SIEGMANN, Juiza Titular da 32 Vara do Trabalho de CAXIAS DO SUL, para a 12 Vara do Trabalho de
BENTO GONGCALVES, que se encontra vaga em virtude da remogdo da Juiza Titular, Dra. ROSANE
CAVALHEIRO GUSMAO, para a Vara do Trabalho de VIAMAO, conforme Portaria n° 3704/2001. Ass.
DARCY CARLOS MAHLE, Juiz-Presidente.

14. PORTARIA N° 4.684, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2001, DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL
REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO (D.J.E. de 18.12.2001, 1° Caderno, p. 57).

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO, no uso de suas atribuicdes
legais e regulamentares e com base na Resolu¢cdo Administrativa n® 02, de 03.03.82, do Egrégio Tribunal
Pleno, publicada no Diario Oficial do Estado de 15.03.82, resolve:

PRORROGAR

até 07 de janeiro de 2002, a vigéncia da Portaria n°® 4201, de 13 de dezembro de 1999, publicada no
Diario Oficial do Estado, de 15 de dezembro de 1999.

Registre-se. Publique-se.
ROSA MARIA WEBER CANDIOTA DA ROSA
Presidente

15. PORTARIA N° 4.685, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2001, DA DIRECAO-GERAL DE
COORDENAGCAO ADMINISTRATIVA DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO
(D.J.E. de 18.12.2001, 1° Caderno, p. 57).

O DIRETOR-GERAL DE COORDENAGCAO ADMINISTRATIVA DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA 42 REGIAO, no uso de suas atribuicbes legais e regulamentares e com base no disposto
na Portaria n® 4684 de 17.12.2001, resolve:

PRORROGAR

até 07 de janeiro de 2002, a vigéncia das Portarias n° 4215, 4216, 4217 e 4218, de 14 de dezembro de
1999, publicadas no Diario Oficial do Estado, de 15 de dezembro de 1999.

Registre-se. Publique-se.
CARLOS AITA - Diretor-Geral de Coordenacao Administrativa
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I|INSTRUQ©ES NORMATIVASlI

16. INSTRUQAO NORMATIVA N° 10, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2001, DA SECRETARIA ESPECIAL
DE DESENVOLVIMENTO URBANO DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA (D.O.U. de 14.12.2001,
Secdo 1, p. 13 ). Altera a regulamentacdo da Resolugcédo n° 314, de 29 de abril de 1999, do
Conselho Curador do FGTS.

O SECRETARIO ESPECIAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA, no
uso das atribuigbes que lhe confere o art. 66, inciso Il, do Regulamento Consolidado do Fundo de
Garantia do Tempo de Servico - FGTS, aprovado pelo Decreto n° 99.684, de 8 de novembro de 1990,
com a redacgdo dada pelo Decreto n° 1.522, de 13 de junho de 1995; e considerando o disposto na alinea
"a", do item 6, da Resolugcdo n° 314, de 29 de abril de 1999, com a redacdo dada pelo item 1 da
Resolugéo n° 345, de 29 de junho de 2000, ambas do Conselho Curador do FGTS; resolve:

Art. 1° Fica determinado ao Agente Operador o encaminhamento, ao Gestor da Aplicagdo; de
informagdes mensais que possibilitem o acompanhamento do disposto nas alineas "b" e "c" do item 6 da
Resolugéo n° 314, de 29 de abril de 1999, com a redacédo dada pela Resolugéo n° 345, de 29 de junho de
2000.

Art. 2° A Instru¢do Normativa n° 4, de 23 de setembro de 1999, da Secretaria Especial de
Desenvolvimento Urbano da Presidéncia da Republica, passa a vigorar com as seguintes alteragdes:

Art. 5° Cabera ao Agente Operador a alocagdo de recursos relativa ao programa de aplicacdo destinado a
viabilizar o direito a moradia para a populagdo de menor renda, nos termos do item 3 da Resolugéo n°
314, de 29 de abril de 1999, do Conselho Curador do FGTS.

Anexo |
Plano de Contratagdes e Metas Fisicas do FGTS para 1999

(2) Programa de aplicagao destinado a viabilizar o direito a moradia para a populacéo de menor renda."
Art. 3° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 4° Fica revogada a Instrucdo Normativa n° 3, de 9 de julho de 1999, da Secretaria de Estado de
Desenvolvimento Urbano da Presidéncia da Republica.

OVIDIO DE ANGELIS

17. INSTRUGAO NORMATIVA N° 14, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2001, DA ADVOCACIA-GERAL DA
UNIAO (D.O.U. de 21.12.2001, Secéo 1, p. 7).

O ADVOGADO-GERAL DA UNIAO, no uso das atribuicdes que Ihe conferem os incisos | e Xlll, do art. 4°,
da Lei Complementar n° 73, de 10 de fevereiro de 1993, e o art. 4°, da Lei n° 9.469, de 10 de julho de
1997, baixa a seguinte instrucdo, a ser observada pelos d6rgdos de representacdo judicial da Unido e
pelos 6rgaos juridicos das autarquias e das fundagdes publicas federais:

Art. 1 - Em face da revogacado do art. 2 da Lei n 9.783, de 28 de Janeiro de 1999 - que determinava a
arrecadacédo de adicionais a contribuicéo social do servidor publico civil ativo e inativo, e dos pensionistas
dos trés Poderes da Unido - pelo art. 7°, paragrafo Unico, da Lei n° 9.988, de 19 de julho de 2000, as
Procuradorias da Unido, das autarquias e das fundacgdes publicas federais deverdo requerer a extingao do
feito por perda do objeto.

Art. 2° - Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacdo no Diario Oficial da Uni&o.

GILMAR FERREIRA MENDES

IlRESOLU(;OES ADMINISTRATIVASlI

18. RESOLUGCAO ADMINISTRATIVA N° 07, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2001, DO TRIBUNAL
REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO (D.J.E. de 18.12.2001, 1° Caderno, p. 57).

Certifico que o Orgéo Especial do Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regifo, na sessdo ordinaria
realizada nesta data, no uso de suas atribuicbes legais e regimentais, considerando que a Resolucéo
Administrativa n® 11/2000 determinou a suspenséo da vigéncia da disposi¢cdo do art. 94, inciso VIII, do
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antigo Regimento Interno do Tribunal, que previa prazo de relator para devolucdo dos processos oriundos
de distribuicbes semanais ordinarias; considerando que o novo Regimento Interno do Tribunal prevé, em
seu art. 74, o sistema de distribuicao diaria e imediata ao recebimento dos processos; RESOLVEU, por
unanimidade de votos, aprovar 0 ASSENTO REGIMENTAL n° 01/2001, que acrescenta o inciso X ao art.
86 do Regimento Interno, a partir de 11 de margo de 2002: Art. 86. Compete ao Relator: ....... X - devolver,
com seu visto, a Secretaria 0os processos que lhe forem distribuidos, no prazo de trinta e cinco dias
corridos, ressalvada a hipotese do art. 156, caput, deste Regimento. Tomaram parte na sessdo os Exmos.
Juizes Paulo José da Rocha, Darcy Carlos Mahle, Rosa Maria Weber Candiota da Rosa, Belatrix Costa
Prado, Fabiano de Castilhos Bertoluci, Mario Chaves, Pedro Luiz Serafini, Denis Marcelo de Lima
Molarinho, Maria Guilhermina Miranda, Carlos Cesar Cairoli Papaléo, Carlos Alberto Robinson e Juraci
Galvao Janior, sob a Presidéncia do Exmo. Juiz Darcy Carlos Mahle, Presidente deste Tribunal. Presente
pelo Ministério Publico o Dr. Paulo Borges da Fonseca Seger. Dou fé. Porto Alegre, 14 de dezembro de
2001. Sérgio Duarte Pasquali, Secretario do Tribunal Pleno e do Orgéo Especial.-.-.-.-.-.-.-.m.m-mimsmmumamemumm

19. RESOLUGCAO ADMINISTRATIVA N° 08, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2001, DO TRIBUNAL
REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO (D.J.E. de 18.12.2001, 1° Caderno, p. 57). Estabelece
regras sobre a ordem do servico judiciario no Tribunal, em face das alterac6es efetuadas no
Regimento Interno, especialmente o sistema de distribuicdo diaria e imediata previsto pelo
art. 74.

Certifico que o Orgéo Especial do Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regifio, na sessdo ordinaria
realizada nesta data, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, RESOLVEU, por unanimidade de
votos, estabelecer o que segue: Art. 1° Os processos recebidos no Tribunal até o ano de 2000 serdo
devolvidos pelos Juizes a Secretaria do Tribunal Pleno, com excec¢do dos ja vistados, e ressalvado o
disposto no § 1° do art. 3° e no art. 9° desta Resolucdo. Aqueles processos serdo compensados e igual
namero serd atribuido aos Juizes que os detinham, dentre aqueles processos recebidos em 2001,
devendo o Magistrado devolvé-los com visto a Secretaria da Turma em nimero néo inferior a 25 mensais,
independentemente das férias. Paragrafo Unico. N&ao atingido pelo Juiz o nidmero mensal fixado de
processos a serem devolvidos a Secretaria, serdo considerados com prazo vencido, para efeito de
controle estatistico, os processos faltantes para o atingimento da meta mensal estabelecida, tomados
entre 0s mais antigos do gabinete, pela ordem constante na ata de distribuicdo. Art. 2° O critério de
compensagado a que se refere o artigo 1° observara o residuo existente no gabinete do Juiz, e considerara
as situacdes em que o Magistrado tenha recebido um numero maior do que a média de processos
distribuidos, bem como a data de ingresso do Juiz no Tribunal. Serdo devolvidos a Secretaria do Tribunal
Pleno e do Orgéo Especial os processos recebidos em excesso, na forma do quadro anexo, considerados
entre os mais recentes, pela ordem constante na ata de distribuicdo. Art. 3° Cada um dos 32 Juizes do
Tribunal em atividade jurisdicional recebera, em 18 de dezembro de 2001, um lote de 100 processos. § 1°
Os Juizes que ainda possuam em seu poder processos recebidos até 2000 manterdo no gabinete, para
os efeitos do disposto no caput, os 100 mais antigos, pela ordem constante na ata de distribuicéo,
ressalvado ao Magistrado o direito de também manter aqueles que ja houverem sido examinados, com a
devida compensacgéo. 8§ 2° Aos demais Juizes serdo distribuidos 100 processos dentre os recebidos em
2001. Art. 4° O restante dos processos recebidos até 2001 sera distribuido a 24 Juizes do Trabalho
Titulares de Vara, os quais serdo convocados para atuar no Tribunal a partir de 06 de fevereiro de 2002, e
serdo vinculados trés a cada Turma, mediante sorteio, autorizada a permuta. 8§ 1° Os Juizes do Trabalho
Titulares de Vara que ja se encontram atuando em regime excepcional no Tribunal devolverao a
Secretaria do Tribunal Pleno e do Org&o Especial todos os processos que lhes tenham sido distribuidos.
Caso esses Juizes venham a ser convocados nos termos do caput, ressalva-se-lhes o direito de manter
em seu poder aqueles processos que ja houverem sido examinados, com a devida compensagdo, bem
como de permanecer atuando junto as Turmas em que ora se encontram. § 2° Os Juizes convocados
deverdo devolver com visto a Secretaria, mensalmente, no minimo 70 processos, observada a regra do
paragrafo Unico do art. 1°, & excegdo dos seis primeiros meses de convocagdo, quando esse ndamero
devera ser de no minimo 60 processos. § 3° Cabera ao Orgdo Especial acompanhar a producdo dos
Juizes convocados, para avaliagdo do atingimento das metas estabelecidas e adocdo das medidas
necessarias a consecucédo dos fins desta Resolugdo. Art. 5° Tanto os Juizes do Tribunal quanto os
convocados obrigam-se a levar a julgamento os processos recebidos até 2000, prioritariamente, pela
ordem cronolégica, obedecidas as disposi¢fes legais que autorizam a apreciacdo preferencial de outros
processos. Art. 6° A partir de 11 de marco de 2002 sera implementada a regra contida no art. 74 do
Regimento Interno, que contempla distribuigdo diaria e imediata dos processos recebidos a totalidade dos
Juizes do Tribunal em exercicio na atividade jurisdicional. § 1° Sem prejuizo do disposto no caput, os
processos de competéncia do Tribunal Pleno, do Orgéo Especial, das Sec¢es Especializadas e aqueles
gue exijam distribuicdo imediata continuardo desde ja sendo distribuidos diariamente e logo apds seu
recebimento. 8§ 2° Os demais processos que ingressarem no Tribunal a partir de 07 de janeiro de 2002
deverdo ser distribuidos em 08 de marco de 2002, e serdo encaminhados aos Juizes, ainda que se
encontrem em férias, na propor¢do minima de 10% por més, a partir de 15 de abril de 2002, contando-se
o prazo regimental para devolugdo a Secretaria a partir do recebimento do processo no gabinete, ficando
a critério do préprio Juiz a solicitacdo de percentual maior. Art. 7° Implementada a distribuicao diaria e
imediata de que trata esta Resolugéo, o prazo regimental de trinta e cinco dias para o Relator devolver os
processos com visto a Secretaria sera aplicado, inclusive, aos processos a que alude o art. 3°,
distribuidos em 18 de dezembro de 2001, iniciando-se a contagem em 11 de marco e findando em 15 de
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abril de 2002. Art. 8° Em face da reestruturacdo das Turmas do Tribunal, especialmente em funcdo da
criacdo da 72 e da 82 Turmas, 0s Juizes relatardo a totalidade de seus processos nos 6rgaos julgadores
de destino. Art. 9° Os Juizes que compordo a Administracdo do Tribunal no biénio 2002/2003
permanecerdo vinculados a seus processos, ndo estando sujeitos ao prazo fixado pela Resolugéo. Os
feitos da competéncia originaria do Tribunal serdo redistribuidos. Tomaram parte na sessdo os Exmos.
Juizes Paulo José da Rocha, Darcy Carlos Mahle, Rosa Maria Weber Candiota da Rosa, Belatrix Costa
Prado, Fabiano de Castilhos Bertoluci, Mario Chaves, Pedro Luiz Serafini, Denis Marcelo de Lima
Molarinho, Maria Guilhermina Miranda, Carlos Cesar Cairoli Papaléo, Carlos Alberto Robinson e Juraci
Galvao Janior, sob a Presidéncia do Exmo. Juiz Darcy Carlos Mahle, Presidente deste Tribunal. Presente
pelo Ministério Publico o Dr. Paulo Borges da Fonseca Seger. Dou fé. Porto Alegre, 14 de dezembro de
2001. Sérgio Duarte Pasquali, Secretario do Tribunal Pleno e do Orgéo Especial.-.-.-.-.-.-.-m.m-mimsmmimammumm

QUADRO ANEXO A RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 08/2001

Cadeira Processos
Juiz a devolver

Flavio Portinho Sirangelo (Hugo Scheuermann) | 38
*

Paulo José da Rocha -

Beatriz Brun Goldschmidt (Janete Deste) -

Darcy Carlos Mahle

Rosa Maria Weber Candiota da Rosa DIRECAO

Belatrix Costa Prado -
Fabiano de Castilhos Bertoluci DIRECAO
Mario Chaves DIRECAO
Dulce Olenca Baumgarten Padilha -
Pedro Luiz Serafini DIRECAO

Magda Barros Biavaschi -

Denis Marcelo de Lima Molarinho -

Joao Ghisleni Filho -

Maria Guilhermina Miranda -

Carlos Cesar Cairoli Papaléo -

Carlos Alberto Robinson -

Jane Alice de Azevedo Machado -

Beatriz Zoratto Sanvicente -

Juraci Galvao Junior -

Rosane Serafini Casa Nova -

Jodo Alfredo B. Antunes de Miranda -

Dionéia Amaral Silveira ** 80
Maria Helena Malmann Sulzbach ** 90
Ana Luiza Heineck Kruse ** 77
Berenice Messias Corréa ** 82
Milton Carlos Varela Dutra * 138

Denise Maria de Barros -

Vanda Krindges Marques

Tania Maciel de Souza * 252

Maria Inés Cunha Dornelles * 83

Maria Beatriz Condessa Ferreira * 244

Leonardo Meurer Brasil * 79

lone Salin Goncalves * 252

Cleusa Regina Halfen ** 110

Ricardo Luiz Tavares Gehling ** 103

Carmen Izabel Centena Gonzalez ** 108

Euridice Josefina Bazo Torres R. EXCECAO
Flavia Lorena Pacheco R. EXCECAO
Beatriz Renck R. EXCECAO

Irmgard Catarina Ledur R. EXCECAO
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Notas Explicativas

1) No ano de 2001 foram distribuidos aos Juizes do
Tribunal, em média, 1700 processos (considerada
uma média ponderada que estabelece pesos
diferentes a Al, AP, AGR, CC, DIV, DIV-VT, PMC e
ROPS - peso 1, e a AA, AC, AR, DC, HC, MS,
REO, RO e RVDC - peso 2). Uma vez que alguns
Juizes receberam mais do que essa média em
2001 (havendo Juizes que receberam em torno de
2.200 processos), tornou-se necessario uniformizar
0 nUumero de processos distribuidos, com a
devolugdo do excesso recebido.

2) Os Juizes constantes no quadro ao lado que
devolverdo processos dividem-se em dois grupos,
a saber:

* Juizes que receberam um numero de processos

superior a média de 2001.

** Juizes que, por ndo terem atuado no Tribunal desde

0 inicio do ano de 2001, tiveram um periodo menor

para julgar seus processos.

I PROVIMENTOS]

20. PROVIMENTO N° 213, DNE 17 DE DEZEMBRO DE 2001, DA CORREGEDORIA REGIONAL DO
TRABALHO DA 42 REGIAO (D.J.E. de 19.12.2001, 1° Caderno, pp. 28-30). Dispde sobre rotinas
de procedimento nas unidades judiciarias do primeiro grau e da outras providéncias.

A Corregedora e o Vice-Corregedor do Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regido, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais e observados seus termos e limites,

CONSIDERANDO a publicacdo da Emenda Constitucional n° 24/99 que, ao extinguir a representacao
classista, disp6s quanto a forma de constituicdo, investidura, jurisdicdo, competéncia, garantias e
condi¢bes de exercicio dos 6rgéos da Justica do Trabalho, introduzindo alteracdo no nome das unidades
e na composi¢ao dos juizos de primeiro grau;

CONSIDERANDO a instituicdo do rito sumarissimo, a criacdo das comissfes de conciliagdo prévia, a
possibilidade de execucéo de titulo extrajudicial na Justica do Trabalho, bem como os procedimentos de
execucdo de oficio das contribui¢cbes previdenciarias, decorrentes, respectivamente, das Leis 9957/2000,
9958/2000 e 10035/2000;

CONSIDERANDO a necessidade de revisdo do Provimento 207/99, em face das profundas modificacdes
legislativas introduzidas, de constata¢des quanto a rotinas adotadas e diante das sugestdes apresentadas
para seu aperfeicoamento;

CONSIDERANDO o que dispdem os artigos 43, 46, Il e IV, e 47 do Regimento Interno desta Corte,

RESOLVEM:

TITULO |
DOS JUIZES DO TRABALHO

CAPITULO |

Do zoneamento

Art. 1° - Para o fim de designacéo de juizes substitutos, o territério da 42 Regido podera ser dividido em
zonas, mediante proposta da Corregedoria Regional, a ser objeto de deliberaco do Orgéo Especial.

§ 1° Implementada a divisdo em zonas, o Corregedor Regional, ouvidos os magistrados envolvidos, lotara
0s juizes substitutos segundo o interesse da Administracdo, atendidas a ordem de antiglidade e, na
medida do possivel, as preferéncias manifestadas.

§ 2° A critério do Corregedor Regional, parte dos juizes substitutos podera ficar sem zoneamento, a
disposicao da Corregedoria.

§ 3° A sede dos juizes substitutos zoneados serd a mesma da circunscri¢do judiciaria a que adstritos e, a
dos néo-zoneados, a Capital do Estado.

§ 4° No interesse do servico, 0s juizes substitutos poderéo atuar em quaisquer das unidades judiciérias da
Regido, mediante designagéo do Corregedor Regional.

CAPITULO Il
Das substituicdes, designactes e impedimentos
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Art. 2° - O pedido de designacédo para atender a pautas de impedimento ou suspei¢do e para a prolagdo
de decisdes sera feito ao Corregedor Regional pelo diretor de secretaria ou pelo magistrado a ser
substituido.

§ 1° A audiéncia ser4 marcada pelo juiz designado, por for¢a de impedimento ou suspei¢do, para atuar
Nno processo.

§ 2° Em caso de afastamento por periodo ndo superior a trinta dias de magistrado que deva atuar em
funcdo de impedimento ou suspeicdo do juiz em exercicio, incumbe a este a designagdo de audiéncia
para quando do retorno daquele.

Art. 3° - Os casos de impedimento e suspeicdo serdo declarados de forma expressa nos autos de cada
processo.

Paragrafo unico. Declarado o impedimento ou a suspeigdo pelo magistrado no exercicio da titularidade da
vara do trabalho, para viabilizar o prosseguimento do feito em que lancada aquela declaracéo, qualquer
juiz do trabalho em atividade no foro trabalhista da localidade podera proferir despachos quanto a
medidas de carater urgente.

Art. 4° - Em casos excepcionais, por solicitagdo dos juizes envolvidos e a critério do Corregedor
Regional, nas localidades providas de mais de uma unidade judiciaria, os feitos em curso, nos quais
verificada a existéncia de impedimento ou suspeicdo do juiz titular poderdo ser reunidos em pauta prépria
a ser atendida por outro dos juizes titulares em atividade na localidade, em regime de compensacao.
Paragrafo Unico. A compensacgédo sera previamente informada a Corregedoria Regional para expedigao
das respectivas portarias de designacao.

Art. 5° - O Corregedor Regional podera requisitar processos com prazo de julgamento sensivelmente
excedido, designando, em tal hipétese, outro juiz para prolatar a deciséo.

CAPITULO 1II
Das vinculagdes

Art. 6° - Cabe ao juiz que encerrar a instrucdo prolatar a sentengca, mesmo quando adiada a audiéncia
para apresentacdo de razdes finais e/ou formalizagdo da segunda proposta de conciliagao.

§ 1° Reaberta a instrucéo para diligéncias relevantes ou indispensaveis a formacéo do convencimento,
fica vinculado o magistrado que a reabriu.

§ 2° Devolvidos os autos ao primeiro grau para novo julgamento do processo ou ampliagdo do julgado,
por for¢a de anulagdo ou reforma da sentenga em grau superior, fica vinculado ao feito o magistrado que
a tiver proferido, ressalvados os casos de promocao e remogao. Em tais hip6teses, o julgamento cabera
ao juiz que estiver no exercicio da titularidade da unidade judiciaria, na data do recebimento dos autos
pela secretaria.

Art. 7° - As informagBes solicitadas em mandados de seguranca, habeas corpus e reclamacdes
correicionais serdo prestadas, sempre que possivel, pelo juiz no exercicio da titularidade da unidade
judiciaria, ainda que o ato atacado promane de outro magistrado afastado da jurisdicdo por qualquer
motivo, mormente quando devidamente fundamentado.

CAPITULO IV

Do vitaliciamento

Artigo 8° — Formado o expediente individual de vitaliciamento, o juiz vitaliciando freqiientara os cursos de
preparagdo e os encontros periddicos promovidos pelo Corregedor Regional, que poderd, a seu critério,
indicar juiz para, sob sua coordenacéo, orientar o magistrado no periodo de avaliacéo.

Artigo 9° - Durante o periodo de vitaliciamento, o juiz sera avaliado quanto ao desempenho jurisdicional,
a idoneidade moral e a adaptacao ao exercicio do cargo.

Paragrafo Unico. A avaliacdo podera incluir entrevistas e visitas do Corregedor a unidade judiciaria em
que atue o magistrado, e observara critérios qualitativo e quantitativo do trabalho desenvolvido, sob os
seguintes aspectos:

| — qualitativo, pelo exame da estrutura e do conteddo dos atos decisorios, bem como pela presteza e
seguranga no exercicio do cargo;

Il — quantitativo, segundo dados estatisticos colhidos dos boletins de produgdo, observadas as
peculiaridades e as circunstancias especiais relativas & atuagéo no periodo.

Artigo 10 — O juiz vitaliciando remetera mensalmente ao Corregedor Regional copias de sentencas por
ele prolatadas no periodo, bem como das decisdes e despachos que lhe forem solicitados.

Artigo 11 — Seis meses antes da conclusdo do biénio do vitaliciamento, o Corregedor Regional emitira
parecer a respeito no expediente individual, dele dando ciéncia ao juiz vitaliciando.

§ 1° Se favoravel, o expediente sera de imediato submetido a apreciagdo do Orgdo Especial, inclusive
para dispensa de acompanhamento do desempenho do vitaliciando no periodo remanescente do
vitaliciamento.
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§ 2° Se desfavoravel, antes do encaminhamento ao Orgdo Especial para a apreciagéo e determinacio
das providéncias que se fizerem necessarias, serd dada vista por quinze dias ao juiz vitaliciando para
eventual manifestacgéo.

§ 3° Se dispensado pelo Org&o Especial o0 acompanhamento do desempenho do juiz no periodo restante,
este sO sera retomado no caso de ocorréncia de fato posterior que justifique o procedimento, ou, se
anterior, de que tenha o Corregedor Regional tomado conhecimento apds a deliberagcdo do Orgéo
Especial.

§ 4° Se a deliberacdo do Orgdo Especial for pela necessidade de continuagéo do acompanhamento, novo
parecer acerca do vitaliciamento sera emitido pelo Corregedor Regional em trés meses.

§ 5° Na hip6tese de retomada do acompanhamento ap6s apreciacdo do Orgdo Especial, o Corregedor
Regional, se assim entender necessario, emitird parecer para reapreciacéo do vitaliciamento pelo Orgéo
Especial.

CAPITULO V

Da promogéao

Art. 12 - Previamente & deliberacdo do Orgdo Especial sobre a promogéo de juiz por critério de
antigtiidade ou de merecimento, o expediente sera submetido a apreciagdo do Corregedor Regional.

CAPITULO VI

Dos atos normativos

Art. 13 - Para fins de eficacia da norma, os juizes no exercicio da titularidade das varas do trabalho
submeterdo previamente a apreciacdo do Corregedor Regional todos os atos normativos que expedirem
relativos ao funcionamento da unidade judiciaria, ressalvadas as situagdes emergenciais, em que
admitido exame posterior.

CAPITULO VII

Dos deslocamentos

Art. 14 - Conceder-se-a adiantamento de diarias ao juiz de primeiro grau designado para atuar fora da
respectiva sede, bem como aos servidores, quando de deslocamento a servigo.

Art. 15 - Para fins de pagamento das diarias devidas, a comunicagdo dos dias de deslocamento sera feita
mensalmente ao Corregedor Regional, pelos proprios juizes ou pelo diretor de secretaria, com indicagédo
daqueles que participaram, ou ao final da designac¢éo ou deslocamento, quando inferior a trinta dias.

TiTULO Il

DO MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO

Art. 16 - O Ministério Publico do Trabalho sera intimado para manifestar-se nos autos do processo nas
hipéteses previstas em lei, em especial quando:

| — for constatada a presenca de incapazes, inclusive menores, nesta condi¢ao;

Il — forem constatadas condicdes de trabalho que sejam afrontosas ao ser humano, ou que apresentem
semelhanca com as do regime de escravidao;

Il - vislumbrada ofensa ao principio da moralidade publica, no &mbito da administragéo direta, indireta ou
fundacional;

IV — presentes indicios de uso do processo para a pratica de ato simulado, ou obtencao de fim proibido
em lei;

V — for requerido pelo proprio Ministério Publico do Trabalho;

VI — O juiz entender necessario.

Paragrafo Unico. Nas causas onde o 6rgédo tiver intervido, serd intimado da respectiva decisdo, ou
previamente das eventuais propostas de conciliagdo apresentadas.

Art. 17 - Nos feitos em que tiver de oficiar, o membro do Ministério Publico do Trabalho:

| — por ocasido da audiéncia, ter4 assento sempre a direita e no mesmo plano do juiz do trabalho;

Il — sera intimado pessoalmente, mediante remessa dos autos a sede da Procuradoria Regional, diligéncia
a ser realizada por servidor responsavel pela execu¢édo de mandados.

Paragrafo unico. Para os feitos que tramitam no interior, serd utilizado o servico de malote do Tribunal.

Art. 18 - Os prazos processuais para o Ministério Publico do Trabalho:

| — iniciam-se a partir da data em que o Procurador langar o seu ciente nos autos;

Il — serdo sempre em dobro para recorrer.

Paragrafo Unico: A entrega dos autos em carga podera ser realizada aos servidores da Procuradoria
Regional do Trabalho da 4% Regido, desde que devidamente identificados e munidos de autorizagéo
expressa do Procurador-Chefe daquele Orgéo.

TiTuLo )
DAS UNIDADES JUDICIARIAS DE PRIMEIRO GRAU

CAPITULO |
Do Servico de Distribui¢céo dos Feitos
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Secdo |

Dos livros e registros

Art. 19 - S&o de manutenc¢édo obrigatéria nos servigos de distribuigédo dos feitos:

a) registro de distribuicéo;

b) registro de protocolo-geral;

§ 1° Também serdo obrigatdrios nos servicos de distribuicdo dos feitos que mantenham arquivamento de
processos:

a) livro de 22 via das guias ou listagens de remessa;

b) livro-carga de advogados;

c) livro de remessa de processos as varas do trabalho.

§ 2° Os registros de distribuicdo ser@o eletrbnicos e conterdo as informacdes relativas a cada feito
submetido a distribuicdo na localidade.

§ 3° Os registros do protocolo-geral serdo eletronicos e conterdo as informagdes relativas ao niumero e/ou
cadigo atribuido a cada documento protocolado e a unidade judicidria a que se destina.

§ 4° O livro-carga de advogados observari as formalidades previstas nos artigos 45 e 48 deste
Provimento.

Secdo Il

Da distribuicdo dos feitos

Art. 20 - Nos foros providos de mais de uma unidade judiciaria, as peti¢cées iniciais serdo entregues ao
respectivo servico de distribuigao.

Art. 21 - A distribuicdo dos feitos sera obrigatoria, aleatéria, por meio do sistema informatizado e
equanime entre as varas do trabalho da localidade, observada a rigorosa ordem de seu recebimento,
ressalvadas as prorrogacdes de competéncia, as compensacdes e as alteracdes excepcionais de
distribuicdo decorrentes de lei, regimento ou provisdo do Corregedor Regional.

Paréagrafo Unico. Nos postos da Justica do Trabalho vinculados a foros trabalhistas providos de mais de
uma unidade judiciaria, a distribuicdo dos feitos observara os mesmos critérios definidos no caput, bem
como a orientacao do juiz diretor do foro.

Art. 22 - A declaragdo de impedimento ou de suspei¢éo por magistrado ou servidor, ainda que em carater
genérico, ndo importa em modificagcdo das regras de distribuicdo, salvo expressa determinacdo do
Corregedor Regional.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente e com expressa autoriza¢do do Corregedor Regional, nas localidades
com mais de duas unidades judiciarias, a pedido do diretor do foro, podera haver a redistribuicao
automatica dos feitos em razéo de impedimento ou suspei¢cdo permanentes dos juizes titulares das varas
do trabalho daquela jurisdigdo, desde que previamente declarados e registrados.

Art. 23 - A distribuicdo dos feitos observara numeracgédo seqiiencial por ano e por vara do trabalho.

Art. 24 - Para fins de distribuigdo, a classificagdo dos feitos observara as seguintes espécies:
reclamatoria — rito ordinario

inquérito

reclamatoria - rito sumarissimo

execucdo de titulo extrajudicial

DC/RVDC para instrugéo

embargos de terceiro

acao civil pablica

acao civil coletiva

acao cautelar

acdo de consignagéo

acado de cumprimento

acao rescisoria para instrugao

carta precatéria

carta de ordem

carta rogatoria

outros

outros — rito sumarissimo

Parégrafo Unico. A compensacgéo far-se-a4 com observancia das espécies nominadas, exceto em relagédo
aos embargos de terceiro, que ndo serdo objeto de compensacao.

Art. 25 — As reclamag®es trabalhistas em que o valor dado a causa, na data do ajuizamento, ndo exceda
a quarenta salarios minimos, aquelas em que omissa a peti¢do inicial a respeito e as reclamacdes verbais
— e desde que nelas ndo figurem como parte entes da Administracdo Publica direta, autarquica e
fundacional -, serdo distribuidas, classificadas, registradas e autuadas como de procedimento
sumarissimo pelo servico de distribuicao dos feitos.

Paragrafo Unico. As reclamacdes verbais serdo distribuidas antes de sua reducéo a termo.
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Art. 26 - A data da audiéncia sera determinada, automaticamente, pelo sistema informatizado, de acordo
com a previsdo de pauta da respectiva vara do trabalho, nos feitos definidos por ato do Corregedor
Regional, conforme classificacao do artigo 24 deste Provimento.

Paragrafo Unico. Eventual inexisténcia de informacéo acerca de pauta disponivel para a designacédo da
audiéncia ndo impede a imediata distribui¢do do feito.

Art. 27 - Os feitos submetidos a distribuicédo seréo registrados no sistema informatizado, com informagées
relativas as partes, a natureza do feito, ao tipo de distribuicdo, a data da audiéncia, quando designada
automaticamente, ao nimero do processo e a unidade judiciaria a que foi distribuido.

Art. 28 - O diretor do servigo de distribuicdo dos feitos submetera a prévio despacho do diretor do foro as
peticGes em que existente pedido de distribuicdo por dependéncia, aquelas em que tenha conhecimento
de circunstancia que a enseje, bem como aquelas em que verifique estar o autor incurso na sancéo dos
artigos 731 e 732 da CLT.

§ 1° Previamente a deliberagcdo, na primeira hipdtese, o diretor do foro ouvird o juizo para o qual foi
declinada a competéncia.

§ 2° Renovada a ag¢do em 06 (seis) meses da data do arquivamento ou da homologacédo de desisténcia
serd distribuida a unidade judiciaria a que tenha sido originariamente encaminhada, compensando-a, se
for o caso.

Art. 29 — A distribuicdo por dependéncia seré registrada na etiqueta de identificagdo do processo ou na
capa dos autos.

Art. 30 - O servico de distribuicdo dos feitos fornecera ao interessado, quando requerido, recibo
equivalente a etiqueta de distribuicdo, em que constardo o nimero do processo, 0 nome das partes, a
data da distribuicdo, a unidade judiciaria a que distribuido o feito e a data da audiéncia, quando
automaticamente designada.

Paragrafo Unico. Em caso de litisconsércio, 0 nome das partes, na etiqueta de distribuicéo, restringir-se-a
ao do primeiro autor e/ou réu, consoante a peti¢do inicial, seguido da expresséo “e outros” e da respectiva
quantificagao.

Art. 31 - Quando do recebimento da peticdo inicial, sera, sempre que possivel, cientificada a parte,
pessoalmente ou por seu procurador, da data da audiéncia, certificando-se obrigatoriamente a respeito.

Art. 32 - Apbs distribuicdo, classificacdo, registro e autuagao, os feitos serdo encaminhados as varas do
trabalho a que couberem, ao menos uma vez durante o expediente diario, arrolados em listagens que os
acompanharéo.

Paragrafo Unico - Os feitos relativos a medidas de carater urgente serdo de imediato encaminhados a
unidade judiciaria a que couberem por distribuigao.

Art. 33 - A comunicagao ao juizo deprecante acerca da distribuicdo de carta precatéria incumbe ao servigo
de distribuicdo dos feitos.

Secao lll

Do cadastro unico

Art. 34 - O servico de distribuicdo dos feitos mantera:

| - cadastro da parte ré nos feitos distribuidos, em que constaréo, além do nome e endereco, sempre que
possivel, o nimero do CNPJ ou CPF e a atividade econ6mica, identificando-se, ainda, no caso de pessoa
juridica, a natureza do estabelecimento.

Il — cadastro dos advogados habilitados nos feitos distribuidos, em que constardo o nome, endereco e
ndmero da OAB.

§ 1° Os dados cadastrais serdo unificados em todas as unidades judiciarias da respectiva localidade.

§ 2° Seréo vinculados aos dados cadastrais da parte ré, quando pessoa juridica, 0s nomes das pessoas
fisicas ou juridicas contra os quais tenha sido, em face de decisdo judicial, redirecionado o feito em
qualquer das unidades judiciarias do foro trabalhista.

Art. 35 - A alteragdo de dados cadastrais unificados somente podera ser processada pelo servico de
distribuicdo dos feitos por determinacéo do juiz diretor do foro, e sera aproveitada em todos os processos
relacionados com aquele nome ou endereco, salvo quando houver manifestacdo em contrario do
interessado, ou na hipotese da alteragdo restrita ao &mbito de um Unico feito.

§ 1° Qualquer alteracdo de dados cadastrais serd imediatamente informada pelo servigo de distribui¢cdo
dos feitos as varas do trabalho em que tramitam processos que digam respeito ao dado alterado.

§ 2° Quando autuado o feito segundo o cadastro unificado da parte ré com qualquer dado diverso dos
constantes na inicial, o servigo de distribuigdo dos feitos certificara a respeito.

Secdo IV
Do protocolo



ATUALIZACAO LEGISLATIVA N° 1.164/dezembro-2001 22

Art. 36 - Ao servico de distribuicdo dos feitos, na execucdo do servigo de protocolo-geral, incumbe o
recebimento de peti¢cdes, inclusive via fac-simile ou similar, e correspondéncias dirigidas as unidades e
magistrados do foro trabalhista, bem como o recebimento de autos de processos retirados em carga.

Art. 37 - As peti¢cbes recebidas serdo protocoladas em ordem cronoldgica de apresentacdo, mediante a
atribuicdo de numero/cddigo individualizado, ou carimbo com rubrica e identificacdo do servidor
responsavel pelo recebimento.

§ 1° As peti¢cBes serdo classificadas pelo seu objeto, para fins de inser¢do no sistema informatizado,
segundo os critérios estabelecidos em ato do Corregedor Regional e nos foros em que este entender
pertinente.

§ 2° Quando solicitado pelo interessado, sera aposto recibo na segunda via da petigdo protocolada.

Art. 38 - As correspondéncias enderegadas as unidades judiciarias e magistrados do foro trabalhista, na
data do recebimento e antes de sua abertura, serdo encaminhadas aos destinatarios, que decidirdo
acerca da necessidade ou ndo do registro de recebimento no protocolo-geral.

Paragrafo Unico. Decidindo o destinatario pela realizagdo do registro da correspondéncia, o documento
sera reencaminhado ao servigo de distribuigdo dos feitos, que o devolvera apos a pratica do ato.

Art. 39 — A devolucdo dos autos de processos sera feita mediante contra-recibo, quando solicitado, e o
recebimento sera objeto de registro, pelo servico de distribuicdo dos feitos, no sistema informatizado,
quando este o permitir.

Art. 40 - Os autos de processos e as peticdes recebidas, apos o registro no sistema informatizado, serdo
encaminhados as unidade judiciarias, ao menos uma vez durante o expediente diario, com ressalva dos
relativos a medidas de carater urgente, que terdo encaminhamento imediato.

Paragrafo Unico. A remessa serd acompanhada de listagem, em duas vias, dos processos e/ou peti¢des,
com devolucéo pela secretaria da vara do trabalho da segunda via devidamente firmada, ou registrada
por meio de listagem e recebimento eletrdnicos.

Secdo V

Da remessa de processos

Art. 41 - A remessa dos autos de processos de uma para outra unidade judiciaria sera procedida por meio
do servico de distribuicdo dos feitos, onde houver, mediante despacho do diretor do foro.

§ 1° No caso de unidades do mesmo foro trabalhista, sera também definida pelo diretor do foro a
necessidade de compensacao.

§ 2° A redistribuicdo de processo, ainda que ocorrida no mesmo ano de sua autuagdo, implica novo
cadastramento no servigo de distribuigdo dos feitos, com atribuicdo de novo nimero, bem como a baixa,
no sistema, daquele da autuagdo anterior.

Secéo VI

Das certiddes

Art. 42 - Ao servico de distribuicdo dos feitos cabe o fornecimento de certiddes pertinentes a seus
registros, inclusive quanto a processo arquivado, excetuadas as certiddes narratérias, cujo fornecimento
compete a secretaria da vara do trabalho em que tramita ou tramitou o feito.

Secéo VII

Das atribui¢cdes do Diretor do Servigo de Distribuigdo dos Feitos

Art. 43 - Incumbe ao diretor do servigo de distribuicdo dos feitos:

a) coordenar os servigos afetos a unidade e manter atualizados os registros no sistema informatizado;

b) manter informada a dire¢&o do foro sobre as atividades desenvolvidas;

c) expedir certiddes relativas a seus registros;

d) manter a disposicdo e proceder a divulgacdo aos interessados, no &mbito do foro trabalhista, de
tabelas relativas a despesas de postagem e de publicagdo de editais, de calendario de feriados forenses,
bem como de tabelas de valores para depésito recursal;

e) elaborar relatério mensal de atividades que obrigatoriamente contera o nimero e a natureza de feitos
distribuidos, o numero de peticBes e correspondéncias recebidas, bem como o nimero de processos
devolvidos;

f) remeter mensalmente a Corregedoria Regional os dados referidos na alinea anterior;

g) organizar e manter o arquivo de processos findos recebidos das varas do trabalho da localidade;

h) dar vista de autos arquivados aos interessados e, eventualmente, carga a advogados;

i) coordenar a central de mandados, com as atribuigGes previstas no artigo 126 deste Provimento;

j) sugerir alteragdes na execucao dos servigos na unidade.

Paragrafo Unico. As alineas “g”, “h” e “i” ndo se aplicam ao diretor do servigo de distribuicdo dos feitos de
Porto Alegre.

CAPITULO Il
Da Secretaria da Vara do Trabalho

Secéao |
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Dos livros, registros e controles

Art. 44 - Nas varas do trabalho e nos postos, é obrigatéria a manutencdo dos seguintes livros, em meio
papel ou eletrénico, observadas as determinacgdes pertinentes ao meio utilizado:

a) livro-carga de advogados;

b) livro-carga de peritos;

c) livro de registro e carga de juizes;

d) livro de mandados

e) registros de audiéncia.

§ 1° O diretor de secretaria é responsavel pela guarda e conservag¢do dos livros da unidade judiciaria,
bem como pela regularidade de seus registros, procedidos com a observancia de rigorosa ordem
cronoldgica.

§ 2° As retificagdes serdo sempre efetuadas por meio de certiddo langada na mesma folha do equivoco,
vedado o uso de tinta corretiva, emendas, rasuras, cotas marginais ou interlineares, e qualquer outro meio
para sua corregao.

§ 3° O diretor de secretaria, mensalmente, revisara os livros de manutencdo obrigatéria, para as
providéncias cabiveis.

Art. 45 - No livro-carga de advogados e no livro-carga de peritos, sdo imprescindiveis 0s seguintes
registros:

a) nimero do processo;

b) nimero de folhas dos autos;

¢) nome das partes;

d) nome do advogado ou do perito;

€) numero da inscrigdo na Ordem dos Advogados do Brasil, quando se tratar de advogado ou estagiario,
ou nimero do registro profissional, quando se tratar de perito;

f) data da entrega;

g) prazo;

h) observacdes quanto ao nimero de volumes dos autos do processos e outras que se fizerem
necessarias;

i) rubrica do procurador ou perito que receber a carga;

j) data da devolug&o e rubrica do servidor que receber os autos.

Paragrafo unico. Ao preenchimento dos campos, nos registros manuscritos, € facultado o uso da
expressao “idem” para evitar repeticdo de registro subseqiente idéntico, ficando vedada a utilizagdo de
aspas para tal fim.

Art. 46 — O livro de registro e carga de juizes contera:

a) nimero do processo;

b) nimero de folhas dos autos;

c) nome das partes;

d) nome do magistrado;

e) data da concluséo dos autos ao magistrado;

f) finalidade da concluséo;

g) data da entrega;

h) rubrica do juiz que receber a carga;

i) observacdes quanto ao numero de volumes dos autos do processo e outras que se fizerem necessarias;
j) data da devolugéo e rubrica do servidor que receber os autos.

Paragrafo Gnico. Os campos relativos as alineas g a j s6 serdo preenchidos na hipotese de retirada dos
autos da unidade judiciaria.

Art. 47 - Os registros de audiéncia serdo formados em folhas soltas e abertos no inicio de cada exercicio
e serdo constituidos por um ou mais volumes, de modo a facilitar 0 manuseio, evitada a cisdo dos
registros relativos a um mesmo dia.

Art. 48 - Todos os livros conterdo:

a) identificacdo do livro e da unidade judiciaria;

b) registro do periodo a que se refere ou numeragéo sequencial;

c) termos de abertura e encerramento, efetuados quando da pratica dos atos, com indicagao da finalidade
do livro, periodo de uso e assinatura do diretor de secretaria, com sua respectiva identificacéo;

d) numeracao de folhas em ordem sequencial crescente, rubricadas pelo servidor, dispensada a rubrica
guando se tratar de livros numerados mecanicamente.

§ 1° O diretor de secretaria ou 0 assistente-chefe do posto, se o caso, revisardo os livros quando forem
lavrar o termo de abertura, momento em que certificardo quanto a eventuais defeitos ou falta de folhas.

§ 2° Nos livros de folhas fixas, cada exercicio serd encerrado por um trago que inutilize as linhas
imediatamente abaixo do Gltimo registro, seguido da assinatura e identificacéo do diretor de secretaria.

§ 3° Os registros referentes ao novo exercicio serdo lancados na folha subsequente.

Art. 49 - As copias de atas de audiéncia serdo arquivadas em pasta propria, em ordem cronolégica.
Paragrafo Unico. O mesmo procedimento sera adotado quanto ao arquivamento das copias de sentencas
publicadas em secretaria, que conterdo registro referente ao dia e horario de publicacao.
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Art. 50 - Os boletins estatistico e de producéo de juizes, elaborados pela secretaria da unidade judiciaria,
serdo enviados a Corregedoria Regional, até o quinto dia util do més subseqtiente ao de referéncia.

§ 1° Os boletins enviados em meio papel seréo assinados pelo juiz titular ou no exercicio da titularidade
da vara do trabalho, e, na sua auséncia, no prazo habil, pelo diretor de secretaria ou quem detenha
delegacao para tal fim.

§ 2° O Posto enviara, mensalmente, a sede da jurisdicdo, com copia a Corregedoria Regional, os dados
estatisticos a ele referentes.

Art. 51 — O boletim de producdo mensal de juiz vincula-se a cada unidade judiciaria onde este houver
atuado, no més correspondente.

§ 1° A secretaria, quando do encaminhamento do boletim a Corregedoria, remetera copia ao juiz a que se
referir.

§ 2° O holetim continuara a ser expedido mensalmente, enquanto persistir a pendéncia de processo em
poder do juiz, ainda que afastado da unidade judiciaria.

Secdo Il

Da formacéo dos processos

Art. 52 — Nos foros em que inexistente servigo de distribuicdo dos feitos, a secretaria da vara do trabalho,
no que lhe for pertinente, observara na classificacdo, registro e autuacdo dos processos as regras
estabelecidas no Titulo I, Capitulo |, Se¢é&o Il deste Provimento.

§ 1° A secretaria certificard, nos autos dos processos em que designada automaticamente audiéncia, a
data e hora de sua realizag&o, bem como a intimag&o da parte autora quando desde logo efetuada.

§ 2° A reclamagdo trabalhista verbal — desde que nela ndo figure como parte ente da Administracéo
Publica, direta, autarquica e fundacional — sera classificada, registrada e autuada como processo sujeito
ao rito sumarissimo quando o servidor responsavel pela reducdo a termo ndo puder quantificar o pedido.

Art. 53 — Nos foros com servico de distribuicdo dos feitos, a secretaria da vara fara, de imediato, os autos
conclusos ao juiz para deliberacéo:

| — quando autuado o feito segundo o cadastro unificado, com dados diversos dos constantes na inicial;

Il — quando distribuido o feito como de rito sumarissimo por omissa a inicial quanto ao valor da causa;

Il — quando informada, pelo servigco de distribuicdo, alteracdo nos dados cadastrais relativos a processos
em trAmite na unidade.

Art. 54 - Proposta a acgao trabalhista a que se vincule a acao cautelar, os autos serédo apensados aos da
principal, desde que tal providéncia ndo acarrete prejuizo a tramitacdo de quaisquer das acoes,
principalmente no que respeita a submissédo da decisdo proferida na cautelar ao julgamento de segundo
grau.

Art. 55 - A secretaria da unidade judiciaria certificara nos autos da acéo principal a existéncia de agdo
cautelar a ela vinculada e, nos autos da agdo cautelar, em se tratando de procedimento preparatorio, a
data do ajuizamento da principal, para os fins do disposto no artigo 806 do CPC.

Art. 56 — Deferida a formac&o de carta de sentenca, a secretaria procederd a sua autuagdo e registro,
com observancia do nimero do processo a que se refere, com variagdo numérica que dele a diferencie.

Art. 57 - As folhas dos autos serdo numeradas e rubricadas no canto superior direito, sendo vedada a
repeticdo do nimero da folha anterior acrescido de letra ou sinal grafico de qualquer natureza.

§ 1° Na renumeracdo das folhas dos autos, inutilizar-se-a, por meio de um trago, o nimero a ser
substituido. A seguir, proceder-se-4, a carmim, a renumeracéo, lavrando-se a correspondente certidao
com indicacdo das folhas renumeradas.

§ 2° Na hipétese de devolucdo de documentos, havendo indicagdo, em ata ou despacho, das folhas
restituidas, é prescindivel a renumeracgao correspondente.

Art. 58 — As credenciais, procuracdes e substabelecimentos apresentados em audiéncia serdo juntados
nessa ordem aos autos, logo apods a ata e antes da defesa, observada a mesma seqiiéncia, no caso de
litisconsorcio, quanto a cada um dos réus.

Art. 59 - Os documentos juntados aos autos serdo numerados e rubricados.

§ 1° Os documentos de tamanho reduzido serdo fixados em folha de papel oficio e numerados
individualmente, observada a respectiva ordem cronoldgica. O nimero de documentos por folha sera
compativel com a necessidade de visualiza¢do e manuseio, observado como limite maximo o ndmero de
dez.

§ 2° Os documentos cuja margem esquerda impossibilitarem, ap6s juntados, a visualizagdo do respectivo
contetido, serdo fixados em folha de tamanho adequado ao uso forense.

§ 3° Os documentos que excederem o tamanho oficio serdo adaptados até tal limite e de modo a
possibilitar visualizagdo e manuseio.

§ 4° Os cartdes-ponto juntados em original, sendo necessaria a visualizagdo de ambos os lados, seréo,
num maximo de quatro, acondicionados em sacos plasticos.
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8§ 5° Na folha em que afixados os documentos serd registrada a quantidade respectiva. Na hipétese do
paragrafo anterior, utilizar-se-a para tal fim, na parte superior do saco plastico, tarja de papel ou etiqueta
adesiva.

Art. 60 - E vedado o lancamento de termos, certiddes ou quaisquer outros registros no verso de
documentos juntados aos autos.

Art. 61 — Os volumes, cadernos e livros, trazidos pelas partes como prova, devem ser guardados em
secretaria, lavrada a certiddo nos respectivos autos e efetuado o langcamento correspondente no sistema
informatizado.

Paragrafo Unico. A carga dos referidos documentos ou objetos depende de autorizagédo expressa do juizo.

Art. 62 — Paginas em branco dos autos serdo inutilizadas mediante a aposi¢éo de carimbo, ou de forma
manuscrita, contendo tal referéncia, podendo a secretaria optar pela lavratura de certiddo que as
especifique.

Art. 63 — Preservada a unidade dos atos processuais, sera aberto novo volume quando os autos atingirem
aproximadamente duzentas folhas, lavrando-se os respectivos termos de encerramento e abertura.

§ 1° Do termo de encerramento constara o numero de folhas do volume finalizado.

§ 2° As capas dos volumes subsequentes conterdo os dados da autuacdo, acrescidos do numero do
volume correspondente, cuja numeragéo desprezara a contracapa do encerrado e a capa do aberto.

Art. 64 — Os processos advindos de outros Orgéos receberdo nova autuacdo e serfo registrados, mantida
a numeracdao original.
Paragrafo Unico. Permanecera inalterada a autuacéo de processos que retornem de instancia superior.

Art. 65 — Na substituicdo de capas danificadas, preservar-se-4 a autuagao.

Art. 66 - A alteracdo, no curso da lide, dos dados que compdem a autuacgao sera certificada na capa dos
autos e comunicada ao servigco de distribuicdo dos feitos, quando houver, vedada a utilizacdo de traco,
rasura e qualquer outro meio de sobreposi¢éo do termo anterior.

Paragrafo Unico. Idéntico procedimento sera adotado no caso de decretacéo de faléncia da parte.

Art. 67 — Terdo tramite privilegiado, mediante requerimento ao juiz e prova por meio de documento héabil
(copia da carteira de identidade, carteira de habilitagdo, certiddo de nascimento, de casamento, carteira
profissional, CTPS, dentre outros), os atos e diligéncias relativos aos feitos em que figure como parte ou
interveniente pessoa com idade igual ou superior a sessenta e cinco anos, nos moldes do artigo 1211-A e
1211-B do Cddigo de Processo Civil.

§ 1° Ser4 aposta, na parte superior da lombada dos autos, etiqueta que conterd a expressdo
"TRAMITA(;AO PREFERENCIAL", caso deferido o beneficio.

§ 2° Adotar-se-4 a mesma providéncia quanto a tramitacdo preferencial deferida nos processos em que
figure como parte ou interveniente pessoa acometida de doenca grave incuravel.

Secao lll
Das comunicac¢des dos atos

Subsecéo |

Da citagfes, notificagdes e intimagdes

Art. 68 - A notificagdo inicial, objeto do artigo 841 da CLT, as citacdes, as intimacBes para
comparecimento a audiéncia e as que envolvam prazo preclusivo, serdo sempre expedidas mediante
SEED, com comprovante, nas localidades em que haja convénio com a Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos (ECT), e com aviso de recebimento (AR) nas demais localidades, juntando-se aos autos o
respectivo comprovante, quando necessario.

Paragrafo Unico. As demais intimacGes serdo expedidas mediante SEED, sem comprovante, nas
localidades em que haja convénio com a ECT, e por via postal simples nas demais, ainda que
enderecadas a destinatéario fora dos limites da jurisdigao da unidade judiciaria.

Art. 69 - A secretaria, ao expedir comunicagdo por via postal, certificara a data de sua efetiva entrega a
ECT, quando diversa da constante do documento.

Art. 70 — Nos foros em que autorizada, as intimacdes dirigidas a advogados e/ou procuradores,
excetuadas aquelas que, por for¢a de lei, devam ser realizadas pessoalmente, serdo efetuadas por meio
de publicacéo no Diario Oficial do Estado do Rio Grande do Sul.

§ 1° A secretaria da vara do trabalho, ap6s a expedi¢éo da intimag&o para publicagdo na imprensa oficial,
certificard nos autos a respeito, procedendo a conferéncia da listagem eletrénica quando da publicacédo da
nota de expediente.

§ 2° Caso a publicacdo né&o se efetive, tal circunsténcia serd devidamente certificada nos autos antes da
expedicdo de nova intimacao.
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Subsecao Il

Das cartas

Art. 71 - Recebida a carta precatéria, a secretaria da vara do trabalho deprecada, onde ndo houver
servico de distribuicdo dos feitos, procedera a autuacéo e ao langamento no sistema informatizado.

Art. 72 — O juizo deprecante fard constar, em destaque, a expressdo “Procedimento Sumarissimo” nas
cartas precatérias referentes aos feitos sujeitos a tal rito, cabendo ao juizo deprecado identifica-las por
tarja preta aposta na lombada superior da capa dos autos.

Art. 73 - No juizo deprecado, as cartas precatdrias terdo as folhas dos autos numeradas na margem
inferior direita. No juizo deprecante, serdo juntadas aos autos principais, excluida a contracapa, e a
numeracgao seguira a seqiiencial do processo.

Art. 74 - A secretaria da vara do trabalho deprecante, mensalmente, verificard o andamento das cartas
precatodrias expedidas e solicitara informag8es as unidades deprecadas, quando constatada a auséncia,
por mais de trinta dias, de noticia a respeito de seu cumprimento.

Art. 75 - Quando impossivel a devolucdo da carta precatéria em tempo habil para a realizacdo da
audiéncia, o juizo deprecado comunicara ao deprecante o cumprimento da diligéncia.

Art. 76 - Previamente a juntada aos autos de carta precatéria cumprida, serdo desentranhadas as copias
gue a instruiram.

Art. 77 — Aplicam-se, relativamente ao cumprimento das cartas de ordem e rogatorias, no que couber, as
disposicdes desta Secéo.

Secdo IV

Das audiéncias

Art. 78 — As audiéncias referentes aos processos em que expressamente declarado impedimento ou
suspeicdo do juiz titular da vara do trabalho seréo, preferencialmente, designadas para a mesma data.
Paragrafo unico. O critério do caput, sempre que possivel, serd adotado quanto aos processos relativos a
mesma massa falida ou em que necessaria a intervencéo do Ministério Publico do Trabalho.

Art. 79 — Da ata de audiéncia constardo o dia e a hora de efetivo inicio dos trabalhos, o0 nome completo
das partes e dos procuradores presentes, bem como as eventuais retificagdes dos dados a eles relativos.

Art. 80 — No registro de audiéncias constardo os processos pautados para o dia, a identifica¢éo do juiz do
trabalho, o horario de inicio e término da pauta, o nimero de audiéncias realizadas, as ocorréncias
eventuais dignas de nota, bem como os dados especificos do processo e da audiéncia realizada,
arrolados no formulario préprio, integrante do sistema informatizado.

Art. 81 - O registro e a ata de audiéncias serdo encerrados pelo diretor de secretaria.

Secao V

Das rotinas relativas ao tramite dos processos

Art. 82 — Os atos e termos processuais serdo langados no sistema informatizado de modo a espelhar com
fidelidade o andamento, evitando-se registros inespecificos.

Paragrafo Unico. As datas de inicio e término dos prazos, langadas no sistema informatizado de dados,
destinam-se apenas a uso interno.

Art. 83 - Serdo certificadas as datas de inicio, suspenséo, interrupcdo e vencimento dos prazos, bem
como a ocorréncia de feriado ou auséncia de expediente forense que impliqgue alteragdo na sua
contagem.

Art. 84 - Para os efeitos da Lei 10.035/2000, sera certificado nos autos o decurso do prazo recursal, com
observancia do disposto no artigo 1°, inciso Ill, do Decreto-lei 779/69, quando o INSS, intimado via postal
das decisdes homologatorias de acordo que contenha parcela indenizatéria, a teor do artigo 832, § 4°, da
CLT, permanecer silente.

Paragrafo unico. Também serd certificada a auséncia de manifestacao, se o caso, quando intimado, pena
de preclusdo, da conta de liquidagdo, elaborada pelas partes, pelo contador ou pela secretaria, nos
moldes do artigo 879, § 3°, da CLT.

Art. 85 - Constara dos termos e certidoes, além da data, o correspondente dia da semana.

Art. 86 - Sempre que o ato for praticado “de ordem” ou de acordo com ato normativo do juizo, tal
circunstancia sera objeto de registro ou certiddo nos autos.

Art. 87 — Quando publicada a sentenca em secretaria, sera exarada certiddo nos autos, com a data e
horario da respectiva publicacao, e serdo procedidos 0s registros cartoriais correspondentes.
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Art. 88 — Eventuais rasuras ou equivocos em termos, certiddes e atos processuais serdo ressalvados ou
retificados por meio de certiddo, sendo vedada a utilizacdo de tinta corretiva, bem como qualquer outro
meio de sobreposigéao.

Paragrafo Unico. Quando inviavel a ressalva ou retificacdo pela forma prevista no caput, sera sobreposta
ao termo, certiddo ou ato processual, a expressdo “SEM EFEITO”, seguida de rubrica e identificacdo do
diretor de secretaria, salvo quando se tratar de folha inutilizada por meio da expressdo em branco.

Art. 89 - As assinaturas apostas nos autos por juizes e servidores serdo identificadas com o nome do
signatario e a indicagéo do respectivo cargo ou fungéo, preferentemente mediante utilizacéo de carimbo.

Art. 90 - Os atos e termos processuais atribuidos exclusivamente ao diretor de secretaria sé por ele serédo
firmados ou por seu substituto legal, ressalvada a hipotese de delegacéo de poderes.

Paragrafo Gnico. A delegacdo de poderes para a pratica, por servidores, de atos processuais exclusivos
do diretor de secretaria sera autorizada por meio de ato normativo, previamente submetido a apreciagao
do Corregedor Regional pelo juiz que o editou.

Art. 91 - Devolvido o0 mandado sem cumprimento a unidade judiciaria, a renovagdo da diligéncia sera
atribuida ao mesmo executante, ainda que ordenada por novo mandado.

Art. 92 - No cumprimento de mandado de conducgdo de testemunha, previamente ao horario designado
para a audiéncia respectiva, o executante certificara o resultado da diligéncia, apresentando a testemunha
ao diretor de secretaria.

Art. 93 - O apensamento da carta de sentenca aos autos principais observard o disposto no artigo 76
deste Provimento.

Art. 94 — A juntada de documentos, peticdes e manifestacbes de qualquer espécie serd precedida do
respectivo termo, salvo se efetuada em audiéncia, circunstancia que sera consignada em ata.

Paragrafo unico. O termo de juntada serd feito em folha distinta, com referéncia expressa a peca
processual trazida aos autos e aos documentos que, eventualmente, a acompanhem.

Art. 95 - Sempre que juntada a ata de audiéncia no referido ato processual, desde que nela consignada
tal circunstancia, fica dispensada a lavratura do termo respectivo.

Art. 96 - Serdo juntadas aos autos, independentemente de despacho judicial, as peticdes e demais pecas
indicadas a seguir:

a) cartas precatorias devolvidas;

b) procuragdes, substabelecimentos e comunicacBes de alteracdo de endereco das partes e
procuradores;

¢) memorandos, extratos de aplicacdes e avisos de langamentos enviados pelos bancos encarregados
dos depésitos judiciais;

d) rol de testemunhas;

e) recibo de quitagéo;

f) pedido de vista de autos;

g) comprovacgdo de publicacdo de edital e faturas;

h) contra-razdes e contraminutas;

i) memoriais ou razdes finais;

j) manifestacdes sobre contestacdo e documentos;

k) guias de deposito e custas;

I) comprovagéo de recolhimento de imposto de renda na fonte e de contribui¢des previdenciérias;

m) documentos cuja juntada tenha sido determinada em audiéncia, inclusive carta de preposicao;

n) simples protesto;

0) requerimento de certidao;

p) comunicacdo de distribuicdo de carta precatoria;

g) pecas para formacdo de instrumentos, tais como carta de sentenca, carta precatéria, agravo de
instrumento etc.;

r) pedidos de desentranhamento de documentos de autos findos.

§ 1° Apés a juntada das pecas acima referidas, os autos serdo encaminhados ao juiz do trabalho, quando
houver requerimento da parte nesse sentido, ou quando a manifestacdo do magistrado for indispensavel
em razdo do contetdo da peca juntada.

§ 2° Dar-se-& ciéncia as partes, quando houver interesse na resposta.

Art. 97 - O juiz do trabalho podera definir, por meio de portaria previamente submetida ao Corregedor
Regional, outros atos ordinatérios ou de mera rotina a serem praticados pela secretaria
independentemente de despacho.

Art. 98 - O diretor de secretaria podera, independentemente de despacho:
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a) reincluir em pauta os processos cujas diligéncias excepcionais ja tenham sido realizadas, estando o
feito apenas aguardando o prosseguimento da audiéncia ou encerramento da instru¢do, providenciando
na intimacgao das partes, procuradores e testemunhas, na forma determinada pelo juiz;

b) juntar laudos periciais e deles dar ciéncia as partes;

c) juntar peticdes em que designadas datas de leildo e expedir as correspondentes intimagoes;

d) apos certificado o decurso de prazo no tocante a acordos descumpridos, proceder a imediata
atualizacdo do débito, fazendo os autos conclusos;

e) cumprindo determinagdo, assinar oficios dirigidos a particulares, que ndo sejam autoridades, a
servidores e/ou Orgéos desta Justica Especializada, consignando que o faz “de ordem” do juiz;

f) juntar notificacdes e intimag6es devolvidas pela ECT sem cumprimento, por equivoco de endereco,
renovando-as, se 0 caso, por meio de executante de mandados.

Art. 99 - Na hipétese de juntada aos autos de documento comprobatério de parcelamento do déhito
perante o Instituto Nacional de Seguro Social — INSS, a secretaria fard os autos conclusos ao juizo para
os efeitos do artigo 889-A, § 1°, da CLT.

Art. 100 — As secretarias das varas do trabalho encaminhardo ao Instituto Nacional de Seguro Social —
INSS copias das guias de recolhimento dos créditos previdenciarios, na forma do artigo 889-A, § 2°, da
CLT.

Art. 101 — O diretor de secretaria fara os autos conclusos ao juiz, de imediato, com certiddo a respeito,
sempre que constatar irregularidade que prejudique a boa ordem processual.

Art. 102 - Quando as peticdes ou documentos apresentados se referirem a processos cujos autos ndo se
encontrem em secretaria, formar-se-d0 autos provisérios, em que serdo juntadas as pecas na rigorosa
ordem cronoldgica de apresentacgéo.

§ 1° Para formacao dos autos provisorios, serdo observados o0s seguintes procedimentos:

| —identificacdo, na capa, do nimero do processo, nome das partes e advogados;

Il - numeragéo na margem direita inferior de cada folha, desprezando-se a capa.

§ 2° A formagao de autos provisorios sera objeto de lancamento no sistema informatizado de dados.

§ 3° Apls a remessa dos autos principais ao Tribunal, na hipdtese de apresentacdo de procuracdo ou
substabelecimento pelos procuradores das partes, a secretaria da vara do trabalho enviara o instrumento
de mandato, mantendo cdpia nos autos provisorios, nos quais certificara o envio do original a instancia
superior.

§ 4° Devolvidos os autos do processo principal, as pecas contidas nos autos provisorios serdo a ele
juntadas, consignando-se no termo respectivo o seu retorno.

Art. 103 - Antes da remessa dos autos a instancia superior, a secretaria providenciara a conferéncia e
regularizagdo formal do processo, exarando certiddo a respeito.

Secéo VI

Do processo de verificagdo de infracao

Art. 104 - A penalidade prevista nos artigos 731 e 732 da CLT serd aplicada mediante processo de
verificacdo de infracao.

Paragrafo unico. Tratando-se da hipétese do artigo 732 da CLT, somente sera instaurado o processo se 0
segundo arquivamento ocorrer nos seis meses subsequentes ao primeiro.

Art. 105 - Cabera ao diretor de secretaria ou diretor do servigo de distribuicdo dos feitos, onde houver,
lavrar o termo de verificagdo de infracdo, que, ap6s autuado, sera concluso ao juiz da unidade judiciaria
em que ocorreu o segundo arquivamento.

Art. 106 - O suposto infrator serd notificado para apresentar defesa, na forma e no prazo do caput do
artigo 841 da CLT.

Art. 107 - Transitada em julgado a decisédo que aplicou penalidade, a secretaria da unidade judiciaria dela
dara ciéncia ao servico de distribuicdo dos feitos que, por sua vez, comunicard a Corregedoria para
divulgacdo em toda a Regido.

Paragrafo Unico. Nas localidades em que ndo houver servigo de distribuicdo dos feitos, a comunicagdo a
Corregedoria sera efetuada diretamente pela secretaria da vara do trabalho.

Secéao VI

Da execucéao

Art. 108 - O devedor domiciliado no Brasil sera citado pessoalmente e pela via postal, de preferéncia, ou
por executante de mandados.

Paragrafo Unico. A secretaria certificard a forma adotada para a citagdo, a data em que expedida a ordem
ou a da entrega do mandado ao servidor responsavel ou a central de mandados, onde houver.
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Art. 109 - Realizada a citagdo via postal e inocorrendo pagamento, depésito ou garantia do juizo, a
secretaria certificara o decurso do prazo, bem como a entrega do mandado ao servidor responsavel ou a
central de mandados, onde houver.

Art. 110 - Efetivada a citagdo por executante de mandados, este restituird 0 mandado a secretaria, que
aguardara o decurso do prazo, sem promover sua juntada aos autos, certificando a respeito.

Paragrafo Unico. Ndo havendo pagamento e tampouco garantida a execucéo, a secretaria devolvera o
mandado para realizagdo da penhora, preferentemente ao mesmo executante, ou a central de mandados,
onde houver, de tudo certificando nos autos e no verso do mandado.

Art. 111 - N&o sendo encontrado o0 executado para citacdo, o executante de mandados renovara a
diligéncia no prazo de quarenta e oito horas, lavrando as respectivas certidoes.

Art. 112 - O juiz pode, ouvidas as partes, determinar a reunido de processos contra 0 mesmo executado,
a fim de que se faga execuc¢éo Unica, aproveitando-se os atos realizados em quaisquer dos autos, salvo
a citagédo.

Paragrafo Gnico. O procedimento do “caput” também poderd ser adotado na existéncia de execugdes
contra 0 mesmo executado tramitando em mais de uma vara do trabalho da localidade. Nesse caso,
deveréa haver, ainda, consenso dos juizes e assisténcia do diretor do foro, que zelara pelo equilibrio do
volume de execucgdes entre as diversas unidades judiciarias.

Art. 113 — Ordenado pelo juiz o redirecionamento da execucéo, a secretaria comunicara ao servico de
distribuic&o dos feitos, onde houver, para os fins do artigo 34 deste Provimento.

Art. 114 - Na lavratura do auto de depdsito, o executante de mandados identificard o depositério.
Paragrafo Unico. Na hip6tese em que o depositario do bem néo for o proprio executado, sera especificado
o vinculo existente entre eles, bem como a qualificacdo do depositario e o respectivo endereco
residencial, evitando-se que 0 encargo recaia sobre pessoa alheia a administracdo da empresa.

Art. 115 — Se o depositario ndo for o executado, este Ultimo sera intimado pessoalmente da penhora.

Art. 116 - Se a penhora recair sobre bem ja penhorado em outras unidades judiciarias, sera oficiado ao
juizo que efetuou a primeira penhora para ciéncia da nova constrigao.

Paragrafo Unico. Quando satisfeita a execucgdo e existente outra penhora ou saldo do ato expropriatério,
bem como quando o produto da alienacdo bastar apenas para satisfazer a execug¢do perante o juizo
prevento, dar-se-a ciéncia aos demais juizos interessados.

Art. 117 - Os editais de praca e leildo serdo remetidos a publicagdo por oficio, contendo solicitagdo para
posterior pagamento das despesas, a serem rateadas em caso de pluralidade de processos.

Art. 118 - Satisfeita a execugdo ou pagas as despesas de publicacdo do edital pelo arrematante, sera
expedido alvara em duas vias, uma para remessa ao editor, por oficio, outra para juntada aos autos.

§ 1° Do oficio constara se o valor liberado satisfaz total ou parcialmente as despesas do edital, bem como
a data da publicacdo e o niUmero da fatura correspondente, se houver.

§ 2° A parte interessada podera saldar as despesas com publicagdo de editais diretamente ao editor,
hipétese em que comprovard o pagamento nos autos para sua incluséo na conta final.

Art. 119 — No caso de leildo, o leiloeiro comunicara ao juizo a data designada e informara as despesas
efetuadas com remocéo, conservagdo e depésito dos bens, assim como aquelas relativas a publicacédo de
avisos e editais.

§ 1° A comprovacgdo das despesas sera feita no momento da remessa do auto de arrematacéo ao juizo,
ou da ata, quando negativo o leildo.

§ 2° Se a publicagao de avisos e editais envolver varios processos, as despesas serdo rateadas.

Art. 120 - ApoOs transcorrido o prazo para embargos, a carta de arrematacdo serd, necessariamente,
expedida para o caso de bens iméveis e quando indispenséavel a transferéncia de propriedade de bens
moveis.

Paragrafo Gnico. A carta contera os requisitos de que trata o artigo 703 do CPC, e comando expresso de
cancelamento da penhora que originou a execugao.

Secéao VIl

Da eliminagao de livros, registros e documentos de manutengéo obrigatéria

Art. 121 — E vedada a eliminacéo de livros, registros e documentos de manutencéo obrigatoria:

| — que datem dos Ultimos cinco anos;

Il — que contenham pendéncias a eles relativas; e

Il — em que esteja aposto o visto do Corregedor Regional, referente a Ultima inspegdo correicional,
hipotese em que obrigatdria a manutencdo de todos os subsequentes.

§ 1° - Serdo mantidas as atas de audiéncia e sentengas publicadas em secretaria que datem dos ultimos
dez anos.



ATUALIZACAO LEGISLATIVA N° 1.164/dezembro-2001 30

Art. 122 — A eliminacdo dos documentos a que se refere esta Secéo sera submetida a apreciagao prévia
do Corregedor Regional.

CAPITULO Il

Da Central de Mandados

Art. 123 - A central de mandados atuard como auxiliar dos servigos judiciarios, subordinada a diregédo do
foro trabalhista.

Art. 124 - Os servidores responsaveis pela execucdo de mandados, lotados nas unidades judiciarias,
vinculam-se a central de mandados a partir de sua criagdo, subordinados, administrativamente, ao juiz
diretor do foro.

Art. 125 - A excecdo do Foro Trabalhista de Porto Alegre, a coordenacdo dos servigos cabera ao diretor
do servico de distribuigdo dos feitos.

Art. 126 - Ao diretor do servico de distribuicdo dos feitos, na coordenacéo da central de mandados, e ao
servidor responsavel pela central de mandados de Porto Alegre incumbem as seguintes atribuicdes:

a) receber e distribuir os mandados;

b) devolver os mandados cumpridos as secretarias das unidades judiciarias;

¢) controlar o revezamento dos servidores;

d) organizar as escalas de férias e de plantéo;

e) cobrar os mandados em atraso;

f) controlar as prioridades em razéo da espécie do mandado ou do prazo para seu cumprimento;

g) controlar e elaborar o boletim de freqiiéncia;

h) examinar as certidées exaradas nos mandados pelos executantes;

i) manter os livros obrigatérios na unidade;

j) solicitar ao juiz diretor do foro a requisi¢cdo de forca policial, quando esta se fizer necesséaria para o
cumprimento de mandados;

k) elaborar relatérios estatisticos mensais e anuais das atividades da central de mandados, remetendo-os
a Corregedoria Regional;

I) efetuar, com autorizacéo do juiz diretor do foro, as alteracBes que entender necessarias nos diversos
setores que compdem o territério da jurisdigao.

Art. 127 — O territério da jurisdicdo em que instalada a central de mandados sera dividido em setores, na
proporgdo do numero de servidores responsaveis pela execugao de mandados em exercicio, que atuarédo
em regime de revezamento periddico, ndo excedente a um ano, para fins de distribuicdo e cumprimento.

§ 1° A divisdo territorial e a periodicidade do revezamento poderdo sofrer alteragbes, sempre que
necessarias ao bom andamento dos servicos, bem como quando alterado o numero de servidores
executantes lotados na central de mandados, a critério do juiz diretor do foro.

§ 2° A distribuicdo dos setores da jurisdicdo entre os executantes de mandados sera feita com
observancia da ordem alfabética de seus prenomes, adotando-se 0 mesmo critério para o revezamento.

Art. 128 - O horério de funcionamento da central de mandados sera idéntico ao das unidades judiciarias
da localidade.

Art. 129 - Sdo de manutengéo obrigatoria, na central de mandados, os seguintes livros:

a) protocolo-geral;

b) livro-carga por executante de mandados ou setor da jurisdicdo;

§ 1° No livro de protocolo-geral serdo registrados e numerados os mandados, de acordo com a sua
rigorosa ordem de recebimento, com registro, também, da devolucéo as varas do trabalho.

§ 2° No livro-carga por setor serdo registrados os mandados distribuidos, com indicacdo do servidor
responsavel pelo seu cumprimento, bem como sua devolugéo a central.

§ 3° Os livros referidos nos paragrafos anteriores poderdo ser substituidos por listagens emitidas pelo
sistema informatizado ou, mediante autoriza¢éo do Corregedor Regional, por langamentos e recebimentos
eletrénicos. Serdo langados, obrigatoriamente e em ordem cronoldgica, os seguintes dados no sistema:

a) a data de recebimento do mandado pelo servidor responsavel por seu cumprimento;

b) o nome do servidor a quem distribuido o mandado;

¢) a data da devolugdo do mandado a central e seu resultado ou motivo da devolugéo.

d) a data de devolucao a secretaria da vara.

Art. 130 - A distribuicdo dos mandados entre os servidores responsaveis pela sua execucdo sera feita
semanalmente, exceto a daqueles que exijam cumprimento imediato.

Paragrafo Unico. Na semana anterior ao inicio do gozo de férias, os servidores ndo participardo da
distribuicdo de mandados, devendo deixar cumpridos, quando de seu afastamento, todos os que lhes
foram confiados.

Art. 131 - Em caso de impedimento, o mandado devolvido pelo servidor impedido ser& redistribuido,
mediante compensagéo.
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Art. 132 - Uma vez cumpridos, ou certificada a causa do n&o-cumprimento, os mandados seréo
devolvidos ao coordenador, que os encaminhara, apds os devidos registros, a secretaria da vara do
trabalho de origem.

Art. 133 - Os mandados serdo devolvidos as respectivas secretarias até a distribuicdo seguinte ao seu
recebimento pelo servidor responséavel por sua execugdo, com o langamento da baixa no protocolo-geral
e no livro-carga correspondente ou diretamente no sistema informatizado, salvo 0os casos urgentes, em
gque a devolugdo seré imediata.

CAPITULO IV
Do arquivo

Secéo |

Do arquivamento

Art. 134 — Os processos encerrados por determinacéo judicial serdo remetidos ao setor ou local préprio
para arquivamento provisorio ou definitivo.

Paragrafo Unico. A excecéo do Foro Trabalhista de Porto Alegre, em que 0s processos sdo arquivados no
setor préprio da Secéo de Conservacdo e Consulta de Documentos Judiciais, 0os processos encerrados
serdo arquivados na propria vara do trabalho ou no servigo de distribuicdo dos feitos, onde houver.

Art. 135 - A secretaria da unidade judiciaria efetuara rigorosa conferéncia dos autos dos processos antes
de sua remessa ao arquivo, certificando a respeito da existéncia ou néo de divida pendente.

Art. 136 - A remessa de autos de processos ao arquivo sera procedida mediante guia ou listagem emitida
pelo sistema informatizado, em 2 (duas) vias, devolvida a segunda ao Orgdo de origem, como recibo.

§ 1° A guia ou a listagem sera numerada pela unidade judicidria remetente e contera o ndmero do
processo, 0 nhome das partes, a data da remessa e a relagdo de documentos que acompanham os
respectivos autos, quando houver.

§ 2° Podem ser remetidos ao arquivo diversos processos mediante uma guia ou listagem, desde que
relativos ao mesmo ano.

§ 3° A comprovacgdo da remessa e o recibo poderdo se dar por via eletrénica.

Art. 137 - Nos autos dos processos remetidos para arquivamento, serd lancado termo de remessa, que
devera especificar o nimero da respectiva guia ou listagem, bem como o exercicio em que efetuada.
Paragrafo Unico. A remessa dos autos ao arquivo sera langada no sistema informatizado.

Art. 138 - Antes da remessa dos autos ao arquivo sera oportunizada as partes e seus procuradores, no
prazo de trinta dias, a retirada de documentos dos processos encerrados por acordo ou definitivamente
julgados.

Art. 139 - Os autos de processos enviados ao arquivo serdo embalados de modo a facilitar o transporte e
0 manuseio, com a respectiva guia ou listagem e indicacdo do ano da remessa em pacotes de tamanho
regular.

§ 1° Os autos de processos destinados a arquivamento provisério, para remessa ao arquivo, serao
embalados em separado.

§ 2° No caso de arquivamento provisorio na propria vara do trabalho, os autos serdo depositados em
separado.

Art. 140 - Os livros ou documentos depositados em secretaria serdo enviados ao arquivo
simultaneamente ao feito a que se referem, com identificagdo do contetdo e do respectivo processo, 0
que sera objeto de anotagdo destacada na capa dos autos.

Art. 141 - As secretarias das varas do trabalho de Porto Alegre observarao cronograma elaborado pelo
setor competente, para remessa dos autos de processo a arquivamento.

Art. 142 - Os autos de processos arquivados somente poderdo ser retirados em carga por advogado,
mediante a exibi¢cdo do documento de habilitacdo profissional e com autorizacéo judicial.

Art. 143 - A simples consulta aos autos de processos arquivados sera obtida diretamente no setor onde se
encontra o arquivo.

Art. 144 - O responsavel pelo arquivo velara pelo cumprimento do disposto neste Capitulo, devolvendo os
autos, no prazo de quinze dias, a unidade judiciaria de origem, no caso de irregularidade, para as devidas
providéncias.

Secdo Il
Do desarquivamento
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Art. 145 — O desarquivamento de processo sera requerido perante o0 juizo em que tramitou, que
providenciara sua requisicdo ao setor competente, quando ndo se trate de autos arquivados na propria
unidade judiciaria.

Art. 146 — Quando devolvidos diretamente a vara do trabalho os autos retirados em carga do arquivo, a
secretaria comunicara de imediato ao setor para a baixa correspondente, preferencialmente por meio de
correspondéncia eletrénica.

Art. 147 — A devolucao de documentos relativos a processos definitivamente arquivados sera solicitada ao
juizo em que tramitou o feito, providenciando a secretaria no seu desarquivamento.

Paragrafo uUnico. O desentranhamento dar-se-a mediante recibo, independentemente de traslado, certiddo
nos autos do processo a que se referem e langamento no sistema informatizado.

CAPITULO V

Das custas e dos dep0sitos judiciais

Art. 148 - Ao receber as vias das guias DARF e dos depositos judiciais recolhidas pelo Setor de Registro
de Custas e Emolument